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1 จัดท า และปรบัปรงุบญัชบีรรจุก าลังพล
ใหเ้ปน็ปจัจุบนั

จัดท า และปรับปรุงบญัชีบรรจุก าลังพลของผู้บงัคับบญัชา เจ้าหน้าที่ 
โดยเฉพาะอย่างยิ่งใหด้ าเนินการส ารวจ ขา้ราชการพลเรอืน 
ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ สังกัดทีท่ าการปกครองอ าเภอ และต าแหน่ง 
เจ้าพนักงานปกครอง สังกัดทีท่ าการปกครองจังหวัด ทกุคน 
ทีย่ังไมไ่ดร้บัพระราชทานยศกองอาสารกัษาดนิแดน พร้อมด านินการ
บรรจุแต่งต้ังในบญัชีบรรจุก าลังพลของ กองร้อยอาสารักษาดินแดนอ าเภอ,
 กองร้อยบงัคับการและบริการ, กองร้อยอาสารักษาดินแดนจังหวดั หรือ
กองบงัคับการกองอาสารักษาดินแดนจังหวดั ที่ปลัดอ าเภอ หรือเจ้า
พนักงานปกครอง นั้นสังกัดอยู่ ใหเ้ปน็ปจัจุบนั ตามตัวอย่างรูปแบบบญัชี
บรรจุก าลังพล และแนวทางการปฏบิติัในการแต่งต้ัง ผู้บงัคับบญัชา และ
เจ้าหน้าที่กองอาสารักษาดินแดน ใหด้ ารงต าแหน่งในกองอาสารักษา
ดินแดน สามารถดาวน์โหลดได้ที่เวบ็ไซต์ส านักอ านวยการกองอาสารักษา
ดินแดน https://multi.dopa.go.th/asa
/main/web_indexหวัข้อ “แบบฟอร์มต่าง ๆ”หรือ 
https://multi.dopa.go.th/asa/news/cate9/view396

บญัชบีรรจุก าลังพลของผู้เสนอขอสังกัดอยู่
1. กองบงัคับการกองอาสารักษาดินแดนจังหวดั
2. กองร้อยอาสารักษาดินแดนจังหวดั
3. กองร้อยบงัคับการและบริการจังหวดั
4. กองร้อยอาสารักษาดินแดนอ าเภอ
    4.1 กองร้อยอาสารักษาดินแดนอ าเภอ พืน้ที่ปกติ
    4.2 กองร้อยอาสารักษาดินแดนอ าเภอ ปฏบิติัหน้าที่ในเขตเมือง จังหวดัชายแดนภาคใต้ (อ าเภอเมือง
ยะลา, อ าเภอเบตง, อ าเภอเมืองปตัตานี, อ าเภอเมืองนราธวิาส, อ าเภอสุไหง โก-ลก และอ าเภอหาดใหญ)่
    4.3 กองร้อยอาสารักษาดินแดนอ าเภอในพืน้ที่จังหวดัชายแดนภาคใต้ (จังหวดัปตัตานี, จังหวดัยะลา, 
จังหวดันราธวิาส, และ จังหวดัสงขลา (เฉพาะ อ าเภอจะนะ, อ าเภอเทพา, อ าเภอนาทว ีและสะบา้ย้อย)

แนวทางปฏบิตัใินการขอพระราชทานยศและเลื่อนยศกองอาสารักษาดนิแดน ส าหรับผู้บงัคับบญัชา และเจ้าหน้าที่กองอาสารักษาดนิแดน

   1. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ด้วยการขอ
พระราชทานยศกองอาสารักษาดินแดน พ.ศ. 2547 และ
แก้ไขเพิม่เติมความในมาตรา 6 (ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2556
   2. ค าส่ังกองบญัชาการกองอาสารักษาดินแดน 
ที่ 17/2530 ลงวนัที่ 14 ตุลาคม 2530 เร่ือง การจัดต้ัง
กองบญัชาการกองอาสารักษาดินแดนในส่วนกลาง และส่วน
ภมูิภาค
   3. ค าส่ังกองบญัชาการกองอาสารักษาดินแดน ที่ 
52/2532 ลงวนัที่ 25 กันยายน 2532 เร่ือง การจัดต้ัง
กองบญัชาการกองอาสารักษาดินแดนในส่วนกลาง และส่วน
ภมูิภาค
   4. ค าส่ังกองบญัชาการกองอาสารักษาดินแดน 
ที่ 39/2548 ลงวนัที่ 26 สิงหาคม 2548 เร่ือง 
การจัดผังโครงสร้างกองร้อยอาสารักษาดินแดนอ าเภอ
   5. ค าส่ังกองบญัชาการกองอาสารักษาดินแดน ที่ 
83/2552 ลงวนัที่ 18 กันยายน 2552 
เร่ือง การจัดต้ังกองร้อยอาสารักษาดินแดนอ าเภอเพือ่ปฏบิติั
หน้าที่ในพืน้ที่เขตเมือง จังหวดัชายแดนภาคใต้
   6. ค าส่ังกองบญัชาการกองอาสารักษาดินแดน 
ที่ 45/2555 ลงวนัที่ 21 กุมภาพนัธ ์2554 เร่ือง การจัด
ผังโครงสร้างกองร้อยอาสารักษาดินแดนอ าเภอและการจัดท า
ก าลังพลสมาชิกกองอาสารักษาดินแดน ในพืน้ที่จังหวดั
ชายแดนภาคใต้
   7. ต้องไม่เปน็ผู้ที่อยู่ระหวา่งถูกด าเนินการทางวนิัย ต้องหา
คดีอาญาหรือถูกฟอ้งในคดีอาญา หรืออยู่ระหวา่งการไต่สวน
ตามกฎหมายประกอบรัฐธรรมนูญวา่ด้วยการปอ้งกันและ
ปราบปรามการทุจริตแต่อย่างใด และต้องไม่เปน็บคุคลผู้ที่
เสียชีวติ หรือไม่เปน็ข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐที่เกษยีณอายุ
 หรือออกจากราชการแล้ว

   1. แบบ ยศ.1 /แบบ ยศ. 2 
   2. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบตัรข้าราชการ
   3. ส าเนาราชกิจจานุเบกษาฉบบัล่าสุด (กรณีได้รับพระราชทานยศมาแล้ว)
   4. ส าเนาบญัชีบรรจุก าลังพลในกองบงัคับการกองอาสารักษาดินแดนจังหวดั, กองร้อยบงัคับการและ
บริการ, กองร้อยอาสารักษาดินแดนจังหวดั หรือ กองร้อยอาสารักษาดินแดนอ าเภอ 
ที่ผู้เสนอขอพระราชทานยศมีชื่อบรรจุอยู่
   5. ส าเนาค าส่ังมอบหมายใหป้ฏบิติัหน้าที่ ในต าแหน่งปกติ
   6. ส าเนาค าส่ังแต่งต้ังจากกองบญัชาการกองอาสารักษาดินแดน ในกรณีด ารงต าแหน่ง “ผู้บงัคับกองร้อย
อาสารักษาดินแดนจังหวดั” หรือ “รองผู้บงัคับกองร้อยอาสารักษาดินแดนจังหวดั”
   7. ส าเนาค าส่ังกรมการปกครอง หรือจังหวดั ในกรณีแต่งต้ังใหด้ ารงต าแหน่ง “ปอ้งกันจังหวดั” และ 
“ปลัดอ าเภอหวัหน้ากลุ่มงานบริหารงานปกครอง”
   8. ส าเนาประกาศนียบตัรผ่านการฝึกอบรมหลักสูตรผู้บงัคับกองร้อยอาสารักษาดินแดน ในกรณีด ารง
ต าแหน่ง“หวัหน้ากองปฏบิติัการ” หรือ “หวัหน้ากองสนับสนุน” กองบงัคับการกองอาสารักษาดินแดน
จังหวดั และต้องการเสนอขอพระราชทานเล่ือนชั้นยศจาก “นายหมวดเอก” เปน็ “นายกองตรี”
   9. หนังสือรับรองการด ารงต าแหน่ง ผู้บงัคับกองร้อยอาสารักษาดินแดนจังหวดั มาแล้วไม่น้อยกวา่
สองป ีและครองชั้นยศ นายหมวดเอก มาแล้วไม่น้อยกวา่ 5 ป ีกรณีขอพระราชทานเล่ือนชั้นยศจาก 
“นายหมวดเอก” เปน็ “นายกองตรี”
   10. ส าเนาหนังสือเปล่ียนชื่อ และหรือ ชื่อสกุล
   11. เอกสารอื่น ๆ (ถ้าม)ี

   2.1 กรณี ต าแหน่ง ปลัดอ าเภอ สังกัดที่ท าการปกครองอ าเภอ และ
ต าแหน่ง เจ้าพนักงานปกครอง สังกัดที่ท าการปกครองจังหวดั ทุกคน 
รวมทั้งผู้บงัคับบญัชา เจ้าหน้าที่ ที่ยังไม่ได้รับพระราชทานยศกองอาสา
รักษาดินแดน ใหก้รอกรายละเอียดตาม แบบ ยศ.1

   2.2 กรณีผู้ที่เคยได้รับพระราชทานยศกองอาสารักษาดินแดนมาแล้ว 
และต้องการขอพระราชทานเล่ือนยศกองอาสารักษาดินแดน 
ใหก้รอกรายละเอียดตาม แบบ ยศ.2 

   2.3 แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องของผู้เสนอขอพระราชทานยศ 
และขอเล่ือนยศกองอาสารักษาดินแดน กรณีหากเปน็เอกสารที่ใช้ร่วมกัน
ได้ เช่น ส าเนาบญัชีบรรจุก าลังพลของผู้เสนอขอพระราชทานยศ และขอ
เล่ือนยศสังกัดอยู่ และค าส่ังมอบหมายใหป้ฏบิติัหน้าที่ ในต าแหน่งปกติ 
ใหด้ าเนินการส่งเอกสารมาอย่างละ 1 ชุด ต่อ 1 สังกัดกองบงัคับการกอง
อาสารักษาดินแดนจังหวดั หรือกองร้อยอาสารักษาดินแดนอ าเภอ

ตรวจสอบคุณสมบตัขิองบคุคลผู้เสนอ
ขอพระราชทานยศและเลื่อนยศกอง
อาสารกัษาดนิแดน ตามขอ้กฎหมายที่
เก่ียวขอ้งและด าเนินการจัดท า
แบบฟอรม์พรอ้มเอกสารประกอบที่
เก่ียวขอ้ง

2
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แนวทางปฏบิตัใินการขอพระราชทานยศและเลื่อนยศกองอาสารักษาดนิแดน ส าหรับผู้บงัคับบญัชา และเจ้าหน้าที่กองอาสารักษาดนิแดน

3 รวบรวมเอกสารหลักฐานทีเ่ก่ียวขอ้ง 
และส่งใหก้องบญัชาการกองอาสา
รกัษาดนิแดน

ด าเนินการรวบรวมแบบ ยศ.1, แบบยศ. 2 และเอกสารหลักฐานที่
เกี่ยวข้องในข้อ 2 พร้อมทั้งจัดท า บญัชีรายชื่อผู้ขอพระราชทานยศ
กองอาสารักษาดินแดน ในภาพรวมของจังหวดั โดยเรียงล าดับรายชื่อ
ผู้เสนอขอพระราชทานยศและเล่ือนยศจากชั้นยศสูงสุดไปตามล าดับ จัดส่ง
ใหก้องบญัชาการกองอาสารักษาดินแดน เปน็เอกสารจ านวน 1 ชุด และ
จัดส่งเฉพาะบญัชีรายชื่อผู้ขอพระราชทานยศกองอาสารักษาดินแดน ใน
ภาพรวมจังหวดัเปน็ไฟล์ Microsoft Excel ตัวอักษร TH SarabunIT9 
ทาง E-mail : tdvc.dopa@gmail.com ภายในเดือนตุลาคม

   1. แบบ ยศ.1 /แบบ ยศ. 2 
   2. เอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวข้องใน ข้อ 2 
   3. บญัชีรายชื่อผู้ขอพระราชทานยศกองอาสารักษาดินแดน ในภาพรวมของจังหวดั 
(สามารถดาวน์โหลดเอกสารดงักล่าวไดท้ี ่เว็บไซต ์ส านักอ านวยการกองอาสารกัษาดนิแดน:
https://multi.dopa.go.th/asa/news/cate9/view396)

  1. สะกด ยศ ชื่อ และนามสกุลของผู้เสนอขอพระราชทาน
ยศและเล่ือนยศกองอาสารักษาดินแดน ใหถู้กต้องตามข้อมูล
ส่วนบคุคล
  2. ใช้ค าย่อของชื่อส่วนราชการ ชื่อสังกัดกองอาสารักษา
ดินแดน ชื่อต าแหน่งในสายงานปกติ และต าแหน่งในสายงาน
กองอาสารักษาดินแดน ใหถู้กต้อง ครบถ้วน และระบใุหช้ัดเจน
  3. ไม่ต้องระบหุมายเลข หรือ เลขที่ ท้ายกองร้อยอาสา
รักษาดินแดน ใหร้ะบแุต่ชื่อกองร้อยอาสารักษาดินแดนเท่านั้น

หมายเหต:ุ  1. การเสนอขอพระราชทานยศกองอาสารกัษาดนิแดนใหแ้ก่ ผู้บงัคับบญัชา และเจ้าหน้าที ่โดยเฉพาะ ปลัดอ าเภอ และ เจ้าพนักงานปกครอง ทกุคน เปน็นโยบายส าคัญของผู้บรหิารระดบัสูง
 2. การเสนอขอพระราชทานยศและเลื่อนยศกองอาสารกัษาดนิแดนใหพิ้จารณาผลการปฏบิตังิาน และการด ารงต าแหน่งในกองอาสารกัษาดนิแดน ตัง้แตว่ันที ่1 ตลุาคม ของปทีีผ่่านมาจนถึง วันที ่30 กันยายน 
ของปทีีเ่สนอขอพระราชทานยศ

เชน่ การเสนอขอพระราชทานยศและเลื่อนยศกองอาสารกัษาดนิแดนประจ าป ี2565 ใหพิ้จารณาผลการปฏบิตังิาน และการด ารงต าแหน่งในกองอาสารกัษาดนิแดน ตัง้แตว่ันที ่1 ตลุาคม 2564 จนถึง วันที ่30 กันยายน 2565 เปน็ตน้

ส าหรบัผู้ทีเ่สนอขอพระราชทานเลื่อนยศ ตอ้งครองยศเดมิมาแล้วไมน้่อยกว่า 1 ป ีโดยใหนั้บระยะเวลาการครองยศเดมิ ตัง้แตว่ันทีป่ระกาศในราชกิจจานุเบกษา จนถึง วันที ่30 กันยายน ของปทีีเ่สนอขอพระราชทานยศ 

เชน่ การเสนอขอพระราชทานยศและเลื่อนยศกองอาสารกัษาดนิแดนประจ าป ี2565 ใหนั้บระยะเวลาการครองยศเดมิ ตัง้แตว่ันทีป่ระกาศในราชกิจจานุเบกษา จนถึง วันที ่30 กันยายน 2565 หากครองยศเดมิมาแล้วไมน้่อยกว่า 1 ปี

จึงจะสามารถเสนอขอพระราชทานเลื่อนยศไดต้ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ฯ และค าสั่งกองบญัชาการกองอาสารกัษาดนิแดน

 3. ใหผู้้บงัคับการกองอาสารกัษาดนิแดนจังหวัด และผู้บงัคับกองรอ้ยอาสารกัษาดนิแดนอ าเภอ ด าเนินการบรรจุก าลังพลของผู้บงัคับบญัชา และเจ้าหน้าทีก่องอาสารกัษาดนิแดน ในกรอบโครงสรา้งบญัชบีรรจุก าลังพลทีก่ าหนดตามขอ้กฎหมายทีเ่ก่ียวขอ้ง

และแก้ไข ปรบัปรงุ ใหเ้ปน็ปจัจุบนัเสมอ ทัง้น้ี หาก กองรอ้ยอาสารกัษาดนิแดนอ าเภอ, กองรอ้ยอาสารกัษาดนิแดนจังหวัด และหรอืกองรอ้ยบงัคับการและบรกิารจังหวัด มกีารปรบัปรงุบญัชบีรรจุก าลังพลใหร้ายงานไปยังกองบงัคับการกองอาสารกัษาดนิแดนจังหวัด 

เพ่ือด าเนินขออนุมตับิรรจุก าลังพล และใหก้องบงัคับการอาสารกัษาดนิแดนจังหวัดจัดท าบญัชบีรรจุก าลังพลในภาพรวมของจังหวัด ใหต้รงกันเสมอ เพ่ือประโยชน์ในการเสนอขอพระราชทานยศ และเลื่อนยศกองอาสารกัษาดนิแดน 

ตดิตอ่: แผนกสวัสดกิาร กองก าลังพล กองบญัชาการกองอาสารกัษาดนิแดน (ฝ่ายแตง่ตัง้ยศ กลุ่มสวัสดกิารและประโยชน์เก้ือกูลก าลังพล ส่วนก าลังพล  ส านักอ านวยการกองอาสารกัษาดนิแดน)  โทร: 02-278-1008 ตอ่ 401
ทีอ่ยู่จัดส่งเอกสาร:  ฝ่ายแตง่ตัง้ยศ กลุ่มสวัสดกิารและประโยชน์เก้ือกูลก าลังพล ส่วนก าลังพล  ส านักอ านวยการกองอาสารกัษาดนิแดน 1277/1 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท 10400


