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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ…………………………………………………..……………………………………………………………………………
ที่…………………………………………….                        วันที่………………………………………………………
เรื่อง  ขอแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง
เรียน  ................................……………………………….

1. 
เรื่องเดิม



คำสั่ง .........................................ที่.............../......................ลงวันที่...........................................ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .................. (เอกสาร 1)

2.
ข้อเท็จจริง


คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี ได้รายงานผลการตรวจสอบว่ามีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญหายไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป จำนวน .................. รายการ (เอกสาร 2) 

3.
ข้อกฎหมายและข้อระเบียบ


ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (เอกสาร 3)



ข้อ ๒๑๔ เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามข้อ ๒๑๓ และปรากฏว่ามีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป ก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยให้นำความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้
ฯลฯ

4.
ข้อพิจารณาและข้อเสนอ


จึงขอเสนอแต่งตั้งบุคคลผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง
 
1. ………………………………..ตำแหน่ง…………………………ประธานกรรมการ

2. ………………………………..ตำแหน่ง…………………………กรรมการ

3. ………………………………..ตำแหน่ง…………………………กรรมการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(ลงชื่อ)………………..………………….






                 (……………………….…………..)


          หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
หมายเหตุ.- เป็นเพียงตัวอย่างสามารถเปลี่ยนแปลงข้อความได้ตามความเหมาะสม
   
ตัวอย่าง
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