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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ…………………………………………………..……………………………………………………………………………
ที่…………………………………………….                        วันที่………………………………………………………
เรื่อง  รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง
เรียน  ................................……………………………….

ตามที่ได้มีคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง กรณีมีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปหรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไปดังที่คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีได้รายงานผลให้ทราบแล้ว นั้น

คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงได้เริ่มดำเนินการสอบหาข้อเท็จจริงเมื่อวันที่…………………………….
แล้วเสร็จเมื่อวันที่………….…………….………….ผลการสอบหาข้อเท็จจริงปรากฏตามรายละเอียด ดังนี้

1.
มีครุภัณฑ์ที่เสื่อมสภาพ เนื่องมาจากการใช้งานปกติ หากใช้ในราชการต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมากไม่คุ้มค่า เห็นควรดำเนินการ ดังนี้


1.1 ดำเนินการจำหน่าย  จำนวน ..................... รายการ (ตามเอกสารแนบ)


1.2 ดำเนินการทำลาย จำนวน ..................... รายการ (ตามเอกสารแนบ)

2.
มีสิ่งก่อสร้างที่ชำรุด เนื่องมาจากการใช้งานปกติ หากใช้ในราชการต่อไปจะสิ้นเปลือง          ค่าใช้จ่ายมากไม่คุ้มค่า
เห็นควรดำเนินการ ดังนี้


2.1 ดำเนินการจำหน่าย  จำนวน ..................... รายการ (ตามเอกสารแนบ)


2.2 ดำเนินการทำลาย จำนวน ..................... รายการ (ตามเอกสารแนบ)
3.
มีครุภัณฑ์ชำรุดที่สามารถซ่อมแซมได้ จำนวน ..................... รายการ (ตามเอกสารแนบ)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ พร้อมบันทึกนี้ได้แนบเอกสาร จำนวน  ……….…… แผ่น 

(ลงชื่อ) ………………..………………….. ประธานกรรมการ





          (……………………………………)


(ลงชื่อ) ……………………………..………กรรมการ





          (……………………………………)

(ลงชื่อ) ……………………………..………กรรมการ





          (……………………………………)
หมายเหตุ.- เป็นเพียงตัวอย่างสามารถเปลี่ยนแปลงข้อความได้ตามความเหมาะสม
ตัวอย่าง
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