
  

 ค ำอธิบำยเกณฑ์มำตรฐำนกำรสืบสวนสอบสวนคดอีำญำของพนักงำนฝ่ำยปกครอง 
ประจ ำปี พ.ศ. 2๕๖3 ของที่ท ำกำรปกครองอ ำเภอ 

1. มีที่ท ำกำรของพนักงำนสอบสวนฝ่ำยปกครอง  
  จัดหาห้องหรือกั้นพ้ืนที่ส าหรับให้พนักงานสอบสวนฝ่ายปกครองสามารถสอบสวนปากค าซึ่งเป็น

ความลับหรือปฏิบัติหน้าทีท่ าการสอบสวนคดีอาญาได้ 
 
2. มีค ำสั่งแต่งตั้งพนักงำนสอบสวนฝ่ำยปกครองที่เป็นปัจจุบัน 

  ค าสั่งที่ผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งตั้งปลัดอ าเภอผู้ปฏิบัติหน้าที่ ณ ที่ว่าการกิ่งอ าเภอ หรือที่ว่าการอ าเภอ 
เป็นพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครองส าหรับกิ่งอ าเภอหรืออ าเภอนั้น ตามกฎกระทรวงก าหนดการสอบสวน
ความผิดคดีอาญาบางประเภทในจังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานคร โดยพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง  
พ.ศ. ๒๕๕๔ ข้อ ๔ ที่เป็นปัจจุบัน 
 
3. มีค ำสั่งแต่งตั้งพนักงำนสอบสวนฝ่ำยปกครองและเสมียนคดีเวรประจ ำวัน  

   ค าสั่ งที่ นายอ า เภอมอบหมายปลัดอ า เภอผู้ ปฏิบัติหน้ าที่ พนักงานสอบสวนฝ่ ายปกครอง 
เวรประจ าวันและค าสั่งมอบหมายเจ้าหน้าที่  ต าแหน่งเจ้าหน้าที่ปกครอง พนักงานราชการ สมาชิก 
กองอาสารักษาดินแดนหรือลูกจ้าง เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เสมียนคดีเวรประจ าวัน เพ่ือช่วยเหลืองานธุรการทางคดี
แก่พนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง 
 
4. มีป้ำยแสดงช่ือพนักงำนสอบสวนฝ่ำยปกครองและเสมียนคดีเวรประจ ำวัน 

  จัดท าป้ายแสดงชื่อ – สกุล ระบุต าแหน่งของพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครองและเสมียนคดีเวร
ประจ าวัน (ใช้วัสดุใดก็ได้) 
 
5. พนักงำนสอบสวนฝ่ำยปกครองและเสมียนคดีเวรประจ ำวันสวมเครื่องแบบตำมระเบียบรำชกำร 

เมื่อปฏิบัติหน้ำที ่
  แต่งเครื่องแบบราชการเมื่อปฏิบัติหน้าที่พนักงานสอบสวนฝ่ายปกครองและเสมียนคดีเวรประจ าวัน 

 
6. มีวัสดุอุปกรณ์ส ำหรับท ำกำรสอบสวน เช่น คอมพิวเตอร์ ปริ้นเตอร์ กล้องวิดีโอ และหมึกพิมพ์

ลำยนิ้วมือเฉพำะส ำหรับกำรตรวจประวัติอำชญำกร เป็นต้น 
   น าคอมพิวเตอร์ ปริ้นเตอร์ กล้องวิดีโอ และหมึกพิมพ์ลายนิ้วมือเฉพาะส าหรับการตรวจประวัติ 

อาชญากร ฯลฯ โดยให้ใช้อุปกรณ์ที่กรมการปกครองได้จัดส่งให้แล้วนั้น มาประจ า ณ ที่ท าการของพนักงาน
สอบสวนฝ่ายปกครอง  
 
7. มีห้องหรือตู้ส ำหรับเก็บรักษำของกลำงและจัดท ำบัญชีกำรเก็บรักษำของกลำง  (คบ.๑๒)  

เป็นรูปเล่มสำมำรถตรวจสอบได้ 
   จัดหาห้องหรือกั้นพ้ืนที่เป็นห้องเก็บรักษาของกลางหรือจัดหาตู้หรือใช้ตู้เก่าที่อ าเภอมีอยู่แล้ว เช่น  

ตู้ที่ เสมียนตราใช้เก็บวัสดุ ครุภัณฑ์ สิ่งของ ฯลฯ ส าหรับเก็บรักษาของกลาง โดยจัดท าเป็นบัญชี  
(คบ .12 )  ที่ ส ามารถตรวจสอบได้  และท าบัญชี คุ มที่ ป ร ากฏขั้ นตอนที่ ชั ด เจนว่ าของกลาง นั้ น 
อยู่ ในความควบคุมของเจ้าหน้าที่คนใด อยู่ขั้นตอนใดของการสอบสวน และมีขั้นตอนการเบิกจ่าย 
เพ่ือเป็นวัตถุพยานอย่างไร ใครเป็นผู้ลงชื่อเก็บรักษา เป็นต้น 

 
/*รายละเอียด... 
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*รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวกแนบท้ายค าอธิบายเกณฑ์มาตรฐานการสืบสวนสอบสวนคดีอาญา
ของพนักงานฝ่ายปกครองประจ าปี พ.ศ. 2๕๖3 ของที่ท าการปกครองอ าเภอ  

 
8. มีกฎหมำยที่ก ำหนดไว้ในกฎกระทรวงก ำหนดกำรสอบสวนควำมผิดคดีอำญำบำงประเภทในจังหวัดอ่ืน

นอกจำกกรุงเทพมหำนคร โดยพนักงำนสอบสวนฝ่ำยปกครอง พ.ศ. 2554 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555 และระเบียบข้อสั่งกำรที่เกี่ยวข้องกับกำรสอบสวนอยู่ประจ ำ ณ ที่ท ำกำรของ
พนักงำนสอบสวน 

 ให้จัดหาตัวบทกฎหมาย 16 ประเภท ตามกฎกระทรวงฯ พ.ศ. 2554 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2555 และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับการสอบสวน อาทิ ประมวลกฎหมายอาญา ประมวลกฎหมาย 
วิธีพิจารณาความอาญา ข้อบังคับที่ 1/2509 เรื่อง ระเบียบการสอบสวนคดีอาญาในจังหวัดอ่ืนนอกจาก
จังหวัดพระนครและจังหวัดธนบุรี ข้อบังคับกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการสอบสวนคดีละเมิด  พ.ศ. 2547  
และข้อบังคับกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยระเบียบการด าเนินคดีอาญา พ.ศ. ๒๕๒๓ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
เพ่ือน ามาประจ าไว้ ณ ที่ท าการของพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครองให้มีความพร้อมใช้งานได้ทุกเมื่อ ซึ่งสามารถ
ดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์ส่วนการสอบสวนคดีอาญา ส านักการสอบสวนและนิติการ ตาม OR CODE ด้านล่างนี้ 

 

 
 
 

9. มีคู่มือเกี่ยวกับกำรสืบสวนสอบสวนในหน้ำที่ของพนักงำนฝ่ำยปกครอง 
จัดหาคู่มือต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อการสืบสวนสอบสวนคดีอาญา อาทิ คู่มือการสอบสวนความผิดอาญา

บางประเภทโดยพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง เล่ม 1 – 2 คู่มือการสืบสวนสอบสวนของพนักงานสอบสวน
ฝ่ายปกครอง (เล่มสีเหลือง) คู่มือสอบสวนคดีป่าไม้  และคู่มือการท าส านวนการสอบสวนความผิดอาญา 
ตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎรและบัตรประจ าตัวประชาชน เป็นต้น 

 
10.  มีแบบพิมพ์ คบ.๑ - คบ.๒9 ตำมที่กรมกำรปกครองก ำหนดและมีแบบฟอร์มของศำลที่เกี่ยวข้องกับ  

งำนสืบสวนสอบสวน เช่น ค ำร้องขอออกหมำยค้น/หมำยจับ ค ำร้องขอผัดฟ้อง/ฝำกขัง ฯลฯ 
แบบพิมพ์ คบ. ให้เบิกจากที่ท าการปกครองจังหวัด หรือปริ้นจาก Handy Drive ที่กรมการปกครองได้จัดส่ง 

ให้แล้ว หรือดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์ส่วนการสอบสวนคดีอาญา ส านักการสอบสวนและนิติการ โดยแยกลักษณะ
การใช้ เช่น คบ.1, คบ.2, คบ.5 หรือ คบ.12  ให้ใช้เป็นเล่ม ส่วน คบ. อ่ืน ๆ ให้ใช้พิมพ์ใน Handy Drive หรือ 
ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ข้างต้น เพ่ือให้พร้อมใช้งานได้ทันที ส่วนแบบฟอร์มของศาล เช่น ค าร้องขอออกหมายจับ/
หมายค้น รายงานกระบวนการพิจารณา หมายจับ/หมายค้น และค าร้องขอผัดฟ้อง/ค าร้องขอฝากขัง สามารถดาวน์โหลด 
จากเว็บไซตส์่วนการสอบสวนคดีอาญา ส านักการสอบสวนและนิติการ ตาม OR CODE ด้านล่างนี้ 

 
 
  /11. มีช่องทาง... 

http://ilab.dopa.go.th/internal/criminal/index.php%20%0bโดยแยกลักษณะการใช้%20เช่น%20คบ.1
http://ilab.dopa.go.th/internal/criminal/index.php%20%0bโดยแยกลักษณะการใช้%20เช่น%20คบ.1
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11.  มีช่องทำงกำรติดต่อประสำนงำนกับศำลและพนักงำนอัยกำร ทนำยควำมและนักจิตวิทยำหรือ 
 นักสังคมสงเครำะห์ ล่ำมหรือทีมสหวิชำชีพอ่ืน ๆ   

จัดให้มีช่องทางในการประสานงานหรือติดต่อกับ เจ้าหน้าที่ของศาลและพนักงานอัยการ  
มีบัญชีรายชื่อทนายความ นักจิตวิทยา นักสังคมสงเคราะห์ ล่าม และทีมสหวิชาชีพอ่ืน ๆ ที่มีอยู่ภายในจังหวัด 
โดยประสานขอได้จากที่ท าการปกครองจังหวัดซึ่งกรมการปกครองได้จัดส่งไปให้แล้วหรือจะประสาน 
ขอกับส านักงานยุติธรรมจังหวัด สภาทนายความจังหวัด หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องก็ได้ 

 
12. มีประกำศแสดงสิทธิ ในกระบวนกำรยุติธรรม ตำมรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย  

  พุทธศักรำช 25๖๐ ติดให้ประชำชนเห็นได้อย่ำงชัดเจน  
 น าข้อความตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยพุทธศักราช 2560 และสิทธิตามประมวลกฎหมาย
วิธีพิจารณาความอาญาหรือระเบียบปฏิบัติตามกฎหมายมาคัดลอกและแจ้งปิดประกาศแสดงให้ประชาชนเห็น
และรับรู้ได้อย่างชัดเจน ณ ที่ท าการพนักงานสอบสวน ได้แก่ 

1. สิทธิของผู้ถูกจับหรือผู้ต้องหาตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 7/1  
2. สิทธิผู้ต้องหาในชั้นสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 134, 134/1, 

134/3, 134/4 และมาตรา 135 
3. การยื่นค าร้องขอปล่อยตัวชั่วคราว (ประกันตัวผู้ต้องหา) ตามมาตรา 108 และมาตรา 108/1 
4. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการเรียกประกันหรือหลักประกัน  

การปล่อยตัวชั่วคราวผู้ต้องหาในชั้นสอบสวน พ.ศ. 2549  
5. ค าสั่งส านักงานต ารวจแห่งชาติ ที่ 80/2551 เรื่อง การก าหนดวงเงินประกัน การก าหนด

หลักทรัพย์ที่อาจใช้เป็นหลักประกัน และการใช้บุคคลเป็นประกันในการปล่อยชั่วคราวผู้ต้องหาในชั้นสอบสวน 
*รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวกแนบท้ายค าอธิบายเกณฑ์มาตรฐานการสืบสวนสอบสวนคดีอาญา 

ของพนักงานฝ่ายปกครองประจ าปี พ.ศ. 2๕๖3 ของที่ท าการปกครองอ าเภอ  
 

13. มีกำรแสดงขั้นตอนและระยะเวลำกำรเปรียบเทียบปรับคดีอำญำ กำรสอบสวนด ำเนินคดี กำรประกันตัว 
ผู้ต้องหำในชั้นพนักงำนสอบสวนและกำรคุ้มครองพยำนในคดีอำญำเพื่อแสดงแก่ประชำชนได้เห็น 
อย่ำงชัดเจน ณ ที่ท ำกำรพนักงำนสอบสวนฝ่ำยปกครอง 

13.1 จัดท าป้ายปิดประกาศแสดงขั้นตอนและระยะเวลาแล้วเสร็จของการเปรียบเทียบปรับคดีอาญา 
13.2 จัดท าป้ายปิดประกาศแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการสอบสวน  
 13.3 จัดท าป้ายปิดประกาศแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการประกันตัวผู้ต้องหาในชั้นพนักงาน

สอบสวน 
13.4 จัดท าป้ายปิดประกาศแสดงขั้นตอนและระยะเวลาในการคุ้มครองพยานในคดีอาญา 

 
 

/*รายละเอียด... 
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  *รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวกแนบท้ายค าอธิบายเกณฑ์มาตรฐานการสืบสวนสอบสวนคดีอาญา 
ของพนักงานฝ่ายปกครองประจ าปี พ.ศ. 2๕๖3 ของที่ท าการปกครองอ าเภอ 

 
14.  มีกำรจัดท ำคู่ฉบับรำยงำนกำรสืบสวน บันทึกกำรจับกุม และส ำนวนกำรสอบสวนจัดเก็บไว้ 

อย่ำงเป็นระบบ 
จัดท าสารบบบันทึกการสืบสวนเพ่ือจัดเก็บข้อมูลที่ได้จากการแสวงหาข้อเท็จจริงและหลักฐานเพ่ือใช้

เป็นข้อมูลในการรักษาความสงบเรียบร้อยของประชาชน หรือเพ่ือที่จะทราบรายละเอียดแห่งความผิด ทั้งนี้ 
ต้องรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบไว้เป็นลายลักษณ์อักษร สามารถดาวน์โหลดตัวอย่างบันทึกรายงานผล 
การสืบสวนตาม QR CODE ด้านล่างนี้ 

 

 
 

15.  มีกำรจัดท ำบัญชรีับค ำร้องทุกข์หรือกล่ำวโทษ (คบ.๑) และลงรำยงำนประจ ำวันเกี่ยวกับคดี (คบ.๒) 
 เมื่อท ำกำรสอบสวนอย่ำงถูกต้องและครบถ้วน 

 เมื่อต้องมีการรับค าร้องทุกข์กล่าวโทษคดีอาญาทั่วไปหรือคดีอาญาบางประเภทให้ใช้แบบฟอร์ม คบ.1 
ในการจัดท าบัญชีค าร้องทุกข์หรือกล่าวโทษ และใช้แบบฟอร์ม คบ.2 ในการลงรายงานประจ าวันเกี่ยวกับ
คดีอาญา สามารถดาวน์โหลดตัวอย่างการบันทึก คบ.1 และ คบ.2 ตาม QR CODE ด้านล่างนี้ 

 

 
 

16.  จัดท ำส ำนวนกำรสอบสวนโดยยึดเวลำตำมที่กฎหมำยก ำหนดไว้ ดังนี้ 
 ควรจัดท าส านวนการสอบสวนโดยให้ยึดระยะเวลา ดังต่อไปนี้ 

1. กรณีปรำกฏตัวผู้กระท ำควำมผิด 
    (1) คดีที่อยู่ในเขตอ ำนำจศำลแขวง (โทษจ าคุกไม่เกิน 3 ปี  หรือปรับไม่เกิน 60,000 บาท  

หรือทั้งจ าทั้งปรับ)  
 (1.1) กรณีที่ผู้ต้องหาให้การรับสารภาพ (จะถูกจับหรือไม่ถูกจับก็ตาม) ฟ้องภายใน  

48 ชั่วโมง (ผัดฟ้องไม่ได้)  
 

/(1.2) กรณ.ี.. 
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   (1.2) กรณีที่ผู้ต้องหาให้การภาคเสธหรือปฏิเสธ (จะถูกจับหรือไม่ถูกจับก็ตาม) ฟ้องภายใน 
48 ชั่วโมง ในกรณีที่เกิดความจ าเป็นไม่สามารถฟ้องผู้ต้องหาได้ทัน สามารถผัดฟ้องได้ 5 คราว ๆ ละ 6 วัน 
รวม 30 วัน  
 (2) คดีที่อยู่ในเขตอ ำนำจของศำลจังหวัด (โทษจ าคุกเกินกว่า 3 ปี หรือปรับเกินกว่า 60,000 บาท 
หรือทั้งจ าท้ังปรับ) 
  (2.1) กรณีมีการฝากขัง ต้องท าส านวนให้เสร็จภายในระยะเวลาฝากขัง (ประมวลกฎหมาย 
วิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๘๗) 
                  (2.1.1) ในคดีที่มีโทษจ าคุกเกินกว่า 3 ปี แต่ไม่ถึง 10 ปี หรือปรับเกินกว่า 60,000 บาท 
หรือทั้งจ าท้ังปรับ ฝากขังได้ 4 ครั้ง ครั้งหนึ่งไม่เกิน 12 วัน รวมทั้งหมดไม่เกิน 4๘ วัน 
                   (2.1.2) ในคดีที่มีโทษจ าคุกเกินกว่า 10 ปี ขึ้นไป จะมีโทษปรับด้วยหรือไม่ก็ตาม  
ฝากขังได้ 7 ครั้ง ๆ ละ 12 วัน รวมทั้งหมดไม่เกิน 84 วัน 
  (2.2) กรณีมีการปล่อยตัวชั่วคราว (ให้ประกัน) ต้องท าส านวนให้เสร็จ ภายใน 3 เดือน  
ในกรณีมี เหตุจ า เป็นขอขยายเวลาได้ ไม่ เกิน 6 เดือน (ประมวลกฎหมายวิธี พิจารณาความอาญา  
มาตรา ๑๑๓) 

(3) คดีที่อยู่ในเขตอ ำนำจของศำลเยำวชนและครอบครัว (เด็กอายุไม่เกิน 15 ปีบริบูรณ์ เยาวชน
อายุเกิน 15 ปีบริบูรณ์ แต่ยังไม่ถึง 18 ปีบริบูรณ์) 
  (3.1) กรณีมีการจับกุม จะต้องน าตัวเด็ก/เยาวชน ไปศาลเพ่ือตรวจสอบการจับกุม ภายใน 
24 ชั่วโมง นับแต่เวลามาถึงท่ีท าการพนักงานสอบสวน 
  (3.2) ถ้าอัตราโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน ต้องฟ้องภายใน 30 วัน ผัดฟ้องไม่ได้เลย 
  (3.3) ถ้าอัตราโทษจ าคุกเกิน 6 เดือน แต่ไม่เกิน 5 ปี ฟ้องภายใน ๓๐ วัน แต่ผัดฟ้อง 
ได้ 2 คราว ๆ ละ 15 วัน 
  (3.4) ถ้าอัตราโทษจ าคุกเกิน 5 ปี ฟ้องภายใน ๓๐ วัน แต่ผัดฟ้องได้อีก 2 คราว ๆ ละ 15 วัน 
และต้องน าพยานมาเบิกความด้วย 

  2. กรณีไม่ปรำกฏตัวผู้กระท ำควำมผิด 
     พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบงดการสอบสวนหรือท าความเห็นที่ควรให้งดการสอบสวน 

ตามมาตรา ๑๔๐ (๑) แห่งประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาได้ ก็ต่อเมื่อ 
     1. ท ำกำรสืบสวนสอบสวนติดต่อกันมำแล้วไม่น้อยกว่ำ 3 เดือนนับตั้งแต่วันที่รับค ำร้องทุกข์

หรือกล่ำวโทษ ส าหรับกรณีความผิดอาญาที่มีอัตราโทษจ าคุกอย่างสูงไม่เกิน 3 ปี พนักงานสอบสวน
ผู้รับผิดชอบจึงท าการงดการสอบสวนและให้บันทึกเหตทุี่งดนั้นไว้ 

     2. ท ำกำรสืบสวนสอบสวนติดต่อกันมำแล้วเกินกว่ำ 6 เดือนนับตั้งแต่วันที่รับค ำร้องทุกข์หรือ
กล่ำวโทษ ส าหรับกรณีความผิดอาญาที่มีอัตราโทษจ าคุกอย่างสูงเกินกว่า 3 ปี พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ
จึงท าความเห็นที่ควรให้งดการสอบสวน  
 ทั้งนี้ ไม่ว่ากรณีใดจักต้องท าการสอบสวนแล้วเสร็จภายในอายุความ หากคดีใดขาดอายุความให้ท า
รายงานเสนอความเห็นควรสั่งไม่ฟ้องไปยังพนักงานอัยการต่อไป 

 
 
 
 
 /17. มีการ... 
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17. มีกำรรำยงำนกำรสืบสวน จับกุม และกำรสอบสวนคดีอำญำของพนักงำนฝ่ำยปกครองในระบบ  
อิเล็กทรอนิกส์ตำมข้อสั่งกำรของกรมกำรปกครอง 

 ขอให้รายงานผลการด าเนินงานและสถิติการสืบสวนสอบสวนคดีอาญาผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0307.1/613 ลงวันที่ 9 มกราคม 2563 เพ่ือจักได้รวบรวมสถิติการสืบสวนสอบสวน 
ของทุกจังหวัดและอ าเภอรายงานเข้าที่ประชุมกรมการปกครองทุกเดือน สามารถดาวน์โหลดขั้นตอนการใช้งานระบบ
รายงานอิเล็กทรอนิกส์ได้จาก QR CODE นี้  

 

 
 

18. มีกำรจัดท ำทะเบียนกำรตรวจสอบประวัติอำชญำกรรมจำกลำยพิมพ์นิ้วมือผู้ต้องหำอย่ำงเป็นระบบ
แนวทำงกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรพิมพ์ลำยนิ้วมือผู้ต้องหำให้ยึดแนวทำงกำรปฏิบัติตำมหนังสือเวียน
กระทรวงมหำดไทย ดังนี้ 

๑. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0307.1/ว ๑3946 ลงวันที่ 19 มิถุนายน 255๕  
ว่าด้วยเรื่องแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหา โดยก าหนดให้พนักงานสอบสวนจัดให้มี
ลายนิ้วมือผู้ต้องหาคดีอาญา เว้นแต่คดีลหุโทษ คดีที่มีอัตราโทษไม่สูงกว่าลหุโทษ รวมทั้งความผิดตามกฎหมาย
อ่ืน ๆ ซึ่งได้เปรียบเทียบปรับแล้ว โดยให้พิมพ์ในโอกาสแรกที่ท าได้และใช้แบบพิมพ์ลายนิ้วมือ (คบ.๑๕)  
ซึ่งการพิมพ์ลายนิ้วมือให้พิมพ์จ านวน ๓ ฉบับ (อาจพิมพ์ ๔ ฉบับ ไว้เป็นส าเนาด้วยก็ได้) แล้วส่งไปตรวจสอบยัง 
๑. กองทะเบียนประวัติอาชญากร ๑ ฉบับ ๒. ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน หรือพิสูจน์หลักฐานจังหวัดแล้วแต่กรณี  
๑ ฉบับ และ ๓. ติดส านวนการสอบสวนไว้ ๑ ฉบับ  

๒. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0307.1/ว 25222 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2555 ว่าด้วย
เรื่องข้อบกพร่องในการพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาและการขอตรวจสอบประวัติผู้ต้องหา เนื่องจากกองทะเบียน
ประวัติอาชญากร ส านักงานพิสูจน์หลักฐานต ารวจ ได้ประสานผ่านทางกรมการปกครองว่าตรวจพบ 
ความบกพร่องของแบบพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหา (แบบพิมพ์ คบ.15) และการตรวจสอบประวัติผู้ต้องหา  
ดังนั้น เพ่ือให้การตรวจสอบประวัติผู้ต้องหาเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ จึงให้พนักงาน
สอบสวนฝ่ายปกครองทุกอ าเภอถือปฏิบัติในการพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาและการขอตรวจสอบประวัติผู้ต้องหา 
โดยกรอกข้อมูลเกี่ยวกับตัวผู้ต้องหาโดยเขียนลายมือให้ชัดเจน พิมพ์ลายนิ้วมือและกรอกข้อมูลเกี่ยวกับ  
ตัวผู้ต้องหาลงในแบบพิมพ์ คบ.15  ให้ครบถ้วน และการขอตรวจสอบประวัติผู้ต้องหาให้ถือปฏิบัติตามนัย
หนังสือกรมการปกครอง ด่วนที่สุด ที่ มท 0307.1/ว ๑3946 ลงวันที่ 19 มิถุนายน 255๕  โดยเคร่งครัด 

3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0307.1/ว 28112 ลงวันที่ 26 พฤศจิกายน 255๕  
ว่าด้วยเรื่องการรายงานการด าเนินคดีถึงที่สุด ให้อ าเภอแจ้งผลคดีถึงที่สุดให้กองทะเบียนประวัติอาชญากร  
และศูนย์พิสูจน์หลักฐาน หรือพิสูจน์หลักฐานจังหวัดทราบ โดยให้ถือปฏิบัติตามนัยหนังสือกรมการปกครอง  
ด่วนที่สุด ที่ มท 0307.1/ว ๑3946 ลงวันที่ 19 มิถุนายน 255๕ โดยเคร่งครัด ซึ่งเมื่อคดีถึงที่สุด  
 

/ให้นายอ าเภอ... 
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ให้นายอ าเภอแจ้งผลคดีถึงท่ีสุดโดยให้ปรากฏเลขคดี ชื่อผู้ต้องหา หมายเลขสารบบลายนิ้วมือ ข้อหา วันเดือนปี
ที่จับกุมตามแบบรายงานผลการด าเนินคดีถึงที่สุด ส่งไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากรและศูนย์พิสูจน์
หลักฐาน หรือพิสูจน์หลักฐานจังหวัด ที่ได้ส่งไปตรวจสอบประวัติ  

ทั้งนี้ รายละเอียดสามารถดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์ส่วนการสอบสวนคดีอาญา ส านักการสอบสวน
และนิติการ ตาม OR CODE ด้านล่างนี้ 

 

  
 

19. กำรออกใบเสร็จรับ – จ่ำยเงินในกำรสอบสวนเป็นไปด้วยควำมถูกต้อง โดยมีต้นขั้วที่สำมำรถตรวจสอบได้ 
 จัดท าระบบการออกใบเสร็จกรณีทั้งการรับ - จ่าย กรณีการเปรียบเทียบปรับ การอนุญาตให้ประกันตัว
ผู้ต้องหาที่ถูกต้องตามระเบียบกฎหมาย พร้อมทั้งจัดเก็บต้นขั้วใบเสร็จเพ่ือง่ายต่อการตรวจสอบ เริ่มตั้งแต่
พนักงานสอบสวนส่งเงินเปรียบเทียบปรับให้เสมียนตราอ าเภอเพ่ือจัดเก็บตามระเบียบ เสมียนตราตรวจสอบ
จ านวนเงินและตรวจสอบใบเสร็จให้ตรงกับจ านวนเงินที่รับ มีการลงชื่อผู้ส่งเงิน ผู้รับเงิน และผู้ตรวจเงิน 
ให้ถูกต้องเรียบร้อย โดยท าบัญชีเก็บรักษาน าใส่ตู้นิรภัยเพ่ือเก็บรักษาจนกว่าจะครบ ๑๐,๐๐๐ บาท หรือจนสิ้น
เดือน จากนั้นทุกเวลาสิ้นเดือนหรือทุกครั้งเมื่อเงินครบ ๑๐,๐๐๐ บาท ให้เสมียนตราน าส่งคลังจังหวัดเป็นเงิน
รายได้แผ่นดินต่อไป ในส่วนของเงินประกันตัวผู้ต้องหาให้เสมียนตราถือปฏิบัติเสมือนเงินประกันสัญญาตาม
ระเบียบของทางราชการจนกว่าคดีจะถึงที่สุดและผู้ร้องขอประกันน าหลักฐานมาขอรับเงินประกันคืน  
(แนวทางปฏิบัติ ให้พนักงานสอบสวนเสนอเรื่องต่อนายอ าเภอในฐานะหัวหน้าพนักงานสอบสวนเป็นผู้อนุมัติ  
ให้คืนเงินประกันดังกล่าว) 

*รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวกแนบท้ายค าอธิบายเกณฑ์มาตรฐานการสืบสวนสอบสวนคดีอาญา 
ของพนักงานฝ่ายปกครองประจ าปี พ.ศ. 2๕๖3 ของที่ท าการปกครองอ าเภอ  

 
20. มีกำรรำยงำนสถิติกำรสืบสวนจับกุมและกำรสอบสวนคดีอำญำของพนักงำนฝ่ำยปกครอง 

  ให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดทรำบ เป็นประจ ำทุกเดือน 
 ให้อ าเภอจัดท ารายงานสถิติการสืบสวนจับกุม และสถิติการสอบสวนคดีอาญา ทั้งการสอบสวน 
ฝ่ายเดียวตามกฎกระทรวงฯ พ.ศ. 2554 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555 และการร่วม 
การสอบสวนหรือควบคุมการสอบสวน แล้วรายงานให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ เป็นประจ าทุกเดือน 

 
21. มีกำรแสดงสถิติกำรสืบสวนจับกุมและกำรสอบสวนคดีอำญำ ณ ที่ท ำกำรพนักงำนสอบสวนฝ่ำยปกครอง 

ให้จัดท าเอกสารแสดงสถิติโดยแยกผลการสืบสวนจับกุม การสอบสวนคดีอาญาบางประเภท 
และการควบคุมการสอบสวนที่อ าเภอได้ปฏิบัติแล้วปิดแสดงไว้ ณ ที่ท าการพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง 

 
 
 
 /22. มีค าสั่ง... 
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22.  มีค ำสั่งแต่งตั้งเวรชันสูตรพลิกศพ เพื่อปฏิบัติหน้ำที่ชันสูตรพลิกศพ และรำยงำนกำรร่วมชันสูตร 
 พลิกศพตำมแบบฟอร์มกำรชันสูตรพลิกศพ (แบบ ชศ.) ให้จังหวัดทรำบ อย่ำงเป็นระบบ 

 กรณีการตายเกิดขึ้นโดยการกระท าของเจ้าพนักงานซึ่ ง อ้างว่าปฏิบัติ ราชการตามหน้าที่ 
หรือตายในระหว่างอยู่ในความควบคุมของเจ้าพนักงาน ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 150 
ก าหนดให้ผู้มีหน้าที่ในการชันสูตรพลิกศพมี 4 ฝ่าย คือ พนักงานสอบสวน แพทย์ พนักงานอัยการและพนักงาน
ฝ่ายปกครอง โดยกรมการปกครองได้วางแนวทางไว้ตามข้อบังคับกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยระเบียบการปฏิบัติ
หน้าที่ชันสูตรพลิกศพของพนักงานฝ่ายปกครอง พ.ศ. 2543 โดยให้มีการแต่งตั้งเวรชันสูตรพลิกศพ  
เพ่ือปฏิบัติหน้าที่ชันสูตรพลิกศพในกรณีมีเหตุดั งกล่าวเกิดขึ้น และรายงานผลการร่วมชันสูตรพลิกศพ 
ตามแบบฟอร์มการชันสูตรพลิกศพ (แบบ ชศ.1 - 7) ให้จังหวัดทราบ 

 
23.  ผู้บังคับบัญชำมีกำรบริหำรงำนคดีและตรวจติดตำมอยูเ่ป็นประจ ำทุกเดือน 
 จัดให้มีการตรวจติดตามการบริหารงานคดีจากผู้บังคับบัญชา เช่น นายอ าเภอหรือปลัดอ าเภอหัวหน้า
กลุ่มบริหารงานปกครอง (ปลัดอ าเภออาวุโส) โดยการตรวจสอบการด าเนินคดีและผลคดี โดยรายงาน
นายอ าเภอหรือปลัดอ าเภอหัวหน้ากลุ่มงานบริหารงานปกครอง (ปลัดอ าเภออาวุโส) ทราบ เป็นประจ าทุกเดือน 

 
24. มีแนวทำงกำรให้ควำมช่วยเหลือกรณีพนักงำนฝ่ำยปกครองปฏิบัติหน้ำที่แล้วตกเป็นผู้ต้องหำ 

ในคดีอำญำหรือถูกฟ้องคดีอำญำ อันเนื่องมำจำกกำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรโดยชอบด้วยกฎหมำย 
  มีการให้ความช่วยเหลือพนักงานฝ่ายปกครองปฏิบัติหน้าที่แล้วตกเป็นผู้ต้องหา ในคดีอาญา 

หรือถูกฟ้องคดีอาญาอันเนื่องมาจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการโดยชอบด้วยกฎหมาย ให้ถือปฏิบัติตามขั้นตอน 
ที่ก าหนดไว้ในหนังสือกรมการปกครอง ด่วนที่สุด ที่ มท 0307.1/ว 14076 ลงวันที่ 3  กรกฎาคม 2561  
เรื่อง ขั้นตอนการให้ความช่วยเหลือพนักงานฝ่ายปกครองปฏิบัติหน้าที่แล้วตกเป็นผู้ต้องหาในคดีอาญา  
หรือถูกฟ้องคดีอาญา โดยเมื่อเกิดกรณีที่พนักงานฝ่ายปกครองปฏิบัติหน้าที่ราชการโดยชอบด้วยกฎหมาย  
แล้วตกเป็นผู้ต้องหาในคดีอาญาหรือถูกฟ้องคดีอาญา ทั้งจากราษฎรเป็นโจทก์ฟ้องคดีเอง หรือมีการร้องทุกข์
กล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวน หรือในกรณีอ่ืน ๆ และพนักงานฝ่ายปกครองผู้นั้นมีความประสงค์จะขอรับ
ความช่วยเหลือทางคดี ให้เร่งรายงานเหตุนั้นให้ผู้บังคับบัญชาชั้นต้นทราบโดยเร็ว และเมื่อเข้าเงื่อนไขที่จะให้
ความช่วยเหลือ ให้เร่งรายงานต่อไปให้จังหวัดทราบ โดยให้จังหวัดมอบหมายนิติกรหรือบุคลากรที่เชี่ยวชาญ
ด้านกฎหมายไปตรวจสอบข้อเท็จจริงและเป็นที่ปรึกษาให้ความช่วยเหลือในเบื้องต้น หรือประสานกรมการปกครอง 
(ส านักการสอบสวนและนิติการ) เพ่ือขอสนับสนุนบุคลากรผู้เชี่ยวชาญมาเป็นที่ปรึกษากฎหมายในการต่อสู้คดี เป็นต้น 

 
25. มีกำรจัดเก็บสำรบบกำรควบคุมกำรสอบสวนคดีอำญำของนำยอ ำเภอ ในกรณีเข้ำควบคุมกำรสอบสวน 
 ให้จัดท าแฟ้มส าหรับจัดเก็บค าสั่งเข้าควบคุมการสอบสวนของนายอ าเภอ ค าสั่งแต่งตั้งพนักงานสอบสวน
ฝ่ายปกครองที่เข้าร่วมสอบสวน และหนังสือแจ้งพนักงานอัยการ กรณีแจ้งการเข้าควบคุมการสอบสวน 
ไว้ ณ ที่ท าการพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง 
 
 
 
 
 
 

/26. มีแนวทาง... 
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26. มีแนวทำงกำรปฏิบัติงำนของศำลนอกเวลำรำชกำร และปฏิทินวันหยุดรำชกำรศำลยุติธ รรม 
    ไว้ ณ ที่ท ำกำรปกครองอ ำเภอ 

  ให้จัดหาแนวทางการปฏิบัติงานของศาลนอกเวลาราชการและปฏิทินวันหยุดราชการศาลยุติธรรม  
ไว้ ณ ที่ท าการปกครองอ าเภอ โดยแนวทางดังกล่าวกรมการปกครองได้จัดส่งให้แล้วตามหนังสือ 
กรมการปกครอง ที่ มท 0307.0/ว10135 ลงวันที่ 15 เมษายน 2563  สามารถดาวน์โหลดหนังสือ
ดังกล่าวไดต้าม QR CODE ด้านล่างนี้ 
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