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1. ลงชื่อเข้าสู่ระบบ

1.1  การเข้าสู่ระบบ 

1. ปอนชื่อเลขบัตรประชาชนในชองบัญชี

2. ปอนรหัสผานในชองรหัสผาน

3. คลิกที่เขาสูระบบ

ภาพที่ 1 หน้าจอการเข้าสู่ระบบ 

ฟังก์ช่ันการท างาน 

1. เข้าสู่ระบบด้วยบัญชีและรหัสผ่าน ท่ีถูกสร้างให้โดยผู้ดูแลระบบ

2. ระบบลืมรหัสผ่าน

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 

1



1.2  การกู้รหัสผ่าน 

1. กดปุ่มลืมรหัสผานในหนารหัสผาน

2. ป้อนอีเมลในชองเพื่อสงขอมูลไปยังอีเมลที่ทำการลงทะเบียนไว

ภาพที่ 2 หน้าจอการกู้รหัสผ่าน 

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 

2



2. หน้าจอการท างานหลัก

ภาพที่ 3 หน้าจอลิสรายการ 

1. ลิสรายการรายงานสืบสวน

2. ลิสรายการรายงานสอบสวน

3. ลิสรายการรายงานออกหมายจับ

4. ลิสรายการรายงานส่ังปิดสถานประกอบการ

5. แดชบอร์ด

6. จัดการผู้ใช้

7. ออกจากระบบ

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 

3

ฟงกชั่นการทํางาน



3. การสร้างรายงาน

3.1  รายงานการสืบสวน 

ภาพที่ 4 หน้าจอลิสรายการสืบสวน 

1. แสดงรายการเอกสารใหมที่ผูใชรับผิดชอบในจังหวัด

2. แสดงรายการเอกสารบันทึกฉบับราง

3. คนหาขอมูลของเอกสารไดดวยการพิมพ์ หมายเลขคดี, หมายเลขบัตรประชาชน

ความผิดทางกฎหมาย และกดที่แวนขยาย

4. คนหาขอมูลของเอกสารไดดวยการเลือกคนหาชวงวัน

5. คนหาขอมูลของเอกสารไดดวยการเลือกจังหวัดที่เกิดเหตุ

6. คนโดยใชสถานะของเอกสารไดทางชองทางขวาบน

7. กดที่เอกสารเพื่อดูรายละเอียดเพิ่มเติม

8. กดปุ่มเพิ่มเรื่องสืบสวนเพื่อสรางเอกสารใหม

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 

4

ฟงกชั่นการทํางาน



3.1.1  สร้างรายงานสืบสวน 

ภาพที่ 5 แบบฟอร์มการสร้างรายงานสืบสวนใหม่ 

ฟงกชั่นการทํางาน

1. สร้างรายงานสืบสวนโดยกรอกข้อมูลท่ีปรากฏในแบบฟอร์ม

2. ส่งรายงานสืบสวนเข้าระบบ

3. บันทึกร่างรายงานสืบสวน

4. ล้างข้อมูล

โดยนอกจากข้อมูลหลักของรายงานแล้ว ยังสามารถเพิ่มข้อมูลเพิ่มเติมได้ด้วย โดยกดที่ปุ่ม          

เพิ่มรายละเอียด/หลักฐาน 

ภาพที่ 6 ปุ่มส่งเอกสารและเพิ่มรายละเอียดหลักฐาน 

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 
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3.1.2  รายละเอียดหลักฐาน 

    1. เพิ่มสถานประกอบการ

ภาพที่ 7 เพิ่มสถานประกอบการ 

2. เพิ่มสถานท่ีต้ัง

ภาพที่ 8 เพิ่มสถานท่ีต้ัง 

3. เพิ่มรูปภาพ / วีดีโอ / เสียง

ภาพที่ 9 เพิ่มรูปภาพ / วิดีโอ / เสียง 

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 
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4. โซเชียลเน็ทเวิร์ค

ภาพที่ 10 เพิ่มโซเชียลเน็ทเวิร์ค 

5. คล่ืนความถ่ี / ช่องรายการ (วิทยุ)

ภาพที่ 11 เพิ่มคล่ืนความถ่ี 

6. รายการ (โทรทัศน์)

ภาพที่ 12 รายการโทรทัศน์ 

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 
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3.2  รายงานสอบสวน 

ภาพที่ 13 หน้าจอลิสรายการสอบสวน 

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 

8

1. แสดงรายการเอกสารใหมที่ผูใชรับผิดชอบในจังหวัด

2. แสดงรายการเอกสารบันทึกฉบับราง

3. คนหาขอมูลของเอกสารไดดวยการพิมพ์ หมายเลขคดี, หมายเลขบัตรประชาชน

ความผิดทางกฎหมาย และกดที่แวนขยาย

4. คนหาขอมูลของเอกสารไดดวยการเลือกคนหาชวงวัน

5. คนหาขอมูลของเอกสารไดดวยการเลือกจังหวัดที่เกิดเหตุ

6. คนโดยใชสถานะของเอกสารไดทางชองทางขวาบน

7. กดที่เอกสารเพื่อดูรายละเอียดเพิ่มเติม

8. กดปุ่มเพิ่มเรื่องสืบสวนเพื่อสรางเอกสารใหม

ฟงกชั่นการทํางาน



3.2.1  สร้างรายงานสอบสวน 

ภาพที่ 14 แบบฟอร์มการสร้างรายงานสอบสวนใหม ่

1. สร้างรายงานสอบสวนโดยกรอกข้อมูลท่ีปรากฏในแบบฟอร์ม

2. ส่งรายงานสืบสวนเข้าระบบ

3. บันทึกร่างรายงานสืบสวน

4. ล้างข้อมูล

โดยนอกจากข้อมูลหลักของรายงานแล้ว ยังสามารถเพิ่มข้อมูลเพิ่มเติมได้เหมือนกับเอกสารสืบสวน 

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 

9

ฟงกชั่นการทํางาน



3.3  รายงานออกหมายจับ 

ภาพที่ 15 หน้าจอลิสรายการออกหมายจับ 

1. แสดงรายการเอกสารออกหมายจับใหม่ที่ผู้ใช้รับผิดชอบในจังหวัด

2. แสดงรายการเอกสารบันทึกฉบับร่าง

3. ค้นหาข้อมูลของเอกสารได้ด้วยการพิมพ์ หมายเลขคดี, หมายเลขบัตรประชาชน

ความผิดทางกฎหมาย และกดที่แว่นขยาย

4. ค้นหาข้อมูลของเอกสารได้ด้วยการเลือกค้นหาช่วงวัน

5. ค้นหาข้อมูลของเอกสารได้ด้วยการเลือกจังหวัดที่เกิดเหตุ

6. กดปุ่มบวกที่หน้าช่องเอกสารเพื่อดูเอกสารที่แนบมากับเอกสารออกหมายจับ

พร้อมกดเพื่อดูหรือนำออกได้

7. กดที่เอกสารเพื่อดูรายละเอียดเพิ่มเติม

8. กดปุ่มแวนขยายที่อยูด้านขวาเพื่อดูรายละเอียดเอกสาร

9. กดปุ่มเพิ่มเรื่องหมายจับเพื่อสร้างเอกสารใหม่

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 
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ฟงกชั่นการทํางาน



3.3.1  สร้างเอกสารออกหมายจับ 

ภาพที่ 16 แบบฟอร์มการสร้างรายงานออกหมายจับใหม่ 

1. สร้างรายงานสอบสวนโดยกรอกข้อมูลท่ีปรากฏในแบบฟอร์ม

2. ส่งรายงานสืบสวนเข้าระบบ

3. บันทึกร่างรายงานสืบสวน

4. ล้างข้อมูล

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 
11

ฟงกชั่นการทํางาน



3.4  รายงานสั่งปิดสถานประกอบการ 

ภาพที่ 17 หน้าจอลิสรายการส่ังปิดสถานประกอบการ 

1. แสดงรายการเอกสารสั่งปิดสถานประกอบการใหม่ที่ผู้ใช้รับผิดชอบในจังหวัด

2. แสดงรายการเอกสารบันทึกฉบับร่าง

3. ค้นหาข้อมูลของเอกสารได้ด้วยการพิมพ์ หมายเลขคดี, หมายเลขบัตรประชาชน,

ความผิดทางกฎหมาย และกดที่แว่นขยาย

4. ค้นหาข้อมูลของเอกสารได้ด้วยการเลือกค้นหาช่วงวัน

5. ค้นหาข้อมูลของเอกสารได้ด้วยการเลือกจังหวัดที่เกิดเหตุ

6. ค้นหาโดยใช้สถานะของเอกสารได้ทางช่องทางขวาบน

7. กดที่เอกสารเพื่อดูรายละเอียดเพิ่มเติม

8. กดปุ่มเพิ่มเรื่องหมายจับเพื่อสร้างเอกสารใหม่

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 
12

ฟงกชั่นการทํางาน



3.4.1  สร้างรายงานส่ังปิดสถานประกอบการ 

ภาพที่ 18 แบบฟอร์มการสร้างรายงานส่ังปิดสถานประกอบการ 

1. สร้างรายงานส่ังปิดสถานประกอบการโดยกรอกข้อมูลท่ีปรากฏในแบบฟอร์ม

2. ส่งรายงานเข้าระบบ

3. บันทึกร่างรายงานสืบสวน

4. ล้างข้อมูล

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 
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ฟงกชั่นการทํางาน



4. แดชบอร์ด

ภาพที่ 19 หน้าแดชบอร์ดรายงานสืบสวน 

1. แสดงกราฟการนำเขาเอกสารตามชวงเวลา

2. แสดงความผิดที่กระทำมากที่สุดในชวงเวลา

3. แสดงพื้นที่ที่มีการกระทําความผิดตามจังหวัด

ทุกๆ ประเภทเอกสาร (สืบสวน, สอบสวน, ออกหมายจับ, ส่ังปิดสถานประกอบการ) มีการแสดงผลเหมือนกัน 

ยกเว้นรายงานสืบสวนและรายงานสอบสวนจะมีแถบแสดงสถิติด้วย 

ภาพที่ 20 แสดงสถิติตามสถานะ 

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 
14

ฟงกชั่นการทํางาน



5. ข้อมูลผู้ใช้

ภาพที่ 21 หน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้ 

1. แสดงข้อมูลผู้ใช้ท่ีเป็นอยู่

2. แก้ไขข้อมูลผู้ใช้ได้ เมื่อแก้ไขแล้วกดปุ่ม แก้ไขผู้ใช้ เพื่อยืนยันการแก้ไข

3. เปล่ียนรหัสผ่านได้ โดยกดท่ีแถบรหัสผ่าน

ภาพที่ 22 เปล่ียนรหัสผู้ใช้ 

ปอนรหัสผานเกา รหัสผานใหม และรหัสผานยืนยันเพื่อแกไขรหัสผาน แลวกดปุมแกไขผูใช          

เพื่อสงรหัสผานใหม

เอกสารคูมือการใชง้านระบบรายงานการสืบสวน สอบสวน 

สําหรับผูใช 
15

ฟงกชั่นการทํางาน

ฟงกชั่นการทํางาน




