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(เอกสารแนบท้ายค าสั่งกรมการปกครอง ที่  1752/2562  ลงวันที่  26 กันยายน 2562) 
--------------------------------------- 

ส ำนักอ ำนวยกำรกองอำสำรักษำดินแดน 

ส านักอ านวยการกองอาสารักษาดินแดน  มีอ านาจหน้าที่ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดก าลังพล
การงบประมาณ การสั่งใช้และการส่งก าลังบ ารุง การให้การสงเคราะห์ช่วยเหลือ ตลอดจนการปรับปรุงสมรรถนะ
และขีดความสามารถของสมาชิกกองอาสารักษาดินแดน รวมทั้งปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงาน 
ของหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย แบ่งโครงสร้างภายในออกเป็น 1 กลุ่มงาน 4 ส่วน ได้แก ่

1. กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป มีหน้าที่รับผิดชอบการบริหารงานทั่วไป ประสานงาน โต้ตอบหนังสือ
ราชการทั้งภายในส านักและระหว่างส่วนราชการ จัดท าหนังสือเวียน งานธุรการอ่ืน ๆ การรับส่งหนังสือราชการ
ของส านัก จ าแนกหนังสือราชการส่งให้ส่วนต่าง ๆ เก็บรักษาและท าลายหนังสือ  ออกเลขค าสั่งและเก็บรักษา
ค าสั่งระเบียบ ประกาศ ออกเลขหนังสือลับ บริหารงานบุคคลของข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ 
ภายในส านัก เกี่ยวกับการแต่งตั้ง (ย้าย) ช่วยราชการ มอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ การพิจารณาความดี
ความชอบ จัดท าข้อมูลมอบหมายงานในหน้าที่ของผู้บังคับบัญชา ควบคุมบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการ บัญชี  
วันลาของข้าราชการ ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการในส านัก  จัดท าแผนยุทธศาสตร์และค ารับรองการ
ปฏิบัติราชการประจ าปีของส านัก รวมทั้งขับเคลื่อนงานยุทธศาสตร์อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย จัดท าสรุปรายงาน
ผลการปฏิบัติราชการตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของส านัก และรายงานการประเมินตนเอง รอบ 6 เดือน 
9 เดือน และ 12 เดือน จัดท า ติดตาม ประเมินผล แผนงาน โครงการ กิจกรรม และตัวชี้วัด จัดท าแผน ค าชี้แจง
รายละเอียดงบประมาณรายจ่ายประจ าปี และเงินนอกงบประมาณของส านัก  ตรวจสอบความถูกต้อง 
ในด้านงบประมาณของแผนด าเนินการของส านักการติดตามตรวจสอบกลั่นกรอง รายงานการใช้จ่าย
งบประมาณของส่วนต่าง ๆ รวมทั้งหลักฐานส าคัญการเบิกจ่ายทุกประเภทของส านัก  ควบคุมการบริหาร
งบประมาณ ส าหรับส่วนกลาง (FMD) ของส านัก ขออนุมัติใช้จ่ายงบประมาณ โอนจัดสรรงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินกันเหลื่อมปี (เฉพาะที่กลุ่มงานบริหารรับผิดชอบ) เบิกจ่ายค่าตอบแทน  
ค่ารักษาพยาบาล ค่าการศึกษาบุตร สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน ค่าสาธารณูปโภคของกองบัญชาการ 
กองอาสารักษาดินแดน (ส่วนกลาง) จัดซื้อจัดจ้าง ควบคุม ดูแลรักษา เบิกจ่ายค่าวัสดุ เครื่องใช้ส านักงาน  
การเบิกจ่ายค่าซ่อมแซมรถยนต์ของส านัก (ส่วนกลาง) 

2. ส่วนยุทธกำรและกำรข่ำว  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการศึกษา วิเคราะห์ วิจัยและติดตาม
ประเมินผลกิจการของกองอาสารักษาดินแดน การประชุมคณะกรรมการกลางกองอาสารักษาดินแดน การก าหนด
ยุทธการและแผนสถานการณ์ต่าง ๆ การอ านวยการ ควบคุม สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน การประมวลผล 
และประเมินสถานการณ์ข่าวในการรักษาความสงบเรียบร้อยและความม่ันคงภายในของกองอาสารักษาดินแดน 
ด าเนินการฝึกอบรมหลักสูตรพัฒนาสมรรถนะและขีดความสามารถของผู้บังคับบัญชาและสมาชิกกองอาสารักษา
ดินแดน จัดท าแผนยุทธศาสตร์พัฒนาประสิทธิภาพฝ่ายอ านวยการ จัดท าแผนงาน โครงการ งบประมาณ  
งานประชาสัมพันธ์ที่ เกี่ ยวข้องกับกิจการของกองอาสารักษาดินแดน และงานอ่ืนที่ ได้รับมอบหมาย  
โดยแบ่งโครงสร้างออกเป็น 2 กลุ่มงาน คือ 

    2.1  กลุ่มงานยุทธการ แบ่งออกเป็น 2 ฝ่าย ประกอบด้วย 
  2.1.1  ฝ่ายยุทธการ 
  2.1.2  ฝ่ายประเมินผลและประชาสัมพันธ์ 
    2.2  กลุ่มงานข่าว แบ่งออกเป็น 2 ฝ่าย ประกอบด้วย 
  2.2.1  ฝ่ายประสานงานข่าว 
  2.2.2  ฝ่ายรักษาความปลอดภัย 
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3. ส่วนก ำลังพล มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับด าเนินการเกี่ยวกับนโยบายการจัดท าแผนอัตราก าลัง  
การสรรหา การส่งเสริม พัฒนาสมรรถภาพสมาชิกกองอาสารักษาดินแดน จัดท าข้อมูลทะเบียนประวัติก าลังพล 
งานบัตรประจ าตัวผู้บังคับบัญชา เจ้าหน้าที่ และสมาชิกกองอาสารักษาดินแดน นิเทศงานกองร้อยอาสารักษา
ดินแดน พิจารณาคัดเลือกกองร้อยอาสารักษาดินแดนที่มีผลงานดีเด่นประจ าปี และสมาชิกกองอาสารักษา
ดินแดนที่มีผลการปฏิบัติงานดีเด่นประจ าปี การจัดพิธีสดุดีกองอาสารักษาดินแดน (10 กุมภาพันธ์) งาน
กฎหมายกองอาสารักษาดินแดน การบ ารุงขวัญ การให้การสงเคราะห์ช่วยเหลือ ผู้บังคับบัญชา เจ้าหน้าที่ สมาชิก
กองอาสารักษาดินแดนที่เสียชีวิตหรือบาดเจ็บจากการปฏิบัติหน้าที่ เลื่อนชั้นยศผู้บังคับบัญชา เจ้าหน้าที่ และ
สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน งานวินัยสมาชิกกองอาสารักษาดินแดน การสั่งใช้สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 
สังกัดกองร้อยส่วนกลาง กองบัญชาการกองอาสารักษาดินแดน งานฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกกองอาสารักษา
ดินแดน การคัดเลือกอาสาสมัครดีเด่น การคัดเลือกแม่ดีเด่นแห่งชาติ การมอบทุนการศึกษาบุตรสมาชิก 
กองอาสารักษาดินแดน รวมทั้งร้านค้าสวัสดิการของสมาชิกกองอาสารักษาดินแดน  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ  
ที่ได้รับมอบหมาย โดยแบ่งโครงสร้างภายในออกเป็น 2 กลุ่มงาน คือ 

   3.1 กลุ่มงานวางแผนก าลังพล    
           3.1.1 ฝ่ายก าลังพล 

                       3.1.2 ฝ่ายกฎหมายและวินัย 
                     3.1.3 ฝ่ายทะเบียนประวัติ 

 3.2 กลุ่มงานสวัสดิการและประโยชน์เกื้อกูลก าลังพล 
            3.2.1 ฝ่ายสวสัดิการและประโยชน์เกื้อกูล 
            3.2.2 ฝ่ายแต่งตั้งยศ 

4. ส่วนส่งก ำลังบ ำรุง  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดหาและสนับสนุนยุทโธปกรณ์ และ
ยุทธภัณฑ์ อาภรณ์ภัณฑ์ให้แก่กองอาสารักษาดินแดน ทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค รวมทั้งการเก็บรักษา
และควบคุมจัดซื้อจัดจ้างและท าสัญญาตามระเบียบพัสดุที่อยู่ใน  ความรับผิดชอบตรวจสอบความต้องการ
ก่อสร้างกองร้อยและครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่งทุกประเภทของกองร้อยอาสารักษาดินแดนในส่วนภูมิภาค 
จัดท าบัญชีทะเบียนครุภัณฑ์อาคารกองร้อยและครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่งทุกประเภทของกองร้อยอาสา
รักษาดินแดนในส่วนภูมิภาค ขออนุมัติแจกจ่าย การจัดท าทะเบียนรับจ่ายการแจกจ่ายสนับสนุนเครื่องแบบ 
เครื่องนอน เครื่องสนามและสิ่งจ าเป็นอ่ืน ๆ ในพ้ืนที่ต่าง ๆ ที่ร้องขอกรณีเร่งด่วน ศึกษา วิเคราะห์ ติดตาม
ประเมินผลการส่งก าลังบ ารุง รายงานผู้บังคับบัญชาเพ่ือปรับปรุง แก้ไข และพัฒนางานต่อไป จัดหางบประมาณ
ในการปรับปรุง/ซ่อมแซมอาคารกองร้อย และครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่งทุกประเภทในส่วนภูมิภาค
ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย โดยแบ่งโครงสร้างภายในออกเป็น 2 กลุ่มงาน คือ 

   4.1 กลุ่มงานส่งก าลังบ ารุง    
         4.1.1 ฝ่ายวิเคราะห์ประเมินผลการส่งก าลังบ ารุง 
         4.1.2 ฝ่ายส่งก าลังบ ารุง 
   4.2 กลุ่มงานยุทธภัณฑ์ อาภรณ์ภัณฑ์ และอาคารสถานที่    
         4.2.1 ฝ่ายยุทธภัณฑ์ 
         4.2.2 ฝ่ายอาภรณ์ภัณฑ์ 
         4.2.3 ฝ่ายอาคารและยานพาหนะ 
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5..ส่วนปฏิบัติกำรพิเศษ มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานด้านการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย กองบัญชาการกองอาสารักษาดินแดน เสนอแนะแนวทาง และประสานข้อมูลทางการสั่งการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เสนอแนะแนวทาง ก าหนดมาตรฐานและปฏิบัติการพิเศษในความรับผิดชอบ
ของกรมการปกครอง และกองบัญชาการกองอาสารักษาดินแดน ควบคุมบังคับบัญชากองร้อยบังคับการและ
บริการที่  1 กองร้อยปฏิบัติการพิเศษที่  1 กองร้อยปฏิบัติการพิเศษที่  3 กองร้อยปฏิบัติการฝึกที่  2 
กองบัญชาการกองอาสารักษาดินแดน เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติภารกิจพิเศษร่วมกับหน่วยงานต่าง  ๆ  
ทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค เช่น การบรรเทาและฟ้ืนฟูสาธารณภัยในภาวะฉุกเฉิน ฝึกอบรมสมาชิก 
กองอาสารักษาดินแดน และข้าราชการฝ่ายปกครอง ตามหลักสูตรต่าง ๆ ของกรมการปกครองที่เกี่ยวข้องกับ
กิจการอาสารักษาดินแดน การรักษาความปลอดภัยบุคคล และสถานที่ราชการ ที่ตั้งกองบัญชาการกองอาสา
รักษาดินแดน กระทรวงมหาดไทย ส่วนหน้า อ าเภอชะอ า จังหวัดเพชรบุรี การรักษาความปลอดภัยคลังอาวุธ 
วัตถุระเบิดของกองบัญชาการกองอาสารักษาดินแดน ปฏิบัติการจิตวิทยาและมวลชนสัมพันธ์  ก าหนด
ยุทธศาสตร์และปราบปรามยาเสพติด ในส่วนที่ศูนย์อ านวยการป้องกันและปราบปรามยาเสพติดกรมการ
ปกครองรับผิดชอบ จัดท าแผนงานโครงการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด จัดท าแผนปฏิบัติการป้องกันและ
แก้ไขปัญหายาเสพติดประจ าปีของกรมการปกครองตามยุทธศาสตร์ประชารัฐ ร่วมใจสร้างหมู่บ้านปลอดภัยยา
เสพติดของรัฐบาล จัดท างบประมาณที่เกี่ยวข้องกับการแก้ไขปัญหายาเสพติด บูรณาการแผนงาน โครงการ 
ทีเ่กี่ยวข้องกับการป้องกันและปราบปรามยาเสพติดกับหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดระเบียบสังคมร่วมกับ ป.ป.ส. 
ศอ.ปส.มท. และหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง จัดท าบัตรประจ าตัวเจ้าพนักงาน ป.ป.ส. และจัดท าเอกสารประจ าตัว
พนักงานฝ่ายปกครอง เพ่ือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยยาเสพติดให้โทษ สนับสนุนการด าเนินโครงการ TO BE 
NUMBER ONE การด าเนินงานของศูนย์ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมการจัดท าศูนย์ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับยาเสพติด
จากระบบรายงาน NISPA การนิเทศและตรวจติดตามการแก้ไขปัญหายาเสพติด และงานอ่ืน ๆ ที่ได้รับ
มอบหมาย โดยแบ่งโครงสร้างภายในออกเป็น 3 กลุ่มงาน คือ 

   5.1 กลุ่มงานพัฒนาระบบปฏิบัติการ 
         5.1.1 ฝ่ายป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
         5.1.2 ฝ่ายปฏิบัติการกองร้อยบังคับการและบริการที่ 1  
         5.1.3 ฝ่ายปฏิบัติการกองร้อยปฏิบัติการพิเศษที่ 1 
         5.1.4 ฝ่ายปฏิบัติการกองร้อยปฏิบัติการพิเศษที่ 3 
         5.1.5 ฝ่ายปฏิบัติการกองร้อยปฏิบัติการฝึกที่ 2 
   5.2 กลุ่มงานป้องกันและปราบปรามยาเสพติด 
         5.2.1 ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน 
         5.2.2 ฝ่ายประสานการปฏิบัติและประเมินผล  
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6. ส่วนปฏิบัติกำรจังหวัดชำยแดนใต้  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ   ควบคุม ก ากับดูแล 
การปฏิบัติงานของกองร้อยบังคับการและบริการที่ 2 กองร้อยปฏิบัติการพิเศษที่ 2 กองร้อยปฏิบัติการฝึกที่ 1 
ให้เป็นไปตาม พ.ร.บ.กองอาสารักษาดินแดน พ.ศ. 2497 การรักษาความสงบเรียบร้อยในพ้ืนที่จังหวัดชายแดน
ภาคใต้ งานรักษาความปลอดภัยและอ านวยความสะดวกให้กับผู้บังคับบัญชาระดับสูงที่มาปฏิบัติราชการใน
พ้ืนที่จังหวัดชายแดนภาคใต้ การฝึกทบทวนทางยุทธวิธี พัฒนาความสามารถและสมรรถนะของสมาชิกกอง
อาสารักษาดินแดนในพ้ืนที่จังหวัดชายแดนภาคใต้ และหน่วยงานข้างเคียงร้องขอ การประสานงานร่วมกับ
หน่วยข้างเคียงที่ปฏิบัติหน้าที่ในจังหวัดชายแดนภาคใต้ งานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม ที่เกี่ยวข้องใน
พ้ืนที่จังหวัดชายแดนภาคใต้ สนับสนุนการแก้ไขปัญหายาเสพติดและการป้องกันบรรเทาสาธารณภัยในพ้ืนที่
จังหวัดชายแดนภาคใต้ ตรวจสอบติดตามตามประเมินผลการปฏิบัติของชุดคุ้มครองต าบลในพ้ืนที่จังหวัด
ชายแดนภาคใต้ ส ารวจความต้องการอาวุธยุทธภัณฑ์ของกองบังคับการกองอาสารักษาดินแดนจังหวัดในพ้ืนที่
จังหวัดชายแดนภาคใต้ เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ติดตาม ประเมินผลการปฏิบัติงานของกอง
บังคับการกองอาสารักษาดินแดนจังหวัด ในพ้ืนที่จังหวัดชายแดนภาคใต้ และรายงานส่วนกลางด าเนินการตาม
แผนการฝึกของกองบัญชาการกองอาสารักษาดินแดน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพให้กับก าลังพลสมาชิกกองอาสา
รักษาดินแดนในพ้ืนที่จังหวัดชายแดนภาคใต้ ตามความเหมาะสมกับพ้ืนที่ปฏิบัติงานจริง ประสานการปฏิบัติกับ
หน่วยก าลังอ่ืนในพ้ืนที่ รวมทั้ง กองก าลังประจ าถิ่น กองก าลังประชาชน ในการปฏิบัติหน้าที่ของสมาชิกกอง
อาสารักษาดินแดน เพ่ือให้การด าเนินการปฏิบัติเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  จัดท าข้อมูลเกี่ยวกับกิจการ 
กองอาสารักษาดินแดนในพ้ืนที่จังหวัดชายแดนภาคใต้  เป็นหน่วยแจกจ่ายอุปกรณ์อาวุธยุทธภัณฑ์ 
ให้กับพ้ืนที่ 5 จังหวัด (ยะลา ปัตตานี นราธิวาส สงขลา และสตูล) เน้นหนักในพ้ืนที่จังหวัดยะลา ปัตตานี 
นราธิวาส และ 4 อ าเภอของจังหวัดสงขลา และปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย โดยแบ่งโครงสร้างภายใน
ออกเป็น 2 กลุ่มงาน คือ 

   6.1 กลุ่มงานพัฒนาระบบการฝึก  
         6.1.1 ฝ่ายปฏิบัติการกองร้อยบังคับการและบริการที่ 2 
         6.1.2 ฝ่ายปฏิบัติการกองร้อยปฏิบัติการฝึกท่ี 1 
   6.2 กลุ่มงานพัฒนาระบบรักษาความปลอดภัย 
         6.2.1 ฝ่ายอ านวยการ 
         6.2.2 ฝ่ายปฏิบัติการกองร้อยปฏิบัติการพิเศษที่ 2 
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