
                                บันทึกข้อความ               

ส่วนราชการ    ที่ท าการปกครองอ าเภอ.......................จังหวัด......................โทร..................................... 

ที ่...........................................   วันที ่……………………………………………..          

เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ  

เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัด...............................  

   ด้วยกรมการปกครองได้ก าหนดจัดการศึกษาอบรมหลักสูตรปลัดอ าเภอ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 รุ่นที่................ ระหว่างวันที่ 17 ตุลาคม – 2 ธันวาคม พ.ศ. 2565 ณ โรงเรียน.............................. 
วิทยาลัยการปกครอง อ าเภอธัญบุรี จังหวัดปทุมธานี นั้น ได้มีประกาศรายชื่อ ข้าราชการในสังกัดที่ท าการปกครอง
อ าเภอ....................จังหวัด............................. จ านวน ........... ราย ได้แก่ 
     ชื่อ – สกุล ผู้เข้ารับการอบรม    ต าแหน่งปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ)  
   เพ่ือให้การศึกษาอบรมเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติ เดินทางไปราชการของ              
ชื่อ – สกุล ผู้เข้ารับการอบรม ต าแหน่งปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) เข้ารับการศึกษาอบรมหลักสูตร 
ปลัดอ าเภอ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 รุ่นที่ .............. ระหว่างวันที่ 17 ตุลาคม – 2 ธันวาคม พ.ศ. 2565 
ณ โรงเรียน.............................. วิทยาลัยการปกครอง อ าเภอธัญบุรี จังหวัดปทุมธานี และขออนุมัติให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยง
และค่าพาหนะเดินทางไปราชการจากสถานที่ฝึกอบรม 

  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 

 
                 (..............................................) 
         ปลัดอ าเภอ (เจ้าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) 
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นายอ าเภอ...............ปฏิบัติราชการแทน 
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