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                  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ที่ทำการปกครองอำเภอ..............................จังหวัด...................... โทร. ...............................        

ที่  ....................../...........                              วันที ่         ธันวาคม  2566 

เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัด....................  

           ด้วยกรมการปกครอง ได้กำหนดจัดให้มีการดำเนินการโครงการศึกษาอบรมหลักสูตร
ปลัดอำเภอ ประจำปี งบประมาณ  พ .ศ . 2567 ระหว่างวันที่  8 มกราคม – 1  มีนาคม 2567                              
ณ โรงเรียนปลัดอำเภอ วิทยาลัยการปกครอง อำเภอธัญบุรี จังหวัดปทุมธานี ได้มีประกาศรายชื่อข้าราชการ     
ในสังกัดที่ทำการปกครองอำเภอ................................จงัหวดั...................................จำนวน.............ราย    ได้แก่ 
ชื่อ-สกุล ผู้เข้ารับการศึกษาอบรม  ตำแหน่ง.........................................................................เพ่ือให้การศึกษา
อบรมเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติเดินทางไปราชการ ของ                     
ชื่อ - สกุล ผู้เข้ารับการศึกษาอบรม ตำแหน่ง.......................................... เข้ารับการศึกษาอบรมหลักสูตร
ปลัดอำเภอ ประจำปี งบประมาณ  พ.ศ. 2567  ระหว่างวันที่  7  มกราคม – 2  มีนาคม 2567                           
ณ โรงเรียนปลัดอำเภอ วิทยาลัยการปกครอง อำเภอธัญบุรี จังหวัดปทุมธานี ในการนี้ข้าพเจ้าขออนุมัตเิดินทาง
ไปราชการโดยยานพาหนะส่วนบุคคล ยี่ห้อ.........................................หมายเลขทะเบียน........................                 
เป็นพาหนะในการเดินทางไปราชการ โดยได้แนบหลักฐานระยะทางไป-กลับ จากระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์
เพ่ืองานบริการของกรมทางหลวงประกอบการเบิกจ่าย และขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                  
(ค่าเบี้ยเลี้ยง และค่าพาหนะเดินทางไป - กลับ) จากสถานที่จัดฝึกอบรม 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

                

         (…………………………………………..)                                                                       
                                                      ตำแหน่ง.................................................... 
                     อนุมัติ 
 
 
 
(...............................................................) 
..................................... ปฏิบตัิราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัด................................... 

-ตวัอยา่ง- 

หมายเหต ุส าหรับท่านท่ีเดินทางโดยพาหนะอ่ืนๆ (รถประจ าทาง/รถไฟ/เคร่ืองบิน)                
ไม่ตอ้งระบุยานพาหนะ ใหร้ะบุ..... โดยขอเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ           
(ค่าเบ้ียเล้ียง และค่าพาหนะเดินทางไป-กลบั)จากสถานท่ีจดัฝึกอบรม..                                   
**โดยผูจ้ดัจะเบิกจ่ายเป็นค่ายานพาหนะประจ าทางให้ตามสิทธิและตามระเบียบเดินทางไปราชการ  



กลุ่มไลน์ นปอ. 265 
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