
๑ 

 

รายการการยื่นค าขอตามพระราชบัญญัติโรงแรม พ.ศ. 2547 

 
ล าดับ 

 
ค าขอ 

วิธีการยื่นค าขอ 
หมายเหต ุ

ยื่นด้วยตนเอง 
ยื่นทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบ

รับ 

ยื่นทางไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) 

1 ค าขอรับใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม  กรณีผู้ ขอไ ม่เคย              
ส่งลายพิมพ์นิ้วมือเพ่ือตรวจสอบประวัติอาชญากร 

√ 

 

  ต้องพิมพ์ลายนิ้วมือ    
ของผู้ยื่นค าขอฯ 

2 ค าขอรับใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม กรณีผู้ขอเคยส่งลายพิมพ์
นิ้วมือเพ่ือตรวจสอบประวัติอาชญากรแล้ว 

√ √   

3 ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม กรณีผู้ขอไม่เคย              
ส่งลายพิมพ์นิ้วมือเพ่ือตรวจสอบประวัติอาชญากร 

√   ต้องพิมพ์ลายนิ้วมือ    
ของผู้ยื่นค าขอฯ 

4 ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม กรณีผู้ขอเคย              
ส่งลายพิมพ์นิ้วมือเพ่ือตรวจสอบประวัติอาชญากรแล้ว 

√ √ √  

5 ค าขอโอน/รับโอนใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม กรณีผู้ขอรับโอน
ไม่เคยส่งลายพิมพ์นิ้วมือเพ่ือตรวจสอบประวัติอาชญากร 

√   ต้องพิมพ์ลายนิ้วมือ    
ของผู้ยื่นค าขอรับโอนฯ 

6 ค าขอโอน/รับโอนใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม กรณีผู้ขอเคย              
ส่งลายพิมพ์นิ้วมือเพ่ือตรวจสอบประวัติอาชญากรแล้ว 

√ √  ต้องแสดงต้นฉบับ
ใบอนุญาตฯ 

7 ค าขอเปลี่ยนแปลงผู้แทนนิติบุคคล กรณีผู้ขอไม่เคยส่ง 
ลายพิมพ์นิ้วมือเพ่ือตรวจสอบประวัติอาชญากร 

√   ต้องพิมพ์ลายนิ้วมือ   
ของผู้ยื่นค าขอฯ 

8 ค าขอเปลี่ยนแปลงผู้แทนนิติบุคคล กรณีผู้ขอเคยส่งลายพิมพ์นิ้วมือ
เพ่ือตรวจสอบประวัติอาชญากรแล้ว 

√ √  ต้องสลักหลัง 
ต้นฉบับใบอนุญาตฯ 

9 ค าขอออกใบแทนใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม 
 

√ √ √  

10 ค าขอเพ่ิมจ านวนห้องพักโรงแรม 
 

√ √  ต้องสลักหลัง 
ต้นฉบับใบอนุญาตฯ 

 



๒ 

 

รายการการยื่นค าขอตามพระราชบัญญัติโรงแรม พ.ศ. 2547 (ต่อ) 

 
ล าดับ 

 
ค าขอ 

วิธีการยื่นค าขอ 
หมายเหต ุ

ยื่นด้วยตนเอง 
ยื่นทางไปรษณีย์

ลงทะเบียนตอบรับ 
ยื่นทางไปรษณีย์

อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) 
11 ค าขอลดจ านวนห้องพักโรงแรม 

 
√ √  ต้องสลักหลัง 

ต้นฉบับใบอนุญาตฯ 
12 ค าขอเปลี่ยนประเภทโรงแรม 

 
√ √  ต้องสลักหลังต้นฉบับ

ใบอนุญาตฯ 
13 ค าขอเปลี่ยนชื่อโรงแรม 

 
√ 
 

√ 
 

 ต้องสลักหลังต้นฉบับ
ใบอนุญาตฯ 

14 ค าขอแจ้งเลิกกิจการโรงแรม 
 

√ 
 

√ 
 

 ต้องประทับข้อความ
ยกเลิกในใบอนุญาตฯ 

15 ค าขอปิดปรับปรุงชั่วคราว 
 

√ 
 

√ 
 

√  

16 ค าขอเปลี่ยนชื่อผู้ประกอบธุรกิจโรงแรม 
(มิใช่กรณีโอนใบอนุญาตฯ หรือเปลี่ยนแปลงผู้แทนนิติบุคคล) 
 

√ √  ต้องสลักหลังต้นฉบับ
ใบอนุญาตฯ 

17 ค าขอเปลี่ยนแปลงที่อยู่โรงแรม 
 

√ √  ต้องสลักหลังต้นฉบับ
ใบอนุญาตฯ 

18 แบบหนังสือแจ้งการเป็นผู้จัดการโรงแรม กรณีผู้ขอไม่เคยส่ง 
ลายพิมพ์นิ้วมือเพ่ือตรวจสอบประวัติอาชญากร 
 

√ 
 

  ต้องพิมพ์ลายนิ้ วมือ     
ของผู้ยื่นค าขอฯ 

 

 
 



๓ 

 

รายการการยื่นค าขอตามพระราชบัญญัติโรงแรม พ.ศ. 2547 (ต่อ) 
 

ล าดับ 

 
ค าขอ 

วิธีการยื่นค าขอ 
หมายเหต ุ

ยื่นด้วยตนเอง 
ยื่นทางไปรษณีย์

ลงทะเบียนตอบรับ 
ยื่นทางไปรษณีย์

อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) 
19 แบบหนังสือแจ้งการเป็นผู้จัดการโรงแรม กรณีผู้ขอแจ้งเคยส่ง      

ลายพิมพ์นิ้วมือเพ่ือตรวจสอบประวัติอาชญากรแล้ว 
 

√ 
 

√ 
 

√ 
 

 

20 แบบหนังสือแจ้งสถานที่พักท่ีไม่เป็นโรงแรม 
 

√ 
 

√ 
 

√  

21 ค าขอ/แจ้งความประสงค์ทั่วไป กรณีอ่ืน ๆ นอกเหนือจากกรณีตาม
ข้อ 1 – 20 ซึ่ งไม่ต้องมีการแก้ไขใด ๆ ในต้นฉบับใบอนุญาต
ประกอบธุรกิจโรงแรม และ/หรือไม่ต้องพิมพ์ลายพิมพ์นิ้วมือของผู้ยื่น
ค าขอ 

√ √ √  

 หมายเหต ุ

              เฉพาะกรณีทีโ่รงแรมตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร มีรายละเอียดช่องทางติดต่อยื่นค าขอข้างต้น ดังนี้ 
           1. วิธีการยื่นด้วยตนเอง : ยื่นค าขอ ณ กลุ่มงานโรงแรม ส่วนการรักษาความสงบเรียบร้อย 3 (อยู่ในศูนย์บริการประชาชน) ส านักการสอบสวนและนิติการ กรมการปกครอง 
        (วังไชยา) ถนนนครสวรรค์ แขวงสี่แยกมหานาค เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร  
           2. วิธีการยื่นทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ : จ่าหน้าซอง ดังนี้ 
             “เรียน อธิบดีกรมการปกครอง (นายทะเบียนโรงแรมกรุงเทพมหานคร) 
                     ส่วนการรักษาความสงบเรียบร้อย 3 ส านักการสอบสวนและนิติการ 

               กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค์ แขวงสี่แยกมหานาค 

               เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300”            
3. วิธีการยื่นทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) :  ยื่นตามที่อยู่ “Omd3@dopa.go.th” (อ่านแบบสะกดค าได้ว่า “โอเอ็มดีสาม แอทไซน์ ดีโอพีเอ ดอทจีโอ ดอทที

เฮช”) 


