
 
บันทึกการรับค าขอเปลี่ยนแปลงผู้แทนนิติบคุคล 

วันที่.............เดือน...........................พ.ศ. ................. 

โรงแรม........................................................................................................................ทะเบียนเลขที่....................................... 
ของ (นิติบุคคล)........................................................................................................................................................... 
      แบบค าขอ/แจ้งความประสงค์ท่ัวไป (ร.ร.1/3) 
      ต้นฉบับใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม (ร.ร.๒) 
      หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมส าเนาบัญชีผู้ถือหุ้น (บอจ.5) หรือบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นของบริษัท

มหาชน จ ากัด (แบบ บมท.006) หรือรายการจดทะเบียนของห้ามหุ้นส่วน (แบบ หส.2) และนายทะเบียนรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคลไม่เกิน 3 เดือน มีวัตถุประสงค์เพ่ือประกอบธุรกิจโรงแรม (ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน) 

      หนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล  
      บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล  
      แบบพิมพ์ลายนิ้วมือของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล (พร้อมค่าธรรมเนียมตรวจลายนิ้วมือ 100 
บาท) 
      แบบตรวจสอบรายการบุคคล (แบบ ตบ.1) 
      แบบบันทึก ปค. 14 ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล  
 
หมายเหตุ 

1. ส าเนาเอกสารทุกแผ่น ผู้ยื่นค าขอต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง และกรณีเป็นนิติบุคคลอาจต้อง
ประทับตราตามที่ระบุไว้ในหนังสือรับรองของนิติบุคคล 

2. ในการพิจารณาค าขอ ผู้ยื่นค าขอยินยอมให้เจ้าหน้าที่เข้าตรวจดูรายการข้อมูลส่วนตัวในฐานข้อมูลทะเบียนบัตร
ประจ าตัวประชาชน ข้อมูลทะเบียนราษฎร หรือรายการข้อมูลอ่ืน ๆ โดยไม่ต้องได้รับอนุญาตจากผู้ยื่นค าขออีก 

3. ยังขาดเอกสารหรือหลักฐานประกอบค าขอฯ ดังต่อไปนี้ ให้ผู้ยื่นค าขอฯ น ามายื่นเพิ่มเติมภายใน 5 วันท าการ           
(หากผู้ยื่นค าขอเกรงว่าไม่สามารถส่งเอกสารเพ่ิมเติมได้ทัน กรุณาแนบหนังสือขอให้นายทะเบียนเก็บรักษาค าขอ ฯ ด้วย)  

.................................................................................................................................................................................................   

.................................................................................................................................................................................................   

.................................................................................................................................................................................................   

.................................................................................................................................................................................................   

.................................................................................................................................................................................................   

.................................................................................................................................................................................................   
 

- ผู้ย่ืนค าขอฯ ได้รับส าเนาบันทึกการรับค าขอฯ ฉบับนี้ไว้เรียบร้อยแล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญ 
 
 
 
(ลงชื่อ).....................................................................ผู้ยื่นค าขอฯ (ลงชื่อ)................................................................ผูร้ับค าขอฯ 
        (..................................................................)                        (................................................................) 
 
 

(ลงชื่อ)................................................................ผู้รับค าขอฯ 
(................................................................) 
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