
การแก้ไขปัญหาให้กับส านักทะเบียนท้องที่ ที่อาจพบในการด าเนินโครงการจัดระเบียบฐานข้อมูลทะเบียนอาวุธปืน (ตามแบบ ป.4) ฯ 
เมื่อตรวจสอบข้อมูลในระบบโปรแกรมประยุกต์ส าหรับจัดท าและปรับปรุงข้อมูลใบอนุญาตตามแบบ ป.4 แล้วพบว่า 

รายการ ผิด ซ ้า ไม่ระบุ ไม่ปรากฏรายการให้เลือก ไม่เป็นปัจจุบัน 

เลขที่
ใบอนุญาต 

 
 
 

- แก้ไขให้ถูกต้องตามต้นขั้ว ป.4 - หากตรวจสอบจากต้นขั้ว ป.4 
แล้วปรากฏว่า เป็นข้อมูลของผู้
ได้รับใบอนุญาตคนละฉบับ ไม่
ต้องท าการแก้ไข 
- หากตรวจสอบจาก ป.4 แล้ว
ปรากฏว่า เป็นข้อมูลของผู้ได้รับ
อนุญาตคนเดิมและซ้ ากัน ให้ท า
การแก้ไขโดยเปลี่ยนสถานะเป็น 
“จ าหน่าย” 

- ตรวจสอบจากต้นขั้ว ป.4 หากพบข้อมูลก็ให้ระบุใน
ระบบฯ หากไม่พบข้อมูล ให้วิเคราะห์จากล าดับต้นขั้ว 
ป.4 ในเล่มนั้นหรือเล่มใกล้เคียงประกอบ เมื่อทราบผล
แล้ว ให้ระบุเลขท่ีใบอนุญาตในระบบฯ และแจ้ง นทบ. 
เพือ่ขอแก้ไข/เพิ่มเติมข้อมูลในต้นขั้ว ป.4 ตามปกติ 

 
 
 
_ 

 
 
 
_ 

วัน เดือน ปี - แก้ไขให้ถูกต้องตามต้นขั้ว ป.4  
_ 

- ตรวจสอบจากต้นขั้ว ป.4 หากพบข้อมูลก็ให้ระบุใน
ระบบฯ หากไม่พบข้อมูล ให้วิเคราะห์ วัน เดือน ปี 
จากต้นขั้ว ป.4 ในเล่มนั้นหรือเล่มใกล้เคียงประกอบ 
เมื่อทราบผลแล้วให้ระบุวัน เดือน ปี ในระบบฯ และแจ้ง 
นทบ. เพือ่ขอแกไ้ข/เพิ่มเติมข้อมูลในต้นขั้ว ป.4 ตามปกติ   

 
_ 

 
_ 

ชื่อ - นามสกุล 
อายุ 

- แก้ไขให้ถูกต้องตามต้นขั้ว ป.4  
_ 

- ตรวจสอบจากต้นขั้ว ป.4 หากพบข้อมูลก็ให้ระบุใน
ระบบฯ กรณีทีต่รวจสอบจากต้นขั้ว ป.4 แล้วอ่านไม่ออก 
ให้ตรวจสอบเพิ่มเติมจากฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์  

 
_ 

 
_ 

ภูมิล าเนา 
 

 

- แก้ไขให้ถูกต้องตามต้นขั้ว ป.4  
_ 

- ตรวจสอบจากต้นขั้ว ป.4 หากพบข้อมูลก็ให้ระบุใน
ระบบฯ กรณีที่ตรวจสอบจากต้นขั้ว ป.4 แล้วอ่านไม่ออก 
ให้ตรวจสอบเพิ่มเติมจากฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์ 

- แจ้งประสาน จนท. ของส านัก
การสอบสวนและนิติการเพื่อขอ
เพิ่มเติมรายการภูมิน าเลา 

 
_ 

ชนิด 
 
 
 

- แก้ไขให้ถูกต้องตามตามต้นขั้ว ป.4
และให้ เป็นไปตามมาตรฐาน ตาม
เอกสารก าหนดประเภท ชนิด ขนาด  

 
_ 

- ตรวจสอบต้นขั้ว ป.4 หรือสมุดน าจด หากพบว่า 
“ไม่ระบุ” ไม่ต้องด าเนินการใด ๆ ยกเว้น ได้ท าการ
ตรวจสอบอาวุธปืนหรือสมุดน าจดแล้วพบข้อมูลก็ให้
วิเคราะห์จากเอกสารก าหนดประเภท ชนิด ขนาด 
ก่อนระบุในระบบฯ และแจ้ง นทบ. เพื่อขอแก้ไข/
เพิ่มเติมข้อมูลในต้นขั้ว ป.4 ตามปกติ 

- ต รวจสอบ /วิ เค ราะห์ จ าก
เอกสารก าหนดประเภท ชนิด 
ขนาด และเลือกให้ถูกต้อง 
 

- ตรวจสอบจากเอกสาร
ก าห นดประ เภท  ชนิ ด 
ขนาด และเลือกให้ถูกต้อง 
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เมื่อตรวจสอบข้อมูลในระบบโปรแกรมประยุกต์ส าหรับจัดท าและปรับปรุงข้อมูลใบอนุญาตตามแบบ ป.4 แล้วพบว่า 

รายการ ผิด ซ ้า ไม่ระบุ ไม่ปรากฏรายการให้เลือก ไม่เป็นปัจจุบัน 

รุ่น (Model) - แก้ไขให้ถูกต้องตามต้นขั้ว ป.4 _ - ยกเว้นไม่ต้องระบุในระบบฯ _ _ 

ขนาด 
 
 

- แก้ไขให้ถูกต้องตามตามต้นขั้ว ป.4
และให้ เป็นไปตามมาตรฐาน ตาม
เอกสารก าหนดประเภท ชนิด ขนาด 

 
_ 

- ตรวจสอบต้นขั้ว ป.4 หรือสมุดน าจด หากพบว่า 
“ไม่ระบุ” ไม่ต้องด าเนินการใด ๆ ยกเว้น ได้ท าการ
ตรวจสอบอาวุธปืนหรือสมุดน าจดแล้วพบข้อมูลก็ให้
วิเคราะห์จากเอกสารก าหนดประเภท ชนิด ขนาด 
ก่อนระบุในระบบฯ และแจ้ง นทบ. เพื่อขอแก้ไข/
เพิ่มเติมข้อมูลในต้นขั้ว ป.4 ตามปกติ 

- ต รวจสอบ /วิ เค ราะห์ จ าก
เอกสารก าหนดประเภท ชนิด 
ขนาด และเลือกให้ถูกต้อง 
- หากไม่มีให้เลือก ให้ระบุขนาด 
"อื่นๆ" และแจ้งเรื่องขอเพิ่มขนาด
มาที่ส านักการสอบสวนและนิติการ 

- ตรวจสอบจากเอกสาร
ก าห นดประ เภท  ชนิ ด 
ขนาด และเลือกให้ถูกต้อง 

เลขหมาย 
ประจ าปืน 

(Serial 
Number) 

- แก้ไขให้ถูกต้องตามต้นขั้ว ป.4 และ
ให้ เป็ น ไป ต าม มาต รฐาน  โดย ใช้
ตัวอักษรอังกฤษพิมพ์ใหญ่ และตัวเลข
อ า ร บิ ก  แ ล ะ ไม่ เว้ น ว ร ร ค  เ ช่ น 
BNK1234 

- ตรวจสอบต้นขั้ ว ป .4  หาก
ถูกต้องแล้วก็ให้ยืนยันตามต้นขั้ว 

- ตรวจสอบต้นขั้ว ป.4 หรือสมุดน าจด หากพบว่า 
“ไม่ระบุ” ไม่ต้องด าเนินการใด ๆ ยกเว้น ได้ท าการ
ตรวจสอบอาวุธปืนหรือสมุดน าจดแล้วพบข้อมูลก็ให้
ระบุในระบบฯ และแจ้ง นทบ. เพื่อขอแก้ไข/เพิ่มเติม
ข้อมูลในต้นขั้ว ป.4 ตามปกติ 

 
 
_ 

 
 
_ 

ชื่อผู้ท าปืน 
(ยี่ห้อ) 

 
 
 

- แก้ไขให้ถูกต้องตามต้นขั้ว ป.4 และ
ให้เป็นไปตามมาตรฐาน ตามเอกสาร
ช่ือผู้ท าปืน (ยี่ห้อ) โดยใช้ตัวอักษร
อังกฤษ เช่น  COLT หรือ CZ หรือ 
SMITH & WESSON เป็นต้น 

 
 

_ 

- ตรวจสอบต้นขั้ว ป.4 หรือสมุดน าจด หากพบว่า 
“ไม่ระบุ” ไม่ต้องด าเนินการใด ๆ ยกเว้น ได้ท าการ
ตรวจสอบอาวุธปืนหรือสมุดน าจดแล้วพบข้อมูลก็ให้
ระบุในระบบฯ และแจ้ง นทบ. เพื่อขอแก้ไข/เพิ่มเติม
ข้อมูลในต้นขั้ว ป.4 ตามปกติ 
 

- ต รวจสอบ /วิ เค ราะห์ จ าก
เอกสารช่ือผู้ท าปืน (ยี่ห้อ) และ
เลือกให้ถูกต้อง 
- หากไม่มีให้เลือก ให้แจ้งส านัก
การสอบสวนและนิติการเพื่อขอ
เพิ่มเติมรายการ 

- ตรวจสอบจากเอกสาร
ช่ือผู้ท าปืน (ยี่ห้อ) และ
เลือกให้ถูกต้อง 

เครื่องหมาย
ทะเบียน 

 
 

 

- แก้ไขให้ถูกต้องตามต้นขั้ว ป.4 และ
ให้ เป็นไปตามมาตรฐาน  โดยใช้ตัว
อักษรไทยและเลขไทย พิมพ์ติดกัน 
ห้ามเว้นวรรค ห้ามใส่เครื่องหมายจุด (.) 
เช่น กจ01/6100001 หรือ 
     กท6100001 เป็นต้น 

- ให้บันทึกลงในระบบฯ ตาม 
ต้นขั้ว ป.4 และให้แสกนหรือ 
อัพ โหลดรูปภาพต้ นขั้ ว ป .4 
ฉบั บนั้ น ใน ระบบฯ  จากนั้ น     
ให้ตรวจสอบอาวุธปืนเพื่อหา
ข้อเท็จจริง 

- ตรวจสอบต้นขั้ว ป.4 หรือสมุดน าจด หากพบว่า 
“ไม่ระบุ” ให้ท าการตรวจสอบอาวุธปืน เมื่อพบข้อมูล
แล้วก็ให้ระบุในระบบฯ และแจ้ง นทบ. เพื่อขอแก้ไข/
เพิ่มเติมข้อมูลในต้นขั้ว ป.4 ตามปกติ 

 
 

_ 

 
 

_ 

ได้มาโดย 
(การได้มา) 

 

- แก้ไขให้ถูกต้องตามต้นขั้ว ป.4  
_ 

 - - แจ้ งประสาน จนท . ของ
ส านักการสอบสวนและนิติการ
เพื่อขอเพิ่มเติมรายการ การได้มา 

 
_ 
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เพิ่มเติม 
     1) ส านักทะเบียนท้องที่จังหวัดหรืออ าเภอ ยังมิได้มีการส้าเนาต้นขั วใบอนุญาตตามแบบ ป.4 ให้กับส านักทะเบียนท้องที่อ าเภอในเขตจังหวัด หรือให้กับส านักทะเบียนท้องที่ทีไ่ด้แยก
เขตพ้ืนที่การปกครองเป็นอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอ หรือ 
     2) ส านักทะเบียนท้องที่อ าเภอ ได้มีการส้าเนาต้นขั วใบอนุญาตตามแบบ ป.4 ให้กับส านักทะเบียนท้องที่ทีไ่ด้แยกเขตพ้ืนที่การปกครองเป็นอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอ แต่ยังไม่ครบถ้วนทุก
ใบอนุญาต หรือ 
     3) ส านักทะเบียนท้องที่จังหวัดหรืออ าเภอ ทีไ่ด้มีการส่งมอบต้นขั วใบอนุญาตตามแบบ ป.4 ให้กับส านักทะเบียนท้องที่ทีไ่ด้แยกเขตพ้ืนที่การปกครองเป็นอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอแล้ว 
     ใหส้ านักทะเบียนท้องที่ทีเ่ก็บต้นขั้วใบอนุญาตตามแบบ ป.4 อยู่ในส านักทะเบียนท้องที่ตน ด าเนินการจัดระเบียบข้อมูลทะเบียนอาวุธปืนตามโครงการฯ โดยการน าเข้าข้อมูลใบอนุญาตนั้น 
และระบุภูมิล้าเนา (จังหวัด/อ้าเภอ/ต้าบล) ให้ตรงตามต้นขั วใบอนุญาตตามแบบ ป.4 
 

     - หากส านักทะเบียนท้องที่ใดตรวจสอบแล้ว ไม่พบต้นขั วใบอนุญาตตามแบบ ป.4 ฉบับใดฉบับหนึ่งในระบบฯ ก็ให้ระบุในช่องสถานะในระบบฯ ว่า “ไม่พบต้นขั้วใบอนุญาต” 

หมายเหตุ 
เอกสาร ก าหนดประเภท ชนิด ขนาด และ ชื่อผู้ท าปืน (ยี่ห้อ) ให้ดูจากเอกสารที่กรมการปกครองได้สั่งการและท าการอัพโหลดขึ้นเว็บไซต์ของส านักการสอบสวนและนิติการ ไฟล์/ฉบับล่าสุด 
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