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สำนักการสอบสวนและนิติการ 
Investigation and Legal Affairs Bureau 

กรมการปกครอง 

คู่มือการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตผ่านระบบอินเทอร์เน็ต (Internet)  
และการชำระเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

(สำหรับประชาชน) 
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คู่มือการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตผ่านระบบอินเทอร์เน็ต (Internet)  
และการชำระเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

(สำหรับประชาชน) 
 
1.  เลือกหัวข้อ งานขอใบอนุญาต ต่ออายุใบอนุญาต แล้วเลือกตรงคำว่า “ขอต่อใบอนุญาต” 

 
 

2. จะมีกล่องข้อความแสดงขึ้นมา ให้กดปุ่ม ยินยอม 

 
 
3. เลือกประเภทใบอนุญาตที่ต้องการต่ออายุ  
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3. เลือกรายการแล้ว ด้านบนจะแสงข้อมูลของผู้ขอใบอนุญาต 

 
 

4. ระบุเลขที่ใบอนุญาตที่ต้องการต่ออายุ จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา” 

 
 

5. หน้าจอจะแสดงรายการข้อมูลใบอนุญาตขึ้นมา จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 
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6. บันทึกรายการสำเร็จ และสามารถตรวจสอบสถานะคำร้องได้จากเมนูตรวจสอบรายการ 

 
 

7. เมื่อกดปุ่ม ok จากข้อที่ 6 แล้ว หน้าจอจะแสดงหน้า print preview ของรายการคำขอขึ้นมาให้  

 
 
8. ตรวจสอบรายการ สามารถตรวจสอบสถานะของรายการคำขอที่ยื่นไป โดยกดปุ่ม “แสดงรายการ” เพื่อทำการ
ตรวจสอบข้อมูลรายการคำขอ / อัพโหลดเอกสารประกอบการพิจารณา 
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9. กดปุ่ม “อัพโหลดเอกสารประกอบพิจารณา” เพ่ือทำการอัพโหลดภาพเอกสารต่าง ๆ 

 
 

10. กดปุ่ม “อัพโหลด” ตามรายการเอกสารที่ต้องการอัพโหลด เช่น สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน, สำเนา
ทะเบียนบ้าน ฯลฯ 

 
 
11. ทำการ Browse เอกสารหลักฐาน (ตามรายการเอกสารที่เลือก) หากต้องการระบุรายละเอียดของเอกสาร 
สามารถระบุเพ่ิมเติมได ้ที่ช่องรายละเอียดเอกสาร จากนั้นกดปุ่ม “อัพโหลด” 
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12. หน้าจอจะแจ้งว่า “บันทึกข้อมูลสำเร็จ” 

 
 
13. เมื่อสถานะของคำขอเป็น “คำขอผ่านการพิจารณาอนุมัติ (รอการชำระเงิน)” ให้ทำการพิมพ์ใบแจ้งการชำระเงิน 
กดปุ่ม “แสดงรายการ” 

 
 

14. กดปุ่ม “พิมพ์ใบแจ้งการชำระเงิน” 
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15. หน้าจอของใบแจ้งการชำระเงิน  

 
 

16. เมื่อชำระเงินเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการกดปุ่ม “อัพโหลดเอกสารการชำระเงิน” 

 
 

17. กดปุ่ม “อัพโหลด” ตรงบรรทัดเอกสารการชำระเงิน 
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18. ทำการ Browse เอกสารการชำระเงิน จากนั้นกดปุ่ม “อัพโหลด” เพ่ือทำการบันทึกเอกสาร 

 
 

19. อัพโหลดเสร็จเรียบร้อย หน้าจอจะแจ้งว่า “บันทึกข้อมูลสำเร็จ” 

 


