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1. การใช้งานระบบคำร้องขอใบอนุญาตจัดให้มีการเรี่ยไร 
 1.1 บันทึกข้อมูลเรี่ยไร เมื่อกดเลือกเมนูขออนุญาตจัดให้มีการเรี่ยไร ระบบจะทำการแสดงหน้าตาระบบดัง
รูป 
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1.2 ระบุรายละเอียดตามหน้าจอ เลือกลักษะการเรี่ยไร สถานที่ขออนุญาตทำการเรี่ยไร แบบคำขอ (ข้อมูล
ที่มีเครื่องหมาย * คือต้องระบุข้อมูล) เมื่อระบุแล้วให้ติ๊กที่กล่องสี่เหลี่ยม ด้านล่างคำว่า การยื่นคำขอและเอกสาร
ประกอบคำขอทางอิเล็กทรอนิกส์นี้ ยังไม่ถือเป็นการรับคำขอตามกฎหมายจนกว่าจะมีการยืนยันและตอบรับจาก
นายทะเบียน/เจ้าหน้าที่” แล้วกดปุ่มบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูลลงระบบ หลังจากกดปุ่มบันทึกแล้ว ระบบจะแสดง
ข้อความดังรูป 

 
 
1.3 เมื่อกดปุ่ม Ok แล้วระบบจะแสดงหน้าพิมพ์เอกสาร ดังรูป 
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1.4 เมื่อต้องการพิมพ์เอกสารให้กดปุ่ม Print ระบบจะทำการพิมพ์เอกสาร หลังจากนั้นระบบจะแสดงข้อมูล
ทั้งหมด และแสดงปุ่มอัพโหลดเอกสารประกอบพิจารณา ข้างปุ่มพิมพ์ ดังรูป 

 

 
 

1.5 เมื่อต้องการอัพโหลดรูปภาพเอกสารให้กดปุ่ม อัพโหลดเอกสารประกอบพิจารณา ระบบจะแสดงหน้า
รายการเอกสาร ดังรูป 

 
 

1.6 กดท่ีปุ่มอัพโหลดของรายการที่จะทำการอัพโหลดรูปภาพ ระบบจะแสดงหน้าอัพโหลดเอกสารดังรูป 
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1.7 กดปุ่ม Browse เพื่อเลือกรูปภาพที่ต้องการอัพโหลด และระบุรายละเอียดเอกสาร เมื่อดำเนินการครบ
แล้ว ให้กดที่ปุ่ม อัพโหลด ระบบจะแสดงข้อความว่า “บันทึกข้อมูลสำเร็จ” เมื่อต้องการตรวจดูเอกสารที่อัพโหลดไป
แล้วนั้น สามารถทำได้ด้วยการกดที่ปุ่ม แสดงเอกสาร ดังรูป 

 
 

1.8 ระบบจะแสดงเอกสารที่อัพโหลด ดังรูป 

 
 

1.9 เมื่อกดปุ่มรูปเอกสารสีเทาตรงมุมซ้ายล่างของรูป ระบบจะแสดงข้อมูลของรูปภาพนั้นๆ นอกจากนี้ยัง
สามารถดาวน์โหลดรูปภาพเอกสารได้ที่ปุ่มลูกศรลงข้างปุ่มรูปเอกสารสีเทา หลังจากกดปุ่มดาวน์โหลดรูปภาพแล้ว 
ระบบจะทำการดาวน์โหลดรูปภาพลงมาบันทึกไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ 
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2. กรณีตรวจสอบขอใบอนุญาตจัดให้มีการเรี่ยไร 
2.1 ปรับปรุงแก้ไขรายการ หลังจากบันทึกข้อมูลเรี่ยไรแล้ว ถ้าต้องการแก้ไขรายการสามารถทำได้ด้วยการ

กดเมนูตรวจสอบรายการ ที่เมนูด้านบน ระบบจะแสดงหน้าตรวจสอบรายการ โดยจะแสดงข้อมูล ประเภททะเบียน 
วัตถุประสงค์ หน่วยงานที่รับผิดชอบ เลขท่ีคำร้อง วันที่ยื่นคำร้อง และสถานะดังรูป 

 
 

2.2 กดท่ีปุ่มแสดงรายการในรายการที่ต้องการแก้ไข ระบบจะแสดงข้อมูลของรายการที่เลือกดังรูป 
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2.3 หลังจากแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูลลงระบบ  
 

3. กรณยีกเลิกรายการขอใบอนุญาตจัดให้มีการเรี่ยไร 
3.1 ยกเลิกรายการเรี่ยไรเมื่อต้องการลบข้อมูลเรี ่ยไรเพื่อทำรายการใหม่สามารถทำได้ด้วยการกดเมนู 

ตรวจสอบรายการ ที่เมนูด้านบน ระบบจะทำการแสดงข้อมูลของรายการที่เลือกดังรูป 

 
 

3.2 กดปุ่มสีแดง ยกเลิกรายการ ระบบจะแสดงข้อมูลเตือน ท่านต้องการยกเลิกรายการใช่หรือไม่ กดปุ่ม 
ใช่,ต้องการยกเลิก เพ่ือทำการลบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความว่า ยกเลิกรายการสำเร็จ ก็จะเป็นการยกเลิกรายการ
เรี่ยไรเสร็จสมบูรณ์ 


