 -ตัวอย่าง-
ทะเบียนสารบบการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทคดีอาญา
อำเภอ					จังหวัด					
	ลำดับที่
ว/ด/ป
ที่รับเรื่อง
	คู่กรณี / ที่อยู่
	
ข้อพิพาท
	ผลการไกล่เกลี่ย
	
ผู้ไกล่เกลี่ย

	
	  ผู้เสียหาย         ผู้ถูกกล่าวหา
	
	  จำหน่ายคำร้อง      หนังสือ/บันทึกตกลงยินยอม
      (ว/ด/ป)                     (ว/ด/ป)
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สารบบการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทคดีอาญา
อำเภอ					


ข้อพิพาทที่ 	  /	 					ที่ทำการ			
รับคำร้องจาก					วันที่			เวลา		   นาฬิกา
เรื่อง												
ผู้เสียหาย											
ผู้ถูกกล่าวหา											
สถานที่เกิดเหตุ											
นายอำเภอ/ปลัดอำเภอผู้ไกล่เกลี่ย								
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสำนวน									

วันนัดไกล่เกลี่ย
ครั้งที่ 1					วันที่							
ครั้งที่ 2					วันที่							
ครั้งที่ 3					วันที่							
ครั้งที่ 4					วันที่							
ครั้งที่ 5					วันที่							
					ผลการไกล่เกลี่ย (โดยย่อ)				
												
												
												
												
												
												
												
												
												
												
หนังสือแจ้งความประสงค์ไกล่เกลี่ยความผิดที่มีโทษทางอาญา-ตัวอย่าง-



                                                 เขียนที่						        	  
					        วันที่	เดือน			พ.ศ. 		
เรื่อง  ขอให้ไกล่เกลี่ยความผิดที่มีโทษทางอาญา
เรียน  นายอำเภอ				
สิ่งที่ส่งมาด้วย	พยานหลักฐานและเอกสารประกอบโดยสังเขป จำนวน		แผ่น / ชิ้น
	ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)				(ผู้เสียหายหรือผู้ถูกกล่าวหา)
อายุ		ปี บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่				อยู่บ้านเลขที่		
หมู่ที่	ถนน			ตำบล				อำเภอ				
จังหวัด			รหัสไปรษณีย์			หมายเลขโทรศัพท์			
มีความประสงค์ขอให้มีการไกล่เกลี่ยความผิดที่มีโทษทางอาญาตามกฎกระทรวงว่าด้วยการไกล่เกลี่ยความผิด
ที่มีโทษทางอาญา พ.ศ. 2553
เรื่อง												
ซึ่งมี (นาย/นาง/นางสาว)							(ผู้เสียหายหรือผู้ถูกกล่าวหา)
												
												
อายุ		ปี บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่				อยู่บ้านเลขที่		
หมู่ที่		ถนน			ตำบล				อำเภอ			
จังหวัด			รหัสไปรษณีย์			หมายเลขโทรศัพท์			
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
						ขอแสดงความนับถือ

				ลงลายมือชื่อ					
 					  (					)
		     ผู้ร้อง
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ที่				    			       ที่ว่าการอำเภอ 									  
						  วันที่	    เดือน		 พ.ศ.		
เรื่อง  ไกล่เกลี่ยความผิดที่มีโทษทางอาญา
เรียน					
	ด้วย				 (ผู้เสียหาย/ผู้ถูกกล่าวหา) อยู่บ้านเลขที่		
หมู่ที่		ตำบล			อำเภอ				จังหวัด			
ได้แจ้งขอให้อำเภอทำการไกล่เกลี่ยความผิดที่มีโทษทางอาญาตามกฎกระทรวงว่าด้วยการไกล่เกลี่ยความผิด     ที่มีโทษทางอาญา พ.ศ. 2553
เรื่อง												    ซึ่งท่านเป็น (ผู้เสียหาย/ผู้ถูกกล่าวหา)
	เพื่อประโยชน์ในการรักษาสัมพันธภาพระหว่างคู่กรณีและลดภาระค่าใช้จ่าย จึงเรียนมาเพื่อสอบถามว่าท่านประสงค์จะเข้าสู่กระบวนการไกล่เกลี่ยความผิดที่มีโทษทางอาญาตามข้อกล่าวหาหรือไม่     หากท่านประสงค์ ขอเชิญท่านไปพบนายอำเภอ							
ในวันที่	เดือน				พ.ศ.		เวลา		น. ณ ที่ว่าการอำเภอ			             	   จังหวัด				        		
	หากท่านมีเหตุขัดข้องประการใด หรือ ไม่ประสงค์จะเข้าสู่กระบวนการไกล่เกลี่ยความผิดที่มีโทษทางอาญา กรุณาแจ้งให้ทราบเป็นหนังสือก่อนวันนัดด้วย สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่โทรศัพท์หมายเลข					มือถือหมายเลข						

		ขอแสดงความนับถือ



					ลงชื่อ					
					     (				           )
					นายอำเภอ				


ที่ทำการปกครองอำเภอ
ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอ			
โทร.					
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บันทึกการยินยอมหรือแสดงความจำนงเข้าสู่กระบวนการ
ไกล่เกลี่ยความผิดที่มีโทษทางอาญา
ข้อพิพาทที่		/			เขียนที่ว่าการอำเภอ				
						วันที่	   เดือน 	        พ.ศ. 		
เรื่อง												
	วันนี้ เวลา		 น.
	ผู้เสียหายและผู้ถูกกล่าวหาทุกฝ่ายได้ตกลงยินยอมหรือแสดงความจำนงที่จะเข้าสู่กระบวนการ     ไกล่เกลี่ยความผิดที่มีโทษทางอาญา ตามกฎกระทรวงว่าด้วยการไกล่เกลี่ยความผิดที่มีโทษทางอาญา พ.ศ. 2553       ซึ่งนายอำเภอหรือปลัดอำเภอได้แจ้งผู้เสียหายและผู้ถูกกล่าวหาทราบถึงสิทธิของตน และผลของการไกล่เกลี่ย       ข้อพิพาทตาม ข้อ 12 ข้อ 14 ข้อ 15 และข้อ 17 ดังต่อไปนี้
	1. เมื่อผู้เสียหายและผู้ถูกกล่าวหาทุกฝ่าย ได้ปฏิบัติตามความตกลงยินยอมตามหนังสือตกลงยินยอมแล้วให้คดีอาญาเป็นอันเลิกกัน และสิทธิการนำคดีมาฟ้องระงับไปตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา
	2. ในกรณีที่ผู้เสียหายและผู้ถูกกล่าวหาทุกฝ่ายได้ตกลงยินยอมตามที่ไกล่เกลี่ยแล้ว แต่ไม่ปฏิบัติตามความตกลงยินยอมหรือปฏิบัติไม่ครบถ้วนภายในเวลาที่ตกลงกันไว้ ให้นายอำเภอหรือปลัดอำเภอจำหน่ายข้อพิพาทนั้นออกจากสารบบการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทคดีอาญา
	3. ผู้เสียหายหรือผู้ถูกกล่าวหาฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งจะบอกเลิกสัญญาการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทเมื่อใดก็ได้       ต่อนายอำเภอหรือปลัดอำเภอเป็นหนังสือ หากบอกเลิกด้วยวาจาให้บันทึกการบอกเลิกนั้นไว้พร้อมทั้งให้ฝ่ายที่บอกเลิกลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน นายอำเภอหรือปลัดอำเภอก็จะจำหน่ายข้อพิพาทนั้นออกจากสารบบความการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทคดีอาญา
	4. เมื่อผู้เสียหายและผู้ถูกกล่าวหาทุกฝ่ายไม่สามารถตกลงยินยอมกันได้ภายในระยะเวลาสามสิบวัน และนายอำเภอหรือปลัดอำเภอได้จำหน่ายข้อพิพาทออกจากสารบบการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทคดีอาญา จะรับข้อพิพาทนั้นเข้าสู่กระบวนการไกล่เกลี่ยอีกไม่ได้
	ได้อ่านบันทึกนี้ให้ผู้เสียหายและผู้ถูกกล่าวหาทุกฝ่ายฟังแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้านายอำเภอหรือปลัดอำเภอ

				ลงลายมือชื่อ					ผู้เสียหาย
					 (					)
				ลงลายมือชื่อ					ผู้ถูกกล่าวหา
					 (					)
				ลงลายมือชื่อ					นายอำเภอ/ปลัดอำเภอผู้ไกล่เกลี่ย
					 (					)
				ลงลายมือชื่อ					บันทึก/พยาน
					 (					)
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บันทึกสรุปข้อเท็จจริงการไกล่เกลี่ยความผิดที่มีโทษทางอาญา

ข้อพิพาทที่		/			เขียนที่						  
					        
						วันที่	   เดือน			    พ.ศ. 		  

											ผู้เสียหาย
	ระหว่าง
											ผู้ถูกกล่าวหา
เรื่อง (ข้อพิพาท)											
	นายอำเภอ/ปลัดอำเภอได้รับทราบข้อเท็จจริงในเบื้องต้นเกี่ยวกับข้อกล่าวหาจากผู้เสียหายและผู้ถูกกล่าวหาทุกฝ่ายพร้อมกัน โดยผู้เสียหายและผู้ถูกกล่าวหายินยอมให้ผู้ไกล่เกลี่ยฯ บันทึกถ้อยคำโดยย่อ ดังต่อไปนี้
ถ้อยคำของผู้เสียหายและผู้ถูกกล่าวหาและพยาน (ถ้ามี)

	วันที่ให้
ถ้อยคำ
	ผู้ให้ถ้อยคำ
ชื่อ อายุ สัญชาติ ที่อยู่
	ในฐานะ
	ถ้อยคำและลายมือชื่อ

	












	
	
	



ใบต่อ-ตัวอย่าง-


-2-

						วันที่	เดือน			    พ.ศ. 		

	วันนี้นายอำเภอ/ปลัดอำเภอ ได้นัดผู้เสียหายและผู้ถูกกล่าวหาทุกฝ่ายมาพร้อมกันเพื่อนัดไกล่เกลี่ย     ข้อพิพาทต่อหน้าผู้ไกล่เกลี่ย ดังนี้

สรุปข้อเท็จจริง											
												
												

ผลการไกล่เกลี่ยต่อหน้าคู่พิพาททุกฝ่าย ปรากฏว่า
	(    ) คู่พิพาททุกฝ่ายตกลงกันได้จึงได้จัดทำหนังสือตกลงยินยอมและบันทึกการตกลงยินยอมนั้นไว้     
ในสารบบการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทคดีอาญา
ฉบับลงวันที่		เดือน				พ.ศ.		
	(    ) คู่พิพาททุกฝ่ายไม่สามารถตกลงกันได้ นายอำเภอ/ปลัดอำเภอผู้ไกล่เกลี่ย จึงจำหน่ายข้อพิพาท
ออกจากสารบบการไกล่เกลี่ยข้อพิพาททางอาญา โดยแนะนำให้คู่พิพาทไปดำเนินการตามกฎหมายต่อไป
	(    ) จำหน่ายข้อพิพาท วันที่		เดือน			พ.ศ.			



				ลงลายมือชื่อ				ผู้เสียหาย
					(			          	)

				ลงลายมือชื่อ				ผู้ถูกกล่าวหา
					(				)
				
				ลงลายมือชื่อ				นายอำเภอ/ปลัดอำเภอผู้ไกล่เกลี่ย
					(				)

				ลงลายมือชื่อ				บันทึก /พยาน
					(				)






หนังสือตกลงยินยอม-ตัวอย่าง-


ความผิดที่มีโทษทางอาญา

ข้อพิพาทที่		/			เขียนที่						  
					        
						วันที่	เดือน			    พ.ศ. 		

		 										
        ระหว่าง 
	
		  										

เรื่อง												

	ผลการไกล่เกลี่ยความผิดที่มีโทษทางอาญา คู่กรณีทุกฝ่ายตกลงกันได้ และได้ทำหนังสือ ยอมผ่อนผันให้แก่กันโดยมีข้อตกลงดังต่อไปนี้
	ข้อ 1																							
	ข้อ 2																							
	ข้อ 3																							
[bookmark: _GoBack]	หนังสือตกลงยินยอมฉบับนี้ทำขึ้น		ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน นายอำเภอหรือปลัดอำเภอ     ผู้ไกล่เกลี่ย ได้อ่านให้ผู้เสียหายและผู้ถูกกล่าวหาทุกฝ่ายฟังแล้ว และผู้เสียหายหรือผู้ถูกกล่าวหาทุกฝ่ายได้อ่าน   และเข้าใจข้อความดีแล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าผู้เสียหายและผู้ถูกกล่าวหาทุกฝ่าย และได้มอบให้คู่พิพาทไว้แล้วฝ่ายละหนึ่งฉบับ และเก็บรักษาไว้ที่ว่าการอำเภอหนึ่งฉบับ


				ลงลายมือชื่อ				ผู้เสียหาย
					(				)
				ลงลายมือชื่อ				ผู้ถูกกล่าวหา
					(				)
				ลงลายมือชื่อ				นายอำเภอ/ปลัดอำเภอผู้ไกล่เกลี่ย
					(				)
				ลงลายมือชื่อ				บันทึก/พยาน
					(				)
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