
ขัน้ตอนการปรบัปรงุแกไ้ขขอ้มลูหนว่ยงาน และปกัหมดุคูม่อืสำหรบัประชาชน 

 

 
- เจ้าหน้าที่จุดบริการ ลงช่ือเข้าใช้งานในระบบ  

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกหัวข้อ “หน่วยงานและโครงสร้าง” และ “จัดการหน่วยงาน”  

2. เลือก “หน่วยงาน” ของท่าน และกดค้นหา 

3. เลือก “แก้ไข” 
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4. ตรวจสอบ และแก้ไขข้อมูลหน่วยงานของท่านตามหัวข้อที่ระบบกำหนด          

ให้ถูกต้อง แล้วกดบันทึกข้อมูล 

5. เลือกหัวข้อ “เชือ่มโยงกระบวนงาน (ปักหมดุคู่มือ)” 

6. เลือก “หน่วยงาน” ของท่าน และกดค้นหา 
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7. เลือก “แก้ไข”  

  

8. เลือก “แก้ไขกระบวนงาน” 
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9. เลือก “กรมการปกครอง” เพื่อดูกระบวนงานทั้งหมดจากส่วนกลาง แล้ว

กดค้นหา หากจุดบริการของท่าน (ที่ทำการปกครองจังหวัด, ทีท่ำการปกครองอำเภอ) 

ให้บริการในกระบวนงานใด ให้เลือก “ ” แล้วกระบวนงานจะไปอยู่ที่กระบวนงานที่ถูกเลือก  

10. หากกระบวนงานใดที่จุดบริการของท่านยกเลิกให้บริการ ให้เลือก “ ” 

แล้วกระบวนงานจะไปอยู่ที่กระบวนงานกลาง ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง แล้วกดบันทึกข้อมูล 

 

 


