
 
 
 
 

เลขคดี.............................................. 
หน่วยงาน......................................... 

กรมการปกครอง 
 

สถานที่................................................ 
วันที.่............ เดือน....................................... พ.ศ. .............. 

ด้วยกรมการปกครอง โดย (หน่วยงานรับเรื่อง).........................................................ได้รับทราบข้อมูล
เกี่ยวกับการกระทำอันเป็นความผิดทางพินัยของ (ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)....................................................................  
อยู่บ้านเลขท่ี................................... หมู่ที่.......... ถนน................................. ตรอก/ซอย...................................... 
ตำบล/แขวง.................................... อำเภอ/เขต......................................... จังหวัด............................................. 
รหัสไปรษณีย์................................  จึงได้ดำเนินการรวบรวมข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย และพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
พิจารณาแล้วเห็นว่าเพียงพอที่จะรับฟังและดำเนินการต่อไปได้ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1. ข้อเท็จจริงที่เกี่ยวกับการกระทำอันเป็นความผิดทางพินัย 
1.1 .....(ระบุพฤติการณ์ท่ีถูกกล่าวหาว่ากระทำความผดิ วัน เวลา และสถานที่ที่กระทำความผิด)..........  

………………………….……………………………………………………………………………………………………………….………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

1.2 ....(ระบพุยานหลักฐานเชิงประจักษ์ประกอบข้อกล่าวหา (ถ้ามี)………………...………………….… 
………………………………………………………………………………………………………………….............................................. 

2. ข้อกฎหมาย 
      ....(ระบุมาตราที่บัญญัติความผิดทางพินัย พร้อมทั้งอัตราค่าปรับเป็นพินัย  ที่กฎหมายบัญญัติ)........... 

.............................................................................................................................................................................. 
3. ช่องทางการชี้แจงหรือแก้ข้อกล่าวหา 

                 ....(ระบุสถานที่ในการจัดส่งหรือช่องทางติดต่อสื่อสารทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์)................................ 
.............................................................................................................................................................................. 

4. สิทธิในการชี้แจงหรือแก้ข้อกล่าวหา 
      ท่านมีสิทธิที่จะชี้แจงหรือแก้ข้อกล่าวหาหรือไม่ก็ได้ หากท่านไม่ชี้แจงภายในระยะเวลา.................วัน 

นับแต่วันที่ได้รับหนังสือนี้ เจ้าหน้าที่ของรัฐจะพิจารณาเพ่ือมีคำสั่งปรับเป็นพินัยต่อไป 
   

   ลงชื่อ.......................................... หวัหน้าหน่วยงานของรัฐ/  
(.......................................) ผูซ้ึ่งหัวหน้าหน่วยงานของรัฐมอบหมาย     

 

หมายเหตุ :   1. ให้ผู้ถูกกล่าวหาชี้แจงหรือแก้ข้อกล่าวหาภายในระยะเวลาที่กำหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่า 30 วัน ข้อ 8 วรรคสอง ของกฎกระทรวง            
การแสวงหาข้อเท็จจริง การรวบรวมพยานหลักฐาน และการชี้แจงหรือแก้ข้อกล่าวหา พ.ศ. 2566  

2. กรณีมีความจำเป็นอันมิอาจหลีกเลี่ยงได้ทำให้การพิจารณาออกคำสั่งปรับหรือยุติเรื่องไม่แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่ได้รับ   
คำชี้แจงหรือแก้ข้อกล่าวหา หรือเมื่อพ้นกำหนดเวลาส่งคำชี้แจงหรือแก้ข้อกล่าวหา ให้เร่งเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขยายระยะเวลาได้      
ครั ้งละไม่เกินสามสิบวัน แต่จะขอขยายระยะเวลาเกินสองครั้งไม่ได้  เว้นแต่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการว่าด้วยการปรับเป็นพินัยที่
นายกรัฐมนตรีแต่งตั้งตามมาตรา 38 แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการปรับเป็นพินัย พ.ศ. 2565 ในการนี้ ให้ส่วนราชการเสนอเรื่องผ่านหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการดังกล่าว ตามข้อ 15 วรรคสอง ของระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการปรับเป็นพนิัยของ
เจ้าหน้าที่ของรัฐในสังกัดกรมการปกครอง พ.ศ. 2566 

3. กรณีความผิดซ่ึงหน้า แต่ไม่เข้าเหตุที่จะสามารถใช้ตามแบบพินัย 2 ได้ และเป็นการแจ้งข้อหาเป็นหนังสือ ต้องกำหนดระยะเวลาที่
ผู้กล่าวหาจะให้ถ้อยคำชี้แจง หรือแก้ข้อกล่าวหา ภายในระยะเวลาที่กำหนดไม่น้อยกว่า 30 วัน ตามข้อ 8 วรรคสอง ของกฎกระทรวงการแสวงหา
ข้อเท็จจริง การรวบรวมพยานหลักฐาน และการชี้แจง หรือแก้ข้อกล่าวหา พ.ศ. ๒๕๖๖ 

4. กรณีไม่เป็นความผิดซึ่งหน้า ให้กำหนดระยะเวลาที่ผู้กล่าวหาจะให้ถ้อยจะชี้แจงหรือแก้ข้อกล่าวหาภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า      
30 วัน ตามข้อ 8 วรรคสอง ของกฎกระทรวงการแสวงหาข้อเท็จจริง การรวบรวมพยานหลักฐาน และการชี้แจงหรือแก้ข้อกล่าวหา พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 

พินัย 5 
หนังสือแจ้งข้อกล่าวหา
การกระทำผิดทางพินัย 


