
 
 
 
 

เลขคดี.............................................. 
หน่วยงาน......................................... 

กรมการปกครอง 
 

วันที.่............. เดือน................................. พ.ศ. ............. 

เสนอ  ………............................... 

ด้วย (ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)................................................... ถูกกล่าวหาว่า .............................................. 

.............................................................................................................. ..............ตามคดีเลขที่.............................
หน่วยงาน.................................................................. วันเวลาเกิดเหตุ ................................................................  

สถานที่เกิดเหตุ ........................................................................................................  

บัดนี้  ไดท้ำการตรวจสอบข้อเท็จจริงเรียบร้อยแล้ว ข้อเท็จจริงฟังได้ดังนี้ 
๑. มูลกรณีเรื่องนี้ปรากฏขึ้นเนื่องจาก …………………………………………………………….……………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

2. รวบรวมพยานหลักฐานที่เก่ียวข้องโดยตรวจสอบพยานเอกสารและสอบปากคำพยานบุคคลหรือ
บุคคลที่เกี่ยวข้อง จำนวน..............ปาก สรุปได้ข้อเท็จจริง ดังนี้ว่า………..(สรุปข้อเท็จจริงที่เกิดข้ึนตามที่ได้จาก
การแสวงหาข้อเท็จจริง).............................................................................................. .......................................... 

............................................................................................................................. .................................................

.................................................................................. ............................................................................................  

๓. ได้แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาและให้โอกาสผู้ถูกกล่าวหาชี้แจง
แก้ข้อกล่าวหาหรือให้ถ้อยคำแก้ข้อกล่าวหาแล้ว....................................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)....................ได้ชี้แจง
แก้ข้อกล่าวหา / ให้ถ้อยคำแก้ข้อกล่าวหา.................(สรุปตามประเด็นที่สำคัญมีว่าอย่างไร)............ ................... 
...................................................................................................................................................... ........................ 
............................................................................................................................. ................................................. 

๔. การพิจารณาโทษปรับเป็นพินัยและความเห็น 
       พิจารณาแล้วเห็นว่า...........(กำหนดประเด็นและวินิจฉัยเปรียบเทียบพยานหลักฐานที่สนับสนุน
ข้อกล่าวหากับพยานหลักฐานที่รับฟังหักล้างข้อกล่าวหาได้และเห็นว่าผู้ถูกกล่าวหาได้กระทำความผิดทางพินัย
หรือไม ่อย่างไร)..................................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  

5. การดำเนินการ 
ผู้ถูกกล่าวหาได้รับคำสั่งปรับเป็นพินัยตามมาตรา 20 แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการปรับเป็นพินัย 

พ.ศ. 2565 แล้ว ปฏิเสธข้อกล่าวหา/ไม่ชำระค่าปรับเป็นพินัย ภายในระยะเวลาที ่กำหนด จึงขอสรุป
ข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย พยานหลักฐาน และส่งสำนวนให้พนักงานอัยการเพื่อดำเนินการฟ้องคดีต่อศาลตาม
มาตรา 23 แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการปรับเป็นพินัย พ.ศ. 2565 ต่อไป 

/6. เอกสารที่เก่ียวข้อง... 
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6. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
6.1 บัญชีแสดงรายการพยานหลักฐานที่แสดงถึงการกระทำความผิดทางพินัยของผู้กระทำ

ความผิด และหลักฐานที่ชี้ว่าความผิดได้เกิดขึ้น อ้าง หรือเชื่อว่าได้เกิดในเขตอำนาจศาลนั้น หรือเป็นกรณีที่
กำหนดไว้ในมาตรา 29 แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยการปรับเป็นพินัย พ.ศ. 2565 

6.2 เอกสารคำสั่งสั่งปรับเป็นพินัย 
6.3 กรณีผู้ถูกกล่าวหาเป็นบุคคลธรรมดา ต้องมีเอกสารซึ่งปรากฏชื่อตัว ชื่อสกุล เลขประจำตัว

ประชาชน และรูปภาพ เช่น สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาข้อมูลทะเบียนราษฎรซึ่งพิมพ์จากฐานข้อมูล
ทะเบียนกลางของกรมการปกครองด้วยระบบคอมพิวเตอร์ สำเนาหนังสือเดินทางในกรณีเป็นบุคคลต่างด้าว 
(ต้องปรากฏที่อยู่ปัจจุบันของผู้ถูกกล่าวหา) 

6.4 กรณีผู้ถูกกล่าวหาเป็นนิติบุคคล ต้องมีเอกสารซึ่งปรากฏรายละเอียดเกี่ยวกับนิติบุคคล เช่น 
หนังสือรับรองนิติบุคคล (ต้องปรากฏที่อยู่ปัจจุบันของผู้ถูกกล่าวหา) 

6.5 ประกาศที่รัฐมนตรีผู้รักษาการตามกฎหมายกำหนดตำแหน่งเจ้าหน้าที่ของรัฐของรัฐผู้มีอำนาจ
ปรับเป็นพินัย 

6.6 เอกสารการมอบหมายงานหรือคำสั่งตั้งให้รับผิดชอบงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
6.7 บัตรประจำตัวข้าราชการหรือคำสั่งแต่งตั้ง 
6.8 สำเนากฎหมายระดับพระราชบัญญัติหรือกฎหมายลำดับรอง รวมทั้งประกาศหรือคำสั่งของ

ผู้บังคับบัญชาหรือหน่วยงานของรัฐที่แสดงให้เห็นว่าเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐที่มีอำนาจปรับเป็นพินัยตามกฎหมาย 
6.9 เอกสารอื่นที่เก่ียวข้อง คือ ......................................................................................................  

.............................................................................................................................................................................. 
 7. อ่ืนๆ ................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 

จึงเสนอคดีความผอดทางพินัยมาเพ่ือโปรดพิจารณาต่อไป 
 

ลงชื่อ …………..………………..…..…… เจ้าหน้าที่ของรัฐ 
(..........................................) 

 
 

ลงชื่อ ……………………………………… เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้เป็นหัวหน้าองค์คณะ 
(.........................................) 

ลงชื่อ ……………………………………… เจ้าหน้าที่ของรัฐ 
(.........................................) 

ลงชื่อ ………………………..…………… เจ้าหน้าที่ของรัฐ 
(.........................................) 

 
 
หมายเหตุ :   1. กรณีอยู่ในอำนาจของเจ้าหน้าทีข่องรัฐเพียงคนเดียวเป็นผู้ปรับเป็นพินัยให้เจ้าหนา้ที่ของรัฐในพื้นที่ผู้มีอำนาจปรับเป็นผู้ลงนาม 

   2. กรณีการปรับเป็นพินยัต้องกระทำเป็นองค์คณะ ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้เป็นองค์คณะลงนามทุกคน 


