
 

  
 

                                                             

 

 
กรมการปกครอง 

คำสั่ง....(ชื่อหน่วยงานของรัฐ)...... 
เลขที.่.........../................ 
เรื่อง คำสั่งปรับเป็นพินัย 

 
 สถานที่ออกคำสั่ง................................................ 

เลขคดี................................................ 
วันที่............. เดือน....................................... พ.ศ. .............. 

 
ชื่อผู้ถูกกล่าวหา...................................................................... .................เชื้อชาติ ................. สัญชาติ.................. ปี
อยู่บ้านเลขที่............................ หมูท่ี่......... ถนน............................... ตรอก/ซอย.................................... 
ตำบล/แขวง.................................... อำเภอ/เขต....................................... จังหวดั...................................... 
รหัสไปรษณีย์..................................  

1. ข้อเท็จจริงที่เกี่ยวกับการกระทำความผิดทางพินัย (มาตรา 12 (1))  
1.1 การกระทำที่กล่าวหาว่าผูถู้กกล่าวหาได้กระทำความผิด รวมทั้งวันเวลาและสถานที่ที่กระทำความผิด 

....................………………………………………………….....………………………………..……………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

1.2 คำชี้แจงหรือแก้ข้อกล่าวหาของผู้ถูกกล่าวหา (ถ้ามี)  
............................................................................................ ........................................................................................
............................................................................................................................. ............................................. 

1.3 เจ้าหน้าที่ของรัฐพิจารณารายละเอียดของการกระทำความผิดและคำชี้แจงหรือแก้ข้อกล่าวหา    
ของท่านแล้ว (ถ้ามี) เห็นว่าท่านกระทำความผิดทางพินัยตาม..........(ระบมุาตรา และกฎหมาย)........................... 
................................................................................................................................................................ ....................
.......................................................................................................................................................................... 

2. อัตราค่าปรับเป็นพินัยตามกฎหมายและจำนวนค่าปรับเป็นพินัย (มาตรา 21 (2)) 
2.1 อัตราค่าปรับเป็นพินัยที่กฎหมายกำหนด 

การกระทำความผิดของท่าน กฎหมายกำหนดอัตราค่าปรับเป็นพินัย ดังนี้ 
มาตรา...............แห่งพระราชบัญญัติ....................................................................... ...............อัตรา

ค่าปรับ...............................บาท (…………...................……………….) 
มาตรา...............แห่งพระราชบัญญัติ......................................................................................อั ตรา

ค่าปรับ...............................บาท (…………...................……………….) 
ฯลฯ 

/2.2 จำนวนค่าปรับ... 
(พลิก) 
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2.2 จำนวนค่าปรับเป็นพินัยที่เจ้าหน้าที่ของรัฐกำหนดให้ต้องชำระ 
เจ้าหน้าที่ของรัฐพิจารณาแล้ว กำหนดให้ท่านต้องชำระค่าปรับเป็นพินัย ดังนี้ 
มาตรา...............แห่งพระราชบัญญัติ....... .....................................................................................

อัตราค่าปรับ..............................บาท (……....................…………………….) 
มาตรา...............แห่งพระราชบัญญัติ......................................................................................อั ตรา

ค่าปรับ................................บาท (……........................……………….) 
ฯลฯ 

รวมจำนวนค่าปรับเป็นพินัยที่ท่านต้องชำระทั้งสิ้น...........................บาท (......................................................) 
3. ระยะเวลาที่ต้องชำระค่าปรับเป็นพินัย ซึ่งต้องไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน แต่ไม่เกินสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับ

แจ้ง (มาตรา 21 (3)) ต้องชำระค่าปรับเป็นพินัยภายใน...................วัน นับแต่วันที่ได้รับคำสั่งนี้ 
4. กระบวนการที่เจ้าหน้าที่ของรัฐจะต้องดำเนินการต่อไป ถ้าผู้ถูกกล่าวหาปฏิเสธข้อกล่าวหาหรือไม่ชำระ

ค่าปรับเป็นพินัยภายในระยะเวลาที่กำหนด (มาตรา 21 (4)) 
ในกรณีที่ท่านปฏิเสธข้อกล่าวหาหรือไม่ชำระค่าปรับเป็นพินัยภายในระยะเวลาที่กำหนด เจ้าหน้าที่ของ

รัฐจะสรุปข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย และพยานหลักฐาน เพ่ือดำเนินการให้มีการฟ้องคดีต่อศาลต่อไป 
ในการปฏิเสธข้อกล่าวหาสามารถส่งผ่านช่องทางตามข้อ 7.2 

5. สิทธิที่จะขอผ่อนชำระตามมาตรา 9 วรรคสอง (มาตรา 21 (5)) 
ในกรณีที่ท่านไม่อาจชำระค่าปรับในคราวเดียวได้ มีสิทธิร้องขอต่อเจ้าหน้าที่ของรัฐหรือศาลเพื่อผ่อนชำระค่าปรับ 
โดยให้แจ้งเหตุผลในการขอผ่อนชำระ และระบุจำนวนเงินที่ประสงค์จะผ่อนชำระมาในคำร้องขอผ่อนชำระด้วย
ผ่านช่องทางตามข้อ 7.2  

6. สิทธิในการยื่นคำร้องขอต่อศาลตามมาตรา 10 กรณีไม่มีเงินชำระค่าปรับเป็นพินัย (มาตรา 21 (5)) 
6.1 ในกรณีที่เป็นบุคคลธรรมดาและกระทำความผิดทางพินัยเพราะเหตุแห่งความยากจนเหลือทนทาน

หรือเพราะความจำเป็นอย่างแสนสาหัสในการดำรงชีวิต อาจยื่นคำร้องเพ่ือให้ศาลกำหนดค่าปรับเป็นพินัยต่ำกว่าที่
กฎหมายบัญญัติไว้ หรือขอทำงานบริการสังคมหรือทำงานสาธารณประโยชน์แทนค่าปรับเป็นพินัยได้ โดยให้แจ้ง
เหตุผลประกอบการยื่นคำร้องมาด้วย 

6.2 ในกรณีที่เป็นบุคคลธรรมดาและไม่มีเงินชำระค่าปรับเป็นพินัย อาจยื่นคำร้องต่อศาลโดยแสดง
เหตุผลอันสมควรทำงานบริการสังคมหรือทำงานสาธารณประโยชน์แทนค่าปรับเป็นพินัยได้  

6.3 การยื่นคำร้องตามข้อ 6.1 หรือ 6.2 สามารถยื่นผ่านช่องทางตามข้อ 7.2 
7. ช่องทางชำระค่าปรับเป็นพินัย/ปฏิเสธข้อกล่าวหา/ยื่นคำร้อง (มาตรา 21 (6)) 

7.1 ท่านสามารถชำระค่าปรับเป็นพินัยได้ผ่านช่องทาง ดังต่อไปนี้ 
 ธนาคาร..............................................เลขบัญชี...................................................................... 
 เครื่องรับจ่ายเงินอัตโนมัติ (ATM) ตามบาร์โคดหรือคิวอาร์โคดท่ีแนบมาด้วยนี้ 
 บัตรอิเล็กทรอนิกส์ 
 โมไบแบงก์กิง (Moblie Banking) ตามบาร์โคดหรือคิวอาร์โคดท่ีแนบมาด้วยนี้ 
 อินเทอร์เน็ตแบงก์กิง (Internet Banking) ธนาคาร.............................................................. 
     สาขา.............................................เลขบัญชี............................................................................ 
 ระบบการจัดการข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมแบบใบแจ้งการชำระเงิน (Bill Payment) และ 

 การออกใบเสร็จรับเงินของกรมการปกครอง (e-bill) 
 ชำระ ณ จุดชำระค่าปรับเป็นพินัยของกรมการปกครอง 

/7.2 ท่านสามารถ... 
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7.2 ท่านสามารถปฏิเสธข้อกล่าวหา/ยื่นคำร้องขอผ่อนชำระ/ยื่นคำร้องขอให้กำหนดค่าปรับเป็นพินัยต่ำกว่า
ที่กฎหมายบัญญัติ หรือขอทำงานบริการสังคมหรือทำงานสาธารณประโยชน์แทนแทนการชำระค่าปรับเป็นพินัย 
ตามช่องทางต่อไปนี้ 

(1) ....................ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ตามที่กำหนดในพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565……….................................................…………………………………………………….………………. 

(2) .......................ที่อยู่ของหน่วยงานรัฐในการปฏิเสธข้อกล่าวหาหรือยื่นคำร้อง หรือส่งหนังสือ
หรือเอกสาร................................................................................................................................................................ . 

 8. อ่ืนๆ.............................................................................................................................................................  
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  
 
 

ลงชื่อ....................................... เจ้าหน้าที่ของรัฐ 
                       (......................................) 
 
 

ลงชื่อ ....................................... เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้เป็นหัวหน้าองค์คณะ       
                (......................................) 

 ลงชื่อ....................................... เจ้าหน้าที่ของรัฐ 
                       (......................................) 

     ลงชื่อ....................................... เจ้าหน้าที่ของรัฐ    
                                     (......................................) 
 
 

 
หมายเหตุ :   1. กรณีค่าปรับเป็นพินัยมีอัตราอย่างสูงไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทให้เจ้าหน้าที่รัฐคนเดียวเป็นผู้มีอำนาจปรับเป็นพินัย  
                2. กรณีค่าปรับเป็นพินัยมีอัตราอย่างสูงเกินหนึ่งหมื่นบาทให้เจ้าหน้าที่รัฐในรูปองค์คณะเป็นผู้มีอำนาจปรับเป็นพินัย และต้องลงนามทุกคน 
 3. สามารถปรับตั้งค่าพิมพ์กระดาษเป็น หน้า - หลัง เพื่อประหยัดกระดาษได้ 


