
ในระบบ e-DOPA License เมื่อเข้าสู่เมนูจัดการค าขอ - จัดท าใบค า
ร้องขออนุญาต  - ขอต่ออายุใบอนุญาต  ระบบแจ้งเตือน  “ใบอนุญาต
นี้มีการขอต่ออายุเกนิก าหนดให้ด าเนินการปรบัเป็นพินัยในระบบปรับ
เป็นพินัย (offense.dopa.go.th)”  ให้เลือก OK 

ระบบแจ้งให้ทราบ “ไม่พบรายการตามที่ระบุ” 
     ให้เลือก OK

ขั้นตอนการปรับเป็นพินัย กรณีขอต่ออายุใบอนุญาตค้าของเก่า เกินก าหนด  ผ่านระบบปรับเป็นพินัย (Offense)

ด าเนินการปรับเป็นพินัยตามกฎหมายว่าด้วยการปรับเป็นพินัย ดังนี้
    3.1 เข้าระบบ offense.dopa.go.th บันทึกข้อมูลในข้อ 2 (2.1–2.7) ปฏิบัติตามขั้นตอน การใช้ระบบปรับเป็นพินัย (Offense) และระบบข้อมูลการช าระค่าธรรมเนียมใบแจ้งการช าระเงินBill Payment) และการออกใบเสร็จรับเงิน (e-bill)
    3.2 ดาวน์โหลด (Download) ไฟล์ PDF หรือ ไฟล์ Word ในหัวข้อ 4 เพื่อจัดท าแบบพินัย 2 บันทึกค าให้การรรับสารภาพ แบบพินัย 8 ค าสั่งปรับเป็นพินัย และแบบพินัย 4 การยุติ โดยใช้เลขคดีจากระบบปรับเป็นพินัย (Offense) ในหัวข้อ 3 
รายละเอียดการรับแจ้งเหตุ
    3.3 แจ้งฝ่ายการเงินและบัญชีรับช าระเงินค่าปรับเป็นพินัย โดยจัดท าค าร้องในระบบข้อมูลการช าระค่าธรรมเนียมใบแจ้งการช าระเงิน (Bill Payment) และการออกใบเสร็จรับเงิน (e-bill)  โดยใช้เลขคดี หรือ เลข 13 หลักของผู้ช าระค่าปรับเป็นพินัย 
กรณีระบบขัดข้อง หรือปรับเป็นพินัยนอกสถานท่ี ให้ออกใบเสร็จรับเงิน (เล่มใบเสร็จ) 
    3.4 อัปโหลด (Upload) เอกสาร (แบบพินัย 2 แบบพินัย 8 แบบพินัย 4 ใบเสร็จรับเงิน เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง) รูปแบบไฟล์ PDF เข้าระบบปรับเป็นพินัย (Offense) ในหัวข้อ 2.7

 
*** กรณีด าเนินการตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการปรับเป็นพินัย พ.ศ. 2565 มาตรา 15 มาตรา 17 วรรคสอง มาตรา 16 (1) หรือมาตรา 18 วรรคหนึ่ง หรือผู้ถูกกล่าวหาปฏิเสธข้อกล่าวหา หรือไม่ช าระค่าปรับเป็นพินัยภายในระยะเวลาที่ก าหนด หรือผ่อน
ช าระค่าปรับเป็นพินัยไม่ครบถ้วน หรือยื่นค าร้องขอให้ก าหนดค่าปรับเป็นพินัยต่ ากว่าท่ีกฎหมายบัญญัติไว้ หรือขอท างานบริการสังคมหรือท างานสาธารณประโยชน์แทนค่าปรับเป็นพินัย หรือไม่มีเงินช าระค่าปรับเป็นพินัยโดยแสดงเหตุผลอันสมควรเพื่อขอท างาน
บริการหรือท างานสาธารณประโยชน์แทนค่าปรับเป็นพินัย ให้ด าเนินการ ดังนี้     1. จัดท าแบบพินัย 10 ค าร้องขอผ่อนช าระ หรือแบบพินัย 11/1 ค าร้องขอปรับต่ ากว่ากฎหมายก าหนด หรือแบบพินัย 11/2 ค าร้องขอท างานบริการสังคม ตามแต่กรณี 

   2.  จัดท าแบบพินัย 9 รายงานการสรุปส านวน เพื่อรวบรวมส่งต่อส านวนให้หน่วยงานอ่ืน  หรืออัยการ หรือศาล ตามแต่กรณี
   3.  บันทึกข้อมูลในระบบปรับเป็นพินัย (Offense) ข้อ 2.5 กรณีส่งต่อส านวนให้หน่วยงานอ่ืน
   4.  อัปโหลด (Upload) แบบพินัย 2 แบบพินัย 8 แบบพินัย 9 และ แบบพินัย 10 หรือแบบพินัย 11/1 หรือแบบพินัย 11/2 แล้วแต่กรณี  

ด าเนินการออกใบอนุญาต ระบบ e-DOPA License
       ให้ผู้ยื่นค าขอซึ่งช าระค่าปรับเป็นพินัยเรยีบร้อยแล้ว 

ผู้จัดท ำข้อมูล
ส่วนงำนนิติกำร   0-2356-9569



รหัสส านักทะเบียน 
+ เลข 0 จ านวน 9 ตัว

dopakey1234

การใช้ระบบปรับเป็นพินัย (Offense)  และ 
ระบบข้อมูลการช าระค่าธรรมเนียมใบแจ้งการช าระเงิน (Bill Payment) และการออกใบเสร็จรับเงิน (e-bill)

ผู้จัดท ำข้อมูล
ส่วนงำนนิติกำร   0-2356-9569




หัวข้อ 1    ใชส้ าหรับตรวจสอบ รายการรรับแจ้งเหตุ
               จากประชาชนผ่านทางระบบ Offense
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ผู้จัดท ำข้อมูล
ส่วนงำนนิติกำร   0-2356-9569





ลงข้อมูลและกดบันทึกระบบจะก ำหนดเลขคดี
ตรวจสอบเลขคดีได้ที่ หัวข้อ  3 รำยละเอียด
กำรรับแจ้งเหตุ









2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

ผู้จัดท ำข้อมูล
ส่วนงำนนิติกำร   0-2356-9569

หัวข้อย่อย  2.1   บันทึกข้อมูลผู้มีอ านาจปรับ ผู้ถูกกล่าวหา ข้อกล่าวหาให้ระบุพฤติการณ์ มาตราโทษและกฎหมายที่ใช้ปรับเป็นพินัย



ผู้จัดท ำข้อมูล
ส่วนงำนนิติกำร   0-2356-9569

หัวข้อย่อย 2.2  ระบุผลการตรวจสอบข้อเท็จจริง  ไม่มีมูล หรือ มีมูล พร้อมเหตุผล
หัวข้อย่อย 2.3  ระบุผลการพิจารณา แจ้งส่งต่อหน่วยงานอื่น หรือ ออกค าสั่งปรับฯ หรือสั่งยุติเรื่อง



ระบุจ ำนวนค่ำปรับ

กรณีช ำระค่ำปรับเป็นพินัย
มำกกว่ำหน่ึงกรรม



กรณีปรับนอกสถำนท่ี หรือ ระบบ Bil Payment /
ระบบ e-bill ขัดข้อง

รับช ำระเงินสด โดยออกใบเสร็จรับเงิน (เล่มใบเสร็จ) 

ผู้จัดท ำข้อมูล
ส่วนงำนนิติกำร   0-2356-9569

หัวข้อย่อย 2.4  มาตราโทษ และจ านวนเงินค่าปรับเป็นพินัย





ส่วนภูมิภาค – ฝ่ายการเงินและบัญชี เป็น User เจ้าหน้าที่จัดท าค าร้องในระบบ
ด้วยการกรอกเลข 13 หลัก หรือ เลขคดี 

ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลจาก 
ระบบ Offense อัตโนมัติ 

ช าระผ่านช่องทางของ ธนาคารกรุงไทย
  - เคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย
- Teller Payment
- ATM Payment
- Internet Banking
- Mobile Banking 

เลือกช าระเงินสด

เลือกช าระผ่านธนาคารกรุงไทย

ส าเนา (ฝ่ายการเงินเก็บรักษา)         ต้นฉบับ (มอบให้ผู้ช าระเงิน)

   ** เสมียนคดี อัปโหลด (Upload) ใบเสร็จต้นฉบับ เข้าระบบ Offense 
ในหัวข้อ 2 (7) รูปแบบไฟล์ PDF

ผู้จัดท ำข้อมูล
ส่วนงำนนิติกำร   0-2356-9569



หัวข้อย่อย 2.5  บันทึกกรณีต้องส่งต่อส านวนให้หน่วยงานอื่น 
หากไม่มีการส่งต่อไม่ต้องบันทึกข้อมูล



ผู้จัดท ำข้อมูล
ส่วนงำนนิติกำร   0-2356-9569

ข้อย่อย  2.6 ระบุยุติเรื่อง พิจารณาตามเงื่อนไขที่ปรากฎ



ข้อย่อย 2.7 อัปโหลดเอกสารแบบพินัย ที่เกี่ยวข้อง / ใบเสร็จรับเงิน /ใบแจ้งการช าระเงิน (กรณีขอช าระผ่านระบบธนาคารกรุงไทย) ในรูปแบบไฟล์ PDF



เลขคดี ส าหรับแก้ไขข้อมูล











ผู้จัดท ำข้อมูล
ส่วนงำนนิติกำร   0-2356-9569

หัวข้อ 3   สามารถตรวจสอบเลขคดีได้ที่หัวขอ้น้ี และสามารถเข้าแก้ไขข้อมูลหรอืลบขอ้มูลได้
             สามารถตรวจสอบข้อมูลสถิติการรบัแจ้งในภาพรวมได้ 













ผู้จัดท ำข้อมูล
ส่วนงำนนิติกำร   0-2356-9569

หัวข้อ 4   เลือกดาวน์โหลดแบบพินัยท่ีเกี่ยวข้อง เพ่ือจัดท าเอกสารหลักฐานประกอบการปรับเป็นพินัย 
โดย สามารถดาวน์โหลดได้ในรูปแบบไฟล์ PDF และไฟล์ Word 

เมื่อจัดท าข้อมูลในแบบพินัย และลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้อัปโหลดเก็บหลักฐานในรูปแบบไฟล์ PDFในหัวข้อ 2 (2.7)













หัวข้อ 5   ใช้ประกอบการพิจารณาระบุมาตราโทษและฐานความผิด ในข้อกล่าวหา



ให้พิจารณาด าเนินการและเลือกใช้แบบพินัยต่างๆ จากผังขั้นตอนการปรับเป็นพินัยฯ 
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