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คู่มือชุดรักษาความปลอดภัยระดับอ าเภอ 

 ขั้นตอนการเข้าบันทึก / ตรวจสอบผู้มีสิทธิเข้าใช้งาน 
- เข้าเว็บไซต์ ของกรมการปกครอง www.dopa.go.th เลือก ระบบฐานข้อมูลอ าเภอเพ่ือการ

บริหารงานปกครอง 

 

ภาพแสดง A  การเลือกเข้าระบบฐานข้อมูลอ าเภอเพื่อการบริหารงานปกครอง 

- เลือกจังหวัด / อ าเภอ เพื่อตรวจสอบผู้มีสิทธิเข้าบันทึกข้อมลูได ้
- เลือก การปกครอง จะเห็นโครงการสร้างบุคคลกรในหน่วยงานนั้น 

 

 

ภาพแสดง B  การเลือกจังหวัด/อ าเภอ เพื่อเข้าหน้าเว็บของจังหวัด/อ าเภอ 
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ภาพแสดง C   การเข้าบันทึกข้อมูล ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

 

ภาพแสดง D  การเข้าระบบงาน (รหัสผ่าน : dopakey1234) และสามารถเข้าไปเปลี่ยนรหัสในระบบฯ  

 

1. เลือกเมนูระบบด้านความมั่นคง ดังรูปที่ 1 จะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 2 

 

รูปที่  1 เมนูหลัก 



3 
 

 

รูปที่  2 แสดงเมนูชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้าน 

 

2. เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูล ให้กดท่ีปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล” จะปรากฏหน้าจอขึ้นมาให้บันทึกข้อมูล ดังรูปที่ 3 

 

รูปที่  3 แสดงการเพิ่มข้อมูลชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้าน 

2.1 ในหน้าจอเพ่ิมข้อมูลสามารถค้นหาข้อมูล ก านัน / ผู้ใหญ่บ้าน โดยการระบุต าแหน่ง  ต าบล  และหมู่บ้าน  
แล้วจึงกดค้นหา  ดังรูปที่ 4 

 

รูปที่  4 แสดงการค้นหาข้อมูลก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน 

เพิ่มข้อมูลชุดรักษาความปลอดภยัหมู่บ้าน 
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2.2 เมื่อกดค้นหาแล้วจะมีหน้าต่างแสดงรายละเอียดข้อมูลการด ารงต าแหน่งก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน แสดงขึ้นมา 
หากต้องการเลือกข้อมูลของบุคคลใดก็สามารถกดปุ่ม “เลือก” ดังรูปที่ 5 

 

 

รูปที่  5 แสดงผลการค้นหาข้อมูลการด ารงต าแหน่งก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกข้อมูล 
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2.3 เมื่อกดปุ่มเลือกแล้ว ข้อมูลของบุคคลนั้นจะถูกระบุลงในช่องข้อมูลอัตโนมัติ ดังรูปที่ 6 

 

รูปที่  6 แสดงการเลือกข้อมูลชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้าน 
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2.4 หากต้องการเพ่ิมข้อมูลใหม่ก็สามารถระบุข้อมูลในส่วนข้อมูลบุคคล และข้อมูลชุดรักษาความปลอดภัย
หมู่บ้าน แล้วจึงกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล ดังรูปที ่7  

 

รูปที่  7 แสดงรายละเอียดการเพิ่มข้อมูลชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้าน 

 

รูปที่  8 แสดงหน้าจอเมื่อบันทึกข้อมูลส าเร็จ 
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รูปที่  9 แสดงรายการที่ข้อมูลบันทึก 

 

3. เมื่อต้องการดูรายละเอียดข้อมูลชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้านให้กดท่ีปุ่ม แว่นขยาย ดังรูปที ่10 จะ
แสดงข้อมูลรายละเอียดข้อมูลชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้าน  ดังรูปที ่10 
 

 

รูปที่  10 แสดงการดูรายละเอียดข้อมูลชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้าน 

ดูข้อมูลชุดรักษาความปลอดภยัหมู่บ้าน 
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รูปที่ 11 แสดงรายละเอียดข้อมูลชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้าน 

 

4. เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูล ให้กดท่ีปุ่ม ดินสอ  ดังรูปที่ 12 

 

รูปที่  12 แสดงการแก้ไขข้อมูลชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้าน 

จากนั้นจะปรากฏหน้าจอให้ท าการแก้ไขข้อมูล ดังรูปที่ 13 เมื่อท าการแก้ไขครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่มบันทึก 

แก้ไขขอ้มูลชุดรักษาความปลอดภยัหมู่บ้าน 
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รูปที่  13 แสดงรายละเอียดการแก้ไขชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้าน 

 

 

รูปที่  14 แสดงหน้าจอเม่ือแก้ไขข้อมูลส าเร็จ 
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5. เมื่อต้องการลบข้อมูล ชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้านที่ท าการบันทึก ให้ด าเนินการ ดังรูปที่ 15 

 

รูปที่  15 แสดงการลบข้อมูลชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้าน 

 

จากนั้นจะปรากฏหน้าจอให้ท าการแก้ไขข้อมูลที่เป็นช่องหมายเหตุ ดังรูปที่ 16 เมื่อท าการแก้ไข
ครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่มบันทึก 

 

รูปที่  16 แสดงรายละเอียดการลบชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้าน 

 

ลบข้อมูลชุดรักษาความปลอดภยัหมู่บ้าน 
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รูปที่  17 แสดงหน้าจอเม่ือลบข้อมูลส าเร็จ 

 

6. เมื่อต้องการพิมพ์รายงาน Excel ให้กดปุ่ม “พิมพ์รายงาน EXCEL” ดังรูปที่ 18 

 

รูปที่  18 แสดงพิมพ์รายงาน Excel ข้อมูลชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้าน 

 

 

รูปที่  19 ตัวอย่างการพิมพ์รายงาน Excel ข้อมูลชุดรักษาความปลอดภัยหมู่บ้าน 

 

พิมพร์ายงาน Excel ชุดชุดรักษาความปลอดภยัหมู่บ้าน 


