(ตัวอย่าง)
หนังสืออนุญาตให้ใช้ชื่อ
        เขียนที่ .....................................
        วันที่ ........................................

ข้าพเจ้า............................................................................. อยู่บ้านเลขที่..................................อำเภอ/เขต....................................... ถนน................................. ตำบล/แขวง........................................
อนุญาตให้ใช้คำว่า.......................................................... ซึ่งเป็น (ชื่อตัว/ชื่อสกุล/ชื่อตัวและชื่อสกุล/อื่น ๆ)
ของ (ข้าพเจ้า/อื่น ๆ เช่น บุตรซึ่งเป็นผู้เยาว์) ประกอบเป็นชื่อมูลนิธิ....................................................... ได้
ทั้งนี้  ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาพร้อมด้วยแล้ว
ลงชื่อ....................................................ผู้มีอำนาจให้ใช้ชื่อ

    (....................................................)

ลงชื่อ....................................................พยาน

    (....................................................)

ลงชื่อ....................................................พยาน

    (....................................................)
(ตัวอย่าง)
หนังสืออนุญาตให้ใช้ชื่อ  (กรณีเป็นส่วนราชการหรือหน่วยงาน)
ครุฑ / ตราหน่วยงาน
ที่ ....................................



           (ส่วนราชการ/หน่วยงานเจ้าของหนังสือ)
(วัน เดือน ปี)
เรื่อง
อนุญาตให้ใช้ชื่อหน่วยงานประกอบเป็นชื่อมูลนิธิ
เรียน
นายทะเบียนมูลนิธิกรุงเทพมหานคร


ด้วย  (มูลนิธิ/ผู้ก่อตั้งมูลนิธิ) ............................ (ชื่อมูลนิธิ) ............................................ ได้ขอใช้ชื่อ ...............................(ชื่อหน่วยงาน) ...............................เป็น (ชื่อ/ส่วนประกอบของชื่อ) มูลนิธิ
............... (ชื่อหน่วยงาน).......... พิจารณาแล้ว  อนุญาตให้ใช้ชื่อ.......(ชื่อหน่วยงาน)........
(เป็น/ประกอบเป็น)  ชื่อมูลนิธิได้



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ขอแสดงความนับถือ
(ลายมือชื่อ)
(พิมพ์ชื่อตัว-ชื่อสกุล)
(ตำแหน่ง)
(หน่วยงานเจ้าของเรื่อง)
โทร. .................................
