
ประกาศกระทรวงมหาดไทย 
เรื่อง  บตัรทะเบียนผู้พักและทะเบียนผู้พักตามพระราชบัญญตัิโรงแรม  พ.ศ.  2547 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงบัตรทะเบียนผู้พักและทะเบียนผู้พักตามพระราชบัญญัติโรงแรม  
พ.ศ.  2547   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  35  วรรคห้า  แห่งพระราชบัญญัติโรงแรม  พ.ศ.  2547  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยจึงออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ให้ยกเลิกประกาศกระทรวงมหาดไทย  เรื่อง  บัตรทะเบียนผู้พักและทะเบียนผู้พัก  
ตามพระราชบัญญัติโรงแรม  พ.ศ.  2547  ลงวันที่  10  พฤศจิกายน  2558   

ข้อ 2 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ในประกาศนี้ 
“ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์”  หมายความว่า  ข้อความที่ได้สร้าง  ส่ง  รับ  เก็บรักษา  หรือประมวลผล   

ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  เช่น  วิธีการแลกเปลี่ยนข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์  จดหมายอิเล็กทรอนิกส์   
โทรเลข  โทรพิมพ ์ หรือโทรสาร   

“ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์”  หมายความว่า  อักษร  อักขระ  ตัวเลข  หรือสัญลักษณ์อื่นใด 
ที่สร้างขึ้นให้อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งน ามาใช้ประกอบกับข้อมูลอิ เล็กทรอนิกส์  เพ่ือระบุ 
และยืนยันตัวบุคคลผู้เป็นเจ้าของลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่เกี่ยวข้องกับข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์นั้น    
และเพื่อแสดงว่าบุคคลดังกล่าวยอมรับข้อความในข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์นั้น 

ข้อ ๔ บัตรทะเบียนผู้พักและทะเบียนผู้พักรูปแบบกระดาษให้ใช้กระดาษสีขาว  ขนาด  
210 x 297  มิลลิเมตร  (A4)  และมีรายการตามแบบ  ร.ร.  ๓  และ  ร.ร.  ๔  ท้ายประกาศนี้   

ข้อ 5 บัตรทะเบียนผู้พักและทะเบียนผู้พักรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ให้ใช้ตามแบบ  ร.ร.  ๓  
และแบบ  ร.ร.  ๔  ท้ายประกาศนี้โดยอนุโลม  และการลงลายมือชื่อในบัตรทะเบียนผู้พักและทะเบียนผู้พัก  
ให้ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์   

ข้อ 6 การบันทึกรายการลงในบัตรทะเบียนผู้พักและทะเบียนผู้พัก   ให้บันทึกรายการ 
เป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษก็ได้ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  19  สงิหาคม  พ.ศ.  ๒๕64 

พลเอก อนุพงษ์  เผ่าจินดา 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

้หนา   ๗

่เลม   ๑๓๘   ตอนพิเศษ   ๒๐๙    ง ราชกิจจานุเบกษา ๗   กันยายน   ๒๕๖๔





ร.ร. ๔ 

ทะเบียนผู้พกัในโรงแรม………………. 

GUEST REGISTRATION FORM OF ……………………………….. 

ประจ ำวนัที ่................ เดือน .............................. พ.ศ. ........... ถึงวนัที ่................ เดือน .............................. พ.ศ. ........... 
FROM: DATE……………MONTH……………...…. YEAR................. TO DATE……………MONTH……………...…. YEAR................. 

                 ขอรับรองวา่เป็นความจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ)....................................................ผูจ้ดัการ 

ล าดบั 
No. 

วนัท่ีเขา้พกั 
Date and Time 

of Arrival 

ห้องพกั
เลขท่ี 

Room No. 

ช่ือตวัและช่ือสกลุ 
Guest Name 

สญัชาติ 
Nationality 

เลขประจ าตวัประชาชน หรือ
เลขท่ีใบส าคญัประจ าตวั        
คนต่างดา้ว หรือเลขท่ี
หนงัสือเดินทาง 

Identification Card No. or 
Alien Registration  Book  

No. or Passport No. 

ท่ีอยูปั่จจุบนั 
Current Address 

อาชีพ 
Occupation 

มาจากต าบล 
อ าเภอ จงัหวดั 
หรือประเทศใด  

Place of Departure 

จะไปท่ี ต  าบล 
 อ าเภอ จงัหวดั 
หรือประเทศใด 

Next Destination 

วนัท่ี 
ออกไป 

Expected 
Departure 

หมายเหตุ 
Remarks 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

           


