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คู่มือการใช้งาน 

ระบบทะเบียนเครื่องราชอิสริยาภรณ์   
  

เป็นระบบที่ใช้ส ำหรับทะเบียนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ของก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำน แพทย์ประจ ำต ำบล สำรวัตรก ำนัน และ

ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้ำน ทั้งนี้ กำรประมวลผลระบบคัดกรองเฉพาะผู้ที่มีจ านวนปีครบตามระเบียบก าหนดเท่านั้น และเป็น

การเชื่อมโยงข้อมูลจากระบบทะเบียนประวัติ หากไม่ได้บันทึกข้อมูลประวัติผู้ด ารงต าแหน่งปัจจุบัน ก็จะไม่ได้รับ

การประมวลผลชื่อเพื่อพิจารณาเป็นผู้มีสิทธิเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
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1. การเข้าใช้งานระบบ 

ข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารงานก านัน ผู้ใหญ่บ้านฯ 

เพ่ือใช้งานระบบทะเบียนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

 

** ผู้ที่ลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบทีเ่คยลงทะเบียนใช้งานระบบ : ทะเบียนประวัติไว้แล้ว  ไม่ต้องลงทะเบียนใหม่ 

 

1.เปิด web browser Chrome 

 

2.พิมพ์ URL: kamnan.dopa.go.th 

 

 
 

3. เสียบบัตรประจ าตัวประชาชนที่เครื่องอ่านบัตร 

 

4.click  ที่รูป ชิฟ    

 

5. ใส่รหัส PIN และกดปุ่ม ตกลง  

    》 ติดต่อขอรหัส PIN ได้ ณ ที่ว่าการอ าเภอ งานทะเบียนและบัตร 
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1.1 การเข้าใช้งานระบบทะเบียนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

 

รูปที่ 1-1 

 

 

1.1.1 จากรูปที่ 1-1  ให้ click ที่เมนู ระบบทะเบียนประวัติและเครื่องราชอิสริยาภรณ์ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ฯลฯ 

จะแสดงหน้าจอตามรูปที่ 1-2 

 

รูปที่ 1-2 

 

1.1.2 จากรูปที่ 1-2 ให้ click ที่เมนูระบบเครื่องราช    

จะแสดงหน้าจอตามรูปที่ 1-3 
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รูปที่ 1-3 

 
2. การประมวลผลข้อมูลประวัติเพื่อพิจารณาเสนอชื่อผู้สมควรขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
 

(เมื่อผ่านการประมวลคุณสมบัติเบื้องต้นคือระยะเวลาจ านวนปีเป็นไปตามระบียบก าหนดและแสดงผล       
ชั้นเครื่องราชอิสริยาภรณ์ทีไ่ด้รับครั้งล่าสุด) 
 
คลิกที ่เมน ูประมวลผลผู้มีสิทธิขอพระราชทานเครื่องราชฯและเลือกบุคคลที่ต้องการเสนอชื่อ    
ตามรูปที่ 2-1 – 2-1.1 
 

 
 

รูปที่ 2-1 หน้าจอประมวลผลข้อมูลประวัติที่ได้บันทึกไว้ในทะเบียนประวัติ 
 

                      

     *                   โ              ฉ                                             ้ 

     ็          โ                                                                      

          ็                                 ็         ธ                            

     *                   3                 ฏ          ็          ษ      ็    โ             

     ธ                ฤ          ศ                                                 

               0508/ ( )3354          1  ฤษ     2561 โ                                  

    ็                                           ็            ็                             

 



6 
 

 
 

รูปที่ 2-1.1 คลิก ค้นหา เพ่ือท าการประมวลผล 
 
 

แล้วกดปุ่ม ค้นหา  จะแสดงผลการค้นหาคือรายชื่อผู้ที่มีคุณสมบัติ  (เฉพาะจ านวนปีที่ก าหนดตามระเบียบ
และท่ีเคยได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ครั้งที่ผ่านมา)  ตามหน้าจอรูปที่ 2-2 
 

 
 

รูปที่ 2-2 หน้าจอแสดงผลการประมวลผลเพ่ือเลือกบุคคลที่ต้องการเสนอชื่อ 

 

- หากต้องการพิมพ์รายชื่อผู้ที่ผ่านการประมวลผล  ให้ click ปุ่ม พิมพ์รายชื่อผู้ผ่านการประมวลผล 
จะแสดงเอกสารที่ต้องการพิมพ์ ตามรูปที่ 2-3 

คลิก เพื่อประมวลผล 
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รูปที่ 2-3 สั่งพิมพ์รายชื่อผู้ผ่านการประมวลผล 

 

 
รูปที่ 2-4 ตัวอย่างการพิมพ์รายชื่อผู้ผ่านการประมวลผล 

คลิกเพื่อส่ังพิมพ์ 
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- หากต้องการเสนอชื่อให้ click ที่ช่องเสนอชื่อ ตามรูปที่ 2-5    
 

 
 

รูปที่ 2-5 
 

 
 

รูปที่ 2-6 คลิก OK เสนอชื่อส าเร็จ 
 
 
 
 
 
 

คลิกเพื่อเสนอช่ือ 

คลิกเพื่อเลือกแสดงรายช่ือได้สูงสุด 100 คน 
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3. บันทึกความดีความชอบและยกเลิกเสนอชื่อ 
การบันทึกและแก้ไขข้อมูลความดีความชอบดีเด่นของผู้ที่เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
Click ที่เมนูประมวลผลผู้มีสิทธิขอพระราชทานเครื่องราชฯและเลือกบุคคลที่ต้องการเสนอชื่อ    
ตามรูปที่ 3-1 

 

 
รูปที่ 3-1 หน้าจอค้นหารายชื่อผู้ถูกเสนอชื่อเพ่ือบันทึกความดีความชอบ 

 
จากรูปที่ 3-1  สามารถระบุเงื่อนไขในการค้นหาได้ด้วย จังหวัด อ าเภอ เลขประจ าตัวประชาชน ชื่อ นามสกุล และกด
ปุ่ม ค้นหา  ถ้าพบข้อมูลผู้ที่เสนอชื่อขอเครื่องราชตามเงื่อนไขท่ีค้นหา จะแสดงหน้าจอตามรูปที่ 3-2 
 
 

รูปที่ 3-2 
 

คลิกเพื่อบันทกึ
ความดีฯ 

คลิกเพื่อยกเลิก
เสนอช่ือ 

คลิก เพื่อบันทกึความดีฯ 
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จากรูปที่ 3-2   
- บันทึกความดีความชอบ ให้ click ที่รูป                            จะแสดงหน้าจอตามรูปที่ 3-3      

      

  
 

รูปที่ 3-3  หน้าจอบันทึกความดีความชอบ 
 

หมายเหตุ ช่องบันทึกความดีความชอบ แบ่งเป็น 6 แถว ๆ ละไม่เกิน 25 ตัวอักษร  
 
จากรูปที่ 3-3 เมื่อระบุความดีความชอบแล้ว กดปุ่ม บันทึก จะแสดงหน้าจอตามรูปที่ 3-4 – 3-4.1 

 

 
 

รูปที่ 3-4 หน้าจอบันทึกความดีความชอบส าเร็จ 
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จากรูปที่ 3-4 เมื่อบันทึกความดีความชอบส าเร็จ ในช่องบันทึกความดีความชอบจะเปลี่ยนสัญลักษณ์เป็น  
และหากต้องการแก้ไขความดีความชอบก็สามารถ click ที่รูป  
 

 
 

รูปที่ 3-4.1 หน้าจอบันทึกความดีความชอบส าเร็จ 
 
 
 

ต้องการยกเลิกเสนอชื่อ 
 

 
 

รูปที่ 3-5 หน้าจอเพ่ือคลิกยกเลิกเสนอชื่อ 
 

คลิกเพื่อยกเลิกเสนอช่ือ 

บันทกึความดี ฯ แล้ว 

หากต้องการแก้ไขก็คลิกที่น่ีเช่นกัน 
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รูปที่ 3-6 การยกเลิกเสนอชื่อ 
 
 

จากรูปที่ 3-6 ถ้าต้องการยกเลิกเสนอชื่อให้กดปุ่ม OK  จะแสดงหน้าจอตามรูปที่ 3-7 
 

 
 

รูปที่ 3-7 หน้าจอการยกเลิกเสนอชื่อส าเร็จ 
 
 

รายชื่อของผู้ที่ถูกยกเลิกเสนอชื่อ จะกลับไปอยู่ในทะเบียนประวัติ หากต้องการเสนอชื่ออีกครั้ง จะต้องไปประมวลผล
ตามข้ันตอนข้อ 2 ใหม่ 
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4. การพิมพ์แบบรายงาน ทถ.1 - 3 
 
เงื่อนไข : ก่อนจะพิมพ์แบบทถ.1 - 3 จะต้องบันทึกความดีความชอบให้ครบทุกคนที่เสนอชื่อ ถ้าบันทึกไม่ครบ 
โปรแกรมจะไม่พิมพ์ และจะมีข้อความเตือน พร้อมแสดงชื่อคนที่เสนอแต่ยังไม่บันทึกความดีความชอบมาให้ 
ดังรูปที่ 4-3 และ รูปที่ 4-4 

 
ก่อนคลิกที่รูปเครื่องพิมพ์ ให้ป้อนชื่อผู้มีอ านาจลงนามเสนอชื่อ โดยในแบบ ทถ. 1 และ แบบ  

ทถ. 2 ระดับอ าเภอคือนายอ าเภอ ระดับจังหวัดคือจ่าจังหวัด ส าหรับแบบ ทถ. 3 คือ ผู้ว่าราชการจังหวัด 
 

ให้คลิกที่เมนู การพิมพ์แบบ ทถ.  แล้วหน้าจอจะแสดง เมนูย่อย คือ 
พิมพ์แบบ ทถ.1  , พิมพ์แบบ ทถ.2 และ พิมพ์แบบ ทถ.3 ตามรูปที่ 4-1 

 

 
 

รูปที่ 4-1 หน้าจอเลือกแบบพิมพ์ ทถ.1 – 3 
 
 
 
 
 
 

เมนูการพิมพ์แบบ ทถ. 



14 
 

4.1    การพิมพ์แบบ ทถ.1 
      ป้อนชื่อนายอ าเภอ หรือ จ่าจังหวัด แล้วแต่กรณี แล้วคลิกทีรู่ปเครื่อง พิมพ์ จะแสดงหน้าจอ       

ตามรูปที่ 4-2  ปี พ.ศ.ที่ขอพระราชทานเครื่องราชฯ จะแสดงผลปีปัจจุบัน  
 

 
รูปที่ 4-2 

 
 หากยังบันทึกความดีความชอบไม่ครบทุกคนที่เสนอชื่อ หน้าจอจะแสดง ดังรูปที่ 4-3 
 

 
รูปที่ 4-3 หน้าจอแสดงผล บันทึกความดีฯ ยังไม่ครบ 

ระดับอ าเภอ นายอ าเภอ 
ระดับจังหวัด จ่าจังหวัด 

ระดับอ าเภอ พิมพ์ได้เฉพาะของอ าเภอ 

ระดับจังหวัด จะสามารถพิมพ์ภาพรวมจังหวัด  
และเลือกพิมพ์ของแต่ละอ าเภอได้ 
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 และโปรแกรมจะแสดงรายชื่อที่ยังไม่ได้บันทึกความดีความชอบ ให้อัตโนมัติ  สามารถบันทึกความดีความชอบ

ได้เลย โดย click ที่เครื่องหมายบวก   โดยไม่ต้องย้อนไปใช้เมนูบันทึกความดีความชอบ ดังรูป      ที่ 4-4  เมื่อ
บันทึกครบแล้วจะสามารถพิมพ์รายงานได้ 
 

รูปที่ 4-4 หน้าจอแสดงผลรายชื่อผู้ที่ยังไม่ได้บันทึกความดีฯ 
 

จากรูปที่ 4-4 เมื่อกดเครื่องหมาย  แล้วจะแสดงหน้าจอตามรูปที่ 4-5 เพ่ือให้บันทึกความดีฯ  

 
รูปที่ 4-5 หน้าจอแสดงผล เพ่ือให้บันทึกความดีฯ  
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จากรูปที่ 4-5 เมื่อบันทึกความดีความชอบคนใด เรียบร้อย รายชื่อคนนั้นจะหายไปจากหน้าจออัตโนมัติ เมื่อบันทึก
ความดีความชอบครบทุกคนแล้ว ให้กดพิมพ์ อีกครั้ง จะสามารถพิมพ์แบบ ทถ.1 ได้ ตามรูปที่ 4-6 
 
 
 

 
 

รูปที่ 4-6 แบบ ทถ. 1 บัญชีแสดงจ านวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
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4.2 การพิมพ์แบบ ทถ. 2 
 

ป้อนชื่อนายอ าเภอ หรือ จ่าจังหวัด แล้วแต่กรณี คลิกที่รูป เครื่องหมายพิมพ์จะแสดงผลตามรูปที่ 4-8 
 

 
 

รูปที่ 4-7 หน้าจอ พิมพ์แบบ ทถ. 2 
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รูปที่ 4-8 แสดงผลแบบพิมพ์ ทถ. 2 
 
 
 
 
 



19 
 

4.3 การพิมพ์แบบ ทถ. 3 
 

ให้ click  ที่เมนู พิมพ์แบบทถ. 3 ป้อนข้อมูลชื่อผู้ลงนามแล้ว คลิกที่ พิมพ์ ตามรูป 4- 9 
ถ้ายังไม่เลือกต าแหน่ง จะแสดงผลตามรูป 4-10  

 
รูปที่ 4-9 หน้าจอพิมพ์ ทถ. 3 

 

 
รูปที่ 4-10 ไม่เลือกต าแหน่งที่จะพิมพ์ ให้คลิก OK แล้วเลือกต าแหน่ง 

 

                

       

ระดับอ าเภอ นายอ าเภอ 
ระดับจังหวัด ผู้ ว่าราชการจังหวัด 
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เมื่อกดที่รูป “พิมพ์” ก็จะปรากฏแบบ ทถ.3 เพื่อสั่งพิมพ์รายงานออกจากระบบได้ ตามรูปที่ 4-11 และ 
รูปที่ 4-11.1 และ 4.11.2 
 

 
 

4.11 หน้าจอ แสดงผลแบบพิมพ์ กดที่รูปสัญลักษณ์เครื่องพิมพ์ เพื่อพิมพ์รายงานนี้ 
 

 
รูปที่ 4-11.1 รูป แบบพิมพ์ ทถ. 3 
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รูปที่ 4-11.2  รูป แบบพิมพ์ ทถ. 3 

 
 

 
 

                           

                                                       


