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บทท่ี 1 
บทน ำ 

 
1.1 รำยละเอียดของระบบงำน 

โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ในระบบสารสนเทศของกรมการปกครอง เป็นระบบที่
ช่วยสนับสนุนการท างานของเจ้าหน้าที่ฝ่ายการสาธารณะ ส่วนระบบการปกครองท้องที่ ส านักบริหารการ
ปกครองท้องที่ กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย ประกอบไปด้วย 2 ส่วนใหญ่ ดังนี้ 

 
1.1.1 ระบบเว็บไซต์ (web site) ประชาสัมพันธ์ข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ 

เป็นระบบที่ประชาสัมพันธ์ข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ ได้แก่ 
- ภาพกิจกรรม 
- หนังสือสังการ 
- ระเบียบกฎหมาย 
- ข่าวประชาสัมพันธ์ 
- เรื่องน่ารู้ 
- กระดานถาม-ตอบ (เกี่ยวกับที่สาธารณประโยชน์) 
- ค าถามบ่อย (เกี่ยวกับที่สาธารณประโยชน์) 
- เกี่ยวกับส่วนระบบการปกครองท้องที่ 
- ติดต่อส่วนระบบการปกครองท้องที่ 

 
1.1.2 ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ 

 เป็นระบบที่จัดเก็บ รวบรวม และประมวลผลข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ ได้แก่ 
- ข้อมูลที่สาธารณประโยชน์จากแบบส ารวจที่สาธารณประโยชน์ 
- ภาพถ่ายที่สาธารณประโยชน์ทั้งแปลง 
- ส าเนาหนังสือส าคัญส าหรับที่หลวง (นสล.) 
- ส าเนารายละเอียดทะเบียนที่สาธารณประโยชน์ 
- ส าเนาเอกสารส ารวจที่สาธารณประโยชน์ 
- แผนที่แสดงที่ตั้งของที่สาธารณประโยชน์ (กรณีไม่มี นสล.) 
- เอกสารประกอบอื่นๆ 

ข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ดังกล่าวจะมีการจัดเก็บอยู่ในระบบฐานข้อมูล เพื่อน ามาประมวลผล 
และแสดงผลในรูปแบบรายงานผ่านหน้าจอโปรแกรม การพิมพ์ และการส่งออกไฟล์เอกสาร 
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1.2 รำยละเอียดเอกสำรคู่มือกำรใช้งำน 
เอกสารคู่มือการใช้งาน (User Document) นี้ เป็นเอกสารคู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลที่

สาธารณประโยชน์ ประกอบด้วยหัวข้อดังนี้ 
1. บทน า 
2. แนะน าหน้าเว็บไซต์ 
3. การเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ 
4. การบันทึก / แก้ไข ข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ 
5. รายงานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ 
6. ผู้ดูแลระบบ 
7. เปลี่ยนรหัสผ่าน 
8. ออกจากระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
 
 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
 

 คู่มือการใช้งาน (User Document)              3  

บทท่ี 2 
แนะน ำเว็บไซต์ 

 
ระบบเว็บไซต์ (web site) ประชาสัมพันธ์ข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ เป็นเว็บไซต์เพื่อประชาสัมพันธ์

ข้อมูลเกี่ยวกับที่สาธารณประโยชน์  

 
 

รูปที่ 1 หน้าจอเว็บไซตป์ระชาสัมพันธ์ข้อมลูทีส่าธารณประโยชน์ 
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2.1 ภำพกิจกรรม 
 เป็นข้อมูลและรูปภาพกิจกรรมเกี่ยวกับที่สาธารณประโยชน์ 
 

2.1.1 เลือกที่เมนู “ภาพกิจกรรม” จะปรากฏหน้าจอแสดงภาพกิจกรรม ตามรูปที่ 2 

 
 

รูปที่ 2 หน้าจอภาพกิจกรรม 
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2.1.2 คลิกที่  ของแต่ละกิจกรรมจะแสดงรายละเอียดและภาพประกอบของกิจกรรม 
ตามรูปที่ 3 

 
 

รูปที่ 3 หน้าจอแสดงรายละเอียดและภาพกจิกรรม 
 

2.1.3 สามารถดับเบิ้ลคลิกที่รูปภาพ เพื่อขยายรูปได้ 
2.1.4 สามารถ Save ไฟล์รูปภาพได ้
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2.2 หนังสือสั่งกำร 
 เป็นข้อมูลหนังสือสั่งการที่ฝ่ายการสาธารณะ ส่วนระบบการปกครองท้องที่ ได้สั่งการให้กับเจ้าหน้าที่
ที่เกี่ยวข้องด าเนินการในเรื่องต่างๆ 
 

2.2.1 เลือกที่เมนู “หนังสือสั่งการ” จะปรากฏหน้าจอหนังสือสั่งการ ตามรูปที่ 4 

 
 

รูปที่ 4 หน้าจอหนงัสือสั่งการ 
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2.2.2 คลิกที่ช่ือเรื่องหนังสือสั่งการจะแสดงรายละเอียดและไฟล์เอกสารเกี่ยวกับหนังสือสั่งการ 

 
 

รูปที่ 5 หน้าจอแสดงรายละเอียดและไฟล์เอกสารหนงัสือสั่งการ 
 

2.2.3 สามารถดาวน์โหลดไฟล์เอกสารได้ โดยคลิกเลือกที่  ของรายการไฟล์เอกสารนั้นๆ 
2.2.4 หนังสือสั่งการสามารถเช่ือมโยงไปยังหนังสือสั่งการอื่นๆ ที่อ้างถึงได้ โดยคลิกเลือกที่  ของเรื่องที่

อ้างถึงนั้นๆ 
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2.3 ระเบียบกฎหมำย 
 เป็นข้อมูลเกี่ยวกับระเบียบ กฎหมาย ที่สาธารณประโยชน์ ที่ต้องการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้กับ
ผู้เกี่ยวข้องได้น าไปปฏิบัต ิ
 

2.3.1 เลือกที่เมนู “ระเบียบกฎหมาย” จะปรากฏหน้าจอระเบียบกฎหมาย ตามรูปที่ 6 

 
 

รูปที่ 6 หน้าจอระเบียบกฎหมาย 
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2.3.2 คลิกที่ช่ือเรื่องระเบียบกฎหมายจะแสดงรายละเอียดและไฟล์เอกสารเกี่ยวกับระเบียบกฎหมาย 

 
 

รูปที่ 7 หน้าจอแสดงรายละเอียดและไฟล์เอกสารระเบียบกฎหมาย 
 

2.3.3 สามารถดาวน์โหลดไฟล์เอกสารได้ โดยคลิกเลือกที่  ของรายการไฟล์เอกสารนั้นๆ 
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2.4 ข่ำวประชำสัมพันธ์ 
  เป็นข้อมูลต่างๆ เกี่ยวกับที่สาธารณประโยชน์ ที่ต้องการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 
 

2.4.1 จากหน้าหลักเลือกที่ “ข่าวประชาสัมพันธ์” จะปรากฏหน้าจอข่าวประชาสัมพันธ์ ตามรูปที่ 8 

 
 

รูปที่ 8 หน้าจอข่าวประชาสัมพันธ์ 
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2.4.2 คลิกที่ช่ือเรื่องข่าวประชาสัมพันธ์จะแสดงรายละเอียดและไฟล์เอกสารเกี่ยวกับข่าวประชาสัมพันธ์ 

 
 

รูปที่ 9 หน้าจอแสดงรายละเอียดและไฟล์เอกสารข่าวประชาสัมพันธ์ 
 

2.4.3 สามารถดาวน์โหลดไฟล์เอกสารได้ โดยคลิกเลือกที่  ของรายการไฟล์เอกสารนั้นๆ 
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2.5 เรื่องน่ำรู้ 
  เป็นข้อมูลเรื่องน่ารู้เกี่ยวกับที่สาธารณประโยชน์ 
 

2.5.1 จากหน้าหลักเลือกที่ “เรื่องน่ารู้” จะปรากฏหน้าจอเรื่องน่ารู้ ตามรูปที่ 10 

 
 

รูปที่ 10 หน้าจอเรื่องน่ารู ้
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2.5.2 คลิกที่ช่ือเรื่องเรื่องน่ารู้จะแสดงรายละเอียดและไฟล์เอกสารเกี่ยวกับเรื่องน่ารู้ 

 
 

รูปที่ 11 หน้าจอแสดงรายละเอียดและไฟลเ์อกสารเรื่องน่ารู ้
 

2.5.3 สามารถดาวน์โหลดไฟล์เอกสารได้ โดยคลิกเลือกที่  ของรายการไฟล์เอกสารนั้นๆ 
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2.6 กระดำนถำม-ตอบ (เกี่ยวกับที่สำธำรณประโยชน์) 
  เป็นช่องทางหนึ่งที่ให้เจ้าหน้าที่ หรือบุคคลทั่วไป ที่มีค าถามเกี่ยวกับที่สาธารณประโยชน์ ได้สอบถาม
เข้ามายังเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบ (ฝ่ายการสาธารณะ ส่วนระบบการปกครองท้องที่) และเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบจะ
ตรวจสอบค าถาม และตอบค าถามต่างๆ 
 

2.6.1 จากหน้าหลักเลือกที่ “กระดานถาม-ตอบ (Q&A)” จะปรากฏหน้าจอกระดานถาม-ตอบ ตามรูปที่ 12 

 
 

รูปที่ 12 หน้าจอกระทู ้
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2.6.2 คลิกที่หัวข้อ เพื่อดูรายละเอียด  

 
รูปที่ 13 หน้าจอรายละเอียดค าถาม-ค าตอบ 

 

2.6.3 สามารถตั้งกระทู้ใหม่ เพื่อสอบถามข้อมูลเกี่ยวกับที่สาธารณประโยชน์ได้ คลิกที่ “ตั้งกระทู้ใหม่” 

 
 

รูปที่ 14 หน้าจอตั้งกระทู้ใหม ่
  

 การตั้งกระทู้ใหม่ หรือการตอบค าถาม จะไม่แสดงผลทันที ค าถามหรือค าตอบจากผู้ใช้งานทั่วไปจะ
ถูกพิจารณารายละเอียดข้อความต่างๆ จากผู้ดูแลระบบก่อน แล้วผู้ดูแลระบบจะเป็นผู้พิจารณาให้แสดงค าถาม-
ค าตอบนั้นๆ  
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ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
 

 คู่มือการใช้งาน (User Document)              16  

2.7 ค ำถำมบ่อย (เกี่ยวกับที่สำธำรณประโยชน์) 
 เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบจะตรวจสอบค าถามจากระดานถาม-ตอบ กรณีที่มีค าถามซ้ าๆ ก็จะน าค าถาม
นั้นมาตั้งเป็นค าถามบ่อย เพื่อให้ผู้ใช้งานจะได้อ่านรายละเอียดก่อนที่จะตั้งค าถามใหม่ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ได้ก าหนดค าถามบ่อยนั้นๆ ข้ึนมา ผู้ใช้งานทั่วไปไม่สามารถตั้งค าถามบ่อยได้ 

 

2.7.1 จากหน้าหลักเลือกที่ “ค าถามบ่อย (FAQ)” จะปรากฏหน้าจอกระดานถาม-ตอบ ตามรูปที่ 15 

 
 

รูปที่ 15 หน้าจอค าถามบ่อย 
 

2.7.2 คลิกที่หัวข้อ เพื่อดูรายละเอียด  

 
 

รูปที่ 16 หน้าจอรายละเอียดค าถาม-ค าตอบ 
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2.8 เกี่ยวกับส่วนระบบกำรปกครองท้องที่ 
  เป็นข้อมูลประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับส่วนระบบการปกครองท้องที่ 

 
2.8.1 เลือกที่เมนู “เกี่ยวกับองค์กร” จะปรากฏหน้าจอข้อมูลเกี่ยวกับส่วนระบบการปกครองท้องที่ ตามรูป

ที่ 17 

 
 

รูปที่ 17 หน้าจอแสดงข้อมูลเกี่ยวกับส่วนระบบการปกครองท้องที ่
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2.9 ติดต่อส่วนระบบกำรปกครองท้องที่ 
 เป็นข้อมูลการติดต่อส่วนระบบการปกครองท้องที ่

 
2.9.1 เลือกที่เมนู “ติดต่อ” จะปรากฏหน้าจอข้อมูลการติดต่อส่วนระบบการปกครองท้องที่ ตามรูปที่ 18 

 
 

รูปที่ 18 หน้าจอแสดงการติดต่อส่วนระบบการปกครองท้องที่ 
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บทท่ี 3 
กำรเข้ำสู่ระบบฐำนข้อมูลท่ีสำธำรณประโยชน์ 

 
 การเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ สามารถเข้าสู่ระบบไดจ้ากหน้าเว็บไซต์ประชาสมัพันธ์
ข้อมูลทีส่าธารณประโยชน์ โดยระบุช่ือผู้ใช้ และรหสัผู้ใช้ ระบบจะท าการตรวจสอบสทิธ์ิการใช้งานของผู้ใช้ 

 
 
 

รูปที่ 19 หน้าจอเข้าสูร่ะบบฐานข้อมลูทีส่าธารณประโยชน์ 
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 ระบบตรวจสอบสทิธ์ิการใช้ระบบของผู้ใช้แล้ว สามารถเข้าใช้งานได้ ก็จะปรากฏหน้าจอแจ้งข่าว ตาม
รูปที่ 20 เป็นการแจง้ข่าวต่างๆ ให้กบัผู้ใช้งานระบบทราบกอ่นการใช้งานระบบ 
 

 
 

รูปที่ 20 หน้าจอแรกหลงัจากเข้าสูร่ะบบฐานข้อมลูทีส่าธารณประโยชน ์
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บทท่ี 4 
กำรบันทึก / แก้ไข ข้อมูลท่ีสำธำรณประโยชน์ 

 
4.1 บันทกึข้อมูลที่สำธำรณประโยชน ์

4.1.1 เลือกที่เมนูข้อมลูทีส่าธารณประโยชน์ >> บันทึกข้อมลูทีส่าธารณประโยชน์  
 

 
 

รูปที่ 21 เมนู “บันทึกข้อมลูทีส่าธารณประโยชน์” 
 

4.1.2 จะปรากฏหน้าจอการบันทกึข้อมลูทีส่าธารณประโยชน์  
 
การบันทึกข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ จะต้องกรอกข้อมูลที่มี *  ให้ครบถ้วนก่อนการบันทึก 
โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1.   ช่ือที่สาธารณประโยชน์ 
 ที่สาธารณประโยชน์ทุกที่จะต้องมีช่ือที่สาธารณประโยชน์ 
 กรณีที่ไม่มีการกรอกช่ือที่สาธารณประโยชน์ในแบบส ารวจ ให้บันทึกช่ือที่

สาธารณประโยชน์ เป็น “-” (เครื่องหมายยัติภังค์) 
 

2.   ที่ตั้งของที่สาธารณประโยชน์ 
 จังหวัด : จะต้องเลือกจังหวัด ไม่มีจังหวัดไม่ได้ 
 อ าเภอ : จะต้องเลือกอ าเภอ ไม่มีอ าเภอไม่ได้ 
 ต าบล : จะต้องเลือกต าบล ไม่มีต าบลไม่ได้ 
 หมู่ที่ : เลือกหรือไม่เลือกก็ได ้
 ถนน/ซอย : กรอกหรือไม่กรอกข้อมูลก็ได้ 

 
3.   อาณาเขตที่ต้ังของที่สาธารณประโยชน์ 
 กรอกหรือไม่กรอกข้อมูลก็ได้ 
 ระยะทางมีหน่วยเป็นเมตรเท่านั้น  
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4.   เนื้อที่โดยประมาณ ไร่-งาน-ตารางวา 
 จะต้องกรอกข้อมูลเนื้อที่ด้วย  

 ถ้าไม่มีเนื้อที่ในช่องใดช่องหนึ่งหรือมากกว่า ให้กรอกข้อมูล 0  
 ถ้ายังไม่ทราบเนื้อที่ให้กรอก 0 ไร่ 0 งาน 0 ตารางวา 
 

5.   ที่สาธารณประโยชน์แปลงนี้ เกิดข้ึนหรือได้มาจาก 
o 5.1 โดยผลกฎหมาย 
o 5.2 โดยสภาพธรรมชาติ 
o 5.3 โดยการใช้ร่วมกันของประชาชน 
o 5.4 โดยทางนิติกรรม 
 จะต้องเลือกข้อใดข้อหนึ่งเท่านั้น 
 

6.   หากเลือกข้อ 5.1 ต้องตอบค าถามต่อไปนี้ 
   6.1 เป็นการได้มาโดย 

o สงวนหวงห้ามที่เกิดข้ึนก่อนวันที่ 8 เมษายน 2479 
o สงวนหวงห้ามที่ เกิด ข้ึนระหว่างวันที่  8 เมษายน 2479 ถึงวันที่  30 

พฤศจิกายน 2497 
o สงวนหวงห้ามที่เกิดข้ึนระหว่างวันที่ 1 ธันวาคม 2497 ถึงวันที่ 4 มีนาคม 

2515 
o สงวนที่ดินตามประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2497 แก้ไขโดยประกาศคณะ

ปฏิวัติฉบับที่ 96 ลงวันที่ 29 กุมภาพันธ์ 2515 ซึ่งเป็นกฎหมายฉบับปัจจุบัน 
o การเวนคืน 
 จะต้องเลือกข้อใดข้อหนึ่งเท่านั้น 

 

   6.2 วัตถุประสงค์ในการหวงห้าม 
o เป็นทุ่งหญ้าเพื่อเลี้ยงสัตว์ 
o เป็นที่กักเก็บน้ าเพื่อการเพาะปลูก 
o อื่นๆ 
 จะต้องเลือกข้อใดข้อหนึ่งเท่านั้น  
 กรณีเลือก อื่นๆ จะระบุหรือไม่ก็ได้ 

 

7.   ที่สาธารณประโยชน์แปลงนี้ มีระบุอยู่ในทะเบียนที่สาธารณประโยชน์หรือไม่ 
o มี  เลขที่ 
o ไม่มี 
 จะต้องเลือกข้อใดข้อหนึ่งเท่านั้น  
 กรณีเลือกมีระบอุยู่ในทะเบียนทีส่าธารณประโยชน์ จะต้องระบุเลขที่ด้วย  
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8.   ที่สาธารณประโยชน์แปลงนี้มกีารออกหนังสอืส าคัญส าหรับที่หลวง (นสล.) หรือไม่ 
o ไม่มี 
o มี   เลขที่, ที่ดินเลขที่, ระวาง, วันที่ออก 

  เป็นการ ออก นสล. 
o เต็มพื้นที่ 
o บางส่วน เนื้อที่ ไร่-งาน-ตารางวา 

 จะต้องเลือกข้อใดข้อหนึ่งเท่านั้น  
 กรณีเลือกมีการออกหนังสือส าคัญส าหรับที่หลวง (นสล.) จะต้องระบุเลขที่, 

ที่ดินเลขที่, ระวาง, วันที่ออกด้วย และต้องเลือกว่าเป็นการออก นสล. แบบ
เต็มพื้นที่ หรือบางส่วนด้วย กรณีแบบบางส่วน ต้องระบุเนื้อที่ว่ามีกี่ ไร่-งาน-
ตารางวา ด้วย 

 
9.   ที่สาธารณประโยชน์แปลงนี้มีการถูกบุกรุกหรือไม่ 
o  ไม่มี 
o มีการบุกรุก  จ านวนราย 

o เต็มพื้นที่ 
o บางส่วน เนื้อที่ ไร่-งาน-ตารางวา 

 จะต้องเลือกข้อใดข้อหนึ่งเท่านั้น  
 กรณีเลือกมีการบุกรุก ต้องระบุจ านวนกี่ราย และต้องเลือกว่าเป็นการบุกรุก

เต็มพื้นที่ หรือบางส่วน ด้วย  กรณีแบบบางส่วน ต้องระบุเนื้อที่ว่ามีกี่ ไร่ -
งาน-ตารางวา ด้วย 

 
10. ที่สาธารณประโยชน์แปลงนี้มีส่วนราชการครอบครองใช้ประโยชน์อยู่หรือไม่ 
o  ไม่มี 
o มี  ช่ือหน่วยงาน, ใช้ประโยชน์ 

o เต็มพื้นที่ 
o บางส่วน เนื้อที่ ไร่-งาน-ตารางวา 

 จะต้องเลือกข้อใดข้อหนึ่งเท่านั้น  
 กรณีเลือกมีส่วนราชการครอบครองใช้ประโยชน์อยู่ จะต้องระบุว่าเป็ น

หน่วยงานไหนบ้าง และใช้ประโยชน์อะไร และต้องเลือกว่าเป็นการ
ครอบครองใช้ประโยชน์ แบบเต็มพื้นที่ หรือบางส่วนด้วย กรณีแบบบางส่วน 
ต้องระบุเนื้อที่ว่ามีกี่ ไร่-งาน-ตารางวา ด้วย 

 
11. ค่าพิกัดกลางแปลง     (อ่านค่าพิกัดแบบ MGRS 6 หลัก บนพื้นฐาน WGS84 

ตามแผนที่ภูมิประเทศ มาตราส่วน 1:50,000 ชุด L7018 ของกรมแผนที่ทหาร) 
 กรอกข้อมูลหรือไม่กรอกก็ได้ 
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รูปที่ 22 หน้าจอบันทกึข้อมลูที่สาธารณประโยชน์ 
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4.1.3 กรอกข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ในแท็บ “บันทึกข้อมูล” แล้วกดปุ่ม    
ระบบฯ จะท าการตรวจสอบข้อมูลที่มี * ว่ากรอกครบแล้วหรือยังก่อนแสดงผลการบันทึก
ข้อมูล 

 

 
 

รูปที่ 23 หน้าจอแสดงผลการบันทึกข้อมูลไม่ครบ  
 
 

 
 

รูปที่ 24 หน้าจอแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบรอ้ยแล้ว 
 

 
4.1.4 เมื่อกรอกข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ในแท็บ “บันทึกข้อมูล” แล้ว จะปรากฏแท็บ “แนบไฟล์

เอกสาร/หลักฐาน” เพื่อให้แนบไฟล์เอกสาร/หลักฐาน ต่างๆ 
 
การแนบเอกสาร/หลักฐาน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

12. เอกสารหรือหลักฐานประกอบอื่นๆ 
- ภาพถ่ายที่สาธารณประโยชน์ทั้งแปลง 
- ส าเนาหนังสือส าคัญส าหรับที่หลวง (นสล.) 
- ส าเนารายละเอียดทะเบียนที่สาธารณประโยชน์ 
- ส าเนาเอกสารส ารวจที่สาธารณประโยชน์ 
- แผนที่แสดงที่ตั้งของที่สาธารณประโยชน์ (กรณีไม่มี นสล.) 
- เอกสารประกอบอื่นๆ 
 เป็นการแนบไฟล์เอกสารเกี่ยวกับที่สาธารณประโยชน์ (ถ้ามี) 
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รูปที่ 25 หน้าจอบันทกึข้อมลูที่สาธารณประโยชน์ >> แนบไฟล์เอกสาร/หลักฐาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
 
 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
 

 คู่มือการใช้งาน (User Document)              27  

4.2 ค้นหำข้อมูลที่สำธำรณประโยชน์ 
4.2.1 เลือกที่เมนูข้อมลูทีส่าธารณประโยชน์ >> ค้นหา/แก้ไขข้อมูลทีส่าธารณประโยชน์  

 

 
 

รูปที่ 26 เมนู “ค้นหา/แก้ไขข้อมูลทีส่าธารณประโยชน์” 
 
 
 

4.2.2 จะปรากฏหน้าจอการค้นหาข้อมลูทีส่าธารณประโยชน์  

 
รูปที่ 27 เมนู “ค้นหา/แก้ไขข้อมูลทีส่าธารณประโยชน์” 

 

4.2.3 ระบเุงื่อนไขการค้นหา แล้วกดปุม่  
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4.2.4 จะปรากฏผลการค้นหาตามเงื่อนไขที่ต้องการ 

 
 

รูปที่ 28 หน้าจอแสดงผลการค้นหาข้อมลูที่สาธารณประโยชน์” 
 
 

4.2.5 จากผลการค้นหาข้อมลูทีส่าธารณประโยชน์ สามารถจัดการข้อมูลได้ โดยจะอธิบายในหัวข้อ
ต่อไป 
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4.3 แก้ไขข้อมูลที่สำธำรณประโยชน์ 
4.3.1 แก้ไขสถานะที่สาธารณประโยชน์ 

4.3.1.1 จากหน้าจอแสดงผลการค้นหาข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ สามารถแก้ไขสถานะของ
ที่สาธารณประโยชน์ จากยังคงสภาพ เป็นถอนสภาพได้ โดยเลือกที่รูปดินสอ 

 จะปรากฏหน้าจอให้แก้ไขสถานะที่สาธารณประโยชน์ 

 
รูปที่ 29 หน้าจอแก้ไขสถานะทีส่าธารณประโยชน ์

 

4.3.1.2 แก้ ไขสถานะเป็น “ถอนสภาพ” แล้วหน้าจอแสดงผลการค้นหาข้อมูลที่
สาธารณประโยชน์ จาก  จะกลายเป็น  

 
4.3.2 แก้ไขข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ 

4.3.2.1 จากหน้าจอแสดงผลการค้นหาข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ สามารถแก้ไขข้อมูลที่
สาธารณประโยชน์ได้ โดยเลือกที่รูปดินสอ ในคอลัมภ์แก้ไขของแต่รายการ จะ
ปรากฏหน้าจอแก้ไขข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ 

4.3.2.2 สามารถแก้ไขข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ และสามารถเพิ่มเติมหรือปรับเปลี่ยน
เอกสาร/หลักฐานได้ 

 
4.3.3 ลบข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ 

4.3.3.1 จากหน้าจอแสดงผลการค้นหาข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ สามารถลบข้อมูลที่
สาธารณประโยชน์ได้ โดยเลือกที่รูปเครื่องหมายกากบาท  ในคอลัมภ์ลบของแต่
รายการ จะปรากฏหน้าจอยืนยันการลบข้อมูล 

 
รูปที่ 30 หน้าจอยืนยันการลบข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ 

 
4.3.3.2 ต้องการลบข้อมูลเลือก “OK” หรือไม่ต้องการลบข้อมูลเลือก “Cancel” 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
 
 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
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บทท่ี 5 
รำยงำนข้อมูลท่ีสำธำรณประโยชน์ 

 
รายงานเป็นการประมวลผลข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ และน าเสนอข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ใน

รูปแบบตารางข้อมูล โดยสามารถส่งออกข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ในรูปแบบไฟล์เอกสาร Excel และสามารถ
สั่งพิมพ์รายงานต่างๆ ได้ 

 

โดยทุกรายงานจะมีเงื่อนไขการค้นหาให้ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ได้ตามความ
ต้องการ 

 

รายงานประกอบด้วย 
1. เอกสาร/หลักฐานที่สาธารณประโยชน์ 
2. ที่สาธารณประโยชน์ตามแบบส ารวจ 
3. ที่สาธารณประโยชน์ที่เกิดจากหรือได้มาโดยผลของกฎหมาย 
4. ที่สาธารณประโยชน์ที่มีการบุกรุก 
5. ที่สาธารณประโยชน์ที่มีส่วนราชการครอบครอง 
6. แบบสรุปทะเบียนที่สาธารณประโยชน์ 
7. สถิติจ านวนที่สาธารณประโยชน์ 

 

ในบทนี้จะยกตัวอย่างการแสดงผลรายงานเอกสาร/หลักฐานที่สาธารณประโยชน์ และรายงานแบบ
สรุปทะเบียนที่สาธารณะประโยชน์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
 
 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
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5.1 ตัวอย่ำง : รำยงำนเอกสำร/หลกัฐำนที่สำธำรณประโยชน ์
เป็นรายงานแสดงเอกสาร/หลักฐาน ที่แนบไฟล์ต่างๆ เข้าสูร่ะบบ 
 

5.1.1 เลือกที่เมนูรายงาน >> เอกสาร/หลักฐานที่สาธารณประโยชน์  

 
รูปที่ 31 หน้าจอรายงาน >> เอกสาร/หลักฐานที่สาธารณประโยชน ์

 
5.1.2 จะปรากฏหน้าจอค้นหา 

 
 

รูปที่ 32 หน้าจอค้นหาเอกสาร/หลักฐานที่สาธารณประโยชน์ 
 

 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
 
 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
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 จากหน้าจอค้นหาเอกสาร/หลกัฐานทีส่าธารณประโยชน์ จะมเีงื่อนไขการค้นหาเพิม่เติม ให้คลกิที่ 
“เงื่อนไขเพิ่มเตมิ” จะแสดงรายการเงือ่นไขต่างๆ เพื่อช่วยในการค้นหา ตามรปูที่ 33 

 
 

รูปที่ 33 หน้าจอค้นหาเอกสาร/หลักฐานที่สาธารณประโยชน์ 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
 
 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
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5.1.3 ระบเุงื่อนไขที่ต้องการค้นหา แล้วกดปุม่   
 

5.1.4 จะปรากฏผลการค้นหาตามเงื่อนไขที่ต้องการ 

 
 

รูปที่ 34 หน้าจอแสดงผลการค้นหาเอกสาร/หลักฐานทีส่าธารณประโยชน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
 
 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
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5.1.5 จากหน้าจอผลการค้นหาสามารถแสดงแบบเตม็หน้าจอได้ โดยเลือกที่  จะ
ปรากฏข้อมลูรายงานที่แสดงแบบเต็มหน้าจอ 

 
 

รูปที่ 35 หน้าจอแสดงผลการค้นหาเอกสาร/หลักฐานทีส่าธารณประโยชน์ แบบเตม็หน้าจอ 
 

5.1.6 จากผลการค้นหาสามารถดเูอกสาร/หลกัฐานทีส่าธารณประโยชน์ได้ โดยกดปุ่ม  ตาม
คอลัมภ์ข้อมลูของแต่ละรายการทีส่าธารณประโยชน์ กจ็ะปรากฏไฟลเ์อกสาร/หลักฐาน ที่
แนบไฟล์เข้าสู่ระบบข้ึนมา 
 

5.1.7 สามารถเปิดไฟล์เอกสาร/หลักฐานได้ โดยเลือก “Open” และสามารถดาวน์โหลดไฟล์
เอกสารเก็บไว้ใช้งานได้ โดยเลือก “Save” 
 

 
 

รูปที่ 36 หน้าจอ File Download เอกสาร/หลักฐาน 
 
 
 
 
 
 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
 
 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
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5.2 ตัวอย่ำง : รำยงำนแบบสรุปทะเบียนที่สำธำรณประโยชน์ 
เป็นรายงานแบบสรุปทะเบียนทีส่าธารณประโยชน์ 
 
5.2.1 เลือกที่เมนูรายงาน >> แบบสรุปทะเบียนทีส่าธารณประโยชน์  

 
 

รูปที่ 37 หน้าจอรายงาน >> แบบสรุปทะเบียนทีส่าธารณประโยชน ์
 

5.2.2 จะปรากฏหน้าจอค้นหา 

 
 

รูปที่ 38 หน้าจอค้นหาแบบสรุปทะเบียนทีส่าธารณประโยชน์ 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
 
 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
 

 คู่มือการใช้งาน (User Document)              36  

 ถ้าต้องการระบเุงื่อนไขเพิ่มเตมิคลิกที่ “เงือ่นไขเพิ่มเติม” จะแสดงรายการเงื่อนไขต่างๆ เพื่อช่วยใน
การค้นหา เช่นเดียวกบัตัวอย่างรายงานที่ได้ยกตัวอย่างไปข้างต้น (ข้อ 5.1) 

 

5.2.3 ระบเุงื่อนไขที่ต้องการค้นหา แล้วกดปุม่   
 

5.2.4 จะปรากฏผลการค้นหาตามเงื่อนไขที่ต้องการ 

 
 

รูปที่ 39 หน้าจอแสดงรายงานแบบสรปุทะเบียนทีส่าธารณประโยชน์ 
 
 
 
 
 
 
 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
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5.2.5 จากหน้าจอผลการค้นหาสามารถแสดงแบบเตม็หน้าจอได้ โดยเลือกที่  จะ
ปรากฏข้อมลูรายงานที่แสดงแบบเต็มหน้าจอ 

 
 

รูปที่ 40 หน้าจอแสดงรายงานแบบสรปุทะเบียนทีส่าธารณประโยชน์ แบบเต็มหน้าจอ 
 

5.2.6 จากหน้าจอผลการค้นหาสามารถส่งออกข้อมลูในรปูแบบไฟล์เอกสาร Excel โดยเลือกที่ 

 จะปรากฏหน้าจอ File Download สามารถเปิดไฟลไ์ด้ โดยเลือก 
“Open” และสามารถดาวน์โหลดไฟลเ์อกสารเกบ็ไว้ใช้งานได้ โดยเลือก “Save” 

 
 

รูปที่ 41 หน้าจอ File Download ไฟล์ Excel 
 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
 
 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
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รูปที่ 42 หน้าจอรายงานในรูปแบบไฟล์ Excel 
 

5.2.7 จากหน้าจอผลการค้นหาสามารถสั่งพิมพร์ายงานได้ โดยเลอืกที่  จะปรากฏ
หน้าจอเลอืกเครื่องพมิพ์ (เหมือนกับการสั่งพิมพ์เอกสารทั่วไป) 
 

 
 

รูปที่ 43 หน้าจอพิมพร์ายงาน 
 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
 
 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
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รูปที่ 44 รายงานทีพ่ิมพ์ออกจากระบบ 
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บทท่ี 6 
ผู้ดูแลระบบ 

 
เมนูผู้ดูแลระบบ เป็นการจัดการข้อมูลต่างๆ เกี่ยวกับระบบ ผู้มีสิทธ์ิใช้งานเมนูนี้คือ “ผู้ดูแลระบบ”  
 

การจัดการข้อมูลในระบบ ประกอบด้วย 
1. จัดการสิทธ์ิการใช้งาน 

- จัดการกลุ่มผู้ใช้ 
- จัดการสิทธ์ิผู้ใช้ 
- รายงานการใช้งานระบบ 

2. จัดการข้อมูลหน้าเว็บไซต์ 
- จัดการข้อมูลถามตอบ 
- จัดการข้อมูลโฮมเพจ 

3. จัดการข้อมูลพื้นฐาน 
- แจ้งข่าว 

 

 

 
 

รูปที่ 45 เมนู “ผู้ดูแลระบบ” 
 
 
 
 
 
 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
 
 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
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6.1 จัดกำรสิทธิ์กำรใช้งำน 
เป็นการก าหนดกลุม่ผู้ใช้งาน โดยระบบแบง่ระดบัการใช้งานเป็น 4 ระดับได้แก่ ระดับผู้ดูแลระบบ, 

ระดับส่วนกลาง, ระดบัจงัหวัด และระดับอ าเภอ เมือ่ก าหนดกลุม่ผู้ใช้งานว่าอยู่ในระดับไหนแล้ว ต่อไปก็
จะต้องมาก าหนดสิทธ์ิการใช้งานให้กบัผู้ใช้งาน โดยผู้ใช้งานจะต้องระบุว่าเป็นกลุ่มผู้ใช้งานอะไร 

 
6.1.1 จัดกำรกลุ่มผู้ใช ้

6.1.1.1 เลือกที่เมนูผู้ดูแลระบบ >> จัดการสิทธ์ิการใช้งาน >> จัดการกลุม่ผู้ใช้ 

 
 

รูปที่ 46 เมนผูู้ดูแลระบบ >> จัดการสิทธ์ิการใช้งาน >> จัดการกลุ่มผู้ใช้ 
 

6.1.1.2 จะปรากฏหน้าจอจัดการกลุ่มผู้ใช้ โดยสามารถเพิม่กลุ่มผูใ้ช้, ค้นหากลุ่มผู้ใช้, 
ก าหนดสทิธ์ิการใช้งานเมนู และลบกลุ่มผู้ใช้ได้ 

 
 

รูปที่ 47 หน้าจอจัดการกลุ่มผู้ใช้ 
 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
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6.1.1.3 ต้องการเพิ่มกลุม่ผู้ใช้ ให้ ระบุช่ือกลุ่มผู้ใช้ และระดับการใช้งาน แล้วคลิกที่ “เพิ่ม
กลุ่มผู้ใช้” เมือ่เพิม่แล้วต้องก าหนดสิทธ์ิการใช้งานเมนูใหก้บักลุม่ผู้ใช้ด้วย คลิกที่ 

 ในรายการกลุม่ผู้ใช้ทีเ่ราต้องการก าหนดสิทธ์ิ จะปรากฏหน้าจอแสดงรายการ
เมนูการใช้งานในระบบข้ึนมาทัง้หมด ให้เลอืกเมนูทีต่้องการให้กลุ่มผู้ใช้นั้น 
สามารถใช้งานได ้

 

 
 

รูปที่ 48 หน้าจอแสดงรายการเมนูของระบบ 
 

6.1.1.4 ต้องการค้นหาระบุเงื่อนไขการค้นหาหรือไม่ก็ได้ แล้วกดปุม่ “ค้นหา” 
6.1.1.5 ต้องการลบกลุม่ผู้ใช้ คลิกที่  ในรายการกลุ่มผู้ใช้ทีเ่ราต้องการลบ 
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6.1.2 จัดกำรสิทธิ์ผู้ใช ้
6.1.2.1 เลือกที่เมนูผู้ดูแลระบบ >> จัดการสิทธ์ิการใช้งาน >> จัดการสิทธ์ิผู้ใช้ 

 
 

รูปที่ 49 เมนผูู้ดูแลระบบ >> จัดการสิทธ์ิการใช้งาน >> จัดการสทิธ์ิผู้ใช้ 
 

6.1.2.2 จะปรากฏหน้าจอจัดการสิทธ์ิผู้ใช้ โดยสามารถเพิม่ผู้ใช้งาน, ค้นหาผู้ใช้งาน, และ
ลบผู้ใช้ได ้

 
 

รูปที่ 50 หน้าจอจัดการผู้ใช้งาน 
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6.1.2.3 ต้องการเพิ่มผู้ใช้งาน ให้กรอกข้อมลูและเลอืกรายละเอียดตา่งๆ แล้วกดปุ่ม “เพิ่ม
ผู้ใช้งาน” 

6.1.1.1 ต้องการค้นหาระบุเงื่อนไขการค้นหาหรือไม่ก็ได้ แล้วกดปุม่ “ค้นหา” 
6.1.1.2 ต้องการลบผู้ใช้งาน คลิกที่  ในรายการผู้ใช้งานที่เราต้องการลบ 

 
6.1.3 รำยงำนกำรใช้งำนระบบ 

6.1.3.1 เลือกที่เมนูผู้ดูแลระบบ >> จัดการสิทธ์ิการใช้งาน >> รายงานการใช้งานระบบ 
 

 
รูปที่ 51 เมนผูู้ดูแลระบบ >> จัดการสิทธ์ิการใช้งาน >> รายงานการใช้งานระบบ 

 

6.1.3.2 จะปรากฏหน้าจอระบเุงื่อนไขการแสดงรายงานการใช้งานระบบ 

 
 

รูปที่ 52 หน้าจอระบุเงื่อนไขการแสดงรายงานการใช้งานระบบ 
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6.1.3.3 ระบเุงื่อนไขที่ต้องการ แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” 

6.1.3.4 จะปรากฏหน้าจอแสดงรายงานการใช้งานระบบตามเงื่อนไขที่ค้นหา 

 
 

รูปที่ 53 หน้าจอแสดงรายงานการใช้งานระบบ 
 

6.1.3.5 สามารถส่งออก Excel และพิมพ์รายงานได ้
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6.2 จัดกำรขอ้มูลหน้ำเว็บไซต ์
เป็นการจัดการข้อมลูที่แสดงหน้าเว็บไซต์ ได้แก่ ข้อมูลถามตอบ และข้อมลูโฮมเพจ 
 

6.2.1 จัดกำรข้อมูลถำมตอบ 
6.2.1.1 เลือกที่เมนูผู้ดูแลระบบ >> จัดการข้อมลูหน้าเว็บไซต์ >> จัดการข้อมลูถามตอบ 

 
รูปที่ 54 เมนผูู้ดูแลระบบ >> จัดการข้อมูลหน้าเว็บไซต์ >> จัดการข้อมลูถามตอบ 

 

6.2.1.2 จะปรากฏหน้าจอจัดการข้อมลูถามตอบ คือผู้ใช้งานทั่วไปจะเป็นผู้ตัง้ค าถามเข้าสู่
ระบบ ผู้ดูแลระบบจะต้องพจิารณาว่าค าถามนี้ควรแสดงผลหน้าเว็บไซต์หรือไม่ 
และต้องตอบค าถามด้วย  

 
 

รูปที่ 55 หน้าจอจัดการข้อมลูถามตอบ 
 

6.2.1.3 สามารถเปิด / ปิด ค าถาม-ค าตอบได ้
6.2.1.4 จากหน้าจอนี้ ผู้ดูแลระบบสามารถตั้งค าถามบ่อยได ้
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6.2.2 จัดกำรข้อมูลโฮมเพจ 
เป็นการจัดการข้อมลูภาพกิจกรรม, หนังสือสั่งการ, ระเบยีบกฎหมาย, ข่าวประชาสมัพันธ์ 

และเรื่องน่ารู ้
 

6.2.2.1 เลือกที่เมนูผู้ดูแลระบบ >> จัดการข้อมลูหน้าเว็บไซต์ >> จัดการข้อมลูโฮมเพจ 

 
 

รูปที่ 56 เมนผูู้ดูแลระบบ >> จัดการข้อมูลหน้าเว็บไซต์ >> จัดการข้อมลูโฮมเพจ 
 

6.2.2.2 จะปรากฏหน้าจอจัดการข้อมลู  

 
 

รูปที่ 57 หน้าจอจัดการข้อมลู 
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6.2.2.3 ข้อมูลภาพกจิกรรม, หนงัสือสั่งการ, ระเบียบกฎหมาย, ข่าวประชาสัมพันธ์ และ
เรื่องน่ารู้ เป็นการเพิม่/แก้ไข/ลบ ข้อมูล โดยข้อมลูต่างๆ เหล่าน้ีสามารถแนบไฟล์
เอกสารประกอบได ้

6.2.2.4 ตัวอย่างการเพิ่มหนงัสอืสัง่การ คลกิเลือกแทบ็ “หนงัสอืสัง่การ” จะปรากฏหน้าจอ
ตามรูปที่ 58 

 
 

รูปที่ 58 หน้าจอจัดการหนงัสือสัง่การ 
 

6.2.2.5 คลิกที่   เพื่อเพิ่มหนงัสือสั่งการ จะปรากฏหน้าจอตามรปูที่ 59 

 

รูปที่ 59 หน้าจอเพิม่หนังสือสั่งการ 
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6.2.2.6 กรอกข้อมูลเรียบร้อยกดปุ่ม “บันทกึ”  
6.2.2.7 จากหน้าจอจัดการหนังสือสั่งการรปูที่ 58 คลิกที่  เพื่อแนบไฟล์เอกสาร  

 

รูปที่ 60 หน้าจอแนบไฟลเ์อกสาร 
 

6.2.2.8 จะปรากฏหน้าจอ ตามรปูที่ 61 

 

รูปที่ 61 หน้าจอแนบไฟลเ์อกสาร (2) 
 

6.2.2.9 สามารถแก้ไขรายละเอียดหนงัสือสัง่การได้ คลิกเลือกที่  
6.2.2.10 สามารถลบรายการหนังสือสั่งการนั้นๆ ได้ คลิกเลือกที่  
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6.3 จัดกำรขอ้มูลพืน้ฐำน 
เป็นการจัดการข้อมลูพื้นฐานของระบบ 
 

6.3.1 แจ้งข่ำว 
เป็นการบันทึกข่าวสารต่างๆ ที่ต้องการแจ้งใหผู้้ใช้งานระบบทราบ 
6.3.1.1 เลือกที่เมนูผู้ดูแลระบบ >> จัดการข้อมลูพื้นฐาน >> แจ้งข่าว 

 
รูปที่ 62 เมนผูู้ดูแลระบบ >> จัดการข้อมูลพื้นฐาน >> แจ้งข่าว 

 

6.3.1.2 จะปรากฏหน้าจอบันทึกแจง้ข่าว ตามรูปที่ 63 กรอกข้อมูลแล้วกดปุ่ม “บันทึกแจง็
ข่าว” 

 
 

รูปที่ 63 หน้าจอบันทกึแจ้งข่าว 
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บทท่ี 7 
เปลี่ยนรหัสผ่ำน 

 
 ผู้ใช้งานระบบสามารถเปลี่ยนรหสัผ่าน เพือ่เข้าใช้งานได้ โดยมีขั้นตอนดังนี ้

1. คลิกเลือกที่เมนู “เปลี่ยนรหสัผ่าน” ตามรูปที่ 64  

 

รูปที่ 64 หน้าจอเมนเูปลี่ยนรหสัผ่าน 
 

2. จะปรากฏหน้าจอเปลี่ยนรหสัผ่าน ตามรูปที่ 65 

 
 

รูปที่ 65 หน้าจอเปลี่ยนรหสัผ่าน 
 

3. เปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ พร้อมกับยืนยันรหสัผ่านใหม่ให้ตรงกัน แล้วกดปุ่ม “บันทึก” 
4. หลงัจากบันทึกเรียบรอ้ยแล้ว จะท าการออกจาระบบก่อน แล้วจึงเข้าสูร่ะบบใหม่ด้วยรหสัผ่านใหม่ 

 

 



   

ระบบฐานข้อมูลที่สาธารณประโยชน์  
 
 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 
 

 คู่มือการใช้งาน (User Document)              52  

บทท่ี 8 
ออกจำกระบบ 

 
 หลังจากการจัดการข้อมูลที่สาธารณประโยชน์ และ/หรือ เรียกดูข้อมูลที่สาธารณประโยชน์เรียบร้อย
แล้ว เลือกเมนูออกจากระบบ จะกลับไปยังหน้าเว็บไซต์ 
 

 
รูปที่ 66 หน้าจออกจากระบบ 

 
กรณีที่เปิดระบบฯ ไว้ แล้วไม่ได้จัดการข้อมูล หรือเรียกดูข้อมูลใดๆ ระบบฯ จะท าการตรวจสอบและ

ออกจากระบบใหอ้ัตโนมัติ เมื่อผู้ใช้งานจะท าการจดัการข้อมูลในหน้าจอที่เข้าสู่ระบบค้างไว้แล้วนั้น จะท าไม่ได้ 
ผู้ใช้งานจะต้องท าการเข้าสู่ระบบใหม่ก่อนการใช้งาน 


