
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการได้มาซึ่งสมาชิกวุฒิสภา พ.ศ.๒๕๖๑  
 และระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกสมาชิกวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 



ค ำน ำ 
 
  รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ บัญญัติให้สมาชิกวุฒิสภามาจาก
การเลือกกันเองของบุคคลซึ่งมีความรู้ ความเชี่ยวชาญ ประสบการณ์ อาชีพ ลักษณะหรือประโยชน์ร่วมกัน 
หรือท างาน หรือเคยท างานด้านต่างๆ ท่ีหลากหลายของสังคม โดยในการแบ่งกลุ่มต้องแบ่งในลักษณะ
ท่ีท าให้ประชาชนซึ่งมีสิทธิสมัครรับเลือกทุกคนสามารถอยู่ในกลุ่มใดกลุ่มหนึ่งได้ ซึ่งในการด าเนินการ
เลือกกันเองนั้น ให้ด าเนินการตั้งแต่ระดับอ าเภอ ระดับจังหวัด และระดับประเทศ เพื่อให้สมาชิกวุฒิสภา 
เป็นผู้แทนปวงชนชาวไทยในระดับประเทศ  

  โดยคณะกรรมการการเลือกตั้งจะต้องด าเนินการจัดให้มีการเลือกกันเองของผู้สมัคร 
รับเลือกเป็นสมาชิกวุฒิสภา เพื่อให้ได้มาซึ่งสมาชิกวุฒิสภา จ านวน ๒๐๐ คน ซึ่งในการเลือก 
สมาชิกวุฒิสภานั้นกฎหมายได้ก าหนดให้ผู้อ านวยการการเลือกในแต่ละระดับเป็นผู้ด าเนินการ 
ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการได้มาซึ่งสมาชิกวุฒิสภา พ.ศ. 2561  
และตามท่ีคณะกรรมการการเลือกตั้งก าหนดคือระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือก
สมาชิกวุฒิสภา พ.ศ. 2567 โดยในระเบียบดังกล่าวมีบุคคลผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติงานของผู้อ านวยการ
การเลือกท่ีส าคัญ คือ คณะกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกซึ่งจะเป็นผู้ด าเนินการในขั้นตอนการเลือก 
เริ่มตั้งแต่การรับรายงานตัวผู้สมัคร การด าเนินการลงคะแนน การนับคะแนน และการรายงานผล 
การนับคะแนน ดังนั้น การปฏิบัติหน้า ท่ีของคณะกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกท่ีเป็นไป 
อย่างมีประสิทธิภาพและถูกต้องตามระเบียบกฎหมายจะส่งผลให้การเลือกสมาชิกวุฒิสภา 
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

  ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งจึงได้จัดท าคู่มือปฏิบัติงานส าหรับคณะกรรมการ
ประจ าสถานท่ีเลือก เพื่อให้ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีในกระบวนการการเลือกสมาชิกวุฒิสภาได้ศึกษา 
และใช้ประโยชน์ในการด าเนินการต่อไป 
 
 

ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง 
มีนาคม  ๒๕๖7 
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 ตั้งแต่วันที่ได้รับการแต่งตั้ง (วันอบรม วันรับวัสดุอุปกรณ์และจัดสถานที่ และวันเลือก) 

๑.๑  คณะกรรมการประจ าสถานที่เลอืก 
(ระเบียบฯ ข้อ ๒๘)  

ที่มา/คุณสมบัติ 

หน้าที่และอ านาจ 

เร่ิมปฏิบัติหน้าที ่

การพ้นจากหน้าที่ เมื่อน าส่งสิ่งของคืนให้แก่ผู้อ านวยการการเลือก หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเสร็จสิ้น 
(ระเบียบฯ ข้อ ๓๐) 

ระดับอ าเภอ 
- ประธาน 1 คน 
- กรรมการ กลุ่มละ             

3 คน 
 (ใ นก รณ ีผู ้ส ม ัค ร ในกลุ ่ม ใ ด       
ม ีจ านวนรวมกันเกิน ๕๐ คน    
ใ ห ้เ พิ ่ม จ า น ว น ก ร ร ม ก า ร   
ประจ ากลุ ่ม ๑ คน ต่อผู้สมัคร   
ที่เพ่ิมข้ึนทุก ๕๐ คน  
 

 
 

 

 
คณะกรรมการแต่ละระดับแต่งตั้งบุคคล (ระเบียบฯ ข้อ ๒8) 

 

ระดับจงัหวัด 
- ประธาน 1 คน 
- กรรมการ แต่ละกลุ่มมีเกณฑ์ ดังนี้ 

* จังหวัดที่มี น้อยกว่า 10 อ าเภอ      
มีกรรมการ 3 คน 
* จังหวัดที่มีอ าเภอตั้งแต่ 10 แต่   
ไม่ถึง 20 อ าเภอ  มีกรรมการ 4 คน 
* จังหวัดที่มีอ าเภอตั้งแต่ 20 แต่   
ไม่ถึง 30 อ าเภอ  มีกรรมการ 5 คน 
* จังหวัดที่มีอ าเภอตั้งแต่ 30 อ าเภอ
ขึ้นไป มีกรรมการ 7 คน 

 
 

 

 
 
 
 
 

ระดับประเทศ 
- ประธาน 1 คน 
- กรรมการ กลุ่มละ 

๗ คน 
 
 



๒ 
 

คณะกรรมการแต่ละระดับแต่งตั้ง 
- ระดับอ าเภอ ไม่เกิน ๗ คน  
- ระดับจังหวัด ไม่เกิน ๑๐ คน   
- ระดับประเทศ ไม่เกิน ๒๐ คน   

 

 

.  
๑.๒  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  

(ระเบียบฯ ข้อ ๓๑) 
 

-   เจ้าหน้าที่ต ารวจ 
-   เจ้าหน้าที่ของรัฐ (ในกรณีมีความจ าเป็นตามสภาพพ้ืนที่ซึ่ง

อาจมีผลต่อความปลอดภัย คณะกรรมการประจ าสถานที่เลือก
แต่ละระดับแล้วแต่กรณี อาจแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ของรัฐเป็น
เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าสถานที่เลือกเพ่ิมเติมได้
ตามความเหมาะสม (ระเบียบฯ ข้อ ๓๑)) 

 

ที่มา/คุณสมบัติ 

หน้าที่และอ านาจ 

๑. รักษาความปลอดภัยและความสงบเรียบร้อยภายในบริเวณสถานที่เลือก              
๒. สนับสนุนการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการประจ าสถานที่เลือก เช่น ช่วยจัด

ระเบียบผู้มีสิทธิลงคะแนนเลือกในการให้เข้าไปแสดงตนใช้สิทธิทีละคน และ 
การช่วยอ านวยความสะดวกแก่คนพิการหรือทุพพลภาพ หรือผู้สูงอายุ 

3.  รักษาความปลอดภัยบัตรลงคะแนน หีบบัตรลงคะแนน เอกสารและอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้อง 
      ในการเลือก รวมทั้งเครื่องมือสื่อสาร ตลอดระยะเวลาจนเสร็จสิ้นภารกิจ (ระเบียบฯ ข้อ ๓๓) 
 
 

 

ตั้งแต่วันที่ได้รับการแต่งตั้ง (วันอบรม วันเลือก) 
 

เร่ิมปฏิบัติหน้าที ่

การพ้นจากหน้าที่   เมื่อน าส่งสิ่งของคืนให้แกผู่้อ านวยการการเลือก หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเสร็จสิ้น       
  (ระเบียบฯ ข้อ ๓๓) 



๓ 
 

 

 

ล าดับที ่ ต าแหน่ง 
ค่าตอบแทนการปฏิบัติหน้าที่  

ค่าพาหนะ   
วันเลือก 

 

รวม 
วันอบรม 

วัน
จัดเตรียม
สถานที่ 

วันเลือก 

๑. ประธานกรรมการ 

ประจ าสถานท่ีเลือก ๓๐๐ ๒๕๐ ๗๐๐ ๒๐๐ 1,450 

๒. กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก ๓๐๐ ๒๕๐ ๕๐๐ ๒๐๐ 1,2๕0 

๓. เจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัย ๓๐๐ - ๕๐๐ ๒๐๐ 1,000 
 

หมายเหตุ : ในพื้นท่ี ๔ จังหวัดชายแดนภาคใต้ ได้แก่ จังหวัดยะลา จังหวัดปัตตานี จังหวัดนราธิวาส และ
จังหวัดสงขลา (เฉพาะอ าเภอจะนะ อ าเภอเทพา อ าเภอสะบ้าย้อย และอ าเภอนาทวี) ให้เพิ่ม
ค่าตอบแทนส าหรับการปฏิบัติหน้าท่ีเสี่ยงภัยในวันอบรม วันจัดเตรียมสถานท่ี และ 
ในวันเลือก ในอัตราสองเท่า 

 (บัญชีอัตราค่าตอบแทนบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการเลือกสมาชิกวุฒิสภาตาม
ระเบียบ กกต. ว่าด้วยการเลือก สว. พ.ศ. 2567) 

 

 
 

 ๑). เป็นเจ้าพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญานับแต่วันท่ีได้รับการแต่งตั้งจนสิ้นสุด 
การปฏิบัติหน้าท่ี (พ.ร.ป. สว. พ.ศ. ๒๕๖๑  มาตรา ๒๔) 
 ๒). การปฏิบัติหน้าท่ีตาม พ.ร.ป. สว. พ.ศ. ๒๕๖๑ หรือกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือค าสั่ง 
ของคณะกรรมการการเลือกตั้ง หรือปฏิบัติตามค าสั่งของศาลอันเกี่ยวกับการเลือกตั้งตาม พ.ร.ป. สว.  
พ.ศ. ๒๕๖๑ หากได้กระท าโดยสุจริต ย่อมได้รับความคุ้มครอง ไม่ต้องรับผิดท้ังทางแพ่ง ทางอาญา       
หรือทางปกครอง (พ.ร.ป. สว. พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา 32) 
 

 

 

 

 

๑.๓  อตัราค่าตอบแทน (ระเบยีบฯ ข้อ ๔๐) 
 

1.4  สถานะและความคุ้มครอง  



๔ 
 

๒. การปฏิบัติหน้าท่ีในการด าเนินการจัดให้มีการลงคะแนน 

 
 
              ๑) การเข้ารับการอบรม (ระเบียบฯ ข้อ ๓๙) 
    กรรมการประจ าสถานที่เลือกและเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าสถานที่เลือก  
ต้องเข้ารับการอบรมตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีผู้อ านวยการการเลือกหรือผู้ท่ีผู้อ านวยการการเลือก
มอบหมายจัดให้มีขึ ้น (ตามแบบ สว.อ. ๘, สว.จ. 6, สว.ป. 4) เพื่อให้มีความรู้ความเข้าใจในบทบาท  
และหน้าท่ีได้อย่างถูกต้อง 
   ในวันอบรม ผู้อ านวยการการเลือกควรจัดประชุมคณะกรรมการประจ าสถานท่ีเลือก  
เพ่ือมอบหมายหน้าที่ที่จะต้องปฏิบัติในวันเลือกของแต่ละคนไว้ เพราะในขณะเข้ารับการอบรมแต่ละคน 
จะเกิดความสนใจและให้ความส าคัญตลอดจนมีความเข้าใจในขั้นตอนสามารถปฏิบัติหน้าท่ีตามท่ีตนได้รับ
มอบหมายได้อย่างถูกต้อง  
  2) การรับวัสดุอุปกรณ์ การเก็บรักษา และการจัดสถานที่เลือก
   ๒.๑) การรับวัสดุอุปกรณ์ (ระเบียบฯ ข้อ ๗๘) 
    กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกไปรับมอบหีบบัตรลงคะแนน บัตรลงคะแนน บัญชีรายชื่อ
ผู ้ม ีส ิทธิเลือก (สว.อ. 18, สว.จ. 13, สว.ป. 10) แบบพิมพ์และวัสดุอุปกรณ์อื ่นๆ ที่ต ้องใช้ใน 
การลงคะแนนและการนับคะแนน จากผู้อ านวยการการเลือกหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย ตามวัน เวลา  
และสถานท่ีท่ีก าหนดโดยมีขั้นตอนการด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 
    (๑)  บัตรลงคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ ๗๖ - ๗๙) 
                1.1 การตรวจสอบบัตรลงคะแนน 
         - ประเภทของการลงคะแนนเลือก (ระดับอ าเภอ, ระดับจังหวัด, ระดับประเทศ) 
         - นับจ านวนเล่ม  
         - หมายเลขเล่มท่ี 
         - นับจ านวนบัตรลงคะแนนของแต่ละเล่ม 
     - บัตรลงคะแนนส าหรับเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน (1 เล่ม 20 บัตร) 
     - บัตรลงคะแนนส าหรับเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกัน (1 เล่ม 10 บัตร) 
         - มีลายมือชื่อผู้มอบ 
      1.2 เมื่อตรวจสอบแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 
             -  บันทึกจ านวนบัตรของแต่ละเล่ม และเขียนหมายเลขประจ ากลุ่มของตน         
“กลุ่มท่ี...” (บนปกหน้า)  
            - กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกลงลายมือชื่อท่ีปกหน้าของบัตรลงคะแนนทุกเล่ม 
หากไม่ครบถ้วนถูกต้อง ให้แจ้งผูอ้ านวยการการเลือกพร้อมบันทึกในบัญชีการส่งมอบ - รับมอบ โดยใหบ้ันทึกไว้
บนปกหน้าว่าไม่ครบถ้วนถูกต้องอย่างไร เช่น เล่มนี้  มี ๑๙ บัตร  
 

2.1 ก่อนวันเลือก 
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        เมื่อรับมอบบัตรลงคะแนนแล้ว (ระเบียบฯ ข้อ ๗๘) 
             ในการลงคะแนนเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกคนใดคนหนึ่ง                 
เขียนหมายเลขประจ ากลุ่มของตนในช่องส าหรับระบุ “กลุ่มท่ี...” ใช้ในการเลือก ท้ังด้านในและด้านหน้าบัตร
ลงคะแนน (ให้ใช้ปากกาลูกลื่นสีด า) 
     (๒) แบบพิมพ์ ค าสั่งและประกาศต่างๆ ส าหรับใช้ในการปฏิบัติงาน 
            2.1 แบบพิมพ์ต่างๆ ได้แก่ 
          (1) บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 18, สว.จ. 13, สว.ป. 10) (ระเบียบฯ 
ข้อ ๖๕) จ านวน 2 ชุด ดังนี้ 

 
 
 

- มีเลขประจ าตัวประชาชน ๑๓ หลัก 
- ใช้ส าหรับการตรวจสอบและหมายเหตุ 
  การลงคะแนน              

 

 
 

- ไม่มีเลขประจ าตัวประชาชน ๑๓ หลัก 
- ใช้ปิดหน้าสถานท่ีเลือกแทนชุดเดิมในวันเลือก 
 

        (๒) สมุดแบบพิมพ์ประจ าสถานที่เลือกท่ีใช้ในการปฏิบัติงานจ านวน ๑ เล่ม 
ซึ่งจะมีแบบพิมพ์ต่างๆ เช่น 
       รอบที่ 1 การลงคะแนนเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน 
       (๒.๑)  บัญชีรับมอบ - ส่งมอบวัสดุอุปกรณก์ารเลือกสมาชิกวุฒิสภา 
       (๒.๒)   ป้ายส าหรับปิดช่องใส่บัตรลงคะแนน (สว.อ. 19, สว.จ. 14, สว.ป. 11) 
       (๒.๓)   ประกาศรายการเกี่ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนนก่อนการลงคะแนน 
ในการลงคะแนนเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน (สว.อ. 20, สว.จ. 15, สว.ป. 12)   
        (๒.4)  แบบรับมอบ – ส่งมอบเครื่องมือสื่อสารในการเลือกสมาชิกวุฒิสภา           
สว.อ. 21, สว.จ. 16, สว.ป. 13) 
       (๒.5)  ประกาศจ านวนผู้มารายงานตัวก่อนการลงคะแนนเลือกบุคคล               
ในกลุ่มเดียวกัน (สว.อ. 22, สว.จ. 17, สว.ป. 14) 
       (๒.6)   รายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก ในการลงคะแนนเลือกบุคคล             
ในกลุ่มเดียวกัน (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15) 
 
 
 
 

การตรวจสอบ ทั้ง 2 ชุด ต้อง 

- ตรงกับสถานทีเ่ลือก   
- มีรายชื่อล าดับแรกจนถึงล าดับสดุท้ายมีครบถ้วน 
- ให้ตรวจสอบจ านวนผู้มสีิทธิเลือกและจ านวนหน้าให้ถูกต้อง 
๓.  
 

ชุดที่ 1 

ชุดที่ 2 
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      (๒.7)   แบบทักท้วงการปฏิบัติหน้าท่ีของคณะกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกใน 
การลงคะแนนเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน (สว.อ. 24, สว.จ. 19, สว.ป. 16)  
      (๒.8) ประกาศรายการเกี่ ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนนเมื่อ เสร็จสิ้น             

การลงคะแนนเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน (สว.อ. 26, สว.จ. 21, สว.ป. 18) 
      (๒.๙) รายงานผลการนับคะแนนการเลือกสมาชิกวุฒิสภา (สว.อ. 28,      
สว.จ. 23, สว.ป. 20) 
          (๒.๑๐)  แบบรายงานการตรวจสอบจ านวนบัตรลงคะแนนท่ีใช้ลงคะแนน      
ไม่ตรงกับผู้มีสิทธิเลือกท่ีมาแสดงตนในการเลือกสมาชิกวุฒิสภา (สว.อ. 29, สว.จ. 24, สว.ป. 22) 
       (๒.1๑) ข้อมูลจ านวนบัตรลงคะแนน (สว.อ. 33, สว.จ. 28, สว.ป. 26)   
       (๒.12)  รายงานการส่งหีบบัตรลงคะแนน เอกสารและวัสดุอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้อง
กับการเลือก (สว.อ. 36, สว.จ. 31, สว.ป. 29) 
        รอบที่ 2 การลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นที่อยู่ในสายเดียวกัน 
      (๒.1) ประกาศรายการเกี่ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนนก่อนการลงคะแนนเลือก 
ในการลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกัน (สว.อ. 38, สว.จ. 33, สว.ป. 31) 
       (2.2)  รายงานเหตุการณ์ประจ าสถานที่เลือก ในการลงคะแนนเลือกผู้สมัคร
ในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกัน (สว.อ. 39, สว.จ. 34, สว.ป. 32) 
      (๒.3)   แบบทักท้วงการปฏิบัติหน้าท่ีของคณะกรรมการประจ าสถานท่ีเลือก 
ในการลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกัน (สว.อ. 40, สว.จ. 35, สว.ป. 33)  
       (๒.4)  ป้ายส าหรับปิดช่องใส่บัตรลงคะแนน (สว.อ. 42, สว.จ. 37, สว.ป 35) 

     (๒.5)   ประกาศรายการเกี่ ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนนเมื่ อ เสร็จสิ้ น          
การลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกัน  (สว.อ. 43, สว.จ. 38, สว.ป. 36) 
      (๒.6) รายงานผลการนับคะแนนการเลือกสมาชิกวุฒิสภา (สว.อ. 45, สว.จ. 40, 
สว.ป. 38) 
          (๒.7)  แบบรายงานการตรวจสอบจ านวนบัตรลงคะแนนท่ีใช้ลงคะแนนไม่ตรง
กับผู้มีสิทธิเลือกท่ีมาแสดงตนในการเลือกสมาชิกวุฒิสภา (สว.อ. 46, สว.จ. 41, สว.ป. 39) 
       (๒.8)   ข้อมูลจ านวนบัตรลงคะแนน (สว.อ. 50, สว.จ. 45, สว.ป. 43) 
        (๒.9) รายงานการส่งหีบบัตรลงคะแนน เอกสารและวัสดุอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้อง
กับการเลือก (สว.อ. 51, สว.จ. 46, สว.ป. 44) 
         (๓) แบบขีดคะแนน 
          รอบที่ 1 การลงคะแนนเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน 
         -  แบบขีดคะแนนในการลงคะแนนเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน (สว.อ. 27, 
สว.จ. 22, สว.ป. 19) 
         รอบที่ 2 การลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นที่อยู่ในสายเดียวกัน 
         -  แบบขีดคะแนนในการลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกัน  
(สว.อ. 44, สว.จ. 39, สว.ป. 37) 
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         (4) ค าสั่ง และประกาศต่างๆ เพื่อใช้ปิดประกาศที่ป้ายประชาสัมพันธ์
หน้าสถานที่เลือก 
         รอบที่ 1 การลงคะแนนเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน 

(๑) ค าสั ่งแต่งตั ้ง คณะกรรมการประจ าสถานที่เลือก  และ เจ้าหน้าที ่  
รักษาความปลอดภัย (สว.อ. 6, สว.จ. 4, สว.ป. 2) 
          (2) ค าสั ่งแต่งตั ้ง คณะกรรมการประจ าสถานที่เลือก  และ เจ้าหน้าที ่   
รักษาความปลอดภัย (เพิ่มเติม) (สว.อ. 7, สว.จ. 5, สว.ป. 3)  
         (3) ประกาศก าหนดสถานท่ีเลือก (สว.อ. 16, สว.จ. 11, สว.ป. 8) 
        (4) ประกาศเปลี่ยนแปลงสถานท่ีเลือก (สว.อ. 17, สว.จ. 12, สว.ป. 9) (ถ้ามี) 
         (๕)  ประกาศบัญชีรายชื ่อผู ้ม ีสิทธิเลือกในการลงคะแนนเลือกบุคคล     
ในกลุ่มเดียวกัน (สว.อ. 18, สว.จ. 13, สว.ป. 10) 
           (๖) ประกาศรายการเกี่ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนนก่อนการลงคะแนน  
ในการลงคะแนนเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน (สว.อ. 20, สว.จ. 15, สว.ป. 12) 
         (7)  ประกาศรายการเกี่ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนนเมื่อเสร็จสิ้นการลงคะแนน
เลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน  (สว.อ. 26, สว.จ. 21, สว.ป. 18) 
         (8)  รายงานผลการนับคะแนนการเลือกสมาชิกวุฒิสภา (สว.อ. 28, สว.จ. 23, 
สว.ป. 20) 
          (9)  ตัวอย่างบัตรลงคะแนน 
          รอบที่ 2 การลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นที่อยู่ในสายเดียวกัน 
         (1)  ประกาศรายการเกี่ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนนก่อนการลงคะแนน       
ในการลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอืน่ท่ีอยู่ในสายเดียวกัน (สว.อ. 38, สว.จ. 33, สว.ป. 31) 
         (2)  ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกในการลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่น
ท่ีอยู่ในสายเดียวกัน (สว.อ. 37, สว.จ. 32, สว.ป. 30)       
         (3) ประกาศรายการเกี่ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนนเมื่อเสร็จส้ินการลงคะแนน
เลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกัน (สว.อ. 43, สว.จ. 38, สว.ป. 36) 
         (๔)  รายงานผลการนับคะแนนการเลือกสมาชิกวุฒิสภา (สว.อ. 45, สว.จ. 40, 
สว.ป. 38) 
             (5)  ตัวอย่างบัตรลงคะแนน 
 

      (3) วัสดุอุปกรณ์อื่นๆ เช่น 
         (๑) หีบบัตรลงคะแนน กลุ่มละ 1 หีบ (ระบุ “กลุ่มท่ี”) 
        (๒)  ตัวอย่างบัตรลงคะแนน  
        - บัตรลงคะแนนส าหรับเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน    
        - บัตรลงคะแนนส าหรับเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกัน 
       (๓) คูหาลงคะแนน กลุ่มละ 1 คูหา (เป็นอย่างน้อย) 
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         (๔) สายรัดหรืออุปกรณ์อ่ืนแทนสายรัด 
         (๕) ตะกร้าหรือภาชนะส าหรับใส่บัตรลงคะแนนในขณะนับคะแนน 2 ใบ 
      (๖) ถุงวัสดุใส (จ านวน 5 ถุง และอาจส ารองไว้ 2 ถุง) ได้แก่ 
     ๖.๑ ถุงชั้นใน จ านวน 2 ถุง ส าหรับใส่บัตรลงคะแนนท่ีนับคะแนนแล้ว  
ได้แก่ บัตรดี บัตรเสีย 
         ๖.๒ ถุงชั้นนอก จ านวน 1 ถุง ส าหรับใส่ถุงใส่บัตรชั้นในของบัตรลงคะแนน 
ตามข้อ 6.1 ใส่แบบขีดคะแนน (สว.อ. 27, สว.จ. 22, สว.ป. 19) และรายงานผลการนับคะแนน   
การเลือกสมาชิกวุฒิสภา (สว.อ. 28, สว.จ. 23, สว.ป. 20) 
    ๖.๓ ถุงส าหรับใส่ต้นขั้วบัตรลงคะแนนท่ีใช้ไปหมดเล่มกับท่ีใช้ไปบางส่วน  
     (๗) ตลับชาด เทปกาว เทปใส มีดคัตเตอร์ ลวดเสียบ กาว หนังยาง เหล็กแหลม 
ปากกาลูกลื่น เหล็กเสียบ (กระดาษจดล าดับท่ี) ปากกาเคมี ปากกาขีดคะแนน ป้ายปิดประกาศ บัตรทาบ
บัตรลงคะแนนส าหรับผู้พิการทางสายตา ไม้บรรทัด เชือกฟาง อุปกรณ์เจาะบัตรลงคะแนนท่ีวินิจฉัยแล้ว 
ตะปู (ขนาดใหญ่) ใช้ส าหรับเจาะทะลุบัตรลงคะแนนเพ่ือร้อยผูกเชือก และถุงใส่หีบบัตร (กรณีฝนตก) ฯลฯ 
        (๘) ถุงหูหิ้ว จ านวน ๓ ถุง ส าหรับใส่เอกสารส าคัญ วัสดุอุปกรณ์และป้ายต่างๆ 
       (๙) ป้ายต่างๆ เช่น ป้ายชื่อ กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก ป้ายแสดงท่ีตั้งของ
สถานท่ีเลือก ป้ายทางเข้า ป้ายทางออกของสถานท่ีเลือก ป้ายบริเวณสถานท่ีเลือก ป้ายท่ีนั่งรอคนพิการ/
ทุพพลภาพ/ผู้สูงอายุ และป้ายอื่นๆ  
      (๑๐) ผ้าหรือกระดาษทิชชู  
       (๑๑) แนวกั้นแถบพลาสติก 
       (๑2) อ่ืนๆ 
 
 เมื่อตรวจรับวัสดุอุปกรณ์ครบถ้วนถูกต้องแล้วให้ด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1) กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกลงลายมือชื่อในบัญชีรับมอบ - ส่งมอบวัสดุอุปกรณ์การเลือก
ไว้เป็นหลักฐาน (ถ้าวัสดุอุปกรณ์ไม่ครบถ้วนให้บันทึกไว้ด้วย) 

     2)  น าบัตรลงคะแนนท้ังหมดใส่ถุงพลาสติกใส รัดด้วยหนังยาง 
    ๓)  บรรจุบัตรลงคะแนนลงในหีบบัตรลงคะแนน 
     ๔)   ปิดหีบบัตรลงคะแนนใส่สายรัด หรืออุปกรณ์อ่ืนแทนสายรัด  
     5)  ปิดช่องใส่บัตรลงคะแนนด้วยป้ายส าหรับปิดช่องใส่บัตรลงคะแนน (สว.อ. 19, สว.จ. 14, 
        สว.ป. 11) 
    6)  ส าหรับบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก แบบพิมพ์ และวัสดุอุปกรณ์อื่นๆ ให้เก็บรวบรวม     
     ใส่ในถุงวัสดุใส 
  
 

 



๙ 
 

 
 สายรัดที่ใช้ส าหรับหีบบัตรลงคะแนนในการเลือก สว. จะใช้ดังต่อไปนี้ 

ลักษณะของหีบบัตรลงคะแนน 
จ านวน
สายรัด 

การใช้ 

๑. หีบเหล็ก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 เส้น เส้นที่ 1 ก่อนวันเลือก คือ ในวันรับมอบวัสดุ อุปกรณ์              
การเลือก ใช้รัดฝาหีบบัตรลงคะแนนกับตัวหีบ
บัตรลงคะแนนเฉพาะหีบบัตรลงคะแนนที่บรรจุ
บัตรลงคะแนนเท่านั้น (จุด ข) 

เส้นที่ 2 วันเลือก คือ ใช้รัดฝาหีบบัตรหลังจากน าบัตร
ลงคะแนนออกมานับจ านวนก่อนที่จะเปิดการ
ลงคะแนน (จุด ข) 

เส้นที่ 3 วันเลือก คือ ใช้รัดปากถุงวัสดุใส (ชั้นนอก) ซึ่ง
บรรจุบัตรลงคะแนนที่ได้นับคะแนนแล้วก่อนที่จะ
น าลงใส่ในหีบบัตรลงคะแนน 

เส้นที่ 4 วันเลือก คือ ใช้รัดฝาหีบบัตรลงคะแนนกับตัวหีบ
บัตรลงคะแนนหลังจากที่น าถุงวัสดุใส (ชั้นนอก) 
ใส่ลงในหีบบัตรลงคะแนนแล้ว (จุด ข) 

เส้นที่ 5 ส ารองไว้ 

๒. หีบกระดาษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

6 เส้น เส้นที่ 1 
และ 

เส้นที่ 2 

ก่อนวันเลือก คือ ในวันรับมอบบัตร วัสดุอุปกรณ์
การเลือก ใช้รัดฝาหีบบัตรลงคะแนนกับตัวหีบ
บัตรลงคะแนน 1 เส้น และใช้รัดบริเวณด้านล่าง
ของหีบบัตรลงคะแนน 1 เส้น เฉพาะหีบบัตร
ลงคะแนนที่บรรจุบัตรลงคะแนนเท่านั้น (จุด ข) 

เส้นที่ 3 วันเลือก คือ ใช้รัดฝาหีบบัตรหลังจากน าบัตร
ลงคะแนนออกมานับจ านวนก่อนที่จะเปิดการ
ลงคะแนน (จุด ข) 

เส้นที่ 4 วันเลือก คือ ใช้รัดปากถุงวัสดุใส (ชั้นนอก)                
ซึ่งบรรจุบัตรลงคะแนนที่ได้นับคะแนนแล้วก่อนที่
จะน าลงใส่ในหีบบัตรลงคะแนน 

เส้นที่ 5 วันเลือก คือ ใช้รัดฝาหีบบัตรลงคะแนนกับตัวหีบ
บัตรลงคะแนนหลังจากที่น าถุงวัสดุใส (ชั้นนอก) 
ใส่ลงในหีบบัตรลงคะแนนแล้ว (จุด ข) 

เส้นที่ 6 ส ารองไว้ 

ค าแนะน าการใช้สายรัด 

 

ข 

 

ข 

 

ข 

 
ก 

 

ก 

 

ค 

 

ง 

 

ค 

 



๑๐ 
 

ลักษณะของหีบบัตรลงคะแนน 
จ านวน
สายรัด 

การใช้ 

๓. หีบพลาสติก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แบบท่ี 2 
 

๑๔ 
เส้น 

เส้นที่ 1 
ถึง 

เส้นที่ 4 

ก่อนวันเลือก คือ ในวันรับมอบวัสดุอุปกรณ์การ
เลือก ใช้รัดฝาหีบบัตรลงคะแนนกับตัวหีบบัตร
ลงคะแนนเฉพาะหีบบัตรลงคะแนนที่บรรจุบัตร
ลงคะแนนเท่านั้น   

เส้นที่ 5 
ถึง 

เส้นที่ 8 

วันเลือก คือ ใช้รัดฝาหีบบัตรหลังจากน าบัตร
ลงคะแนนออกมานับจ านวนก่อนที่จะเปิดการ
ลงคะแนน 

เส้นที่ 9 วันเลือก คือ ใช้รัดปากถุงวัสดุใส (ชั้นนอก)                
ซึ่งบรรจุบัตรลงคะแนนที่ได้นับคะแนนแล้วก่อนที่
จะน าลงใส่ในหีบบัตรลงคะแนน 

เส้นที่ ๑0 
ถึง 

เส้นที่ 13 

วันเลือก คือ ใช้รัดฝาหีบบัตรลงคะแนนกับตัวหีบ
บัตรลงคะแนนหลังจากที่น าถุงวัสดุใส (ชั้นนอก) ใส่
ลงในหีบบัตรลงคะแนนแล้ว 

เส้นที่ 14 ส ารองไว้ 

       ๒.2) การเก็บรักษา (ระเบียบฯ ข้อ 79) 
         ให้กรรมการประจ าสถานที่เลือกน าหีบบัตรลงคะแนนซึ่งได้บรรจุบัตร
ลงคะแนน บัญชีรายชื่อผู ้มีสิทธิเลือก  แบบพิมพ์ และวัสดุอุปกรณ์อื่นๆ ที่ได้รับมาไปเก็บรักษาไว้ใน  
ท่ีปลอดภัย หรือสถานท่ีเลือกในแต่ละระดับ  
       2.๓) การจัดเตรียมสถานที่เลือก 
     การจัดสถานท่ีเลือกเป็นหน้าท่ีของกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกและผู้ช่วยเหลือ   
การปฏิบัติงานของผู้อ านวยการการเลือก จึงควรด าเนินการตามความเหมาะสมของแต่ละสถานท่ี ดังนี้ 
       2.๓.๑) จัดสถานท่ีเลือกตามตัวอย่างแผนผังท่ีเลือกไว้ให้พร้อมก่อนวันเลือก  
      2.๓.2) ตรวจสอบค าสั่งและประกาศท่ีปิดไว้ท่ีป้ายปิดประกาศหน้าท่ีเลือก
ว่ามีอยู่ครบถ้วนหรือไม่ถ้าไม่มีหรือช ารุดเสียหายให้น าชุดท่ีได้รับมอบในวันรับวัสดุอุปกรณ์ไปปิดแทนหรือ 
หากมีประกาศ ค าสั่งเพิ่มเติมให้ปิดให้ครบถ้วน 
       2.๓.3) ติดป้ายหรือเครื่องหมายท่ีแสดงบริเวณท่ีเลือก ป้ายระบุท่ีนั่งแต่ละ
หน้าท่ีของกรรมการประจ าสถานท่ีเลือก 
       2.๓.4) ใช้แถบแนวกั้นพลาสติกขึงเพื ่อแสดงขอบเขตของที่เลือกและ
บริเวณโดยรอบท่ีเลือก เพื่อให้เกิดความสะดวกต่อการปฏิบัติหน้าท่ีของกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกและ
การใช้สิทธิลงคะแนนเลือกของผู้มีสิทธิเลือก 
 
 
 
 

ในการจัดสถานที่ของแต่ละกลุ่ม ต้องจัดให้มีเก้าอ้ีครบตามจ านวนผู้สมัครแต่ละกลุ่ม 

 



๑๑ 
 
 

ตัวอย่างแผนผังสถานท่ีเลือก 
(การลงคะแนนเลือกบคุคลในกลุ่มเดียวกัน) 

 

 



๑๒ 
 

 
ตัวอย่างแผนผังสถานท่ีเลือก 

(การลงคะแนนเลือกผูส้มัครในกลุม่อื่นที่อยู่ในสายเดียวกัน) 

 

 
 

ก 

 

ข 

 

ค 

 

ง 

 



๑๓ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเลือกรอบที ่1 

การลงคะแนนเลือกบุคคล 
ในกลุ่มเดียวกัน 

 



๑๔ 
 

 

1) ก่อนเวลา ๐๗.๐๐ นาฬิกา 
       กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก และเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยประจ าสถานท่ีเลือก 
เ ดิ นท า ง ไ ปถึ ง ท่ี เ ลื อ ก พร้ อ ม หี บบั ตรลงคะแนน บั ตรลงคะแนน บัญชี รายชื่ อผู้ มี สิ ทธิ เลื อก  
แบบพิมพ์ และวัสดุอุปกรณ์อื่นๆ ท่ีต้องใช้ในการลงคะแนนและการนับคะแนน (ระเบียบฯข้อ ๘๑) และ
ด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 
       1.1) ตรวจความเรียบร้อยบริเวณโดยรอบและภายในสถานท่ีเลือก   
     ๑.2) ตรวจสอบ ค าสั่ง ประกาศต่างๆ ไปปิดท่ีป้ายประชาสัมพันธ์หน้าสถานท่ีเลือก ดังนี ้ 
 

ล าดับท่ี รายการปิดประกาศ 
 

แบบพิมพ ์
 

๑ ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกในการลงคะแนนเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน 
(ชุดไม่มีเลขประจ าตัวประชาชน ๑๓ หลัก)  

สว.อ. 18, สว.จ. 13, สว.ป. 10 

๒ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประจ าสถานที่เลือก เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 
และเจ้าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อย 

สว.อ. 6, สว.จ. 4, สว.ป. 2 

๓ ประกาศก าหนดสถานที่เลือก สว.อ. 16, สว.จ. 11, สว.ป. 8 
๔ ประกาศรายการเกี่ ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนนก่อนการลงคะแนน  

ในการลงคะแนนเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน  
สว.อ. 20, สว.จ. 15, สว.ป. 12 

๕ ตัวอย่างบัตรลงคะแนนส าหรับเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกันด้านหน้าและด้านใน - 
๖ แบบพิมพ์อ่ืนๆ - 

 หากช ารุดเสียหายให้ปิดใหม่แทนประกาศ หรือค าสั่งชุดเดิม 

     ๑.3) ตรวจความเรียบร้อยของหีบบัตรลงคะแนนท่ีบรรจุบัตรลงคะแนน ตรวจสอบบัญชี
รายชื่อผู้มีสิทธิเลือก แบบพิมพ์ และวัสดุอุปกรณ์อื่นๆ ท่ีได้รับมอบมา โดยให้สังเกตสายรัดหีบบัตรลงคะแนน
และสภาพของหีบบัตรลงคะแนนท้ังภายนอกและภายในว่าอยู่ในสภาพท่ีเรียบร้อยหรือไม่ ถ้าพบว่าไม่เรียบร้อย
หรือช ารุดเสียหายให้บันทึกในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก  (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15)  
     ๑.4) ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก เปิดหีบบัตรลงคะแนนเพื่อตรวจสอบและน าบัตร
ออกมาตรวจนับจ านวนบัตรลงคะแนนท้ังหมด แล้วจัดท าประกาศรายการเกี่ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนน
ก่อนการลงคะแนน (สว.อ. 20, สว.จ. 15, สว.ป. 12) จ านวน ๓ ชุด ดังนี้  
       ชุดที่ ๑  ปิดประกาศไว้ ณ สถานท่ีเลือก ก่อนเวลา 08.00 นาฬิกา                               
       ชุดที่ ๒  ส่งให้ผูอ้ านวยการการเลือก และ 
       ชุดที่ ๓  เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ระเบียบฯ ข้อ 83) 
 
 

2.2 วันเลือก 

 



๑๕ 
 

ส าหรับกรรมการประจ าสถานที่เลือกที่เหลืออยู่ ให้แบ่งหน้าที่ตามความเหมาะสมในแต่ละระดับที่ตนเองปฏิบัติหน้าที่
อยู่  

    เมื่อด าเนินการตามข้อ ๑.๑ - ๑.๔ แล้ว ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกจัดแบ่งหน้าท่ี   
เพ่ือเตรียมการปฏิบัติหน้าท่ีในแต่ละช่วงเวลา 

 ๑.5) ก่อนการลงคะแนน หากมีกรรมการประจ าสถานท่ีเลือก ที ่ได้ร ับค าสั ่งแต่งตั ้ง  
มาปฏิบัติหน้าท่ีไม่ครบจ านวน ให้ด าเนินการดังนี้ (ระเบียบฯ ข้อ 37) 
 

 

 

 

 

 

 

2) การรายงานตัว (ระเบียบฯ ข้อ 85) 

    เมื่อถึงเวลา ๐๘.๐๐ นาฬิกา ให้ผู้สมัครท่ีมีเครื่องมือสื่อสารมอบเครื่องมือสื่อสารและ
รายงานตัวต่อกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกของกลุ่มท่ีตนเป็นผู้สมัคร 

 ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกรับรายงานตัวผู้สมัครและรับมอบเครื่องมือสื่อสาร  
โดยด าเนินการดังต่อไปนี้ 
    (๑) ให้ผู้สมัครท่ีมารายงานตัวแสดงหลักฐานบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัว
ประชาชนท่ีหมดอายุ หรือบัตร หรือหลักฐานอื่นใดของทางราชการ หรือหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายและ
มีเลขประจ าตัวประชาชนของผู้ถือบัตร เมื่อกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกตรวจสอบถูกต้องแล้ว ให้ผู้สมัคร 
ลงลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมือในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก ชุดท่ีใช้ส าหรับตรวจสอบและหมายเหตุ  
การลงคะแนน (สว.อ. 18, สว.จ. 13, สว.ป. 10) และส่งมอบเครื่องมือสื่อสารต่อกรรมการประจ า 
สถานท่ีเลือก ลงลายมือชื่อส่งมอบเครื่องมือสื่อสารในแบบรับมอบ - ส่งมอบเครื่องมือสื่อสาร (สว.อ. 21,  
สว.จ. 16, สว.ป. 13) และฝากเคร่ืองมือสื่อสารให้ผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติงานของผู้อ านวยการการเลือก 
 

 
 
 
 
 
 
     
 
 
 

ผู้อ านวยการการเลือก 

 

 

คณะกรรมการ 

การเลือก  

 

รายงาน บุคคลเป็นกรรมการประจ าสถานที่เลือก
เพิ่มเติมให้ครบจ านวนก่อนการ
ลงคะแนน 
 

 แต่งตั้ง 

การส่งมอบและเก็บรักษาอุปกรณ์เครื่องมือสื่อสาร 
การส่งมอบเครื่องมือสื่อสารของผู้สมัคร 
    (1) ให้ผู้สมัครปิดเสียงหรือปิดเครื่องก่อนการส่งมอบ 
    (2) ให้กรรมการประจ าสถานที่เลือกน าเครื่องมือสื่อสารใส่ไว้ในถุงซิปล็อค และจัดท าหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครติดไว้ 
ที่ถุงซิปล็อคหนึ่งชุด และมอบหมายเลขให้ผู้สมัครซึ่งตรงกับหมายเลขหนึ่งชุดจนครบถ้วนผู้สมัครทุกคน 
    (3) ให้กรรมการประจ าสถานที่เลือกแต่ละกลุ่มมอบเครื่องมือสื่อสารของผู้สมัครให้ผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติงานของ
ผู้อ านวยการการเลือกร่วมกับเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยด าเนินการเก็บรักษาอุปกรณ์สื่อสารที่ได้รับมอบจากกรรมการ
ประจ าสถานที่เลือกแต่ละกลุ่ม โดยให้จัดเก็บไว้ในกล่องจ าแนกเป็นรายกลุ่ม พร้อมกับบัญชีรับมอบ- ส่งมอบเครื่องมือสื่อสาร 
(สว.อ. 21, สว.จ. 16, สว.ป. 13) 
 



๑๖ 
 

    กรณีผู้สมัครไม่สามารถลงลายมือชื่อได้ให้พิมพ์ลายนิ้วหัวแม่มือขวา ถ้าไม่มีนิ้วหัวแม่มือขวา 
ให้พิมพ์ลายนิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้าไม่มีนิ้วหัวแม่มือท้ังสองข้าง ให้พิมพ์นิ้วใดนิ้วหนึ่งแทน หากไม่มีนิ้วมือเลย 
ให้ได้รับการยกเว้นและให้หมายเหตุว่าไม่มีนิ้วมือในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก 

 (๒) จัดใหผู้้สมัครท่ีรายงานตัวแล้วรวมอยู่ในกลุ่มท่ีตนเองสมัคร ณ สถานท่ีเลือก 
    (๓) เมื่อพ้นเวลา ๐๙.๐๐ นาฬิกา ถ้ายังมีผู้สมัครท่ียังไม่ได้รายงานตัวปรากฏตัวอยู่ภายใน
บริเวณสถานท่ีก าหนดก่อนเวลา ๐๙.๐๐ นาฬิกา ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกรับรายงานตัวผู้สมัคร 
ผู้นั้น ส าหรับผู้สมัครผู้ใดท่ีไม่มารายงานตัวหรือมาไม่ทันเวลาท่ีก าหนด ให้หมดสิทธิท่ีจะเลือกและหมดสิทธ ิ
ท่ีจะได้รับเลือก 
    เมื่อด าเนินการรับรายงานตัวเสร็จสิ้นแล้ว ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกขีดฆ่ารายชื่อ
ผู้สมัครท่ีไม่ได้มารายงานตัวพร้อมลงลายมือชื่อ วันเดือนปี ก ากับไว้ในช่องหมายเหตุ และให้กรรมการ
ประจ าสถานท่ีเลือกประกาศจ านวนผู้มารายงานตัวก่อนการลงคะแนนเลือก (สว.อ. 22, สว.จ. 17, สว.ป. 14) 
แล้วแต่กรณ ีจ านวน ๓ ชุด ชุดที่ ๑ ปิดประกาศ ณ สถานท่ีเลือก 
       ชุดที่ ๒ ส่งให้ผู้อ านวยการการเลือก  
         ชุดที่ ๓ เก็บไว้เป็นหลักฐาน 

- ให้ผู้อ านวยการการเลือกประชุมชี้แจงจ านวนผู้สมัครท่ีมารายงานตัวแต่ละกลุ่ม และ
ผู้สมัครท่ีไม่มารายงานตัวในแต่ละกลุ่ม กลุ่มท่ีจะมีการจัดการลงคะแนน และกลุ่มท่ีไม่ต้องด าเนินการเลือก
ให้ผู้สมัครได้ทราบ 

-  กลุ่มใดท่ีมีผู้สมัครมารายงานตัวจ านวนเกิน 5 คน ให้จัดการลงคะแนนเลือกในกลุ่มนั้น 
กลุ่มใดท่ีมีผู้สมัครมารายงานตัวจ านวนไม่เกิน 5 คน ให้ถือว่าเป็นผู้ได้รับเลือกขั้นต้นส าหรับกลุ่มนั้น โดยไม่
ต้องด าเนินการเลือก และให้ผู้สมัครของกลุ่มนั้นรออยู่ในสถานท่ีเลือก จนถึงระยะเวลาท่ีผู้อ านวยการการเลือก 
ปิดประกาศรายงานผลการนับคะแนน (สว.อ. 48, สว.จ. 43, สว.ป. 41) 

 

        

 
     

 

 

 

 

 

 

 

  กรณีผู้สมัครที่ เป็นผู้พิการหรือทุพพลภาพ หรือผู้สูงอายุ หรือผู้ประสบปัญหาในการใช้สิทธิเลือก  
กรรมการประจ าสถานที่เลือกผู้ท าหน้าที่ควบคุมคูหาลงคะแนนและหีบบัตรลงคะแนน จะช่วยเหลือ หรืออ านวย  
ความสะดวก หรือจัดให้มีการช่วยเหลือในการลงคะแนนภายใต้การก ากับดูแลของกรรมการประจ าสถานที่เลือก โดยต้อง
ให้บุคคลนั้นได้ลงคะแนนด้วยตนเอง  
 เว้นแต่ลักษณะทางกายภาพท าให้ไม่สามารถเขียนหมายเลขในบัตรลงคะแนนได้ ให้บุคคลอ่ืนหรือกรรมการ
ประจ าสถานที่เลือกเป็นผู้กระท าการแทน โดยความยินยอมและเป็นตามเจตนารมณ์ของคนพิการหรือทุพพลภาพ หรือ
ผู้สูงอายุ หรือผู้ประสบปัญหาในการใช้สิทธิเลือกนั้น 
 หากมีความจ าเป็นต้องใช้เครื่องมือหรืออุปกรณ์เพื่อประโยชน์ในการรับรู้ข้อมูลเกี่ยวกับการเลือกหรือ 
การลงคะแนน ผู้อ านวยการการเลือกระดับอ าเภอจะอนุญาตให้สามารถน าเครื่องมือหรืออุปกรณ์ดังกล่าวเข้าไป  
ในสถานที่เลือกได้  
 ให้กรรมการประจ าสถานที่เลือกบันทึกเหตุการณ์ดังกล่าวในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานที่เลือก  
(สว.อ. 23, สว.จ. 18 สว.ป. 15) (ระเบียบฯ ข้อ 85)  
 



๑๗ 
 

3) การปิดการรับรายงานตัว (ระเบียบฯ ข้อ 86) 
     เมื่อกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกด าเนินการรับการรายงานตัวผู้สมัครครบทุกคน หรือ 
เมื่อพ้นเวลา 09.00 นาฬิกา ผูอ้ านวยการการเลือกประกาศปิดรับรายงานตัวผู้สมัคร 
4) การเปิดการลงคะแนน 
    เมื่อผู้อ านวยการการเลือกหรือผู้ท่ีผู้อ านวยการการเลือกมอบหมายประชุมชี้แจงผู้สมัคร
เกี่ยวกับกระบวนการลงคะแนน วิธีการใช้สิทธิในการลงคะแนนเลือกผู้สมัครท่ีต้องการเลือกในกลุ่มเดียวกัน 
การนับคะแนน และการรายงานผลการนับคะแนนให้ผู้สมัครทราบก่อนเปิดการลงคะแนน เสร็จแล้วให้
ด าเนินการดังนี้ 
    (4.๑) ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกน าหีบบัตรลงคะแนนมาแสดงให้เห็นว่าเป็นหีบเปล่า 
(ระเบียบฯ ข้อ 88) 
    (4.๒) ปิดฝาหีบบัตรลงคะแนนและใส่สายรัดหรืออุปกรณ์อื่นแทนสายรัด (ระเบียบฯ ข้อ 88) 
    (๔.3) เสร็จแล้วเปิดช่องใส่บัตรลงคะแนน และบันทึกการด าเนินการดังกล่าวในรายงาน
เหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15) 
    (๔.4) ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกไม่น้อยกว่า 2 คน และผู้มีสิทธิเลือกไม่น้อยกว่า ๒ คน 
ลงลายมือชื่อในแบบรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15)  
     (๔.5) เมื่อกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกได้ด าเนินการตามข้อ (4.๑) - (4.4) ครบทุกกลุ่มแล้ว 
ให้ผู้อ านวยการการเลือกกล่าวเปิดการลงคะแนนเลือก เช่น กล่าวว่า “บัดนี้ ถึงเวลาการลงคะแนนแล้ว 
ขอเปิดการลงคะแนน” (ระเบียบฯ ข้อ 89) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๘ 
 

ข้อควรระวัง ระหว่างเปิดการลงคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 94 , 95) 
                  1)  กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกจะให้ผู้ใดเข้าไปในสถานที่เลือกไม่ได้ เว้นแต่ผู้อ านวยการ
การเลือก พนักงานเจ้าหน้าท่ี และผู้มีสิทธิเลือก โดยเฉพาะบริเวณท่ีตั้งคูหาลงคะแนน นอกจากผู้มีสิทธิเลือก
ซึ่งเข้าไปใช้สิทธิลงคะแนนแล้วผู้ใดจะเข้าไปไม่ได้ เว้นแต่ในกรณีจ าเป็นให้กรรมการประจ าสถานที่เลือก
บันทึกเหตุผลความจ าเป็นไว้ในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15)  
     ๒) กรรมการการเลือกตั้ง เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง ผู้ตรวจการเลือกตั้งประจ า
จังหวัด  ผู้อ านวยการการเลือกตั้ งประจ าจั งหวัด  คณะกรรมการระดับอ าเภอ คณะกรรมการ 
ระดับจังหวัด คณะกรรมการระดับประเทศ และผู้ท่ีได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากคณะกรรมการ
การเลือกตั้ง หรือผู้อ านวยการการเลือก มีสิทธิเข้าไปในสถานท่ีเลือก เพ่ือท าการสอดส่องดูแลหรือแนะน าให้ 
การด าเนินการเลือกเป็นไปโดยสุจริต เท่ียงธรรมและชอบด้วยกฎหมาย และให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก
บันทึกไว้ในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15)  
    3)  ผู้สมัคร/ผู้มีสิทธิเลือกจะออกจากสถานที่เลือกไม่ได้ เว้นแต่ในกรณีจ าเป็นให้กรรมการ
ประจ าสถานที่เลือกอนุญาตให้ออกจากสถานที่เลือกได้ และให้บันทึกเหตุผลความจ าเป็นไว้ในรายงาน
เหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15)  
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ในการแสดงตนเพ่ือด าเนินการลงคะแนนให้ผู้มีสิทธิเลือกเรียงล าดับ 
การลงคะแนนตามหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร 

 

หมายเหตุ  กรณีผู้สมัคร/ผู้มีสิทธิเลือก ออกจากสถานท่ีเลือกควรแจ้งผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติงาน 
ของผู้อ านวยการการเลือกเพ่ือช่วยอ านวยความสะดวก ก ากับดูแล 

 



๑๙ 
 

 

การปฏิบตัิหน้าที่ของกรรมการประจ าสถานที่เลือกในการเลือกแต่ละระดับ 
 

 

 
๑. รับหลักฐานการแสดงตนจากผู้มีสิทธิเลือก ได้แก่ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวประชาชน  

ท่ีหมดอายุ หรือบัตร หรือหลักฐานอื่นใดของทางราชการ หรือหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายและ  
มเีลขประจ าตัวประชาชนของผู้ถือบัตร 

๒. ตรวจสอบหลักฐานตามข้อ 1 กับรายชื่อในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 18, สว.จ. 13, สว.ป. 10)  
ว่าเลขประจ าตัวประชาชน  ค าน าหน้าชื่อ การสะกดชื่อตัว ชื่อสกุล สระ วรรณยุกต์ รายการแสดงเพศ 
ถูกต้องตรงกันหรือไม่ 

3. ให้ผู้มีสิทธิเลือกลงลายมือชื่อในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 18, สว.จ. 13, สว.ป. 10) ไว้เป็น  
หลักฐาน โดยให้ตรงช่องลงลายมือชื่อของผู้มีสิทธิเลือกนั้น 

4. หากผู้มีสิทธิเลือกไม่สามารถลงลายมือชื่อได้ให้พิมพ์ลายนิ้วหัวแม่มือขวา หากไม่มีนิ้วหัวแม่มือขวา ให้พิมพ์
ลายนิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้าไม่มีนิ้วหัวแม่มือท้ังสองข้างให้พิมพ์ลายนิ้วมือใดนิ้วมือหนึ่งแทน หากไม่มีนิ้วมือ 
อยู่เลยให้ได้รับการยกเว้นและให้บันทึกในช่องหมายเหตุว่าไม่มีนิ้วมือและให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก
บันทึกในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15) ด้วย  

5. ให้จดหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 18, สว.จ. 13, สว.ป. 10) ลงใน 
กระดาษจดหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครและส่งหลักฐานแสดงตนพร้อมกระดาษจดหมายเลขประจ าตัว
ผู้สมัครให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกผู้ท าหน้าท่ีมอบบัตรลงคะแนน 

กรณีผู้มีสิทธิเลือกเห็นว่าการด าเนินการลงคะแนนไม่ถูกต้องตามกฎหมายหรือระเบียบที่ก าหนดไว้   
(ระเบียบฯ ข้อ 96) 

 (1)  ให้ยื่นค าทักท้วงตามแบบ (สว.อ. 24, สว.จ. 19, สว.ป. 16) 
(๒) ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกตรวจสอบค าทักท้วงและวินิจฉัยชี้ขาด โดยให้บันทึกค าทักท้วง

และค าวินิจฉัยลงในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15) 
(กรณีผู้ทักท้วงไม่ยอมรับ ให้รายงานผู้อ านวยการการเลือกและให้ผู้อ านวยการการเลือกรายงาน
คณะกรรมการระดับของตนเอง และผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดหรือเลขาธิการ
คณะกรรมการการเลือกตั้งแล้วแต่กรณ ีเพ่ือรายงานคณะกรรมการการเลือกตั้งโดยเร็ว) 

 (๓)  ให้ผู้ทักท้วงและกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกไม่น้อยกว่า 2 คนลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อ
หน้าพยานไม่น้อยกว่า ๒ คน 

 

 

๑. กรรมการประจ าสถานที่เลือกผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบบัญชีรายช่ือ (คนที่ 1) 
(ระเบียบฯ ข้อ ๘๔ , ๙๐) 

ค าแนะน า  : แบบ สว.อ. 24, สว.จ. 19, สว.ป. 16 ให้จัดท า  2 ชุด โดย 
1) ฉบับจริงให้ผู้รับค าทักท้วง (กรรมการประจ าสถานที่เลือก) เก็บรักษาไว้  และ 
2) ฉบับส าเนามอบให้ผู้ทักท้วงเก็บไว้ 



๒๐ 
 

 
 
๑. รับหลักฐานการแสดงตนพร้อมกระดาษจดหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครจากกรรมการประจ าสถานท่ีเลือก 

ผู้ท าหน้าท่ีตรวจสอบบัญชีรายชื่อ  
๒. จดหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครของผู้มีสิทธิเลือกไว้ท่ีต้นขั้วบัตรลงคะแนน แล้วให้ผู้มีสิทธิเลือกลงลายมือชื่อ 

หรือพิมพ์ลายนิ้วมือไว้ท่ีต้นขั้วบัตรลงคะแนนเสร็จแล้ว ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกลงลายมือชื่อ 
ในต้นขั้วบัตรลงคะแนน  

3. ดูท่ีตัวบัตรว่าได้เขียน “กลุ่มท่ี...” ใช้ในการเลือกทั้งด้านในและด้านหน้าของบัตรลงคะแนนไว้แล้วหรือไม่
ถ้ายังไม่เขียนให้เขียนก่อนฉีกบัตรลงคะแนน 

4. ฉีกบัตรลงคะแนนออกจากต้นขั้วบัตรลงคะแนน (เวลาฉีกให้ใช้ไม้บรรทัดทาบ) 
5. พับบัตรลงคะแนนตามรอยพับให้เรียบร้อย 
6. ส่งหลักฐานแสดงตนพร้อมบัตรลงคะแนนให้กับผู้มีสิทธิเลือกเพ่ือไปลงคะแนนต่อไป 
7. ให้น ากระดาษจดหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครเสียบไว้ท่ีเหล็กเสียบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒. กรรมการประจ าสถานที่เลือกผู้ท าหน้าที่มอบบัตรลงคะแนน (คนที่ 2) 
(ระเบียบฯ ข้อ ๘๔ , ๙๐) 

ในการลงคะแนน เมื่อผู้มีสิทธิเลือกได้รับบัตรลงคะแนนแล้วให้ไปยังคูหาลงคะแนนเพื่อท าการ
ลงคะแนนโดยให้เขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครที่ต้องการเลือกในกลุ่มเดียวกันด้วยเลขอารบิกใน 
“ช่องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร” ได้ช่องละ 1 หมายเลข และให้เลือกผู้สมัครได้ไม่เกิน ๒ คน  
(ระเบียบฯ ข้อ 91) 



๒๑ 
 
 

 

 

 

1. จัดระเบียบในการเข้าไปลงคะแนนในคูหาลงคะแนนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
2. แนะน าให้ผู้มีสิทธิเลือกท่ีได้ลงคะแนนแล้วพับบัตรลงคะแนนให้เรียบร้อยก่อนออกจากคูหาลงคะแนน 
3. ช่วยเหลือและอ านวยความสะดวกในการลงคะแนนให้แก่คนพิการหรือทุพพลภาพหรือผู้สูงอาย ุ   
4. ควบคุมดูแลหีบบัตรลงคะแนน  
5. อ านวยความสะดวกให้ผู้มสีิทธเิลือก น าบัตรลงคะแนนใส่ลงในหีบบัตรลงคะแนนด้วยตนเอง  
6. ควบคุมดูแลให้ผู้มีสิทธิเลือกน าบัตรลงคะแนนใส่ลงในหีบบัตรลงคะแนนแต่ละกลุ่มให้ถูกต้องและ

ครบถ้วน   
7. ควบคุมดูแลไม่ให้ผู้มีสิทธิเลือกน าบัตรลงคะแนนออกไปจากสถานท่ีเลือกและแนะน ามิให้มีการกระท าผิด

เกี่ยวกับบัตรลงคะแนน  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓. กรรมการประจ าสถานที่เลือกผู้ท าหน้าที่ควบคุมคูหาลงคะแนน 
และหีบบัตรลงคะแนน (คนที่ 3) (ระเบียบฯ ข้อ ๘๔ , ๙๐) 

 

ให้ผู้มีสิทธิเลือกรออยู่ในสถานที่เลือกจนถึงระยะเวลาที่กรรมการประจ าสถานที่เลือกของกลุ่มตน
ประกาศผลการนับคะแนน (สว.อ. 28, สว.จ. 23, สว.ป. 38) (ระเบียบฯ ข้อ ๙๒) 

  ให้ประธานกรรมการประจ าสถานที่เลือก  มีหน้าท่ีควบคุม ก ากับการปฏิบัติงานกรรมการ
ประจ าสถานท่ีเลือกของแต่ละกลุ่ม และเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัย รวมท้ังมอบหมายให้กรรมการ
ประจ าสถานท่ีเลือกของกลุ่มท่ีมีผู้สมัครหรือผู้มารายงานตัวไม่เกิน ๕ คน ท่ีไม่ต้องด าเนินการเลือกให้ไป
ช่วยเหลือกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกของกลุ่มอื่นตรวจสอบเอกสารของการลงคะแนนหรือนับคะแนน 
และอ านวยความสะดวกบริ เวณสถานท่ี เลื อก  การจั ดระ เบี ยบและควบคุมดูแลอ านวย 
ความสะดวก เพื่อให้การด าเนินการเลือกเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นระเบียบ รวมถึงด าเนินการ
อื่นตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการการเลือก (ระเบียบฯ ข้อ 84) 

 



๒๒ 
 

 
5)  การปิดการลงคะแนน 
  5.๑) เมื่อผู้มีสิทธิเลือกของกลุ่มใดลงคะแนนเสร็จสิ้นครบทุกคนแล้ว ให้กลุ่มนั้นปิดการลงคะแนน 
โดยให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกของกลุ่มนั้น ลงลายมือชื่อในป้ายส าหรับปิดช่องใส่บัตรลงคะแนน 
(สว.อ. 19, สว.จ. 14, สว.ป. 11) และน าป้ายปิดช่องใส่บัตรลงคะแนน (สว.อ. 19, สว.จ. 14, สว.ป. 11) 
ปิดทับช่องใส่บัตรลงคะแนนบนหีบบัตรลงคะแนน   
  5.๒) หลังปิดการลงคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 100) 
    (๑) นับจ านวนต้นขั้วบัตรลงคะแนน (เพื่อตรวจสอบว่าบัตรลงคะแนนท่ีใช้ไปตรงกับจ านวน 
ผู้มีสิทธิท่ีแสดงตนขอรับบัตรลงคะแนน) 
   (๒) นับจ านวนบัตรลงคะแนนท่ีเหลือ (เพื่อตรวจสอบว่าจ านวนบัตรลงคะแนนท่ีเหลือกับ
จ านวนบัตรลงคะแนนท่ีรับมาถูกต้องตรงกับจ านวนบัตรลงคะแนนท่ีใช้ไปตามข้อ (๑)) 
    (๓) บันทึกจ านวนบัตรลงคะแนนท่ีใช้ไปและต้นขั้วบัตรท่ีเหลือลงท่ีปกหลังของบัตรลงคะแนน
และลงลายมือชื่อบนปกหลังบัตรลงคะแนนทุกเล่ม 
    (๔)  ใช้โลหะหรือวัตถุอื่นใดเจาะทะลุกลางบัตรลงคะแนนท่ีเป็นตัวบัตรท่ีเหลือทุกฉบับพร้อมปก
หน้าและปกหลัง เสร็จแล้วใช้เชือกร้อยรูผูกรวมกัน  
    (๕) น าบัตรลงคะแนนตามข้อ (๔) บรรจุลงในถุงพลาสติกใส เฉพาะบัตรลงคะแนน 
ท่ีเหลือไม่เต็มเล่มและต้นขั้วบัตรลงคะแนน 
    (๖) บันทึกข้อมูลบัตรลงคะแนนท่ีเหลือเต็มเล่มและบัตรลงคะแนนท่ีเหลือไม่เต็มเล่มและ     
ต้นขั้วบัตรลงคะแนนของการลงคะแนนเลือกสมาชิกวุฒิสภา โดยบันทึกข้อมูลล าดับท่ีของสถานท่ีเลือก และ
จ านวนเล่มของต้นขั้วบัตรลงคะแนนใส่ลงในถุงพลาสติกใสตาม (ข้อ ๕) 

    (๗)  กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกจัดท าประกาศรายการเกี่ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนน  
เมื่อเสร็จส้ินการลงคะแนนเลือก (สว.อ. 26, สว.จ. 21, สว.ป. 18)  จ านวน ๓ ชุด ดังนี้ (ระเบียบฯ ข้อ 101) 
       ชุดที่ ๑  ปิดประกาศไว้ ณ สถานท่ีเลือก 
       ชุดที่ ๒  ส าหรับส่งให้ผู้อ านวยการการเลือก และ 
       ชุดที่ ๓  เก็บไว้เป็นหลักฐาน   

 

 

 

 

 

 

 



๒๓ 
 

 

กรณผีู้อ านวยการการเลือกประกาศงดการลงคะแนน 
     ในวันเลือก ถ้าการลงคะแนนในสถานท่ีเลือกใดไม่สามารถกระท าได้ เนื่องจากเกิดจลาจล อุทกภัย 
อัคคีภัย เหตุสุดวิสัย หรือเหตุจ าเป็นอย่างอื่น ให้ด าเนินการดังนี้   
   - กรณียังไม่ได้เปิดให้มีการลงคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 97)    
   (1) จัดเก็บรักษาบัตรลงคะแนน หีบบัตรลงคะแนน และเอกสารเกี่ยวกับการเลือกไว้ในสถานท่ี
ปลอดภัย ตามท่ีผู้อ านวยการการเลือก ก าหนด 
   (2) บันทึกเหตุของการงดการออกเสียงลงคะแนนไว้ในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก    
(สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15) 
  - กรณีเปิดให้มีการลงคะแนนและมีการลงคะแนนแล้ว (ระเบียบฯ ข้อ 98)  
  (1)  ระงับการมอบบัตรลงคะแนนและลงลายมือชื่อในป้ายส าหรับปิดช่องใส่บัตรลงคะแนน (สว.อ. 19, 
สว.จ. 14, สว.ป 11) แล้วน าป้ายดังกล่าวปิดทับช่องใส่บัตรลงคะแนนบนหีบบัตรลงคะแนนและปิดทับ
ลายมือชื่อท้ังหมดด้วยเทปกาวใสเพื่อป้องกันการเปลี่ยนหีบบัตรลงคะแนน 
   (2) นับบัตรลงคะแนนท่ีเหลือให้ทราบจ านวน และใช้โลหะหรือวัตถุอื่นเจาะทะลุบัตรลงคะแนน   
ในส่วนท่ีเป็นตัวบัตรทุกฉบับพร้อมปกหน้าและปกหลัง ใช้เชือกร้อยรูผูกรวมให้เป็นปึกเดียวกัน หรือกระท า
ด้วยวิธีอื่นใดท่ีสามารถป้องกันมิให้ใช้บัตรลงคะแนนท่ีเหลืออยู่ลงคะแนนได้  
   (3) นับจ านวนผู้มาแสดงตนและรับบัตรลงคะแนนจากบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 18,           
สว.จ. 13, สว.ป. 10) ชุดที่ใช้ตรวจสอบและหมายเหตุการณ์ลงคะแนน   
   (4) จัดท ารายงานการส่งหีบบัตรลงคะแนนเอกสารและวัสดุอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้องกับการเลือก   
(สว.อ. 36, สว.จ. 31, สว.ป. 29) 
   (5) บันทึกเหตุของการงดการลงคะแนน จ านวนบัตรลงคะแนนตาม (3) และจ านวนผู้มาแสดงตน
และรับบัตรลงคะแนนตาม (4) ไว้ในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, สว.จ. 18,สว.ป. 15) 
   (6)  น าส่งสิ่งของต่อไปนี้ (ถ้ามี) ไปจัดเก็บรักษาไว้ในสถานท่ีปลอดภัยตามท่ีผู้อ านวยการการเลือก
หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายก าหนด ได้แก่  
     (6.๑) หีบบัตรลงคะแนน (บรรจุบัตรลงคะแนนท่ีได้ลงคะแนนแล้วบางส่วน) 
      (6.๒) บัตรลงคะแนนท่ีเหลือท้ังหมดและต้นขั้วบัตรลงคะแนน 
      (6.๓) บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 18, สว.จ. 13, สว.ป. 10) ชุดท่ีใช้ตรวจสอบและ      
หมายเหตุการลงคะแนน 
     (6.๔) ประกาศรายการเกี่ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนนก่อนการลงคะแนน (สว.อ. 20, สว.จ 15, 
สว.ป. 12) 
      (6.๕) ประกาศจ านวนผู้มารายงานตัวก่อนการลงคะแนนเลือก (สว.อ. 22, สว.จ. 17, สว.ป. 14)
     (6.6) รายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15) 
     (6.7) คูหาลงคะแนนท้ังหมดและวัสดุอุปกรณ์ท่ีเหลือ 
 
 



๒๔ 
 

 

๓. การปฏิบัติหน้าท่ีในการด าเนินการนับคะแนน  
๓.๑ การแบ่งหน้าที่ในการนับคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 102-103) 
 เมื่อกลุ่มใดได้ลงคะแนนเสร็จสิ้นและตรวจสอบความถูกต้องแล้ว ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก 
ของแต่ละกลุ่มจัดสถานท่ีนับคะแนนแล้วด าเนินการนับคะแนน ณ สถานท่ีเลือก โดยเปิดเผยและติดต่อกัน 
ให้เสร็จจะเลื่อนหรือประวิงเวลาการนับคะแนนไม่ได้ (ระเบียบฯ ข้อ ๑02)  และใหก้รรมการประจ าสถานท่ีเลือก
แบ่งหน้าท่ีในการนับคะแนน ดังนี้ (ระเบียบฯ ข้อ ๑03)   
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

หยิบบัตรลงคะแนนครั้งละฉบับ คลี่บัตรแล้ว
วินิจฉัยบัตรลงคะแนนและอ่าน ส่ งให้
กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกคนที่ 3 

กรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ 1 

  ถ้ามีกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกเกินกว่า 3 คน ให้คอยช่วยเหลืออ านวยความสะดวก
และคอยสับเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าท่ีกับกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกท่ีปฏิบัติหน้าท่ีอยู่  

ก่อนเริ่มนับคะแนนให้ประธานกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกชี้แจงวิธีการทักท้วง 
การนับคะแนนให้ผู้มีสิทธิเลือกท่ีอยู่ ณ สถานท่ีเลือก ได้ทราบว่า ผู้ใดต้องการทักท้วงระหว่าง
การนับคะแนนให้ย่ืนแบบทักท้วงตามแบบท่ีก าหนด 

กรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ 2 

กรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ ๓ 

ขานทวนคะแนนและขีดคะแนนในแบบขีด
คะแนน 

เจาะบั ตรลงคะแนนท่ี ได้ วิ นิ จฉั ยจาก
กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกคนท่ี 1 แล้ว
แยกเก็บใส่ตะกร้าหรือภาชนะท่ีเตรียมไว้ 



๒๕ 
 

 
 
   

 

  (๑)  ใช้เชือกกั้นแนวเขตเพ่ือก าหนดบริเวณสถานท่ีนับคะแนน 
    (๒)  การตั้งกระดานขีดคะแนนควรให้ผู้มีสิทธิเลือกมองเห็นได้อย่างชัดเจน 

    (๓)  การจัดโต๊ะวางภาชนะใส่บัตรดีและบัตรเสีย ควรตั้งเอียงท ามุมกับกระดานขีดคะแนน
เพื่อให้สามารถมองเห็นการปฏิบัติงานระหว่างกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกด้วยกันเอง 
ได้อย่างชัดเจน  

 

   

 
   

  (๑) แบบพิมพ์ 
    (๑.๑) แบบขีดคะแนน (สว.อ. 27, สว.จ. 22, สว.ป. 19)  
     (๑.๒) รายงานผลการนับคะแนน (สว.อ. 28, สว.จ. 23, สว.ป. 20)  จ านวน 3 ชุด  
     (๑.๓) รายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15) 

     (๑.๔) แบบทักท้วงการปฏิบัติหน้าท่ีของคณะกรรมการประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 24, 
สว.จ. 19, สว.ป. 16) 

     (๑.๕) แบบประกาศผู้อ านวยการการเลือก เร่ือง งดการนับคะแนน (สว.อ. 30, สว.จ. 25,  
สว.ป. 23) 

     (๑.๖) แบบบันทึกข้อมูลจ านวนบัตรลงคะแนนเลือกระดับอ าเภอ (สว.อ. 33) ระดับจังหวัด
(สว.จ. 28) ระดับประเทศ (สว.ป. 26) 

      (๑.๗)  รายงานการส่งหีบบัตรลงคะแนน เอกสารและวัสดุอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวกับการเลือก 
  ระดับอ าเภอ (สว.อ. 36) ระดับจังหวัด (สว.จ. 31) ระดับประเทศ (สว.ป. 29) 

    (๒) วัสดุอุปกรณ์ส าหรับการนับคะแนน 
      (๒.๑) ปากกาเคมีส าหรับขีดคะแนน 
    (๒.๒)  อุปกรณ์เจาะบัตรลงคะแนนส าหรับเจาะบัตรลงคะแนนท่ีผ่านการวินิจฉัยแล้ว 

    (๒.๓) ภาชนะส าหรับใส่บัตรดีและบัตรเสีย ท่ีวินิจฉัยแล้ว (ใช้ภาชนะกลุ่มละ 2 ใบ) 
     (๒.๔) ถุงวัสดุใส  
       (๒.๔.๑) ส าหรับใส่ในภาชนะบัตรตามข้อ (๒.๓)  
       (๒.๔.๒) ถุงวัสดุใสขนาดใหญ่ส าหรับใส่บัตรลงคะแนนท่ีนับคะแนนแล้ว 
       (๒.๔.๓) ถุงวัสดุใสส าหรับใส่ต้นขั้วบัตรลงคะแนนท่ีใช้ไปหมดเล่มกับท่ีใช้ไปแล้ว 
                                      บางส่วน (เหลือไม่เต็มเล่ม)  
     (๒.๕) สายรัด หนังยาง ฯลฯ 
 
 

การจัดเตรียมแบบพิมพ์และวัสดุอุปกรณ์ส าหรับการนับคะแนน 

 

จัดสถานที่นับคะแนน 

 



๒๖ 
 

๓.๒ วิธกีารนับคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ ๑06)  
 ๓.๒.๑ กรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ ๑ หยิบบัตรลงคะแนนครั้งละฉบับ คลี่บัตรแล้ว
ด าเนินการวินิจฉัยบัตรลงคะแนนและอ่าน ดังนี้ 
    1) ถ้าเป็นบัตรดี ให้อ่านว่า “ดี” และอ่านหมายเลขของผู้สมัครท่ีได้คะแนน 
ว่า “หมายเลข...และ...” พร้อมท้ังชูบัตรลงคะแนนโดยเปิดเผยให้ผู้ท่ีอยู่ในบริเวณสถานท่ีเลือกได้เห็น  
    ๒) ถ้าเป็นบัตรลงคะแนนท่ีมีลักษณะตามข้อ 104 ให้อ่านว่า “ดีบางส่วน” และ
อ่านหมายเลขของผู้สมัครท่ีได้คะแนนว่า “หมายเลข...” พร้อมท้ังชูบัตรลงคะแนนโดยเปิดเผยให้ผู้ท่ีอยู่ 
ในบริเวณสถานท่ีเลือกได้เห็น  
    ๓) ถ้าเป็นบัตรเสีย ให้อ่านว่า “เสีย” พร้อมทั้งชูบัตรลงคะแนนโดยเปิดเผยให้ผู้ท่ี
อยู่ในบริเวณสถานท่ีเลือกได้เห็น และให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกที่ท าการนับคะแนนอย่างน้อย 2 คน 
สลักหลังบัตรลงคะแนนว่า “เสีย” พร้อมท้ังระบุเหตุผลว่าเสียเพราะเหตุใด 

 
 
 

  ๓.๒.2 กรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ 2 ขานทวนหมายเลข แล้วจึงขีดคะแนนลงใน
แบบขีดคะแนน โดยให้ผู้ท่ีอยู่ในบริเวณสถานท่ีเลือกเห็นการขีดคะแนนได้อย่างชัดเจน  

 
 
 

 
        
  ๓.๒.3  กรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ 3 รับบัตรลงคะแนนจากกรรมการประจ าสถานท่ี
เลือกคนท่ี 1 หลังจากท่ีกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกคนท่ี 1 ได้วินิจฉัยบัตรลงคะแนนและอ่านและกรรมการ
ประจ าสถานท่ีเลือกคนท่ี 2 ได้ขีดคะแนนแล้ว ให้เจาะมุมบัตรลงคะแนนท่ีวินิจฉัย แล้วพับบัตรลงคะแนน
แยกเก็บใส่ในภาชนะท่ีเตรียมไว้ โดยแยกเป็นภาชนะใส่บัตรดี 1 ใบ และใส่บัตรเสีย 1 ใบ 
  ๑)  “บัตรดี” และ “บัตรดีบางส่วน” ให้ใส่ลงในภาชนะบัตรดี 
     ๒) “บัตรเสีย” ให้ใส่ลงในภาชนะบัตรเสีย 
 
  

 
 
 

                                                       

  
 
 
 

ข้อแนะน า 
ส าหรับกรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ 3 ในการเจาะบัตรลงคะแนน 
๑. ให้เจาะบริเวณมุมบนของบัตรลงคะแนนก่อนพับ 
๒. เมื่อเจาะเสร็จแล้วให้พับบัตร แล้วจึงใส่บัตรลงในภาชนะของบัตรแต่ละประเภทให้ถูกต้อง 

หมายเหตุ  วิธีการขีดคะแนนในแบบขีดคะแนน ให้ขีดหนึ่งขีดต่อหนึ่งคะแนน และเมื่อถึงขีดที่ ๕  
ให้ขีดขวางทับเส้น ๔ ขีดแรก แล้ววงกลมหรือวงรีล้อมรอบ เช่น ดังรูป        หรือ        หรือ         
เป็นต้น เพ่ือความสะดวกแก่การนับคะแนนและให้ท าเช่นนีเ้รื่อยไปทุก ๕ ขีด (ระเบียบฯ ข้อ ๑06 (2)) 
 

 

การวินิจฉัยว่าบัตรลงคะแนนใดเป็นบัตรเสียให้วินิจฉัย 
โดยกรรมการประจ าสถานที่เลือกที่ท าการนับคะแนนเสียงข้างมาก 



๒๗ 
 

 

๓.๓ ลักษณะบตัรลงคะแนนส าหรับเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน (รอบที่ 1) 
  ๓.๓.๑ ลักษณะบัตรลงคะแนนเลือกสมาชิกวุฒิสภาระดับอ าเภอส าหรับเลือกบุคคล 
ในกลุ่มเดียวกัน  
  บัตรลงคะแนนจะระบุ “กลุ่มของผู้มีสิทธิเลือก” “ช่องเขียนหมายเลข” ซึ่งด้านในของบัตร
ลงคะแนนมีค าอธิบายเกี่ยวกับการเลือกไว้ด้วย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

 
 
 
 
 
 

ช่อง“กลุ่มของผู้มีสิทธิเลือก”               
*กรรมการประจ าสถานที่เลือกเป็น

ผู้เขียนเท่านั้น 

 

ค าอธิบายเกี่ยวกับการเลือก 

 

ช่อง “เขียนหมายเลข”           
*ผู้มีสิทธิเลือกเป็นผู้เขียน

เท่านั้น 

ระบุประเภทของบัตรลงคะแนน  

 

ด้านใน 

 

ด้านหน้า 

 



๒๘ 
 

 

  ๓.๓.2 ลักษณะบัตรลงคะแนนเลือกสมาชิกวุฒิสภาระดับจังหวัดส าหรับเลือกบุคคล 
ในกลุ่มเดียวกัน  
  บัตรลงคะแนนจะระบุ “กลุ่มของผู้มีสิทธิเลือก” “ช่องเขียนหมายเลข” ซึ่งด้านในของ
บัตรลงคะแนนมีค าอธิบายเกี่ยวกับการเลือกไว้ด้วย  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

 
 
 
 
 
 

ช่อง“กลุ่มของผู้มีสิทธิเลือก”               
*กรรมการประจ าสถานที่เลือกเป็น

ผู้เขียนเท่านั้น 

 

ค าอธิบายเกี่ยวกับการเลือก 

 

ช่อง “เขียนหมายเลข”           
*ผู้มีสิทธิเลือกเป็นผู้เขียน

เท่านั้น 

ระบุประเภทของบัตรลงคะแนน  

 

ด้านใน 

 

ด้านหน้า 

 



๒๙ 
 

 

  ๓.๓.3 ลักษณะบัตรลงคะแนนเลือกสมาชิกวุฒิสภาระดับประเทศส าหรับเลือกบุคคล 
ในกลุ่มเดียวกัน  
  บัตรลงคะแนนจะระบุ “กลุ่มของผู้มีสิทธิเลือก” “ช่องเขียนหมายเลข” ซึ่งด้านในของบัตร
ลงคะแนนมีค าอธิบายเกี่ยวกับการเลือกไว้ด้วย  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

 
 
 
 
 
 

ช่อง“กลุ่มของผู้มีสิทธิเลือก”               
*กรรมการประจ าสถานที่เลือกเป็น

ผู้เขียนเท่านั้น 

 

ค าอธิบายเกี่ยวกับการเลือก 

 

ช่อง “เขียนหมายเลข”           
*ผู้มีสิทธิเลือกเป็นผู้เขียน

เท่านั้น 

ระบุประเภทของบัตรลงคะแนน  

 

ด้านใน 

 

ด้านหน้า 

 



๓๐ 
 

  

แนวทางวินิจฉัยบัตรลงคะแนน  
 ลักษณะบัตรดี และลักษณะบัตรเสีย 
 การลงคะแนนให้ เขี ยนหมายเลขผู้ สมัครท่ีต้องการเลือกในกลุ่ มเดียวกัน ด้ วยตั วเลข 
อารบิกลงใน “ช่องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร” ได้ช่องละ 1 หมายเลข (ระเบียบฯ ข้อ 91)  

1) ระดับอ าเภอ ให้เลือกผู้สมัครได้ไม่เกิน 2 คน 
2) ระดับจังหวัด ให้เลือกผู้สมัครได้ไม่เกิน 2 คน 
3) ระดับประเทศ ให้เลือกผู้สมัครได้ไม่เกิน 10 คน 

 
 บัตรลงคะแนนท่ีจะเป็น บัตรดี และนับเป็นคะแนนของผู้สมัครในกรณีท่ีลงคะแนนให้กับผู้สมัคร
ในกลุ่มเดียวกันนั้นลักษณะบัตรดีหรือดีบางส่วนท่ีจะนับเป็นคะแนน มีองค์ประกอบ ดังนี้ 
 ๑) ต้องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครท่ีมีสิทธิในกลุ่มตนเองเท่านั้น 
 ๒) ต้องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครเป็นเลขอารบิก 
 ๓) ต้องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครใน “ช่องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร”  
ช่องละ 1 หมายเลข    
 หากบัตรลงคะแนนท่ีมีการลงคะแนนไม่ เป็นไปตามลักษณะบัตรดีดั งกล่าวข้ างต้น  
จึงเป็นลักษณะบัตรเสีย ดังนั้น การท่ีจะวินิจฉัยบัตรใดเป็นบัตรดีหรือดีบางส่วนเพื่อนับเป็นคะแนนให้แก่
ผู้สมัครจึงควรพิจารณาให้ครบองค์ประกอบ 
 
 

  ๑) ตัวอย่างลักษณะบัตรดี บัตรลงคะแนนท่ีเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครเป็นเลขอารบิก 
ใน “ช่องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร”   

 

 

 

 

 

  

   

 

 

  
 
 
 

ลักษณะบัตรด ี
 

นับเป็นคะแนนให้ผู้สมัคร อ่านว่า  
“ดี ห้าร้อยเอ็ด และ ห้าร้อยสอง” 

 

ลงคะแนนให้ตนเองก็ได้ แต่จะลงคะแนนให้บุคคลใดเกิน 1 คะแนนไม่ได้ 
 

นับเป็นคะแนนให้ผู้สมัคร อ่านว่า  
“ดี ห้าร้อยเอ็ด” 

 

แบบที่ 1 เลือกคนเดียว 

 

แบบที่ 2 เลือกสองคน 

 



๓๑ 
 

(1) บัตรที่เขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร 

ที่ไม่มีสิทธิได้รับเลือก 

 

 

(2) บัตรที่มิได้เขียนหมายเลขประจ าตัว 

ผู้สมัครเป็นเลขอารบิก 

 

 ๒) ตัวอย่างลักษณะบัตรดีบางส่วน บัตรลงคะแนนท่ีมีลักษณะในช่องเขียนหมายเลขผู้สมัคร
ช่องหนึ่งช่องใดดังต่อไปนี้ไม่ให้นับเป็นคะแนนส าหรับช่องหมายเลขนั้น  

 

    

 

      

 

 

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นับเป็นคะแนนบางส่วน อ่านว่า  
“ดีบางส่วน ห้าร้อยเอ็ด” 

801 ไม่นับเป็นคะแนนเพราะผู้สมัครไม่มา
รายงานตัว 

นับเป็นคะแนนบางส่วน อ่านว่า  
“ดีบางส่วน ห้าร้อยเอ็ด” 

502 ไม่นับเป็นคะแนนเพราะไม่ได้เขียนเป็น
เลขอารบิก 

 



๓๒ 
 

(3) บัตรที่เขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร 

ใน “ช่องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร” 

เกินกว่า 1 หมายเลขผู้สมัครในช่องเดียวกัน 

 

 
 
 
  
   
         

      

 

     

  

 

 

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นับเป็นคะแนนบางส่วน อ่านว่า  
“ดีบางส่วน ห้าร้อยสาม” 

501 กับ 502 ไม่นับเป็นคะแนนเพราะเขียน
หมายเลขผู้สมัครเกินกว่า ๑ หมายเลข 

ในช่องเดียวกัน 
 

นับเป็นคะแนนบางส่วน  อ่านว่า  
“ดีบางส่วน ห้าร้อยเอ็ด” 

502 ไม่นับเป็นคะแนนเพราะมิได้เขียน
หมายเลขประจ าตัวผู้สมัครใน “ช่องเขียน

หมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร” 

ลักษณะบัตรดีบางส่วน (ต่อ) 
 

(4) บัตรที่มิได้เขียนหมายเลขประจ าตัว
ผู้สมัครใน “ช่องเขียนหมายเลขประจ าตัว
ผู้ ส มัค ร” และ ให้ นั บค ะแนน ใน  “ช่ อ ง     
เขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร” ที่สามารถ 
นับคะแนนได้ 

 



๓๓ 
 

 

 

 บัตรลงคะแนนท่ีมีลักษณะดังต่อไปนี้ ให้ถือว่าเป็นบัตรเสียทั้งฉบับและไม่ให้นับเป็นคะแนน 
(ระเบียบฯ ข้อ 105) 
  (1)  บัตรปลอม หมายถึง บัตรท่ีไม่ได้จัดพิมพ์โดยส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ ง  
และเป็นบัตรท่ีจัดท าให้มีลักษณะใกล้เคียงกับบัตรจริงและมีการน ามาใช้ในการลงคะแนนเลือก  

(2)  บัตรที่มิใช่บัตรซึ่งกรรมการประจ าสถานที่เลือกมอบให้ คือ บัตรท่ีน ามาจากที่อื่นและบัตรท่ีม ี

ผู้อื่นมอบให้น ามาลงคะแนน 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลักษณะบัตรเสีย 
 

(3) บัตรที่มีการท าเครื่องหมาย เพ่ือเป็นท่ีสังเกตหรือเขียนข้อความใด ๆ ลงในบัตรลงคะแนนนอกจาก
หมายเลขผู้สมัคร เว้นแต่เป็นการกระท าโดยชอบด้วยกฎหมายของผู้ด าเนินการเกี่ยวกับการเลือก 

ไม่ให้นับเป็นคะแนน อ่านว่า 
“เสีย ท าเครื่องหมายเป็นที่สังเกตได้” 

 

  

 



๓๔ 
 

 

  

 

 

  

ไม่ให้นับเป็นคะแนน อ่านว่า 
“เสีย มิได้ท าเครื่องหมายลงคะแนน” 

 

ลักษณะบัตรเสีย (ตอ่) 
 

ไม่ให้นับเป็นคะแนน อ่านว่า 
“เสีย ลงคะแนนให้ผู้ที่ไม่มีสิทธิได้รับเลือก” 

หมายเหตุ 801 และ 802 ไม่นับเป็นคะแนน
เพราะผู้สมัครไม่มารายงานตัว 

 

 

(4) บัตรที่มิได้ท าเครื่องหมายลงคะแนน 

 

(6) บัตรที่ลงคะแนนให้ผู้ที่ ไม่มีสิทธิ
ได้รับเลือก 

 

(5) บัตรที่มิอาจทราบได้ว่าลงคะแนนให้แก่
ผู้สมัครใด เช่น การเขียนตัวเลขไม่ชัดเจน และ 
ไม่สามารถระบุได้ว่าเป็นเลขใด 

นเลขใด 

(7) บัตรที่เขียนหมายเลขประจ าตัว
ผู้สมัครเกินจ านวนที่ก าหนด 
(9) บัตรที่มีลักษณะตามระเบียบฯ  
ข้อ 104 ซึ่งลงคะแนนเลือกผู้สมัคร
เพียงคนเดียว 
 

 

(8) บัตรที่ลงคะแนนให้บุคคลใดเกิน  
1 คะแนน 

 

ไม่ให้นับเป็นคะแนน อ่านว่า 
“เสีย ลงคะแนนให้บุคคลใดเกิน 1 คะแนน” 

 



๓๕ 
 

กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก 

ลงชื่อ อย่างน้อย ๒ คน 

 ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกท่ีท าการนับคะแนนอย่างน้อย ๒ คน สลักหลังบัตรลงคะแนน   
ว่า “เสีย” พร้อมท้ังระบุเหตุผลว่าเป็นบัตรเสียเพราะเหตุใด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
  

 

ระบุเหตุผลว่าเปน็บัตรเสีย
เพราะเหตใุด 

สลักหลังบัตรว่า “เสีย” 

ตัวอย่างการสลักหลัง “บัตรเสีย” 



๓๖ 
 

 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓.๔ การด าเนินการภายหลังการนับคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ ๑06, 108) 
  3.4.1 เมื่อกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกกลุ่มใดได้นับคะแนนจากบัตรลงคะแนนหมดแล้ว  
ให้แสดงให้เห็นว่าเป็นหีบเปล่า เพื่อให้ผู้ท่ีอยู่ในบริเวณสถานท่ีเลือกเห็นได้โดยชัดเจนว่าไม่มีบัตรลงคะแนน
เหลืออยู่ในหีบบัตรลงคะแนน และด าเนินการดังนี้ 
   ๓.๔.2 ตรวจสอบความถูกต้องของการนับคะแนน 
      ให้นับจ านวนบัตรลงคะแนน ได้แก่ บัตรดี บัตรดีบางส่วน และบัตรเสียที่ใช้
ลงคะแนนว่าตรงกับจ านวนผู้มีสิทธิเลือกที่มาแสดงตนหรือไม่ (ตรวจสอบจากลายมือชื่อ/ลายพิมพ์นิ้วมือ) 
และลงลายมือชื่อในแบบขีดคะแนนไว้เป็นหลักฐานด้วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การตรวจสอบ  
จ านวนบัตรลงคะแนน = จ านวนผู้มีสิทธิเลือกที่มาแสดงตน 

ในระหว่างการนับคะแนน  
  ถ้าผู้มีสิทธิเลือกของกลุ่มใดเห็นว่าการนับคะแนนของกลุ่มนั้นไม่ถูกต้อง ให้ท าการทักท้วงและ 
ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกบันทึกค าทักท้วง (ระเบียบฯ ข้อ ๑07)  

๑. ให้ผู้ทักท้วงยื่นค าทักท้วงตามแบบ (สว.อ. 24, สว.จ. 19, สว.ป. 16) ต่อกรรมการประจ า
สถานท่ีเลือก 
 ๒. ใหก้รรมการประจ าสถานท่ีเลือก ตรวจสอบค าทักท้วง 

   2.1 บันทึกค าทักท้วงลงในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15)  
   2.2 ผู้ ทักท้วงและกรรมการประจ าสถานท่ีเลือก ไม่น้อยกว่า 2 คนลงลายมือชื่อไว้             
เป็นหลักฐานต่อหน้าพยานไม่น้อยกว่า 2 คน พร้อมทั้งบันทึกค าสั่งหรือค าวินิจฉัยลงในรายงาน
เหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15) และในกรณีท่ีไม่มีบุคคลเป็นพยานให้หมายเหตุ
ไว้ในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือกด้วย 
 กรณีผู้ทักท้วงไม่ยอมรับการด าเนินการของกรรมการประจ าสถานท่ีเลือก ให้รายงานผู้อ านวยการ 
การเลือกและให้ผู้อ านวยการการเลือกรายงานให้คณะกรรมการระดับของตนเอง และผู้อ านวยการ 
การเลือกตั้งประจ าจังหวัดหรือเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้งแล้วแต่กรณีทราบเพื่อรายงาน
คณะกรรมการโดยเร็ว 



๓๗ 
 

   ๑) กรณีผลการตรวจสอบ “ถูกต้อง” (ระเบียบฯ ข้อ ๑08 ) 
 - ให้น าบัตรลงคะแนนท่ีนับเป็นคะแนนแล้วเก็บใส่ในถุงพลาสติกใส (ถุงชั้นใน) 
 - บัตรดี 1 ถุง และบัตรเสีย 1 ถุง 
  ๒) กรณีผลการตรวจสอบ “ไม่ถูกต้อง” (ระเบียบฯ ข้อ ๑08 วรรคสอง) 
 ในกรณีจ านวนผู้มีสิทธิเลือกท่ีมาแสดงตน (ตรวจสอบจากลายมือชื่อ/ลายพิมพ์นิ้วมือ)  
ไม่ตรงกับจ านวนบัตรลงคะแนนท่ีใช้ลงคะแนน (คือ บัตรที่อยู่ในหีบลงคะแนน ได้แก่ บัตรดีและบัตรเสีย) 
ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกด าเนินการตรวจสอบ ถ้าผลการนับจ านวนบัตรลงคะแนนยังไม่ตรงกับ
จ านวนผู้มีสิทธิเลือกท่ีมาแสดงตนอีก ใหก้รรมการประจ าสถานท่ีเลือกด าเนินการ ดังนี้ 
  (๑) จัดท ารายงานผลการนับคะแนนตามแบบ (สว.อ. 28, สว.จ. 23, สว.ป. 20) 
  (๒) บันทึกในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15) 
  (๓) รายงานผู้อ านวยการการเลือกพร้อมเหตุผลของการนับคะแนนท่ีจ านวนบัตร
ลงคะแนนท่ีใช้ลงคะแนนไม่ตรงกับจ านวนผู้มีสิทธิเลือกท่ีมาแสดงตน ตามแบบ (สว.อ. 29, สว.จ. 24, 
สว.ป. 22) 
  (๔) ให้ผู้อ านวยการเลือกรายงานต่อคณะกรรมการระดับของตนเองและผู้อ านวยการ 
การเลือกตั้งประจ าจังหวัดหรือเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้งเพื่อรายงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง
โดยเร็ว 
  (๕) ส่งหีบบัตรลงคะแนน คูหาลงคะแนน เอกสารและวัสดุอุปกรณ์อื่นๆ ให้ผู้อ านวยการ 
การเลือก พร้อมรายงานการส่งหีบบัตรลงคะแนน (สว.อ. 36, สว.จ. 31, สว.ป. 29) 
   ๓.๔.3 จัดท ารายงานผลการนับคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 109) 
      ใหก้รรมการประจ าสถานท่ีเลือกจัดท ารายงานผลการนับคะแนนตามแบบ (สว.อ. 28, 
สว.จ. 23, สว.ป. 20) ของแต่ละกลุ่มจ านวน 3 ชุด แล้วด าเนินการ ดังนี้  
     (๑)  ปิดไว้ ณ สถานท่ีเลือก  
     (๒)  ใส่ในถุงวัสดุใส (ชั้นนอก) ซึ่งบรรจุถุงบัตรลงคะแนนท่ีนับเป็นคะแนนแล้ว 
     (๓)   ส่งให้ผู้อ านวยการการเลือกหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีเพื่อช่วยเหลือการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การจัดท ารายงานผลการนับคะแนนจากระบบบริหารจัดการการเลือก (ในทางปฏิบัติ) 

1. ผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติงานของผู้อ านวยการการ เลือกปริ้นท์รายงานผลการนับคะแนน 
(สว.อ. 28, สว.จ. 23, สว.ป. 20) เพ่ือให้กรรมการประจ าสถานที่เลือกกรอกคะแนน 

2. น าใบคะแนนที่ได้รับจากกรรมการประจ าสถานที่เลือกกรอกลงในระบบบริหารจัดการการเลือก 
3. ปริ้นท์รายงานผลการนับคะแนนให้คณะกรรมการประจ าสถานที่เลือกลงลายมือชื่อ 



๓๘ 
 

 

 
 
กรณีคะแนนเท่ากัน (ระเบียบฯ ข้อ 110-111) 
  กรณีท่ีในล าดับใดมีผู้สมัครได้คะแนนเท่ากันจนเป็นเหตุให้มีผู้ได้คะแนนสูงสุด เกินจ านวนผู้มีสิทธิ
ได้รับเลือกขั้นต้นในกลุ่มนั้น ให้ผู้ซึ่งได้คะแนนเท่ากันดังกล่าวจับสลากกันเองทุกคนว่าผู้ใดจะได้รับเลือก
ขั้นต้นในกลุ่มนั้น ในการจับสลาก ให้แต่ละกลุ่มด าเนินการจับสลากทีละกลุ่ม โดยให้ผู้อ านวยการการเลือก
หรือผู้ท่ีผู้อ านวยการการเลือกมอบหมายจัดท าสลากเท่าจ านวนผู้สมัครรับเลือกท่ีจะต้องจับสลาก เป็นสลาก   
ซึ่งมีข้อความว่า “ได้รับเลือก” เท่ากับจ านวนผู้ได้รับเลือกท่ียังขาดอยู่ และเป็นสลากซึ่งมีข้อความว่า  
“ไม่ได้รับเลือก” แล้วให้ผู้สมัครผู้ซึ่งได้คะแนนเท่ากันทุกคนท าการจับสลากเรียงตามล าดับหมายเลข
ประจ าตัวผู้สมัครจนครบ ผู้ใดจับสลากซึ่งมีข้อความว่า “ได้รับเลือก” ผู้นั้นเป็นผู้ได้รับเลือกให้บันทึก
เหตุการณ์ไว้ในบันทึกแสดงผลการจับสลาก ตามแบบ (สว.อ. 32, สว.จ. 27, สว.ป. 25) และให้ไปหมายเหตุ 
ไว้ในแบบรายงานผลการนับคะแนนการเลือกสมาชิกวุฒิสภา (สว.อ. 28, สว.จ. 23, สว.ป. 20)   
 
 หากผู้มีสิทธิจับสลากไม่ประสงค์จับสลากให้ด าเนินการ ดังนี้ 

(1) ให้ผู้นั้นออกจากสถานท่ีเลือก 
(2) ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกบันทึกในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, 
สว.จ. 18, สว.ป. 15) พร้อมให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อ 
(3) รายงานให้ผู้อ านวยการการเลือกทราบ เพื่อรายงานต่อคณะกรรมการระดับของตนเองและ
ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดหรือเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้งแล้วแต่กรณี  
เพ่ือรายงานให้คณะกรรมการการเลือกตั้งทราบต่อไป 

 
 
 
    
 
    
 
 
 



๓๙ 
 

กรณีคะแนนเท่ากัน 
 

 ให้ผู้อ านวยการการเลือกหรือผู้ท่ีผู้อ านวยการการเลือกมอบหมายจัดท าสลากท่ีขนาดเท่ากัน
เท่ากับจ านวนผู้สมัครรับเลือกท่ีจะต้องจับสลาก 
              ๑. เขียนค าว่า “ได้รับเลือก” เท่ากับจ านวนผู้ได้รับเลือกท่ียังขาดอยู่  และจ านวนท่ีเหลือ        
เขียนค าว่า “ไม่ได้รับเลือก”  
              ๒. ใส่ลงในภาชนะทึบแสงแล้วเขย่าให้สลากคละกัน 
               

ตัวอย่างสลาก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ๓.๔.4 การจัดเก็บเอกสารและสิ่งของต่างๆ ก่อนน าส่งผู้อ านวยการการเลือก (ระเบียบฯ  
ข้อ 113-114) 
   ๑) เมื่อกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกจัดท ารายงานผลการนับคะแนน ตามข้อ ๓.๔.3  
เสร็จสิ้นแล้ว ให้จัดเก็บเอกสารและสิ่งของต่างๆของแต่ละกลุ่มไว้ในถุงพลาสติกใส (เรียกว่า ถุง “ชั้นนอก”) โดยในถุง
จะประกอบด้วย ดังนี้ 
    (๑) ถุงวัสดุใส (ถุงชั้นใน) ซึ่งบรรจุบัตรลงคะแนนท่ีผ่านการตรวจสอบความถูกต้อง 

ของการนับคะแนนแล้ว จ านวน 2 ถุง ได้แก่ ถุงบัตรดีและถุงบัตรเสีย  
    (๒) แบบขีดคะแนนที่ใช้ในการขีดคะแนนแล้ว (สว.อ. 27, สว.จ. 22, สว.ป. 19)  
    (๓) แบบข้อมูลจ านวนบัตรลงคะแนน ตามแบบ (สว.อ. 33, สว.จ. 28, สว.ป. 26) 
     (๔) รายงานผลการนับคะแนน (สว.อ. 28, สว.จ. 23, สว.ป. 20)  
  **** การใส่เอกสารตาม (๓) ให้ใส่ในลักษณะที่มองเห็นได้ว่าเป็นถุงพลาสติกใสของกลุ่มใด 

ได้รับเลือก ไม่ได้รับเลือก 

ขนาด ๕ X ๕ เซนติเมตร ขนาด ๕ X ๕ เซนติเมตร 

(ตัดตามเส้นประ) (ตัดตามเส้นประ) 

หมายเหต ุ: สามารถน าตัวอย่างสลากถ่ายเอกสารแทนการเขียนได้ 



๔๐ 
 

 
 
 

                                
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 

  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบข้อมูลจ านวน
บัตรลงคะแนน 

(สว.อ. 33, สว.จ. 28,
สว.ป. 26) ๑ ชุด 

  
 
 

จ านวน ๑ ชุด 

แบบขีดคะแนน 
(สว.อ. 27, สว.จ. 22, 

สว.ป. 19) ๑ ชุด 

รายงานผลการนับคะแนน
(สว.อ. 28, สว.จ. 23, 

สว.ป. 20) ๑ ชุด 

สายรัด 

 ถุงวัสดุใส (ชั้นนอก) 
   บัตรดี 

จ านวน 101 บัตร 

ถุงวัสดุใส (ชั้นใน) ถุงวัสดุใส (ชั้นใน) 

   บัตรเสีย 

   จ านวน 3 บัตร 

ตัวอย่างการจัดเก็บบัตรลงคะแนนและเอกสาร 
ใส่ถุงวัสดุใส  “ชั้นนอก” ของการเลือก “สมาชิกวุฒิสภา” 

 

ป้ายปิดช่องใส่บัตรลงคะแนน 
แบบ สว.อ. 19, สว.จ. 14, สว.ป. 11 

รายงานผลการนับคะแนน
(สว.อ. 28, สว.จ. 23, 

สว.ป. 20) ๑ ชุด 
 

แบบขีดคะแนน 
(สว.อ. 27, สว.จ. 22, 

สว.ป. 19) ๑ ชุด 
 

แบบข้อมูลจ านวน
บัตรลงคะแนน  

(สว.อ. 33, สว.จ. 28,
สว.ป. 26) ๑ ชุด 

สายรัด 

ถุงวัสดุใส (ชัน้นอก)   บัตรดี 

  จ านวน 101 บัตร 

ถุงวัสดุใส (ชั้นใน) ถุงวัสดุใส (ชั้นใน) 

  บัตรเสีย 

  จ านวน 3 บัตร 

การบรรจุถุงวัสดุใส “ชั้นนอก” ลงในหีบบัตรลงคะแนน  



๔๑ 
 

    ๒) เมื่อด าเนินการตามข้อ ๑) แล้ว ให้ด าเนินการ ดังนี้ (ระเบียบฯ ข้อ ๑14) 
      (๑) น าถุงพลาสติกใส (ถุงชั้นนอก) ใส่ในหีบบัตรลงคะแนน 
     (๒) ปิดหีบบัตรลงคะแนน พร้อมใส่สายรัดหรืออุปกรณ์อ่ืนแทนสายรัด  

     (๓) ลงลายมือชื่อบนสายรัด  
   ๓.๔.5 การน าส่งสิ่งของคนื (ระเบียบฯ ข้อ ๑15) 
   เมื่อด าเนินการตามข้อ ๓.๔.4 เสร็จเรียบร้อย ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก
ด าเนินการน าส่งสิ่งของคืนให้แก่ผู้อ านวยการการเลือกหรือผู้ ท่ีผู้อ านวยการการเลือกมอบหมาย  
พร้อมรายงานการส่งหีบบัตรลงคะแนน (สว.อ. 36, สว.จ. 31, สว.ป. 29) 
    ๑) หีบบัตรลงคะแนนท่ีด าเนินการตามระเบียบฯ ข้อ ๑14  
    ๒) คูหาลงคะแนน 
    ๓) เอกสารส าคัญประกอบด้วย 

(1) บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 18, สว.จ. 13, สว.ป. 10) ชุดท่ีใช้ตรวจสอบ
การใช้สิทธิและหมายเหตุการลงคะแนน 
 (2) บัตรลงคะแนนท่ีเหลือท้ังหมดและต้นขั้วบัตรลงคะแนน 
 (3) แบบพิมพ์ประจ าสถานท่ีเลือก 
 4) วัสดุอุปกรณ์เกี่ยวกับการเลือกและเอกสารอื่นๆ 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

๑. ถุงพลาสติกใสท่ีบรรจุบัตรลงคะแนนท่ี
เหลือท้ังหมดและต้นขั้วบัตรลงคะแนน 
๒.  บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 18, 
สว.จ. 13, สว.ป. 12) ชุดท่ีใช้ตรวจสอบการ
ใช้สิทธิและหมายเหตุการลงคะแนน 
3. สมุดแบบพิมพ์ประจ าสถานท่ีเลือก 

วัสดุอุปกรณ์ 
เกี่ยวกับการเลือก 

(เช่น ปากกา ไม้บรรทัด 
เชือกก้ันแนว ฯลฯ) 

 

น าวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ ใส่ในถุงหูหิ้ว โดยแยกเป็น ๓ ถุง ซึ่งแตล่ะถุง ประกอบด้วย  ดังนี ้

ป้ายตา่งๆ และเอกสารอ่ืนๆ 
(เช่น ปา้ยบอกที่เลือก  
บัญชีรายชื่อชุดทีป่ิด 

ประกาศ ณ หน้าที่เลือก 
ฯลฯ) 

ถุงหูหิ้วใบที่ 1 ถุงหูหิ้วใบที่ 2 ถุงหูหิ้วใบที่ 3 



๔๒ 
 

 
   ๓.๔.6 จัดท าประกาศผลการนับคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 109 วรรคสอง, 110)  
     เมื่อผู้อ านวยการการเลือกได้รับรายงานผลการนับคะแนน (สว.อ. 28, สว.จ. 23, 
สว.ป. 20) ตาม 3.4.2 (3) แล้วให้ผู้อ านวยการการเลือกหรือผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติงาน จัดท าประกาศผล
การนับคะแนน ตามแบบ (สว.อ. 31, สว.จ. 26, สว.ป.24) จากระบบบริหารจัดการการเลือก 

     ให้ผู้ซึ่งได้คะแนนสูงสุดเรียงตามล าดับ (ระดับอ าเภอ 5 คนแรก ระดับจังหวัด 5 คนแรก 
ระดับประเทศ 40 คนแรก) ของแต่ละกลุ่มเป็นผู้ได้รับเลือกขั้นต้นของแต่ละกลุ่ม  

 

 

    
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ ในกรณีที่กลุ่มใดมีผู้มารายงานตัวหรือมีผู้สมัครไม่เกินจ านวนของผู้มีสิทธิได้รับเลือก 
ให้ผู้สมัครกลุ่มนั้นไม่ต้องด าเนินการลงคะแนนเลือกกันเอง โดยให้ถือว่าผู้สมัครทุกคนซึ่งมารายงาน
ตัวในกลุ่มนั้น เป็นผู้ได้รับเลือกข้ันต้นส าหรับกลุ่มนั้น 

 

การคืนเครื่องมือสื่อสารให้แก่ผู้สมัคร 
ให้ผู้สมัครที่ไม่ได้รับเลือกออกจากสถานที่เลือกและให้กรรมการประจ าสถานที่เลือกของแต่ละกลุ่ม 

ส่งมอบเครื่องมือสื่อสารให้แก่ผู้สมัครที่ไม่ได้รับเลือก โดยให้ผู้สมัครที่ไม่ได้รับเลือกลงลายมือชื่อในแบบ  
รับมอบ - ส่งมอบเครื่องมือสื่อสาร (สว.อ. 21, สว.จ. 16, สว.ป. 13) เพ่ือเป็นหลักฐาน (ระเบียบฯ ข้อ 112) 
ส าหรับผู้สมัครที่ ได้รับเลือกให้กรรมการประจ าสถานที่ เลือกมอบเครื่องมือสื่อสารคืนให้ผู้ช่วยเหลือ 
การปฏิบัติหน้าที่ของผู้อ านวยการการเลือกเก็บรักษาต่อไป  



๔๓ 
 

 

 
 
กรณผีู้อ านวยการการเลือกประกาศงดการนับคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 117-118) 
 

 การนับคะแนน ณ สถานท่ีเลือกใดไม่สามารถกระท าได้หรือไม่สามารถนับคะแนนได้จนเสร็จสิ้น  
อันเนื่องมาจากเกิดเหตุจลาจล อุทกภัย อัคคีภัย เหตุสุดวิสัย หรือเหตุจ าเป็นอื่นใด 
  - กรณยีังไม่ได้นับคะแนน ให้ผู้อ านวยการการเลือกด าเนินการ ดังนี้  

1) จัดเก็บรักษาบัตรลงคะแนน หีบบัตรลงคะแนนและเอกสารเกี่ยวกับการเลือกไว้ในท่ีปลอดภัย
ตามท่ีผู้อ านวยการการเลือกก าหนด 

2) บันทึกสาเหตุและการด าเนินการไว้ในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23,    
สว.จ. 18, สว.ป. 15) 

 - กรณีนับคะแนนไปแล้วบางส่วน  
  1) จัดเก็บบัตรลงคะแนนท่ีผ่านการวินิจฉัยแล้วและบัตรลงคะแนนท่ียังไม่ได้ผ่านการวินิจฉัยไว้  
ในถุงพลาสติกใสอย่างละ 1 ใบ แล้วน าไปจัดเก็บไว้ในหีบบัตรลงคะแนน    
 2) ปิดหีบบัตรลงคะแนนใส่สายรัดหรืออุปกรณ์อื่นแทนสายรัดหรือกระท าการด้วยวิธีการอื่นใด  
ท่ีสามารถป้องกันมิให้เปิดหีบบัตรลงคะแนนได้      
 3)  จ ัด เก ็บร ักษาห ีบบ ัตรลงคะแนนตาม (๓ )  และ เอกสาร เกี ่ยวก ับการ เล ือกไว ้ใน 
ท่ีปลอดภัย ตามท่ีผู้อ านวยการการเลือกก าหนด      

4) รายงานผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดหรือเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง
เพื่อรายงานให้คณะกรรมการการเลือกตั้งทราบโดยเร็ว 

5) บันทึกสาเหตุและการด าเนินการไว้ในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23 ,  
สว.จ. 18, สว.ป. 15) 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

กรณีมีเหตุผู้อ านวยการการเลือกประกาศงดการนับคะแนน ให้คณะกรรมการการเลือกตั้ง
ประกาศก าหนดวันนับคะแนนใหม่ในระดับนั้นก่อนวันเลือกในระดับต่อไปไม่น้อยกว่า 3 วัน หรือตาม
ความจ าเป็น (ระเบียบฯ ข้อ 119) 



๔๔ 
 

 

 
การนับคะแนนใหม่ (ระเบียบฯ ข้อ 155-158) 
  ในการเลือกระดับอ าเภอ หรือระดับจังหวัด หรือระดับประเทศ หากผู้ตรวจการเลือกตั้งหรือ
ผู้อ านวยการการเลือกผู้ ใดในระดับใด  เห็นว่ าการนับคะแนนของกลุ่มใดหรือของสายใดหรือ 
ของสถานท่ีเลือกใด มิได้เป็นไปโดยสุจริต หรือเท่ียงธรรม ให้รายงานไปยังผู้อ านวยการการเลือกตั้ง  
ประจ าจังหวัดหรือเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้งแล้วแต่กรณี เพื่อรายงานให้คณะกรรมการ 
การเลือกตั้ง และให้คณะกรรมการการเลือกตั้งมีอ านาจสั่งระงับ ยับยั้ง แก้ไข เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิก 
การเลือก และสั่งให้นับคะแนนใหม่  
  ให้คณะกรรมการคณะกรรมการการเลือกตั้งพิจารณาส่ังให้มีการนับคะแนนใหม่ภายใน 2 วัน
นับแต่วันท่ีได้รับรายงาน (ระเบียบฯ ข้อ 155 วรรคหนึ่ง) 
   เมื่อคณะกรรมการมีค าสั่งให้มีการนับคะแนนใหม่ให้ด าเนินการตามนี้ 
   ๑) ให้ผู้อ านวยการการเลือกควบคุมการนับคะแนนใหม่ โดยมอบหมายให้ผู้ช่วยเหลือ
ด าเนินการเตรียมวัสดุอุปกรณ์ท่ีใช้ในการนับคะแนนใหม่  
   ๒) ให้คณะกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกประจ ากลุ่มหรือสายอื่น เป็นผู้ด าเนินการ
นับคะแนนใหม ่
   3) กรณีผลการนับคะแนนใหม่ปรากฏว่ามีผู้สมัครได้รับคะแนนเท่ากันอันเป็นเหตุ  
ให้ไม่สามารถเรียงล าดับผู้ได้รับเลือกได้ ให้ผู้สมัครท่ีได้คะแนนเลือกเท่ากันจับสลาก 

4) เมื่อด าเนินการตามข้อ 1-3 เสร็จสิ้นแล้ว ให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัด
หรือเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง รายงานผลการนับคะแนนใหม่ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งทราบ
โดยเร็ว 

 
   
 

 

 

 

 

 

 

 

การด าเนินการนับคะแนนใหม่ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนวันเลือกในระดับจังหวัด 
ไม่น้อยกว่า 3 วัน หรือก่อนวันเลือกระดับประเทศไม่น้อยกว่า 5 วัน หรือภายใน 5 วัน 
นับแต่วันเลือกระดับประเทศ 



๔๕ 
 

 

 

 

วิธีเลือกตัวแทนกลุ่ม 

 
 
 
 

 

          ให้ผู้อ านวยการเลือกหรือผู้ท่ีผู้อ านวยการเลือกมอบหมายจัดท าสลากท่ีขนาดเท่ากันมีจ านวนเท่ากับ
ท่ีจะต้องจับสลาก 
              ๑. เขียนค าว่า “ตัวแทนกลุ่ม” เพียง ๑ สลากท่ีเหลือเขียนค าว่า “ไม่ได้เป็นตัวแทนกลุ่ม” 
เท่ากับ ผู้จับสลาก 
              ๒. ใส่ลงในภาชนะทึบแสงแล้วเขย่าให้สลากคละกัน 
               

ตัวอย่างสลาก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

          ให้ผู้ท่ีได้รับเลือกของแต่ละกลุ่มตกลงกันว่าใครจะเป็นตัวแทนกลุ่มไปจับสลากแบ่งสาย การตกลง 
อาจท าได้ เช่น เรียงตามหมายเลขผู้สมัครจากน้อยไปหามาก หรือ ผู้ที่ได้รับเลือกที่มีคะแนนสูงสุดในกลุ่ม    
เป็นต้น หากตกลงกันไม่ได้ให้ใช้วิธีการจับสลากเพื่อหาตัวแทนกลุ่ม (ระเบียบฯ ข้อ ๑๒๐ วรรคสอง )  
เมื่อได้ตัวแทนกลุ่มแล้วให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก พาตัวแทนกลุ่มไปจับสลากแบ่งสาย 

 
 

ตัวแทนกลุ่ม 
ไม่ได้เป็น 

ตัวแทนกลุ่ม 

ขนาด ๕ X ๕ เซนติเมตร ขนาด ๕ X ๕ เซนติเมตร 

(ตัดตามเส้นประ) (ตัดตามเส้นประ) 

หมายเหตุ :  สามารถน าตัวอย่างสลากถ่ายเอกสารแทนการเขียน
ได ้



๔๖ 
 
 

 

เมื่อได้ตัวแทนกลุ่มของแต่ละกลุ่มแล้ว ผู้อ านวยการการเลือกจัดให้ตัวแทนของแต่ละกลุ่มจับสลาก
ว่ากลุ่มของตนจะอยู่ในสายใดจนครบทุกกลุ่ม  (ระเบียบฯ ข้อ 120) ตามหลักเกณฑ์ดังนี้  
 

บัญชีจ านวนกลุ่มในแต่ละสาย  
แนบท้ายระเบียบคณะกรรมการการเลือกต้ังว่าด้วยการเลือกสมาชิกวุฒิสภา พ.ศ. 2567 

(ระเบียบฯ ข้อ 121) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  เงื่อนไขในการแบ่งสาย 
     1. จัดให้มีการแบ่งสายออกเป็นสายไม่เกิน 4 สาย  
     2. แต่ละสายประกอบด้วยจ านวนกลุ่มเท่ากัน เว้นแต่จะแบ่งให้เท่ากันไม่ได้ ให้แบ่งให้แต่ละสายมีจ านวนกลุ่มใกล้เคียง
กันมากท่ีสุด  
     3. ในแต่ละสายต้องมีกลุม่ไม่เกิน 5 กลุ่มแตต่้องไม่น้อยกว่า 3 กลุ่ม  
     4. การเลือกให้กระท าได้แม้จะไม่มผีู้สมัครครบทุกกลุ่ม (พ.ร.ป. สว. พ.ศ. ๒๕๖๑  มาตรา 19) 

ในขณะที่ตัวแทนแต่ละกลุ่มด าเนินการจับสลากแบ่งสาย ให้ผู้ท่ีได้รับเลือกรออยู่ในสถานที่เลือก 
 

ล าดับที่ 
จ านวน
กลุ่ม 

จ านวนสาย 
รายละเอียดจ านวนกลุ่มในแต่ละสาย 

หมายเหตุ 
สาย ก สาย ข สาย ค สาย ง 

1 20 4 5 5 5 5  
2 19 4 5 5 5 4  
3 18 4 5 5 4 4  
4 17 4 5 4 4 4  
5 16 4 4 4 4 4  
6 15 3 5 5 5 -  
7 14 3 5 5 4 -  
8 13 3 5 4 4 -  
9 12 3 4 4 4 -  

10 11 3 4 4 3 -  
11 10 2 5 5 - -  
12 9 3 3 3 3 -  
13 8 2 4 4 - -  
14 7 2 4 3 - -  
15 6 2 3 3 - -  
16 ไม่เกิน 5  1 - - - -  

เมื่อผู้อ านวยการการเลือกได้ประกาศผลการจับสลากแบ่งสาย (สว.อ. ๓๕, สว.จ. ๓0, สว.ป. 28) 
แล้วให้กรรมการประจ าสถานที่เลือกไปรับส าเนาประกาศดังกล่าว เพื่อแจ้งให้แต่ละกลุ่มทราบว่าอยู่ในสายใด
และมีกลุ่มใดอยู่ในสายนั้นบ้าง แล้วให้กรรมการประจ าสถานที่เลือกในแต่ละกลุ่มพาผู้ได้รับเลือกเข้าสู่สาย 
ที่กลุ่มของตนจับสลากได้ 

การด าเนินการแบ่งสายและการจับสลากเพื่อแบ่งสาย  

 



๔๗ 
 
   

 
 
 
 

 

 

 

การเลือกรอบที ่2 

การลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่น 
ที่อยู่ในสายเดียวกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๔๘ 
 

4. การปฏิบัติหน้าท่ีในการจัดให้มีการลงคะแนน 
4.๑  การลงคะแนน  
1) ก่อนเปิดการลงคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 122 วรรคสาม) 
  ให ้ก รรมการประจ าสถาน ที ่เ ล ือ กของแต ่ล ะสายด า เน ินก าร เบ ิกห ีบบ ัต รลงคะแนน  
บัตรลงคะแนน ส าหรับการลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นที่อยู่ในสายเดียวกัน  (1 เล่ม มี 10 บัตร) 
บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 37, สว.จ. 32, สว.ป. 30) แบบพิมพ์และวัสดุอุปกรณ์ท่ีใช้ในการลงคะแนน
และนับคะแนน จากผู้อ านวยการการเลือกหรือผู้ท่ีผู้อ านวยการการเลือกมอบหมาย และลงลายมือชื่อ 
รับมอบบัตรลงคะแนนท่ีปกหน้าของบัตรลงคะแนน  
  1.1 ) ในการลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกัน ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกคนใด
คนหนึ่ง น าบัตรท่ีรับมาของกลุ่มตนเอง เขียนสายและหมายเลขประจ ากลุ่มของตน ในช่องส าหรับระบุ  
“สาย...” รวมท้ัง “กลุ่มท่ี...” ใช้ในการเลือก ท้ังด้านหน้าและด้านในบัตรลงคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ ๗8) และ
ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกด าเนินการดังต่อไปนี้ 

 
ตัวอย่างในการกรอกบัตรลงคะแนน  
(วันรับบัตรลงคะแนนและวัสดุอุปกรณ์)  

         เมื่อได้รับบัตรลงคะแนน ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกน าเอกสาร (สว.อ.๓๕, สว.จ. ๓0, สว.ป. 28) 
มาใช้ในการตรวจสอบประกอบการเขียนหมายเลขต่างๆ ลงบนบัตรลงคะแนน (ให้ใช้ปากกาลูกลื่นสีด า)
จ านวน 5 รายการ ดังนี้ 
          ๑. จับสลากได้สาย ..........  (เขียนท้ังด้านใน และด้านหน้า ของบัตรลงคะแนน) 
          ๒. เขียนเลขกลุ่มของตนเอง กลุ่มท่ี ……... (เขียนท้ังด้านใน และด้านหน้า ของบัตรลงคะแนน) 
          ๓. กลุ่มท่ีต้องลงคะแนนเลือก โดยเขียนจากกลุ่มท่ีหมายเลขน้อยไปหากลุ่มท่ีหมายเลขมาก 
  ๔. กรณีสายใดมีไม่ครบ ๕ กลุ่ม เช่น 
  มี ๔ กลุ่ม ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกขีดเส้นยาวช่องท่ีเหลือจากข้างล่างออก ๑ ช่อง 
  มี ๓ กลุ่ม ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกขีดเส้นยาวช่องท่ีเหลือจากข้างล่างออก ๒ ช่อง 
          ๕. การเขียน สาย ... กลุ่มท่ี .. ให้ด าเนินการตามข้อ ๑ ถึงข้อ ๔ ทุกฉบับ เท่าจ านวนผู้มีสิทธิเลือก      
ในกลุ่มท่ีรับผิดชอบ 

บัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิเลือกจ านวน 2 ชุด 

 

 

 

 

ก 
2 

1. ชุดที่ใช้ลงคะแนนให้แยกบัญชีของแต่ละกลุ่ม เพ่ือน าไปใช้ในการลงคะแนนของแต่ละกลุ่ม 

2. ชุดที่น าไปปิดประกาศอาจแยกบัญชีได ้



๔๙ 
 

ตัวอย่างในการกรอกบัตรลงคะแนน  

 

 
 
 



๕๐ 
 

 
กรณีกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกกรอกบัตรลงคะแนนผิดพลาด ให้ด าเนินการดังนี้ 

1. ใช้บัตรใบใหม่ท่ีเหลืออยู่ในเล่ม หรือบัตรส ารองแทน 
2. หากด าเนินการตามข้อ 1. แล้วไม่เพียงพอ ให้ใช้วิธีการแก้ไขโดยการขีดฆ่าแล้วลงลายมือชื่อก ากับ 

 
 
 
 
       1.2) ตรวจความเรียบร้อยบริเวณโดยรอบและภายในสถานท่ีเลือก   
     ๑.3) ตรวจสอบและน าค าสั่ง ประกาศต่างๆ ไปปิดท่ีป้ายประชาสัมพันธ์หน้าสถานท่ีเลือก ดังนี้  
 

ล าดับที ่ รายการปิดประกาศ 
 

แบบพิมพ ์

๑ ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกในการลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอ่ืน 
ที่อยู่ในสายเดียวกัน (ชุดไม่มีเลขประจ าตัวประชาชน ๑๓ หลัก)  สว.อ. 37, สว.จ. 32, สว.ป. 30 

๒ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประจ าสถานที่เลือก เจ้าหน้าที่รักษาความ
ปลอดภัย และเจ้าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อย (เดิม) สว.อ. 6, สว.จ. 4, สว.ป. 2 

๓ ประกาศก าหนดสถานที่เลือก (เดิม) สว.อ. 16, สว.จ. 11, สว.ป. 8 
๔ ประกาศรายการเกี่ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนนก่อนการลงคะแนน ในการ

ลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอ่ืนที่อยู่ในสายเดียวกัน สว.อ. 38, สว.จ. 33, สว.ป. 31 

๕ ตัวอย่างบัตรลงคะแนนส าหรับเลือกผู้สมัครในกลุ่มอ่ืนที่อยู่ในสายเดียวกัน
ด้านหน้าและด้านใน 

- 

หากช ารุดเสียหายให้ปิดใหม่แทนประกาศ หรือค าสั่งชุดเดิม     

     ๑.4) ตรวจความเรียบร้อยของหีบบัตรลงคะแนน บัตรลงคะแนน ตรวจสอบบัญชีรายชื่อ 
ผู้มีสิทธิเลือก แบบพิมพ์ และวัสดุอุปกรณ์อ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบมา  
     ๑.5) ให้ กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก จัดท าประกาศรายการเกี่ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนน
ก่อนการลงคะแนน (สว.อ. 38, สว.จ. 33, สว.ป. 31) จ านวน ๓ ชุด ดังนี้  
       ชุดที่ ๑  ปิดประกาศไว้ ณ สถานท่ีเลือก  
       ชุดที่ ๒  ส่งให้ ผูอ้ านวยการการเลือก และ 
       ชุดที่ ๓  เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ระเบียบฯ ข้อ 83 และข้อ 126) 
 เมื่อด าเนินการตามข้อ ๑.๑ - ๑.5 แล้ว ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกจัดแบ่งหน้าท่ีเพื่อเตรียมการ
ปฏิบัติหน้าท่ีในแต่ละช่วงเวลา 

  

 
กรรมการประจ าสถานที่เลือกในแต่ละชุดปฏิบัติหน้าที่เหมือนในรอบที่ 1 ทุกประการ 

หมายเหตุ  วันลงคะแนนกรรมการประจ าสถานที่เลือกผู้ท าหน้าที่มอบบัตรลงคะแนนก่อนฉีกบัตรลงคะแนน 
ให้ผู้มีสิทธิเลือกให้ตรวจสอบดูวา่บัตรลงคะแนนฉบับนั้นได้เขียน สาย ... กลุ่มที่ ... หรือไม่ ถ้าไม่เขียน
ให้ด าเนินการเขียนแล้วจึงฉีกบัตรลงคะแนนให้ผู้มีสิทธิเลือก 



๕๑ 
 

 

 เมื่อกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกของแต่ละกลุ่มน าผู้ได้รับเลือกขั้นต้นเข้าสู่สายท่ีผู้แทนกลุ่ม  
จับสลากได้  หากผู้ได้รับเลือกขั้นต้นผู้ใดไม่อยู่ในสถานท่ีเลือกในระหว่างด าเนินการเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่น 
ท่ีอยู่ในสายเดียวกัน ให้ผู้นั้นหมดสิทธิท่ีจะเลือกและได้รับเลือก และให้ถือว่าผู้ซึ่งได้รับเลือกขั้นต้นมีเพียง
เท่าท่ีมีอยู่ (ระเบียบฯ ข้อ 123)  

 ให้ผู้ อ านวยการการเลือกหรือผู้ ท่ีผู้ อ านวยการการเลือกมอบหมายประชุมชี้ แจงผู้ สมัคร 
ในแต่ละสาย ดังนี้ 

1. จ านวนกลุ่มท่ีอยู่ในสายมีกลุ่มใดบ้าง 
2. แจกเอกสารแนะน าตัวของผู้สมัครทุกคนท่ีอยู่ ในกลุ่มอื่นซึ่งอยู่ ในสายเดียวกัน เพื่อใช้

ประกอบการลงคะแนนของผู้มีสิทธิเลือก 
3. กระบวนการลงคะแนน และการนับคะแนน 

๒) การเปิดการลงคะแนน       
 (๒.๑) ใหก้รรมการประจ าสถานท่ีเลือก น าหีบบัตรลงคะแนนมาแสดงให้เห็นว่าเป็นหีบเปล่า (ระเบียบฯ ข้อ 88) 
 (๒.๒) ปิดฝาหีบบัตรลงคะแนนและใส่สายรัดหรืออุปกรณ์อ่ืนแทนสายรัด (ระเบียบฯ ข้อ 88) 
 (2.3) เสร็จแล้วเปิดช่องใส่บัตรลงคะแนน และบันทึกการด าเนินการดังกล่าวในรายงาน เหตุการณ์
ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15) 
 (๒.4) ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกไม่น้อยกว่า 2 คน และผู้มีสิทธิเลือกไม่น้อยกว่า ๒ คน ลงลายมือชื่อ
ในแบบรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 23, สว.จ. 18, สว.ป. 15)  
  (๒.5) ผู้อ านวยการการเลือก กล่าวเปิดการลงคะแนนเลือก เช่น กล่าวว่า “บัดนี้ ถึงเวลาการลงคะแนน
แล้ว ขอเปิดการลงคะแนน” (ระเบียบฯ ข้อ 89 และข้อ 126) 

 
 
 

 

 
ล าดับการลงคะแนนให้ผู้มีสิทธิเลือกเรียงล าดับการลงคะแนนตามหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร  

และในการลงคะแนนให้แต่ละกลุ่มที่อยู่ในสายเดียวกันลงคะแนนพร้อมกัน 

 



๕๒ 
 

หมายเหตุ :   ๑. การมอบหน้าท่ีขึ้นอยู่กับจ านวนกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกในแต่ละระดับ... ( คนที่ ๑ ตรวจสอบบัญชี , คนที่ ๒ มอบบัตรลงคะแนน , คนที่ ๓ คุมคูหาลงคะแนน และหีบบัตรลงคะแนน ) 
                 ๒. ที่น่ังรอใช้สิทธิเลือก กลุ่มที่ ... จะเป็นแถวหน้ากระดานหรือแถวตอนขึ้นอยู่กลับสถานท่ีเลือก (ตามหมายเลขผู้สมัคร) 
                 ๓. กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกท าหน้าที่ เหมือนรอบท่ี ๑ (ทั้งลงคะแนน และนับคะแนน)  
                 ๔. ประธานกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกหรือกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกของสาย .. ได้ช้ีแจงเสร็จ บอกผู้มีสิทธิเลือกให้เข้าใช้สิทธิลงคะแนน (กลุ่มตนเอง) เรียงหมายเลขผู้สมัครจากน้อยไปหามาก 
                 ๕. กรรมการประจ าสถานที่เลือกผู้ท าหน้าที่มอบบัตรลงคะแนนก่อนมอบบัตรลงคะแนนให้ผู้ใช้สิทธิเลือก ตรวจสอบดูว่าได้เขียน สาย... กลุ่มที่ ... (ด้านในและด้านหน้า) หรือไม่ ถ้ายังให้ด าเนินการ 
                     เขียนก่อนมอบบัตรลงคะแนน         
                 ๖. ให้ความช่วยเหลือและอ านวยความสะดวกแก่ผู้มาใช้สิทธิลงคะแนนส าหรับคนพิการ/ทุพพลภาพ/ผู้สูงอายุ                
  



๕๓ 
 

ค าแนะน า  : แบบ สว.อ. 40, สว.จ. 35, สว.ป. 33 ให้จัดท า  2 ชุด โดย 
1) ฉบับจริงให้ผู้รับค าทักท้วง (กรรมการประจ าสถานที่เลือก) เก็บรักษาไว้  และ 

๒) ฉบับส าเนามอบให้ผู้ทักท้วงเก็บไว้ 

การปฏิบัติหน้าท่ีของกรรมการประจ าสถานที่เลือกในการเลือกแต่ละระดับ 
 

 

๑. รับหลักฐานการแสดงตนจากผู้มีสิทธิเลือก ได้แก่ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวประชาชน 
ท่ีหมดอายุ หรือบัตร หรือหลักฐานอื่นใดของทางราชการ หรือหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายและ 
มีเลขประจ าตัวประชาชนของผู้ถือบัตร 

๒. ตรวจสอบหลักฐานตามข้อ 1 กับรายชื่อในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 37, สว.จ. 32, สว.ป. 30) 
เลขประจ าตัวประชาชน  ค าน าหน้าชื่อ การสะกดชื่อตัว ชื่อสกุล สระ วรรณยุกต์ รายการแสดงเพศ
ถูกต้องตรงกันหรือไม่ 

3.ให้ผู้มาใช้สิทธิเลือกลงลายมือชื่อในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 37 , สว.จ. 32, สว.ป. 30) 
ไว้เป็นหลักฐาน โดยให้ตรงช่องลงลายมือชื่อของผู้มีสิทธิเลือกนั้น 

4. หากผู้มาใช้สิทธิเลือกไม่สามารถลงลายมือชื่อได้ให้พิมพ์ลายนิ้วหัวแม่มือขวา หากไม่มีนิ้วหัวแม่มือขวา  
ให้พิมพ์ลายนิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้าไม่มีนิ้วหัวแม่มือท้ังสองข้างให้พิมพ์ลายนิ้วมือใดนิ้วมือหนึ่งแทน หากไม่มี 
นิ้วมืออยู่เลยให้ได้รับการยกเว้นและให้บันทึกในช่องหมายเหตุว่าไม่มีนิ้วมือและให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก 
บันทึกในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 39, สว.จ. 34, สว.ป. 32) ด้วย  

5. แล้วให้จดหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 37, สว.จ. 32, สว.ป. 30) ลงใน 
กระดาษจดหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครและส่งหลักฐานแสดงตนพร้อมกระดาษจดหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร
ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกผู้ท าหน้าท่ีมอบบัตรลงคะแนน 

กรณีผู้มีสิทธิเลือกเห็นว่าการด าเนินการลงคะแนนไม่ถูกต้องตามกฎหมายหรือระเบียบที่ก าหนดไว้ 
 (ระเบียบฯ ข้อ 96) 
 (1)  ให้ยื่นค าทักท้วงตามแบบ (สว.อ. 40, สว.จ. 35, สว.ป. 33) 

(๒) ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกตรวจสอบค าทักท้วงและวินิจฉัยชี้ขาด โดยให้บันทึกค าทักท้วง
และค าวินิจฉัยลงในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 39, สว.จ.34, สว.ป. 32)  
(กรณีผู้ทักท้วงไม่ยอมรับ ให้รายงานผู้อ านวยการการเลือกและให้ผู้อ านวยการการเลือกรายงาน
คณะกรรมการระดับของตนเอง และผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดหรือเลขาธิการ
คณะกรรมการการเลือกตั้งแล้วแต่กรณ ีเพ่ือรายงานคณะกรรมการการเลือกตั้งโดยเร็ว) 

 (๓)  ให้ผู้ทักท้วงและกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกไม่น้อยกว่า 2 คนลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน        
ต่อหน้าพยานไม่น้อยกว่า 2 คน 

 

 
 

๑. กรรมการประจ าสถานที่เลือกผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบบัญชีรายช่ือ (คนที่ 1) 
(ระเบียบฯ ข้อ ๘๔ และข้อ 126) 

 

 

 

 

 

 



๕๔ 
 

 

 

1. รับหลักฐานการแสดงตนพร้อมกระดาษจดหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครจากกรรมการประจ าสถานท่ีเลือก
ผู้ท าหน้าท่ีตรวจสอบบัญชีรายชื่อ  

2. จดหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครของผู้มีสิทธิเลือกไว้ท่ีต้นขั้วบัตรลงคะแนน แล้วให้ผู้มีสิทธิเลือกลงลายมือชื่อ
หรือพิมพ์ลายนิ้วมือไว้ท่ีต้นขั้วบัตรลงคะแนน เสร็จแล้วให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก ลงลายมือชื่อใน 
ต้นขั้วบัตรลงคะแนน      

 3. ดูที่ตัวบัตรว่าได้เขียน “สาย...” และ “กลุ่มที่...” ทั้งด้านในและด้านหน้าของบัตรลงคะแนน 
ไว้แล้วหรือไม่ ถ้ายังไม่เขียนให้เขียนก่อนฉีกบัตรลงคะแนน 

 4. ฉีกบัตรลงคะแนนออกจากต้นขั้วบัตรลงคะแนน (เวลาฉีกให้ใช้ไม้บรรทัดทาบ) 
 5. พับบัตรลงคะแนนตามรอยพับให้เรียบร้อย 
 6. ส่งหลักฐานแสดงตนพร้อมบัตรลงคะแนนให้กับผู้มีสิทธิเลือกเพ่ือไปลงคะแนนต่อไป 
 7. ให้น ากระดาษจดหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครเสียบไว้ท่ีเหล็กเสียบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒. กรรมการประจ าสถานที่เลือกผู้ท าหน้าที่มอบบัตรลงคะแนน (คนที่ 2) 
(ระเบียบฯ ข้อ ๘๔ และข้อ 126) 

ในการลงคะแนน ให้ผู้ได้รับเลือกขั้นต้นของแต่ละกลุ่มเลือกผู้สมัครในกลุ่มอ่ืนที่อยู่ในสายเดียวกัน  
โดยเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครที่ต้องการเลือกด้วยตัวเลขอารบิกใน “ช่องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร” 

โดยในการเลือกระดับอ าเภอ และระดับจังหวัดแต่ละคนมีสิทธิลงคะแนนให้แก่ผู้สมัครที่เป็นผู้ได้รับเลือก
ขั้นต้นในกลุ่มอ่ืนที่อยู่สายเดียวกันได้กลุ่มละ 1 คน (ระเบียบฯ ข้อ 125) ส าหรับในการเลือกระดับประเทศให้ผู้สมัคร
แต่ละคนมีสิทธิลงคะแนนให้แก่ผู้สมัครที่เป็นผู้ได้รับเลือกขั้นต้นในกลุ่มอ่ืนที่อยู่สายเดียวกันได้กลุ่มละไม่เกิน 5 คน 
(ระเบียบฯ ข้อ 151) ในชั้นนี้ผู้ได้รับเลือกขั้นต้นไม่มีสิทธิลงคะแนนให้แก่ผู้สมัครในกลุ่มเดียวกันหรือเลือกตนเองได้  
 

กรณีสายใดมีสิทธิลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอ่ืนที่อยู่ในสายเดียวกันไม่ครบ ๔ กลุ่ม ให้กรรมการประจ า
สถานที่เลือกผู้ท าหน้าที่ในการมอบบัตรลงคะแนนขีดเส้นในช่องที่ไม่มีกลุ่มต้องเลือก เพื่อมิให้มีการลงคะแนนในกลุ่มนั้น
(ระเบียบฯ ข้อ 12๔) 



๕๕ 
 
 

 

 

1. จัดระเบียบในการเข้าไปลงคะแนนในคูหาลงคะแนนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
2. แนะน าให้ผู้มีสิทธิเลือกท่ีได้ลงคะแนนแล้วพับบัตรลงคะแนนให้เรียบร้อยก่อนออกจากคูหาลงคะแนน 
3. ช่วยเหลือและอ านวยความสะดวกในการลงคะแนนให้แก่คนพิการหรือทุพพลภาพหรือผู้สูงอาย ุ
4. ควบคุมดูแลหีบบัตรลงคะแนน  
5. อ านวยความสะดวกให้ผู้มีสิทธเิลือก น าบัตรลงคะแนนใส่ลงในหีบบัตรลงคะแนนด้วยตนเอง 
6. ควบคุมดูแลให้ผู้มีสิทธิเลือกน าบัตรลงคะแนนใส่ลงในหีบบัตรลงคะแนนให้ถูกต้องและครบถ้วน 
7. ควบคุมดูแลไม่ให้ผู้มีสิทธิเลือกน าบัตรลงคะแนนออกไปจากสถานท่ีเลือกและแนะน ามิให้มี 

การกระท าผิดเกี่ยวกับบัตรลงคะแนน  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ให้ผู้มีสิทธิเลือกรออยู่ในสถานที่เลือกจนถึงระยะเวลาที่กรรมการประจ าสถานที่เลือกในกลุ่มประกาศ
ผลการนับคะแนน  (สว.อ. 48, สว.จ. 43, สว.ป. 41) (ระเบียบฯ ข้อ ๙๒ และข้อ 126) 

  ให้ประธานกรรมการประจ าสถานที่เลือก มีหน้าท่ีควบคุม ก ากับการปฏิบัติงานของกรรมการ 

ประจ าสถานท่ีเลือกของแต่ละกลุ่ม และเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัย  

 

๓. กรรมการประจ าสถานที่เลือกผู้ท าหน้าที่ควบคุมคูหาลงคะแนน 
และหีบบัตรลงคะแนน (คนที่ 3) (ระเบียบฯ ข้อ ๘๔ และข้อ 126) 



๕๖ 
 

๓)  การปิดการลงคะแนน  
  3.1)  เมื่อผู้มีสิทธิเลือกของกลุ่มใดลงคะแนนเสร็จสิ้นครบทุกคนแล้ว ให้กลุ่มนั้นปิดการลงคะแนน 
  (๑.๑) ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกของกลุ่มนั้น ลงลายมือชื่อในป้ายส าหรับปิดช่อง 
ใส่บัตรลงคะแนน (สว.อ. 42, สว.จ. 37, สว.ป 35) 
   (๑.๒) น าป้ายปิดช่องใส่บัตรลงคะแนน (สว.อ. 42, สว.จ. 37, สว.ป 35) ปิดทับช่องใส่บัตร
ลงคะแนนบนหีบบัตรลงคะแนน   
 

 ๓.2) หลังปิดการลงคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 100 และข้อ 126) 
  (๑) นับจ านวนต้นขั้วบัตรลงคะแนน (เพื่อตรวจสอบว่าบัตรลงคะแนนท่ีใช้ไปตรงกับจ านวน 
ผูม้ีสิทธิท่ีแสดงตนขอรับบัตรลงคะแนน) 
   (๒) นับจ านวนบัตรเลือกลงคะแนนท่ีเหลือ (เพื่อตรวจสอบว่าจ านวนบัตรลงคะแนนท่ีเหลือ 
กับจ านวนบัตรลงคะแนนท่ีรับมาถูกต้องตรงกับจ านวนบัตรลงคะแนนท่ีใช้ไปตามข้อ (๑)) 
   (๓) บันทึกจ านวนบัตรลงคะแนนท่ีใช้ไปและต้นขั้วบัตรท่ีเหลือลงท่ีปกหลังของบัตรลงคะแนน
และลงลายมือชื่อบนปกหลังบัตรลงคะแนนทุกเล่ม 
   (๔)  ใช้โลหะหรือวัตถุอื่นใดเจาะทะลุกลางบัตรลงคะแนนท่ีเป็นตัวบัตรท่ีเหลือทุกฉบับพร้อมปกหน้า
และปกหลัง เสร็จแล้วใช้เชือกร้อยรูผูกรวมกัน  
    (๕)   น าบัตรลงคะแนนตามข้อ (๔) บรรจุลงในถุงพลาสติกใสเฉพาะบัตรลงคะแนนท่ีเหลือไม่เต็มเล่ม
และต้นขั้วบัตรลงคะแนน 
    (๖) บันทึกข้อมูลบัตรลงคะแนนที่เหลือเต็มเล่มและบัตรลงคะแนนที่เหลือไม่เต็มเล่มและต้นขั้ว
บัตรลงคะแนนของการลงคะแนนเลือกสมาชิกวุฒิสภา โดยบันทึกข้อมูลล าดับท่ีของสถานท่ีเลือก และ
จ านวนเล่มของต้นขั้วบัตรลงคะแนนใส่ลงในถุงพลาสติกใสตาม (ข้อ ๕) 

   (๗) กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกจัดท าประกาศรายการเกี่ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนน  
เมื่อเสร็จสิ้นการลงคะแนนเลือก (สว.อ. 43, สว.จ. 38, สว.ป. 36) จ านวน ๓ ชุด ดังนี้ 
          ชุดที่ ๑  ปิดประกาศไว้ ณ สถานท่ีเลือก 
          ชุดที่ ๒  ส าหรับส่งให้ผู้อ านวยการการเลือก และ 
          ชุดที่ ๓  เก็บไว้เป็นหลักฐาน  

 

 

 

 

 

 

 



๕๗ 
  

 

 

 

 

กรณผีู้อ านวยการการเลือกประกาศงดการลงคะแนน 
     ในวันเลือก ถ้าการลงคะแนนในสถานท่ีเลือกใดไม่สามารถกระท าได้ เนื่องจากเกิดจลาจล 
อุทกภัย อัคคีภัย เหตุสุดวิสัย หรือเหตุจ าเป็นอย่างอื่น ให้ด าเนินการดังนี้   
     - กรณียังไม่ได้เปิดให้มีการลงคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 97 และข้อ 126)    
       (1) จัดเก็บรักษาบัตรลงคะแนน หีบบัตรลงคะแนน และเอกสารเกี่ยวกับการเลือก             
ไว้ในสถานท่ีปลอดภัย ตามท่ีผู้อ านวยการการเลือกก าหนด 
       (2) บันทึกเหตุของการงดการออกเสียงลงคะแนนไว้ในรายงานเหตุ การณ์ประจ า                
สถานท่ีเลือก (สว.อ. 39, สว.จ. 34, สว.ป. 32) 
    - กรณีเปิดให้มีการลงคะแนนและมีการลงคะแนนแล้ว (ระเบียบฯ ข้อ 98 และข้อ 126)  
    (1)  ระงับการมอบบัตรลงคะแนนและลงลายมือชื่อในป้ายส าหรับปิดช่องใส่บัตรลงคะแนน  
(สว.อ. 42, สว.จ. 37, สว.ป 35) แล้วน าป้ายดังกล่าวปิดทับช่องใส่บัตรลงคะแนนบนหีบบัตรลงคะแนนและ 
ปิดทับลายมือชื่อท้ังหมดด้วยเทปกาวใสเพื่อป้องกันการเปลี่ยนหีบบัตรลงคะแนน 
    (2) นับบัตรลงคะแนนท่ีเหลือให้ทราบจ านวน และใช้โลหะหรือวัตถุอื่นเจาะทะลุ                  
บัตรลงคะแนน ในส่วนท่ีเป็นตัวบัตรทุกฉบับพร้อมปกหน้าและปกหลัง ใช้เชือกร้อยรูผูกรวมให้เป็น  
ปึกเดียวกัน หรือกระท าด้วยวิธีอื่นใดท่ีสามารถป้องกันมิให้ใช้บัตรลงคะแนนท่ีเหลืออยู่ลงคะแนนได้  
     (3) นับจ านวนผู้มาแสดงตนและรับบัตรลงคะแนนจากบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก      
(สว.อ. 37, สว.จ. 32, สว.ป. 30) ชุดที่ใช้ตรวจสอบและหมายเหตุการลงคะแนน   
      (4) จัดท ารายงานการส่งหีบบัตรลงคะแนนเอกสารและวัสดุอุปกรณ์ ท่ีเกี่ยวข้อง 
กับการเลือก (สว.อ. 51, สว.จ. 46, สว.ป. 44) 
     (5) บันทึกเหตุของการงดการลงคะแนน จ านวนบัตรลงคะแนนตาม (3) และจ านวน 
ผู้มาแสดงตนและรับบัตรลงคะแนนตาม (4) ไว้ในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 39, สว.จ. 34,
สว.ป. 32) 
     (6) น าส่งสิ่งของต่อไปนี้ (ถ้ามี) ไปจัดเก็บรักษาไว้ในสถานท่ีปลอดภัยตามท่ีผู้อ านวยการ
การเลือกหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายก าหนด ได้แก่  
         (6.๑) หีบบัตรลงคะแนน (บรรจุบัตรลงคะแนนท่ีได้ลงคะแนนแล้วบางส่วน) 
          (6.๒) บัตรลงคะแนนท่ีเหลือท้ังหมดและต้นขั้วบัตรลงคะแนน 
          (6.๓) บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 37, สว.จ. 32, สว.ป. 30) ชุดท่ีใช้ตรวจสอบ
และหมายเหตุการลงคะแนน 
         (6.๔) ประกาศรายการเกี ่ยวกับจ านวนบัตรลงคะแนนก่อนการลงคะแนน 
(สว.อ. 38, สว.จ 33, สว.ป. 31) 
           (6.5) รายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 39, สว.จ. 34, สว.ป. 32) 
         (6.6) คูหาลงคะแนนท้ังหมดและวัสดุอุปกรณ์ท่ีเหลือ



๕๘ 
 

5. การปฏิบัติหน้าท่ีในการด าเนินการนับคะแนน  

5.๑ การแบ่งหน้าที่ในการนับคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 102-103 และข้อ 126) 
 เมื่อทุกกลุ่มในสายได้ลงคะแนนเสร็จสิ้นและตรวจสอบความถูกต้องแล้ว ให้กรรมการประจ า
สถานที่เลือกของแต่ละกลุ่มในสายนั้น ช่วยกันจัดสถานท่ีนับคะแนนแล้วด าเนินการนับคะแนนทีละกลุ่ม 
โดยให้กรรมการประจ าสถานที่เลือกเริ่มนับคะแนนจากกลุ่มที่หมายเลขประจ ากลุ่มน้อยไปมาก 

  ซึ่งการนับคะแนนต้องกระท าเปิดเผยและติดต่อกันให้เสร็จจะเลื่อนหรือประวิงเวลาการนับคะแนน
ไม่ได้ (ระเบียบฯ ข้อ ๑02 และข้อ 126)  และให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกแต่ละกลุ่มแบ่งหน้าท่ี 
ในการนับคะแนนของกลุ่มตนเอง ดังนี้ (ระเบียบฯ ข้อ ๑03 และข้อ 126)   

 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

หยิบบัตรลงคะแนนครั้งละฉบับ คลี่บัตรแล้ว
วินิจฉัยบัตรลงคะแนนและอ่าน ส่ งให้
กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกคนที่ 3 

กรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ 1 

  ถ้ามีกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกเกินกว่า 3 คน ให้คอยช่วยเหลืออ านวยความสะดวก
และคอยสับเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าท่ีกับกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกท่ีปฏิบัติหน้าท่ีอยู่  

  ก่อนเร่ิมนับคะแนนให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกชี้แจงวิธีการทักท้วงการนับคะแนนให้
ผู้มีสิทธิเลือกท่ีอยู่ ณ สถานท่ีเลือก ได้ทราบว่า ผู้ใดต้องการทักท้วงระหว่างการนับคะแนนให้
ยื่นแบบทักท้วงตามแบบท่ีก าหนด 

กรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ 2 

กรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ ๓ 

ขานทวนคะแนนและขีดคะแนนในแบบ 
ขีดคะแนน กรรมการผู้ท าหน้าท่ีขีดคะแนน
ของแต่ละกลุ่ม น าแบบขีดคะแนนของ
ตนเองมาติด และเมื่อกลุ่มอื่นขานคะแนน
ของกลุ่มตนเองให้ด าเนินการขีดคะแนน 
ท้ังนี้ให้ท าทีละกลุ่ม 

เจาะบั ตรลงคะแนนท่ี ได้ วิ นิ จฉั ยจาก
กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกคนท่ี 1 แล้ว
แยกเก็บใส่ภาชนะท่ีเตรียมไว ้



๕๙ 
 

หมายเหตุ :   ๑. การมอบหน้าที่ขึ้นอยู่กับจ านวนกรรมการประจ าสถานที่เลือกในแต่ละระดับ... ( คนที่ ๑ หยิบบัตร คลี่ วินิจฉัย และอ่าน , คนที่ ๒ ขานทวนและขีด , คนที่ ๓ เจาะบัตรที่ได้วินิจฉัยแล้ว ) 
                ๒. ให้นับคะแนนที่ละกลุ่ม โดยเร่ิมจากหมายเลขประจ ากลุ่มที่น้อยไปหาเลขประจ ากลุ่มที่มาก (ท าหน้าที่นับคะแนนเฉพาะกลุ่มที่... ตนรับผิดชอบ)  
                ๓. เมื่อนับคะแนนเสร็จ (กรณีคะแนนเท่ากันให้จับสลาก และระบุลงในช่องหมายเหตุว่า “ได้รับเลือก” หรือ “ไม่ได้รับเลือก”) ให้น ารายงานผลการนับคะแนนการเลือกสมาชิกวุฒิสภา   
                 ส่งให้ผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติงานผู้อ านวยการการเลือก  
                ๔. คืนเครื่องมือสื่อสารเมื่อส่งผลรายงานการนับคะแนนเลือกฯ ให้ผู้มาใช้สิทธิเลือก 
                     



๖๐ 
 

 

 

  (๑)  ใช้เชือกกั้นแนวเขตเพ่ือก าหนดบริเวณสถานท่ีนับคะแนน 
    (๒)  การตั้งกระดานขีดคะแนนควรให้ผู้มีสิทธิเลือกมองเห็นได้อย่างชัดเจน 

    (๓)  การจัดโต๊ะวางภาชนะใส่บัตรดีและบัตรเสีย ควรตั้งเอียงท ามุมกับกระดานขีดคะแนน
เพื่อให้สามารถมองเห็นการปฏิบัติงานระหว่างกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกด้วยกันเอง
ไดอ้ย่างชัดเจน  

 

   
   
 

  (๑) แบบพิมพ์ 
    (๑.๑) แบบขีดคะแนน (สว.อ. 44, สว.จ. 39, สว.ป. 37)  
    (๑.๒) รายงานผลการนับคะแนน (สว.อ. 45, สว.จ. 40, สว.ป. 38)  จ านวน 3 ชุด  
    (๑.๓) รายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 39, สว.จ. 34, สว.ป. 32) 

    (๑.๔) แบบทักท้วงการปฏิบัติหน้าท่ีของคณะกรรมการประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 40, 
สว.จ. 35, สว.ป. 33) 

    (๑.๕) แบบประกาศผู้อ านวยการการเลือก เรื่อง งดการนับคะแนน (สว.อ. 47, สว.จ. 42,  สว.ป. 40) 
    (๑.๖) แบบบันทึกข้อมูลจ านวนบัตรลงคะแนนเลือกระดับอ าเภอ (สว.อ. 50) ระดับจังหวัด

(สว.จ. 45) ระดับประเทศ (สว.ป. 43) 
    (๑.๗) รายงานการส่งหีบบัตรลงคะแนน เอกสารและวัสดุอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวกับการเลือก 

ระดับอ าเภอ (สว.อ. 51) ระดับจังหวัด (สว.จ. 46) ระดับประเทศ (สว.ป. 44) 

   (๒) วัสดุอุปกรณ์ส าหรับการนับคะแนน 
     (๒.๑) ปากกาเคมีส าหรับขีดคะแนน 
     (๒.๒) อุปกรณเ์จาะบัตรลงคะแนนส าหรับเจาะบัตรลงคะแนนท่ีผ่านการวินิจฉัยแล้ว 

     (๒.๓) ภาชนะส าหรับใส่บัตรดีและบัตรเสีย ท่ีวินิจฉัยแล้ว (ใช้ภาชนะกลุ่มละ 2 ใบ) 
     (๒.๔) ถุงวัสดุใส  
       (๒.๔.๑) ส าหรับใส่ในภาชนะบัตรตามข้อ (๒.๓)  
       (๒.๔.๒) ถุงวัสดุใสขนาดใหญ่ส าหรับใส่บัตรลงคะแนนท่ีนับคะแนนแล้ว 
       (๒.๔.๓) ถุงวัสดุใสส าหรับใส่ต้นขั้วบัตรลงคะแนนท่ีใช้ไปหมดเล่มกับท่ีใช้ไปแล้ว 
                                      บางส่วน (เหลือไม่เต็มเล่ม)  
     (๒.๕) สายรัด หนังยาง ฯลฯ 
 
 
 

จัดสถานที่นับคะแนน 

การจัดเตรียมแบบพิมพ์และวัสดุอุปกรณ์ส าหรับการนับคะแนน  



๖๑ 
 

5.๒ วิธกีารนับคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ ๑06 และข้อ 126)  
 5.๒.๑ กรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ ๑ หยิบบัตรลงคะแนนครั้งละฉบับ คลี่บัตรแล้ว
ด าเนินการวินิจฉัยบัตรลงคะแนนและอ่าน ดังนี้ 

    1) ถ้าเป็นบัตรดี ให้อ่านว่า “ดี” และอ่านหมายเลขของผู้สมัครท่ีได้คะแนน 
ว่า “กลุ่ม...หมายเลข...” พร้อมท้ังชูบัตรลงคะแนนโดยเปิดเผยให้ผู้ท่ีอยู่ในบริเวณสถานท่ีเลือกได้เห็น  
    ๒) ถ้าเป็นบัตรลงคะแนนท่ีมีลักษณะตามข้อ 104 ให้อ่านว่า “ดีบางส่วน” และ   
อ่านหมายเลขของผู้สมัครท่ีได้คะแนนว่า “กลุ่ม...หมายเลข...” พร้อมท้ังชูบัตรลงคะแนนโดยเปิดเผยให้ผู้ท่ี
อยู่ในบริเวณสถานท่ีเลือกได้เห็น  
    ๓) ถ้าเป็นบัตรเสีย ให้อ่านว่า “เสีย” พร้อมทั้งชูบัตรลงคะแนนโดยเปิดเผยให้ผู้ท่ี
อยู่ในบริเวณสถานท่ีเลือกได้เห็น และให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกที่ท าการนับคะแนนอย่างน้อย 2 คน     
สลักหลังบัตรลงคะแนนว่า “เสีย” พร้อมท้ังระบุเหตุผลว่าเสียเพราะเหตุใด 

 
 
 

 5.๒.2 กรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ 2 ขานทวนหมายเลข แล้วจึงขีดคะแนนลงใน
แบบขีดคะแนน โดยให้ผู้ท่ีอยู่ในบริเวณสถานท่ีเลือกเห็นการขีดคะแนนได้อย่างชัดเจน  

 
 
 

 
        
  5.๒.3 กรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ 3 รับบัตรลงคะแนนจากกรรมการประจ า
สถานที่เลือกคนที่ 1 หลังจากที่กรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ 1 ได้วินิจฉัยบัตรลงคะแนนและอ่าน
และกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกคนท่ี 2 ได้ขีดคะแนนแล้ว ให้เจาะมุมบัตรลงคะแนนท่ีวินิจฉัย แล้วพับบัตร
ลงคะแนนแยกเก็บใส่ในภาชนะท่ีเตรียมไว้ โดยแยกเป็นภาชนะใส่บัตรดี 1 ใบ และใส่บัตรเสีย 1 ใบ 
    ๑) “บัตรดี” และ “บัตรดีบางส่วน” ให้ใส่ลงในภาชนะบัตรดี 
    ๒) “บัตรเสีย”  ให้ใส่ลงในภาชนะบัตรเสีย 
 
  

 
 
 
 
                             

 

ข้อแนะน า 
ส าหรับกรรมการประจ าสถานที่เลือกคนที่ 3 ในการเจาะบัตรลงคะแนน 
   ๑. ให้เจาะบริเวณมุมบนของบัตรลงคะแนนก่อนพับ 
   ๒. เมื่อเจาะเสร็จแล้วให้พับบัตร แล้วจึงใส่บัตรลงในภาชนะของบัตรแต่ละประเภทให้ถูกต้อง 

หมายเหตุ  วิธีการขีดคะแนนในแบบขีดคะแนน ให้ขีดหนึ่งขีดต่อหนึ่งคะแนน และเมื่อถึงขีดที่ ๕  
ให้ขีดขวางทับเส้น ๔ ขีดแรก แล้ววงกลมหรือวงรีล้อมรอบ เช่น ดังรูป        หรือ        หรือ         
เป็นต้น เพ่ือความสะดวกแก่การนับคะแนนและให้ท าเช่นนีเ้รื่อยไปทุก ๕ ขีด (ระเบียบฯ ข้อ ๑06 (2)) 
 

 

 

การวินิจฉัยว่าบัตรลงคะแนนใดเป็นบัตรเสียให้วินิจฉัย 
โดยกรรมการประจ าสถานที่เลือกที่ท าการนับคะแนนเสียงข้างมาก 



๖๒ 
 

 

5.๓ ลักษณะบัตรลงคะแนนส าหรับเลือกผู้สมัครบุคคลในกลุ่มอื่นที่อยู่ในสายเดียวกัน (รอบที่ 2) 
  5.๓.๑ ลักษณะบัตรลงคะแนนเลือกสมาชิกวุฒิสภาระดับอ าเภอส าหรับเลือกผู้สมัครบุคคล
ในกลุ่มอื่นที่อยู่ในสายเดียวกัน  

  บัต ร ล ง ค ะ แ น นจ ะ ระ บ ุ  “ ส าย ข อ ง ผู ้ม ีส ิท ธ ิเ ล ือ ก ”  “ก ลุ ่ม ข อ งผู ้ม ีส ิท ธ ิเ ล ือ ก ”  
“กลุ ่ม ที ่ผู ้ ไ ด ้ร ับ เลือกขั้นต้นมีสิทธิลงคะแนนเลือก” และ “ช่องเขียนหมายเลข” ซึ่งด้านในของบัตร
ลงคะแนนมีค าอธิบายเกี่ยวกับการเลือกไว้ด้วย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

 
 
 
 

ค าอธิบายเกี่ยวกับการเลือก 

 

ช่อง “เขียนหมายเลข”          
*ผู้มีสิทธิเลือกเป็นผู้เขียน 

เท่านั้น 

ระบุประเภทของบัตรลงคะแนน 

 

ช่อง “สายของผู้มีสิทธิเลือก”        
*กรรมการประจ าสถานที่เลือก

เป็นผู้เขียนเท่านั้น 

 

ช่อง “กลุ่มของผู้มีสิทธิเลือก” 
*กรรมการประจ าสถานที่เลือก

เป็นผู้เขียนเท่านั้น 

 ด้านใน ด้านหน้า 



๖๓ 
 

 

 5.๓.2 ลักษณะบัตรลงคะแนนเลือกสมาชิกวุฒิสภาระดับจังหวัดส าหรับเลือกผู้สมัครบุคคล
ในกลุ่มอื่นที่อยู่ในสายเดียวกัน  

   บั ต ร ล ง ค ะ แ น น จะ ร ะ บุ  “ ส า ย ข อ ง ผู้ มี สิ ท ธิ เ ลื อ ก ”  “ กลุ่ ม ข อ ง ผู้ มี สิ ท ธิ เ ลื อ ก ”  
“กลุ่มท่ีผู้ได้รับเลือกขั้นต้นมีสิทธิลงคะแนนเลือก” และ “ช่องเขียนหมายเลข” ซึ่งด้านในของบัตรลงคะแนน
มีค าอธิบายเกี่ยวกับการเลือกไว้ด้วย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

 
 
 

 

 

ค าอธิบายเกี่ยวกับการเลือก 

 

ช่อง “เขียนหมายเลข”          
*ผู้มีสิทธิเลือกเป็นผู้เขียน

เท่านั้น 

ระบุประเภทของบัตรลงคะแนน 

 

ช่อง “สายของผู้มีสิทธิเลือก”        
*กรรมการประจ าสถานที่เลือก

เป็นผู้เขียนเท่านั้น 

 

ช่อง “กลุ่มของผู้มีสิทธิเลือก” 
*กรรมการประจ าสถานที่เลือก

เป็นผู้เขียนเท่านั้น 

 ด้านใน ด้านหน้า 



๖๔ 
 

 

  5.๓.3 ลักษณะบัตรลงคะแนนเลือกสมาชิกวุฒิสภาระดับประเทศส าหรับเลือกผู้สมัคร
บุคคลในกลุ่มอื่นที่อยู่ในสายเดียวกัน  

   บั ต ร ล ง ค ะ แ น น จะ ร ะ บุ  “ ส า ย ข อ ง ผู้ มี สิ ท ธิ เ ลื อ ก ”  “ กลุ่ ม ข อ ง ผู้ มี สิ ท ธิ เ ลื อ ก ”  
“กลุ่มท่ีผู้ได้รับเลือกขั้นต้นมีสิทธิลงคะแนนเลือก” และ “ช่องเขียนหมายเลข” ซึ ่งด้านในของบัตร
ลงคะแนนมีค าอธิบายเกี่ยวกับการเลือกไว้ด้วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

 
 

 

 

 

 

ค าอธิบายเกี่ยวกับการเลือก 

 

ช่อง “เขียนหมายเลข”          
*ผู้มีสิทธิเลือกเป็นผู้เขียน 

เท่านั้น 

ระบุประเภทของบัตรลงคะแนน 

 

ช่อง “สายของผู้มีสิทธิเลือก”        
*กรรมการประจ าสถานที่เลือก

เป็นผู้เขียนเท่านั้น 

 

ช่อง “กลุ่มของผู้มีสิทธิเลือก” 
*กรรมการประจ าสถานที่เลือก

เป็นผู้เขียนเท่านั้น 

 ด้านใน ด้านหน้า 



๖๕ 
 

แนวทางการวินิจฉัยบัตรลงคะแนน   
 ลักษณะบัตรดี และลักษณะบัตรเสีย 
 การออกเสียงลงคะแนนให้ผู้ได้รับเลือกขั้นต้นของแต่ละกลุ่มเลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นที่อยู่ใน
สายเดียวกันโดยเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครที่ต้องการเลือกด้วยตัวเลขอารบิก ลงใน “ช่องเขียน
หมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร” ได้ช่องละ 1 หมายเลข (ระเบียบฯ ข้อ 125)  
 1) ระดับอ าเภอ ให้เลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกันได้ไม่เกิน 1 คน 
 2) ระดับจังหวัด ให้เลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกันได้ไม่เกิน 1 คน 
 3) ระดับประเทศ ให้เลือกผู้สมัครในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกันได้ไม่เกิน 5 คน 
 
 
 
 ดังนั้น บัตรลงคะแนนท่ีจะเป็น บัตรดี และนับเป็นคะแนนของผู้สมัครในกรณีท่ีลงคะแนนให้กับ
ผู้สมัครในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกันนั้นลักษณะบัตรดีหรือดีบางส่วนท่ีจะนับเป็นคะแนน จึงมีองค์ประกอบ 
ดังนี้ 
 ๑)  ต้องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครท่ีมีสิทธิในกลุ่มอื่นท่ีอยู่ในสายเดียวกันเท่านั้น 
 ๒)  ต้องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครเป็นเลขอารบิก 
 ๓)  ต้องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครใน “ช่องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร”  
ช่องละ 1 หมายเลข    
 หากบัตรลงคะแนนที่มีการลงคะแนนไม่เป็นไปตามลักษณะบัตรดีดังกล่าวข้างต้น จึงเป็น
ลักษณะบัตรเสีย ดังนั้น การท่ีจะวินิจฉัยบัตรใดเป็นบัตรดีหรือดีบางส่วนเพื่อนับเป็นคะแนนให้แก่ผู้สมัครจึงควร
พิจารณาให้ครบองค์ประกอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ในชั้นนี้ผู้ได้รับเลือกขั้นต้นไม่มีสิทธิลงคะแนนให้แก่ผู้สมัครในกลุ่มเดียวกันหรือเลือกตนเองได้  
และจะลงคะแนนให้บุคคลใดเกิน 1 คะแนนไม่ได้ 

 



๖๖ 
 

  

 
 

 

  ๑) ตัวอย่างลักษณะบัตรดี บัตรลงคะแนนที่เขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัครเป็นเลขอารบิก    
ใน “ช่องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร”   
 

 

 

 

  

   

 

 

  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลักษณะบัตรด ี
 

นับเป็นคะแนนให้ผู้สมัคร อ่านว่า  
“ กลุ่ม 2 ดี ห้าร้อยเอ็ด 
กลุ่ม 3 ดี ห้าร้อยสาม 
กลุ่ม 4 ดี ห้าร้อยสอง 
กลุ่ม 5 ดี ห้าร้อยส่ี” 

นับเป็นคะแนนให้ผู้สมัคร อ่านว่า  
“ กลุ่ม 2 ดี ห้าร้อยเอ็ด และ ห้าร้อยสอง 

กลุ่ม 3 ดี ห้าร้อยสาม 
กลุ่ม 4 ดี ห้าร้อยส่ี 

กลุ่ม 5 ดี ห้าร้อยห้า” 

แบบที่ 1 เลือกครบตามจ านวนที่มีสิทธิเลือก แบบที่ 2 เลือกไม่ครบตามจ านวนที่มีสิทธิเลือก 



๖๗ 
 

(1) บัตรที่เขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร 

ที่ไม่มีสิทธิได้รับเลือก 

 

 

(2) บัตรที่มิได้เขียนหมายเลขประจ าตัว  

ผู้สมัครเป็นเลขอารบิก 

 

 ๒) ตัวอย่างลักษณะบัตรดีบางส่วน บัตรลงคะแนนที่มีลักษณะในช่องเขียนหมายเลขผู้สมัคร
ช่องหนึ่งช่องใดดังต่อไปนี้ไม่ให้นับเป็นคะแนนส าหรับช่องหมายเลขนั้น  

 

    

 

      

 

 

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นับเป็นคะแนนบางส่วน อ่านว่า  
“กลุ่ม 2 ดีบางส่วน ห้าร้อยเอ็ด 

801 ไม่นับเป็นคะแนนเพราะผู้สมัคร 
ไม่มารายงานตัว 

กลุ่ม 3 ดี ห้าร้อยสาม 
กลุ่ม 4 ดี ห้าร้อยส่ี 

กลุ่ม 5 ดี ห้าร้อยห้า” 
 

นับเป็นคะแนนบางส่วน อ่านว่า  
“กลุ่ม 2 ดีบางส่วน ห้าร้อยเอ็ด 

801 ไม่นับเป็นคะแนนเพราะไม่เขียน 
เป็นเลขอารบิก 

กลุ่ม 3 ดี ห้าร้อยสาม 
กลุ่ม 4 ดี ห้าร้อยส่ี 

กลุ่ม 5 ดี ห้าร้อยห้า” 
 



๖๘ 
 

(3) บัตรที่เขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร 

ใน “ช่องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร” 

เกินกว่า 1 หมายเลขผู้สมัครในช่องเดียวกัน 

 

 
 
 
 
  
   
         

 

 

     

  

 

 

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นับเป็นคะแนนบางส่วน อ่านว่า  
“กลุ่ม 2 ดีบางส่วน ห้าร้อยเอ็ด 

506, 507 ไม่นับเป็นคะแนนเพราะเขียน
หมายเลขผู้สมัครเกินกว่า 1 หมายเลข 

ในช่องเดียวกัน 
กลุ่ม 3 ดี ห้าร้อยสาม 
กลุ่ม 4 ดี ห้าร้อยส่ี 

กลุ่ม 5 ดี ห้าร้อยห้า” 
 

นับเป็นคะแนนบางส่วน อ่านว่า  
“กลุ่ม 2 ดีบางส่วน ห้าร้อยเอ็ด 

502 ไม่นับเป็นคะแนนเพราะมิได้เขียน
หมายเลขประจ าตัวผู้สมัครใน  

“ช่องเขียนหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร” 

กลุ่ม 3 ดี ห้าร้อยสาม 
กลุ่ม 4 ดี ห้าร้อยส่ี 

กลุ่ม 5 ดี ห้าร้อยห้า” 

ลักษณะบัตรดีบางส่วน (ต่อ) 
 

(4) บัตรที่มิได้เขียนหมายเลขประจ าตัว
ผู้สมัครใน “ช่องเขียนหมายเลขประจ าตัว
ผู้สมัคร” และให้นับคะแนนใน “ช่องเขียน
หมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร” ที่สามารถ 
นับคะแนนได้ 

 



๖๙ 
 
 

 

 

 บัตรลงคะแนนท่ีมีลักษณะดังต่อไปนี้ ให้ถือว่าเป็นบัตรเสียทั้งฉบับและไม่ให้นับเป็นคะแนน 
(ระเบียบฯ ข้อ 105 และข้อ 126) 

(1) บัตรปลอม  หมายถึง บัตรท่ีไม่ได้จัดพิมพ์โดยส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ ง  
และเป็นบัตรท่ีจัดท าให้มีลักษณะใกล้เคียงกับบัตรจริงและมีการน ามาใช้ในการลงคะแนนเลือก  
(2) บัตรที่มิใช่บัตรซึ่งกรรมการประจ าสถานที่เลือกมอบให้ คือ บัตรท่ีน ามาจากท่ีอื่น และบัตร   
ท่ีมีผู้อื่นมอบให้น ามาลงคะแนน 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

ลักษณะบัตรเสีย 
 

(3) บัตรที่มีการท าเครื่องหมาย เพ่ือเป็นท่ีสังเกตหรือเขียนข้อความใด ๆ ลงในบัตรลงคะแนนนอกจาก
หมายเลขผู้สมัคร เว้นแต่เป็นการกระท าโดยชอบด้วยกฎหมายของผู้ด าเนินการเกี่ยวกับการเลือก 

ไม่ให้นับเป็นคะแนน อ่านว่า 
“เสีย ท าเครื่องหมายเป็นที่สังเกตได้” 

 

  

 



๗๐ 
 

 

 

 

  

ไม่ให้นับเป็นคะแนน  อ่านว่า 
“เสีย มิได้ท าเครื่องหมายลงคะแนน” 

 

ลักษณะบัตรเสีย (ตอ่) 
 

ไม่ให้นับเป็นคะแนน  อ่านว่า 
“เสีย ลงคะแนนให้ผู้ที่ไม่มีสิทธิได้รับเลือก” 

หมายเหตุ 801, 802, 803, 804 ไม่นับเป็น
คะแนนเพราะผู้สมัครไม่มารายงานตัว 
 

 

(4) บัตรที่มิได้ท าเครื่องหมายลงคะแนน 

 

(6) บัตรที่ลงคะแนนให้ผู้ที่ ไม่มีสิทธิ
ได้รับเลือก 

 

(5) บัตรที่มิอาจทราบได้ว่าลงคะแนน
ให้แก่ผู้สมัครใด เช่น การเขียนตัวเลข 
ไม่ชัดเจน และไม่สามารถระบุได้ว่าเป็นเลขใด 

(7) บัตรที่ เขียนหมายเลขประจ าตัว
ผู้สมัครเกินจ านวนที่ก าหนด 
(9) บัตรที่ มี ลั กษณะตามระเบี ยบฯ            
ข้อ 104 ซึ่งลงคะแนนเลือกผู้สมัครเพียง
คนเดียว 
 

 

(8) บัตรที่ลงคะแนนให้บุคคลใดเกิน  
1 คะแนน 

 

ไม่ให้นับเป็นคะแนน อ่านว่า 
“เสีย ลงคะแนนให้บุคคลใดเกิน 1 คะแนน” 

 



๗๑ 
 

กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก 

ลงชื่อ อย่างน้อย ๒ คน 

 ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกท่ีท าการนับคะแนนอย่างน้อย ๒ คน สลักหลังบัตรลงคะแนน
ว่า “เสีย” พร้อมท้ังระบุเหตุผลว่าเป็นบัตรเสียเพราะเหตุใด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
  

 

ระบุเหตุผลว่าเปน็บัตรเสีย
เพราะเหตใุด 

สลักหลังบัตรว่า “เสีย” 

ตัวอย่างการสลักหลัง “บัตรเสีย” 



๗๒ 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

5.๔ การด าเนินการภายหลังการนับคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ ๑06, 108 และข้อ 126) 
  5.4.1 หากกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกกลุ่มใดได้นับคะแนนจากบัตรลงคะแนนหมดแล้ว     
ให้แสดงให้เห็นว่าเป็นหีบเปล่า เพื่อให้ผู้ท่ีอยู่ในบริเวณสถานท่ีเลือกเห็นได้โดยชัดเจนว่าไม่มีบัตรลงคะแนน
เหลืออยู่ในหีบบัตรลงคะแนน  
   5.๔.2 ตรวจสอบความถูกต้องของการนับคะแนน 
  ให้นับจ านวนบัตรลงคะแนน ได้แก่ บัตรดี บัตรดีบางส่วน และบัตรเสียที่ใช้ลงคะแนน       
ว่าตรงกับจ านวนผู้มีสิทธิเลือกที่มาแสดงตนหรือไม่ (ตรวจสอบจากลายมือชื่อ/ลายพิมพ์นิ้วมือ) และ     
ลงลายมือชื่อในแบบขีดคะแนนไว้เป็นหลักฐานด้วย 
 
 

ในระหว่างการนับคะแนน 
1. กรณีมีการทักท้วง (ระเบียบฯ ข้อ ๑07 และข้อ 126) 

ถ้าผู้มีสิทธิเลือกของกลุ่มใดเห็นว่าการนับคะแนนของกลุ่มนั้นไม่ถูกต้อง ให้ท าการทักท้วงและ  
ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกบันทึกค าทักท้วง  

1. ให้ผู้ทักท้วงยื่นค าทักท้วงตามแบบ (สว.อ. 40, สว.จ. 35, สว.ป. 33) ต่อกรรมการประจ า
สถานท่ีเลือก 

 ๒. ใหก้รรมการประจ าสถานท่ีเลือก ตรวจสอบค าทักท้วง 
   2.1 บันทึกค าทักท้วงลงในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 39, สว.จ. 34, สว.ป. 32)  

   2.2 ผู้ทักท้วงและกรรมการประจ าสถานท่ีเลือก ไม่น้อยกว่า 2 คนลงลายมือชื่อไว้เป็น
หลักฐานต่อหน้าพยานไม่น้อยกว่า 2 คน พร้อมทั้งบันทึกค าสั่งหรือค าวินิจฉัยลงในรายงานเหตุการณ์
ประจ าสถานท่ีเลือกและในกรณีท่ีไม่มีบุคคลเป็นพยานให้หมายเหตุไว้ในรายงานเหตุการณ์ประจ า 
สถานท่ีเลือกด้วย 

 กรณีผู้ทักท้วงไม่ยอมรับการด าเนินการของกรรมการประจ าสถานท่ีเลือก ให้รายงานผู้อ านวยการ 
การเลือกและให้ผู้อ านวยการการเลือก รายงานให้คณะกรรมการระดับของตนเอง และผู้อ านวยการ 
การเลือกตั้งประจ าจังหวัดหรือเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง แล้วแต่กรณี เพื่อรายงานคณะกรรมการ
การเลือกตั้งโดยเร็ว 
 2. กรณีพบบัตรลงคะแนนผิดกลุ่ม (ระเบียบฯ ข้อ 127) 
 หากกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกของแต่ละกลุ่มในสายนั้นพบว่า มีบัตรลงคะแนนผิดกลุ่มปะปนมา   
ในหีบบัตรลงคะแนน ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกท่ีพบบัตรผิดกลุ่ม มอบบัตรลงคะแนนดังกล่าวให้แก่
ประธานกรรมการประจ าสถานท่ีเลือก เพื่อน าไปรวมกับบัตรลงคะแนนในหีบบัตรลงคะแนน  
ท่ีถูกต้อง โดยให้บันทึกลงในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก ตามแบบ (สว.อ. 39, สว.จ. 34,  
สว.ป. 32 ) และให้ผู้มีสิทธิเลือกไม่น้อยกว่าสองคนลงลายมือชื่อในรายงานเหตุการณ์ดังกล่าว 
 



๗๓ 
 

   
 
 
  ๑) กรณผีลการตรวจสอบ “ถูกต้อง” (ระเบียบฯ ข้อ ๑08 และข้อ 126) 
 - ให้น าบัตรลงคะแนนท่ีนับเป็นคะแนนแล้วเก็บใส่ในถุงพลาสติกใส (ถุงชั้นใน)  
 - บัตรดี 1 ถุง และบัตรเสีย 1 ถุง 
 ๒) กรณผีลการตรวจสอบ “ไม่ถูกต้อง” (ระเบียบฯ ข้อ ๑08 วรรคสอง และข้อ 126) 
 ในกรณีจ านวนผู้มีสิทธิเลือกท่ีมาแสดงตน (ตรวจสอบจากลายมือชื่อ/ลายพิมพ์นิ้วมือ)  
ไม่ตรงกับจ านวนบัตรลงคะแนนท่ีใช้ลงคะแนน (คือ บัตรที่อยู่ในหีบลงคะแนน ได้แก่ บัตรดีและบัตรเสีย) 
ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกด าเนินการตรวจสอบ ถ้าผลการนับจ านวนบัตรลงคะแนนยังไม่ตรงกับ
จ านวนผูม้ีสิทธิเลือกท่ีมาแสดงตนอีก ใหก้รรมการประจ าสถานท่ีเลือกด าเนินการ ดังนี้ 
  (๑) จัดท ารายงานผลการนับคะแนนตามแบบ (สว.อ. 45, สว.จ. 40, สว.ป. 38) 
  (๒) บันทึกในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 39, สว.จ. 34, สว.ป. 32) 
  (๓)  รายงานผู้อ านวยการการเลือกพร้อมเหตุผลของการนับคะแนนท่ีจ านวนบัตรลงคะแนน 
ท่ีใช้ลงคะแนนไม่ตรงกับจ านวนผู้มีสิทธิเลือกท่ีมาแสดงตน ตามแบบ (สว.อ. 46, สว.จ. 41, สว.ป. 39) 
  (๔) ให้ผู้อ านวยการเลือกรายงานต่อคณะกรรมการระดับของตนเองและผู้อ านวยการ 
การเลือกตั้งประจ าจังหวัดหรือเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้งเพื่อรายงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง
โดยเร็ว 
  (๕) ส่งหีบบัตรลงคะแนน คูหาลงคะแนน เอกสารและวัสดุอุปกรณ์อื่นๆ ให้ผู้อ านวยการการเลือก 
พร้อมรายงานการส่งหีบบัตรลงคะแนน (สว.อ. 51, สว.จ. 46, สว.ป. 44) 
   5.๔.3 จัดท ารายงานผลการนับคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 109 และข้อ 126) 
      ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกจัดท ารายงานผลการนับคะแนนตามแบบ (สว.อ. 45, 
สว.จ. 40, สว.ป. 38) ของแต่ละกลุ่มจ านวน 3 ชุด แล้วด าเนินการ ดังนี้  
     (๑)  ปิดไว้ ณ สถานท่ีเลือก  
     (๒)  ใส่ในถุงวัสดุใส (ชั้นนอก) ซึ่งบรรจุถุงบัตรลงคะแนนท่ีนับเป็นคะแนนแล้ว 
     (๓)   ส่งให้ผูอ้ านวยการการเลือกหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีเพื่อช่วยเหลือการปฏิบัติงาน 
   
 
 
 
 
 
 
 

การตรวจสอบ  
จ านวนบัตรลงคะแนน = จ านวนผู้มีสิทธิเลือกที่มาแสดงตน 

 การจัดท ารายงานผลการนับคะแนนจากระบบบริหารจัดการการเลือก (ในทางปฏิบัติ) 
1. ผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติงานของผู้อ านวยการการเลือกปริ้นท์รายงานผลการนับคะแนน 

(สว.อ. 45, สว.จ. 40, สว.ป. 38) เพ่ือให้กรรมการประจ าสถานที่เลือกกรอกคะแนน 
2.  น าใบคะแนนที่ได้รับจากกรรมการประจ าสถานที่เลือกกรอกลงในระบบบริหารจัดการการเลือก 
3.  ปริ้นท์รายงานผลการนับคะแนนให้คณะกรรมการประจ าสถานที่เลือกลงลายมือชื่อ 

 



๗๔ 
 

 

 กรณีคะแนนเท่ากัน (ระเบียบฯ ข้อ 110-111 และข้อ 126) 
  กรณีท่ีในล าดับใดมีผู้สมัครได้คะแนนเท่ากันจนเป็นเหตุให้มีผู้ได้คะแนนสูงสุดเกินจ านวนผู้มีสิทธิ
ได้รับเลือกขั้นต้นในกลุ่มนั้น ให้ผู้ซึ่งได้คะแนนเท่ากันดังกล่าวจับสลากกันเองว่าผู้ใดจะได้รับเลือกขั้นต้น
ในกลุ่มนั ้น ในการจับสลากให้แต่ละกลุ่มด าเนินการจับสลากทีละกลุ่ม โดยให้ผู ้อ านวยการการเลือก 
และผู้ท่ีผู้อ านวยการการเลือกมอบหมายจัดท าสลากเท่าจ านวนผู้สมัครรับเลือกท่ีจะต้องจับสลากเป็นสลาก    
ซึ่งมีข้อความว่า “ได้รับเลือก” เท่ากับจ านวนผู้ได้รับเลือกที่ยังขาดอยู่ และเป็นสลากซึ่งมีข้อความว่า 
“ไม่ได้รับเลือก” แล้วให้ผู้สมัครผู้ซึ่งได้คะแนนเท่ากันทุกคนท าการจับสลาก เรียงตามล าดับหมายเลข
ประจ าตัวผู้สมัครจนครบ ผู้ใดจับสลากซึ่งมีข้อความว่า “ได้รับเลือก” ผู้นั้นเป็นผู้ได้รับเลือก ให้บันทึกเหตุการณ์
ไว้ในบันทึกแสดงผลการจับสลาก ตามแบบ (สว.อ. 49, สว.จ. 44, สว.ป. 42) และให้ไปหมายเหตุไว้ในแบบ
รายงานผลการนับคะแนนการเลือกสมาชิกวุฒิสภา (สว.อ. 45, สว.จ. 40, สว.ป. 38) (ระเบียบฯ ข้อ 111 และ
ข้อ 126) 

 
 หากผู้มีสิทธิจับสลากไม่ประสงค์จับสลากให้ด าเนินการ ดังนี้ 

(1) ให้ผู้นั้นออกจากสถานท่ีเลือก 
(2) ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือกบันทึกในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 39,  

สว.จ. 34, สว.ป. 32) พร้อมให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อ 
(3) รายงานให้ผู้อ านวยการการเลือกทราบ เพื่อรายงานต่อคณะกรรมการระดับของตนเองและ

ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดหรือเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้งแล้วแต่กรณี 
เพ่ือรายงานให้คณะกรรมการการเลือกตั้งทราบต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๗๕ 
 

กรณีคะแนนเท่ากัน 
 ให้ผู้อ านวยการการเลือกหรือผู้ท่ีผู้อ านวยการการเลือกมอบหมายจัดท าสลากท่ีขนาดเท่ากัน
เท่ากับจ านวนผู้สมัครรับเลือกท่ีจะต้องจับสลาก 
              ๑. เขียนค าว่า “ได้รับเลือก” เท่ากับจ านวนผู้ได้รับเลือกท่ียังขาดอยู่ และจ านวนท่ีเหลือ 
เขียนค าว่า “ไม่ได้รับเลือก”  
              ๒. ใส่ลงในภาชนะทึบแสงแล้วเขย่าให้สลากคละกัน 
               

ตัวอย่างสลาก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   5.๔.5 การจัดเก็บเอกสารและสิ่งของต่างๆ ก่อนน าส่งผูอ้ านวยการการเลือก (ระเบียบฯ 
ข้อ 113-114 และข้อ 126) 
    ๑) เมื่อกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกจัดท ารายงานผลการนับคะแนน ตามข้อ 5.๔.3 
เสร็จสิ้นแล้ว ให้จัดเก็บเอกสารและสิ่งของต่างๆ  ของแต่ละกลุ่มไว้ในถุงพลาสติกใส (เรียกว่า ถุง “ชั้นนอก”) โดยภายในถุง
จะประกอบด้วย ดังนี้ 
    (๑) ถุงวัสดุใส (ถุงชั้นใน) ซึ่งบรรจุบัตรลงคะแนนท่ีผ่านการตรวจสอบความถูกต้อง 

ของการนับคะแนนแล้ว จ านวน 2 ถุง ได้แก่ ถุงบัตรดีและถุงบัตรเสีย  
    (๒)  แบบขีดคะแนนท่ีใช้ในการขีดคะแนนแล้ว (สว.อ. 44, สว.จ. 39, สว.ป. 37)  
    (๓) แบบข้อมูลจ านวนบัตรลงคะแนน ตามแบบ (สว.อ. 50, สว.จ. 45, สว.ป. 43) 
     (๔) รายงานผลการนับคะแนน (สว.อ. 45, สว.จ. 40, สว.ป. 38)  
  *** การใส่เอกสารตาม (๓) ให้ใส่ในลักษณะที่มองเห็นได้ว่าเป็นถุงพลาสติกใสของกลุ่มใด 

ได้รับเลือก ไม่ได้รับเลือก 

ขนาด ๕ X ๕ เซนติเมตร ขนาด ๕ X ๕ เซนติเมตร 

(ตัดตามเส้นประ) (ตัดตามเส้นประ) 

หมายเหตุ : สามารถน าตัวอย่างสลากถ่ายเอกสารแทนการเขียนได้ 



๗๖ 
 

 
 
 

                                
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 

  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบข้อมูลจ านวน
บัตรลงคะแนน 

(สว.อ. 50, สว.จ. 45, 
สว.ป. 43) ๑ ชุด 

  
 
 

จ านวน ๑ ชุด 

แบบขีดคะแนน 
(สว.อ. 44, สว.จ. 39, 

สว.ป. 37) ๑ ชุด 

รายงานผลการนับคะแนน
(สว.อ. 45, สว.จ. 40, 

สว.ป. 38) ๑ ชุด 

สายรัด 

 ถุงวัสดุใส (ชั้นนอก) 

   บัตรดี 

จ านวน 101 บัตร 

ถุงวัสดุใส (ชั้นใน) ถุงวัสดุใส (ชั้นใน) 

   บัตรเสีย 

   จ านวน 3 บัตร 

ตัวอย่างการจัดเก็บบัตรลงคะแนนและเอกสาร 
ใส่ถุงวัสดุใส  “ชั้นนอก” ของการเลือก “สมาชิกวุฒิสภา” 

 

ป้ายปิดช่องใส่บัตรลงคะแนน 
แบบ สว.อ. 42, สว.จ. 37, สว.ป. 35 

รายงานผลการนับคะแนน
(สว.อ. 45, สว.จ. 40, 

สว.ป. 38) ๑ ชุด 
 

แบบขีดคะแนน 
(สว.อ. 44, สว.จ. 39, 

สว.ป. 37) ๑ ชุด 
 

แบบข้อมูลจ านวน
บัตรลงคะแนน  

(สว.อ. 50, สว.จ. 45, 
สว.ป. 43) ๑ ชุด 

สายรัด 

ถุงวัสดุใส (ชัน้นอก)   บัตรดี 

  จ านวน 101 บัตร 

ถุงวัสดุใส (ชั้นใน) ถุงวัสดุใส (ชั้นใน) 

  บัตรเสีย 

  จ านวน 3 บัตร 

การบรรจุถุงวัสดุใส “ชั้นนอก” ลงในหีบบัตรลงคะแนน  
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     ๒) เมื่อด าเนินการตามข้อ ๑) แล้ว ให้ด าเนินการ ดังนี้ (ระเบียบฯ ข้อ ๑14 และ
ข้อ 126 ) 
      (๑) น าถุงพลาสติกใส (ถุงชั้นนอก) ใส่ในหีบบัตรลงคะแนน 
     (๒) ปิดหีบบัตรลงคะแนน พร้อมใส่สายรัดหรืออุปกรณ์อื่นแทนสายรัด  

     (๓) ลงลายมือชื่อบนสายรัด  
   5.๔.6 การน าส่งสิ่งของคืน (ระเบียบฯ ข้อ ๑15 และข้อ 126) 
     เมื่อด าเนินการตามข้อ 5.๔.5 เสร็จเรียบร้อย ให้กรรมการประจ าสถานท่ีเลือก
ด าเนินการน าส่งสิ่งของคืนให้แก่ผู้ อ านวยการการเลือกหรือผู้ ท่ีผู้อ านวยการการเลือกมอบหมาย  
พร้อมรายงานการส่งหีบบัตรลงคะแนน (สว.อ. 51, สว.จ. 46, สว.ป. 44) 
    ๑) หีบบัตรลงคะแนนท่ีด าเนินการตามระเบียบฯ ข้อ ๑14 และข้อ 126 
    ๒) คูหาลงคะแนน 
    ๓) เอกสารส าคัญประกอบด้วย 

(1) บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 37, สว.จ. 32, สว.ป. 30) ชุดที่ใช้ตรวจสอบ
การใช้สิทธิและหมายเหตุการลงคะแนน 

 (2) บัตรลงคะแนนท่ีเหลือท้ังหมดและต้นขั้วบัตรลงคะแนน 
 (3) แบบพิมพ์ประจ าสถานท่ีเลือก 
         4) วัสดุอุปกรณ์เกี่ยวกับการเลือกและเอกสารอื่นๆ 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

๑. ถุงพลาสติกใสท่ีบรรจุบัตรลงคะแนนท่ี
เหลือท้ังหมดและต้นขั้วบัตรลงคะแนน 
๒.  บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก (สว.อ. 37, 
สว.จ. 32, สว.ป. 30) ชุดท่ีใช้ตรวจสอบการ
ใช้สิทธิและหมายเหตุการลงคะแนน 
3. สมุดแบบพิมพ์ประจ าสถานท่ีเลือก 

วัสดุอุปกรณ์ 
เกี่ยวกับการเลือก 

(เช่น ปากกา ไม้บรรทัด 
เชือกก้ันแนว ฯลฯ) 

 

น าวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ ใส่ในถุงหูหิ้ว โดยแยกเป็น ๓ ถุง ซึ่งแตล่ะถุง ประกอบด้วย  ดังนี ้

ป้ายตา่งๆ และเอกสารอ่ืนๆ 
(เช่น ปา้ยบอกที่เลือก  
บัญชีรายชื่อชุดทีป่ิด 

ประกาศ ณ หน้าที่เลือก 
ฯลฯ) 

ถุงหูหิ้วใบที่ 1 ถุงหูหิ้วใบที่ 2 ถุงหูหิ้วใบที่ 3 
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   5.๔.7 จัดท าประกาศผลการนับคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 109 วรรคสอง, 110, 126 และข้อ 128) 
    เมื่อผู้อ านวยการการเลือกได้รับรายงานผลการนับคะแนน (สว.อ. 45, สว.จ. 40, สว.ป. 38) 
ตาม 3.4.2 (3) แล้วให้ผู้อ านวยการการเลือกหรือผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติงาน จัดท าประกาศผลการ    
นับคะแนน ตามแบบ (สว.อ. 48, สว.จ. 43, สว.ป. 41) จากระบบบริหารจัดการการเลือก 

    โดยให้ผู้ได้คะแนนสูงสุดเรียงตามล าดับ (ระดับอ าเภอ 3 คนแรก ระดับจังหวัด 2 คนแรก 
ระดับประเทศ 10 คนแรก) ของแต่ละกลุ่มเป็นผู้ได้รับเลือก  

 

 

 

กรณีผู้อ านวยการการเลือกประกาศงดการนับคะแนน (ระเบียบฯ ข้อ 117-118 และข้อ 126) 
 

 การนับคะแนน ณ สถานท่ีเลือกใดไม่สามารถกระท าได้หรือไม่สามารถนับคะแนนได้จนเสร็จสิ้น  
อันเนื่องมาจากเกิดเหตุจลาจล อุทกภัย อัคคีภัย เหตุสุดวิสัย หรือเหตุจ าเป็นอื่นใด 
   - กรณยีังไม่ได้นับคะแนน ให้ผู้อ านวยการการเลือกด าเนินการ ดังนี้  

   1) จัดเก็บรักษาบัตรลงคะแนน หีบบัตรลงคะแนนและเอกสารเกี่ยวกับการเลือกไว้ในท่ีปลอดภัย 
ตามท่ีผู้อ านวยการการเลือกก าหนด 

2) บันทึกสาเหตุและการด าเนินการไว้ในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 39,  
สว.จ. 34, สว.ป. 32) 

  - กรณีนับคะแนนไปแล้วบางส่วน  
  1) จัดเก็บบัตรลงคะแนนท่ีผ่านการวินิจฉัยแล้วและบัตรลงคะแนนท่ียังไม่ได้ผ่านการวินิจฉัยไว้  
ในถุงพลาสติกใสอย่างละ 1 ใบ แล้วน าไปจัดเก็บไว้ในหีบบัตรลงคะแนน    
 2) ปิดหีบบัตรลงคะแนนใส่สายรัดหรืออุปกรณ์อื่นแทนสายรัดหรือกระท าการด้วยวิธีการอื่นใด  
ท่ีสามารถป้องกันมิให้เปิดหีบบัตรลงคะแนนได้      

   3) จัดเก็บรักษาหีบบัตรลงคะแนนตาม (๓) และเอกสารเกี่ยวกับการเลือกไว้ในท่ีปลอดภัย  
ตามท่ีผู้อ านวยการการเลือกก าหนด      

   4)  รายงานผู้ อ านวยการการเลื อกตั้ งประจ าจั งหวัดหรือ เลขาธิการคณะกรรมการ 
การเลือกตั้งเพ่ือรายงานให้คณะกรรมการการเลือกตั้งทราบโดยเร็ว 

   5) บันทึกสาเหตุและการด าเนินการไว้ในรายงานเหตุการณ์ประจ าสถานท่ีเลือก (สว.อ. 39, 
 สว.จ. 34, สว.ป. 32) 

 
 

 

กรณีมีเหตุผู้อ านวยการการเลือกประกาศงดการนับคะแนน ให้คณะกรรมการการเลือกตั้ง
ประกาศก าหนดวันนับคะแนนใหม่ในระดับนั้นก่อนวันเลือกในระดับต่อไปไม่น้อยกว่า 3 วัน หรือตาม
ความจ าเป็น (ระเบียบฯ ข้อ 119 และข้อ 126) 

ในระดับประเทศ ให้ผู้ ได้รับคะแนนสูงสุดในแต่ละกลุ่มตั้งแต่ล าดับที่  1-10 เป็นผู้ได้รับเลือก 
เป็นสมาชิกวุฒิสภาจากกลุ่มนั้น และผู้ได้รับคะแนนล าดับที่ 11-15 ของแต่ละกลุ่มอยู่ในบัญชีส ารองของกลุ่มนั้น  
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การนับคะแนนใหม่ (ระเบียบฯ ข้อ 155-158) 
 ในการเลือกระดับอ าเภอ หรือระดับจังหวัด หรือระดับประเทศ หากผู้ตรวจการเลือกตั้งหรือ
ผู้อ านวยการการเลือกผู้ ใดในระดับใด เห็นว่ าการนับคะแนนของกลุ่มใดหรือของสายใดหรือ  
ของสถานท่ีเลือกใด มิได้เป็นไปโดยสุจริต หรือเท่ียงธรรม ให้รายงานไปยังผู้อ านวยการการเลือก ตั้ง 
ประจ าจังหวัดหรือเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้งแล้วแต่กรณี เพื่อรายงานให้คณะกรรมการ 
การเลือกตั้ง และให้คณะกรรมการการเลือกตั้งมีอ านาจสั่งระงับ ยับยั้ง แก้ไข เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิก 
การเลือก และสั่งให้นับคะแนนใหม่  
 ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งพิจารณาสั่งให้มีการนับคะแนนใหม่ภายใน 2 วันนับแต่วันท่ีได้รับรายงาน
(ระเบียบฯ ข้อ 155 วรรคหนึ่ง) 
  เมื่อคณะกรรมการมีค าสั่งให้มีการนับคะแนนใหม่ให้ด าเนินการตามนี้ 
  ๑) ให้ผู้อ านวยการการเลือกควบคุมการนับคะแนนใหม่ โดยมอบหมายให้ผู้ช่วยเหลือ
ด าเนินการเตรียมวัสดุอุปกรณ์ท่ีใช้ในการนับคะแนนใหม่  
  ๒) ให้คณะกรรมการประจ าสถานท่ีเลือกประจ ากลุ่มหรือสายอื่น เป็นผู้ด าเนินการนับ
คะแนนใหม่ 
  3) กรณีผลการนับคะแนนใหม่ปรากฏว่ามีผู้สมัครได้ รับคะแนนเท่ากันอันเป็นเหตุให้              
ไม่สามารถเรียงล าดับผู้ได้รับเลือกได้ ให้ผู้สมัครท่ีได้คะแนนเลือกเท่ากันจับสลาก 
 4) เมื่อด าเนินการตามข้อ 1-3 เสร็จสิ้นแล้ว ให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดหรือ
เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง รายงานผลการนับคะแนนใหม่ให้คณะกรรมการการเลือกตั้ง ทราบโดยเร็ว 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การด าเนินการนับคะแนนใหม่ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนวันเลือกในระดับจังหวัด 
ไม่น้อยกว่า 3 วัน หรือก่อนวันเลือกระดับประเทศไม่น้อยกว่า 5 วัน หรือภายใน 5 วัน 
นับแต่วันเลือกระดับประเทศ 



๘๐ 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบพิมพ์ 
การลงคะแนนเลอืกบุคคลอื่นในกลุ่มเดียวกัน 

และการลงคะแนนเลอืกผู้สมัครกลุม่อื่นที่อยู่ในสายเดียวกัน 
 

ระดับอ าเภอ 
 

ระดับจังหวัด 
 

ระดับประเทศ 
 

 ไฟล์ word ทั้ง ๓ ระดบั 
 

 

 

 

 

ระดับอ าเภอ 
 

ระดับจังหวัด 
 

 



๘๑ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างการกรอก 
แบบพิมพ์ 

 

 



๘๒ 
 

 
  

 
 
 

รายงานผลการนับคะแนนการเลือกสมาชิกวุฒิสภาระดับอ าเภอ 
อ าเภอ/เขต บานชื่น จังหวัด บานบุรี 

การลงคะแนนเลือกบุคคลในกลุ่มเดียวกัน กลุ่มที่ 1 

------------------------------------------- 

 ตามที่ คณะกรรมการการเลือกตั้งได้ประกาศก าหนดให้มีการเลือกสมาชิกวุฒิสภา ระดับอ าเภอ 
ในวันที่ 1 เดือน มกราคม พ.ศ. 2567 นั้น 

  บัดนี้ กลุ่มที่ 1 ได้ด าเนินการลงคะแนนและนับคะแนน  ณ โรงเรียนกลางทุ่ง เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว 
จึงขอรายงานผลการนับคะแนน ดังนี้ 

๑. จ านวนผู้มีสิทธิเลือก 
 ๑.๑ ผู้มีสิทธิเลือกตามบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก   50 คน  ( ห้าสิบ ) 
 ๑.๒ ผู้มีสิทธิเลือกท่ีมาแสดงตน                      40 คน  ( สี่สิบ ) 
2. จ านวนบัตรดี                 39 บัตร ( สามสิบเก้า ) 
3. จ านวนบัตรเสีย               1 บัตร  ( หนึ่ง ) 
4. จ านวนคะแนนที่ผู้สมัครรับเลือกแต่ละคนได้รับเรียงตามล าดับหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร ดังนี้ 

หมายเลข
ประจ าตัวผู้สมัคร ชื่อตัว – ชื่อสกุล ได้คะแนน 

(ให้กรอกข้อมูลทั้งตัวเลขและตัวอักษร) หมายเหตุ 

1 นางสาวสุดใจ ไปเลย 20 ( ยี่สิบ )  
2 นายสุดติ่ง ทะลุจอ 15 ( สิบห้า )  
3 นางสดใส โลกสวย 16 ( สิบหก )  
4 นางสุดสวย เกินไป 10 ( สิบ )  
5 นายสุดหล่อ จริงจริง 8 ( แปด )  
6 นายสมนึก ดั่งใจ 4 ( สี่ )  

ฯลฯ  ............ (..........................................)  

ประกาศ ณ วันที่ 1 เดือน มกราคม พ.ศ. 2567 

 

(ลงชื่อ) ....................................... กรรมการประจ า  (ลงชื่อ) ........................................ กรรมการประจ า 
           ( นายสุจริต โปร่งใส ) สถานที่เลือก      ( นายคิดดี ใจสะอาด )  สถานที่เลือก   

          (ลงชื่อ) .......................................... กรรมการประจ า  
                      ( นางสาวพร้อมใจ เลือกตั้ง ) สถานที่เลือก 
 
หมายเหตุ    สว.อ. 28 จัดท าจ านวน ๓ ชุด 
                 ๑. ปิดประกาศ ณ สถานท่ีเลือก ๑ ชุด 
   ๒. ใส่ถุงพลาสติกใสซึ่งบรรจุถุงบัตรลงคะแนนท่ีนับเป็นคะแนนแล้ว ๑ ชุด 
   ๓. ส่งให้ผู้อ านวยการการเลือกระดับอ าเภอ ๑ ชุด 

สว.อ. ๒๘ ตัวอย่างการกรอกการเลือกบุคคล 
ในกลุ่มเดียวกัน 

 



๘๓ 
 

 
  

 
 
 

รายงานผลการนับคะแนนการเลือกสมาชิกวุฒิสภาระดับอ าเภอ 
อ าเภอ/เขต บานชื่น จังหวัด บานบุรี 

การลงคะแนนเลือกผู้สมัครในกลุ่มอ่ืนที่อยู่ในสายเดียวกัน สาย ก กลุ่มที่ 1 

------------------------------------------- 

 ตามที่ คณะกรรมการการเลือกตั้งได้ประกาศก าหนดให้มีการเลือกสมาชิกวุฒิสภา ระดับอ าเภอ 
ในวันที่ 1 เดือน มกราคม พ.ศ. 2567 นั้น 

  บัดนี้ กลุ่มที่ 1 ได้ด าเนินการลงคะแนนและนับคะแนน  ณ โรงเรียนกลางทุ่ง เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว 
จึงขอรายงานผลการนับคะแนน ดังนี้ 

๑. จ านวนผู้มีสิทธิเลือก 
 ๑.๑ ผู้มีสิทธิเลือกตามบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือก   5 คน  ( ห้า ) 
 ๑.๒ ผู้มีสิทธิเลือกท่ีมาแสดงตน                      5 คน  ( ห้า ) 
2. จ านวนบัตรดี                 5 บัตร  ( ห้า ) 
3. จ านวนบัตรเสีย               0 บัตร  ( ศูนย์ ) 
4. จ านวนคะแนนที่ผู้สมัครรับเลือกแต่ละคนได้รับเรียงตามล าดับหมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร ดังนี้ 

หมายเลข
ประจ าตัวผู้สมัคร ชื่อตัว – ชื่อสกุล ได้คะแนน 

(ให้กรอกข้อมูลทั้งตัวเลขและตัวอักษร) หมายเหตุ 

1 นางสาวสุดใจ ไปเลย 3 ( สาม )  
2 นายสุดติ่ง ทะลุจอ 3 ( สาม )  
3 นางสดใส โลกสวย 4 ( ส่ี )  
4 นางสุดสวย เกินไป 4 ( ส่ี )  
5 นายสุดหล่อ จริงจริง 5 ( ห้า )  
  ............ (..........................................)  
  ............ (..........................................)  

ประกาศ ณ วันที่ 1 เดือน มกราคม พ.ศ. 2567 

 

(ลงชื่อ) ....................................... กรรมการประจ า  (ลงชื่อ) ........................................ กรรมการประจ า 
           ( นายสุจริต โปร่งใส ) สถานที่เลือก      ( นายคิดดี ใจสะอาด )  สถานที่เลือก   

          (ลงชื่อ) .......................................... กรรมการประจ า  
                      ( นางสาวพร้อมใจ เลือกตั้ง ) สถานที่เลือก 
 
หมายเหตุ    สว.อ. 45 จัดท าจ านวน ๓ ชุด 
                 ๑. ปิดประกาศ ณ สถานท่ีเลือก ๑ ชุด 
   ๒. ใส่ถุงพลาสติกใสซึ่งบรรจุถุงบัตรลงคะแนนท่ีนับเป็นคะแนนแล้ว ๑ ชุด 
   ๓. ส่งให้ผู้อ านวยการการเลือกระดับอ าเภอ ๑ ชุด 

 

สว.อ. ๔๕ 

A 

B 

การกรอกแบบพิมพ์  
(สว.อ. 45, สว.จ. 40, สว.ป. 38) 
A. ข้อ 1 ถึง 3 ใช้ข้อมูลผู้มีสิทธิเลือก
ของกลุ่มตนเอง 

B. ข้อ  4  จ านวนคะแนนที่ ผู้ สมัคร 

รับเลือกได้รับจากกลุ่มอื่นทุกกลุ่มที่อยู่
ในสายเดียวกัน 

ตัวอย่างการกรอกการเลือกผู้สมัคร 
ในกลุ่มอื่นที่อยู่ในสายเดียวกัน 

 



ที่ปรึกษา 

นายแสวง  บุญมี                                          เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง 

นายกิตติพงษ์  บริบูรณ์                                รองเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง 

 

คณะผู้จัดท า 

ว่าท่ีร้อยตรี ภาสกร  สิริภคยาพร   ผูอ้ านวยการส านักจัดการการเลือกตั้ง  
          
นางภัทรพร  หมอกพริ้ง                         รองผู้อ านวยการส านักจัดการการเลือกตั้ง 

  รักษาการในต าแหน่งผูอ้ านวยการฝ่ายจัดการ 
  การเลือกตั้ง 1 

นายไพฑูรย์  พันธ์ขาว  ผู้อ านวยการฝ่ายจัดการการเลือกตั้ง 3 

นางสาวพิมพ์สุทธิชา  โชติชินเกษม               ผู้อ านวยการฝ่ายจัดการการเลือกตั้ง 4 

นายนภดล  กานิวาสน์                          พนักงานการเลือกตั้งช านาญการ รักษาการในต าแหน่ง 

                                                    ผู้อ านวยการฝ่ายจัดการการเลือกตั้ง 2  

นายเสกสรร บุญวัฒน์                           พนักงานการเลือกตั้งช านาญการ รักษาการในต าแหน่ง 

                                             ผู้อ านวยการฝ่ายจัดการการเลือกตั้ง 5 

นางชญาน์ภา  เที่ยงผดุง                        พนักงานการเลือกตั้งช านาญการ รักษาการในต าแหน่ง 

                                             ผู้อ านวยการฝ่ายจัดการการเลือกตั้ง 6  
          
และพนักงาน ส านักจัดการการเลือกตั้งทุกคน 

 


