
 
สรุปข้อสั่งการในการประชุมประจ าเดือน 

กรมการปกครอง ครั้งที่ 3/2565  
วันจันทร์ที ่28 มีนาคม 2565 เวลา 09.00 น. 

ณ ห้องประชุม ๑ ชั้น 2 กรมการปกครอง 

เรื่อง ข้อสั่งการ การมอบหมาย 
1. ข้อสั่งการ อปค. 
(นายธนาคม จงจิระ) 
1.1.การประชุมกรมการปกครอง 

 
 
       - ขอให้นายอ าเภอและผู้ใต้บังคับบัญชารับฟังการประชุม
กรมการปกครอง เพ่ือจะได้ทราบข้อสั่งการที่เป็นแนวทาง
เดียวกัน และน าไปขับเคลื่อนงานต่อไป 

 
 

นายอ าเภอและ
ผู้ใต้บังคับบัญชา 
 

1.2.มาตรการลดการใช้พลังงานใน
หน่วยงานภาครัฐ 

       - ขอให้ส านัก/กอง จังหวัด/อ าเภอ ช่วยกันประหยัดการ
ใช้ไฟฟ้าและน้ ามันเชื้อเพลิง เนื่องจากกรมการปกครองได้รับ
งบประมาณเท่าเดิมแต่น้ ามันเชื้อเพลิงราคาสูงขึ้น  

ส านัก/กอง 
จังหวัด/อ าเภอ 

1.3 การปฏิบัติภารกิจ อส. ทั่วประเทศ         1. ขอให้ก าลังพล อส. ทั้งหมดทั่วประเทศให้เข้มงวดเรื่อง
วินัยและเรื่องการปฏิบัติภารกิจที่ต้องพกพา/ใช้อาวุธ การเบิก
อาวุธต้องมีหลักฐานอนุญาตที่ถูกต้อง และต้องแจ้งจังหวัดให้
ทราบทุกครั้ง และให้ สน.อส. ท าตัวอย่างระเบียบการขอ
อนุญาตเบิกอาวุธให้ถูกต้อง โดยให้ทุกหน่วยปฏิบัติตามระเบียบ
ที่ว่านี้ ต้องมีค าสั่งการอนุญาตที่ถูกต้อง เพ่ือป้องกันการโต้แย้ง
ในการตรวจสอบในพ้ืนที่ และการปฏิบัติต้องแจ้งผู้ว่าราชการ
จังหวัดเพ่ือโปรดทราบ 
       2..การจัดชุดเฉพาะกิจปฏิบัติงานยาเสพติด ขอให้ปลัด
จังหวัด/นายอ าเภอ เข้มงวดในการจัดชุดเฉพาะกิจในการ
ปฏิบัติงานยาเสพติด ต้องท าให้ถูกระเบียบและจัดคนท างานให้ดี
เหมาะสมกับงาน 
       3. การจัดชุดเฉพาะกิจปฏิบัติงานค้ามนุษย์ ขอให้ปลัด
จังหวัด/นายอ าเภอ ท าให้ถูกระเบียบเข้มงวดในการจัดชุด
เฉพาะกิจ ให้ระมัดระวังเรื่องการใช้อาวุธ เมื่อมีการจับกุม
ผู้กระท าผิดมากักขังรวมกันจ านวนมากต้องระมัดระวังเรื่อง 
ชู้สาว การเรียกรับผลประโยชน์ 
       4. ขอให้ สน.อส. ท าหนังสือเน้นย้ าการปฏิบัติงานของ 
อส. เรื่องระเบียบวินัย การจัดชุดเฉพาะกิจยาเสพติด/ค้ามนุษย์ 

สน.อส./ 
ก าลังพล อส.ทั่ว

ประเทศ 
 
 
 
 
 

ปลัดจังหวัด/
นายอ าเภอ 

 
 

ปลัดจังหวัด/
นายอ าเภอ 

 
 
 

สน.อส. 

1.4 การปฏิบัติภารกิจ อส.จชต.         1. ขอให้ปลัดจังหวัด/นายอ าเภอ ในฐานะผู้บังคับบัญชา 
เพ่ิมมาตรการ การเฝ้าระวังในพ้ืนที่อย่างต่อเนื่อง โดยเฉพาะ
ช่วงเดือนรอมฎอน 

ปลัดจังหวัด/
นายอ าเภอ  

ในพ้ืนที่ จชต. 

 
/ 2. ขอให้ ... 
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เรื่อง ข้อสั่งการ การมอบหมาย 
         2. ขอให้ปลัดจังหวัด/นายอ าเภอ/ปลัดอ าเภอ/หัวหน้าชุด 

คุ้มครองต าบล ได้ดูแลปรับปรุงฐานปฏิบัติการชุดคุ้มครองต าบล
ให้มีความแข็งแรงปลอดภัย และขอให้เข้มงวดดูแลอุปกรณ์
ต่างๆ ที่กรมการปกครองส่งไปให้               
       3..ขอให้นายอ าเภอดูแลเรื่องขวัญก าลังใจก าลังพล อส. 
ในทุกๆ เรื่อง 

ปลัดจังหวัด/
นายอ าเภอ/
ปลัดอ าเภอ/

หัวหน้าชุด ชคต. 
นายอ าเภอ 

1.5 การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด        - ขอให้จังหวัด/อ าเภอ ที่ยังไม่กรอกข้อมูลหรือผลการ
กรอกข้อมูลอยู่ในระดับต่ า เร่งรัดการด าเนินงานให้ครบถ้วน
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

จังหวัด/อ าเภอ 

1.6 การขับเคลื่อน “โครงการเศรษฐกิจ
ชุมชน” 

       - ขอให้ปลัดจังหวัด/นายอ าเภอให้ความส าคัญกับ
โครงการเศรษฐกิจชุมชน 

ปลัดจังหวัด/
นายอ าเภอ 

1.7 โครงการ “รักษ์น้ า ฟ้ืนป่าฉลอง 130 ปี 
แห่งการสถาปนา..กระทรวงมหาดไทย” 

       - ขอให้ปลั ดจั งหวั ด /นายอ า เภอ  ให้ ความส าคัญ 
กับโครงการ “รักษ์น้ า ฟ้ืนป่า ฉลอง 130 ปี แห่งการสถาปนา
กระทรวงมหาดไทย” 

ปลัดจังหวัด/
นายอ าเภอ 

1.8 โครงการ “130 ปี มหาดไทย อยู่ที่ไหน
เราใส่ใจดูแล” 

       - ขอให้ปลัดจังหวัด/นายอ าเภอ ใส่ใจด าเนินโครงการ
“130 ปี มหาดไทย อยู่ที่ไหนเราใส่ใจดูแล” ทั้ง 4 โครงการ
ของ สน.บท. คือ 1)การก าหนดสถานะบุคคลให้เด็กนักเรียน 
ในพระราชานุเคราะห์ 2)การพิสูจน์อัตลักษณ์กลุ่มบุคคล 
ที่เข้าถึงยาก 3)โครงการออกหน่วยบริการจัดท าบัตรประจ าตัว
ประชาชนให้กับกลุ่มเปราะบาง Mobile Unit (ผู้ป่วยติดเตียง  
คนชรา ผู้พิการ) 4)การแก้ไขปัญหาบุคคลที่มีชื่อในทะเบียน 
บ้านกลาง โดยให้เห็นผลเป็นรูปธรรมตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน 
2565เป็นต้นไป และให้ปลัดจังหวัดติดตามควบคุมการ
ด าเนินการของแต่ละอ าเภอในจังหวัด 

ปลัดจังหวัด/
นายอ าเภอ 

1.9 การประเมินคุณธรรมและความ
โปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน
ภาครัฐ (ITA).ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565   

       1. ขอเน้นย้ าให้ด าเนินการเรื่อง ITA โดยเฉพาะอย่างยิ่ง 
ในระดับอ าเภอ ให้มอบหมายเจ้าหน้าที่รับผิดชอบกรอกข้อมูล
ตามเวลาที่ก าหนด 
       2. ขอให้ ผตปค. ช่วยตรวจติดตามเรื่อง ITA เวลาไปตรวจ
ราชการว่าแต่ละแห่งด าเนินการถึงไหน อย่างไร 

อ าเภอ 
 
 

ผตปค. 

1.10.การขับเคลื่ อนอ าเภอคุณธรรม 
“ต้นแบบ” ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565 

       - ขอให้ทุกอ าเภอเร่งรัดด าเนินการขับเคลื่อนอ าเภอ
คุณธรรม “ต้นแบบ” ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ให้แล้วเสร็จ
ตามระยะเวลาที่ก าหนด 

อ าเภอ 

1.11 การบริหารงบประมาณ        - ขอให้ วช. ประสานงานกับส านักงบประมาณเรื่อง 
งบประมาณค่าใช้จ่ายในการเชื่อมสัญญาณในปีที่ผ่านมาจะได้รับ
คืนหรือไม่ ถ้าไม่ได้ต้องหาแนวทางแก้ไข 

วช. 

1.12 สรุปข้อราชการส าคัญที่เกี่ยวข้อง
กับการบริหารสถานการณ์การแพร่
ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 ในบทบาทของกรมการปกครอง 

       -.ขอให้ปลัดจังหวัด/นายอ าเภอ เคร่งครัดกับมาตรการ
ของ ศบค. ในช่วงเทศกาลสงกรานต์ เพ่ือป้องกันการแพร่
ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 

ปลัดจังหวัด/
นายอ าเภอ 

/ 1.13 สรุปข้อ … 
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เรื่อง ข้อสั่งการ การมอบหมาย 
1.13 ความคืบหน้าการปฏิบัติงานศูนย์
อ านวยการขจัดความยากจนและพัฒนา
คนทุกช่วงวัยอย่างยั่ งยืน ตามหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง (ศจพ.) 

       1. ขอให้นายอ าเภอจัดทีมงานลงส ารวจและบันทึกข้อมูล 
Thai QM ทุกครัวเรือน พร้อมทั้งรายงานกรมการปกครอง 
       2. การลงพ้ืนที่จังหวัด/อ าเภอ ขอให้ ผู้บริหาร ปค. ผตปค. 
และ ผอ.ส านัก/กอง ติดตามการด าเนินงาน ศจพ. ว่าด าเนินการ
ถึงไหนอย่างไร เนื่องจากเป็นนโยบายส าคัญของกระทรวงมหาดไทย  
       3. ขอให้ สน.ปท./ศสป. รวบรวมผลการรายงานข้อมูล 
Thai QM และรายงานให้ทราบ 
       4. การด าเนินงานตามวาระของกระทรวงมหาดไทย 
ต้องเร่งด าเนินการให้แล้วเสร็จตามกรอบระยะเวลาภายในวันที่ 
30 กันยายน 2565 ขอเน้นย้ าให้นายอ าเภอด าเนินการ ดังนี้ 
       4.1 ให้ก าหนดเป็น วาระของอ าเภอ        
       4.2 ส ารวจข้อมูลปัญหาความเดือดร้อนของประชาชน
เ พ่ิมเติม Re.X-Ray.ข้อมูลฯ จากฐานข้อมูล  TPMAP..ไม่มี
ครัวเรือนยากจนที่ตกส ารวจ ขอเน้นย้ าให้นายอ าเภอ ในฐานะ
ประธานคณะกรรมการบริหาร ศจพ.อ าเภอก าชับทีมปฏิบัติการฯ 
ระดับต าบล และทีมพ่ีเลี้ยง ก ากับดูแลและให้ความช่วยเหลือ 
อสม. ในการส ารวจและบันทึกข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วน
สมบูรณ์โดยเร็วที่สุด 
       4.3 ขอให้นายอ าเภอ บูรณาการความร่วมมือกับทุกภาคส่วน 
ในพ้ืนที่แก้ไขปัญหาความยากจนและพัฒนาคนทุกช่วงวัยอย่าง
ยั่งยืน ใช้ข้อมูลจาก TPMAP.และข้อมูลที่ได้เก็บเพ่ิมเติมจาก
ระบบ Thai QM เป็นฐานเลือก “เมนูแก้จน” ขอให้นายอ าเภอ 
ก าชับทีมพ่ีเลี้ยงให้ติดตาม ดูแล ให้ค าแนะน า และเป็นที่ปรึกษา 
ให้แก่ครัวเรือนยากจนเป้าหมายอย่างใกล้ชิด (Intensive Care) 
       4.4 ขอให้นายอ าเภอ ให้ความส าคัญกับการสื่อสารทาง
สังคมท าความเข้าใจกับผู้ปฏิบัติงาน แก้ไขปัญหาความยากจน
ภายใต้กลไก ศจพ. ทุกระดับ ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนใน
พ้ืนที่และประชาชนทั่วไปเข้าใจโครงการ/กิจกรรมที่เกี่ยวข้อง
กับการแก้ไขปัญหาความยากจนอย่างถูกต้อง 

นายอ าเภอ 
 

ผู้บริหาร ปค. 
ผตปค. และ 

ผอ.ส านัก/กอง 
สน.ปท./ศสป. 

 
นายอ าเภอ 

1.14 การท าสัญญาประนีประนอม
ยอมความ 

      - ขอให้ สน.สก. ท าตัวอย่างการท าสัญญาประนีประนอม
ยอมความที่รัดกุมสมบูรณ์ ส่งให้จังหวัด/อ าเภอ ใช้ในการ
ปฏิบัติงาน และขอให้ ร.อปค.ปท. ดูแลเรื่องตัวอย่างการท า
สัญญาประนีประนอมยอมความ 

ร.อปค.ปท./
สน.สก. 

1.15 การเฝ้าระวังและป้องกันการแพร่
ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 ในช่วงเทศกาลสงกรานต์ 2565 

       1..ขอเน้นย้ าให้นายอ าเภอ ให้ความส าคัญกับการปฏิบัติ
ตามมาตรการป้องกันโรคอย่างเคร่งครัด แนวทางปฏิบัติที่ส าคัญ 
3 ประการ ดังนี้ 
           ๑.1 ด้านสุขอนามัยและความปลอดภัยจากโรค 
(COVID-Free Environment) การคัดกรองโรค การท าความ
สะอาด การลดการสัมผัสต่างๆ และการถ่ายเทระบายอากาศให้
มีการหมุนเวียน 

นายอ าเภอ 

/ 1.2 ส าหรับ … 
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            1.2 ส าหรับผู้คน (COVID-Free Personnel) การฉีด

วัคซีนครบเกณฑ์ การคัดกรองโรคด้วย ATK และการป้องกัน
การติด เชื้ อโควิดขั้นสู งสุ ดแบบครอบจักรวาล  (Universal 
Prevention) 
          1.3 ส าหรับการเข้างาน/สถานที่ต่าง ๆ (COVID-Free 
Customer).การลงทะเบียนก่อนเข้าและออกจากสถานที่การเว้น
ระยะห่าง และการลดความแออัด 
       2. ขอให้เพ่ิมความถี่ในการออกตรวจ เพ่ือป้องปรามให้ปฏิบัติ
ตามมาตรการป้องกันโรคอย่างเคร่งครัดเน้นย้ าให้ด าเนินการ
ด้วยความละเอียดรอบคอบเพื่อไม่ให้กระทบต่อการด าเนินธุรกิจ
ของเอกชนและบรรยากาศการท่องเที่ยว 

 
 
 
 
 
 
 

นายอ าเภอ 

๑.๑6 การปฏิบัติงานของฝ่ายปกครอง
ในช่วงวันหยุดสงกรานต์ 

       - ขอให้นายอ าเภอบริหารจัดการและจัดสรรก าลังพล
บุคลากรฝ่ายปกครองในด้านต่างๆ คือ ด้านการให้บริการส านัก
ทะเบียนอ าเภอ และศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ ด้านการรักษาความ
สงบเรียบร้อยการปฏิบัติงานด้านสถานบริการ ด้านการป้องกัน
และลดอุบัติเหตุทางถนนช่วงเทศกาลสงกรานต์ พ.ศ. 2565 
ขอเน้นย้ าให้ปลัดจังหวัดและนายอ าเภอบูรณาการร่วมกับ 
ทุกภาคส่วนในพ้ืนที่ป้องกันและลดอุบัติ เหตุทางถนนช่วง
เทศกาลสงกรานต์ พ.ศ. 2565 ตาม “แผนบูรณาการป้องกัน
และลดอุบัติเหตุทางถนนช่วงเทศกาล และช่วงวันหยุด” ให้ตั้ง
จุดตรวจ/จุดสกัดในพ้ืนที่หมู่บ้าน/ชุมชน โดยใช้กลไกของฝ่าย
ปกครองในพ้ืนที่ร่วมกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วน
ราชการอ่ืน ๆ 

ปลัดจังหวัด/
นายอ าเภอ 

๑.๑7 การขับเคลื่อนโครงการส าคัญของ
กรมการปกครอง ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565 (10 Flagships) 

        - ขอเน้นย้ าให้ปลัดจังหวัด และนายอ าเภอให้ความส าคัญ
และขับเคลื่อนโครงการส าคัญของกรมการปกครองอย่าง
ต่อเนื่องในไตรมาสที่  3.-.4 หน่วยให้บริการประชาชนในสังกัด 
กรมการปกครอง สมัครขอรับรองมาตรฐาน GECC จ านวนทั้งสิ้น 
373 แห่ง (Flagship ประเด็นที่ 5) ดังนี้  
       1. ส านักทะเบียนอ าเภอ จ านวน 133 แห่ง 
       2. ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ จ านวน 228 แห่ง 
       3. ส านักงานออกหนังสือผ่านแดน จ านวน 12 แห่ง 
       ขอให้เตรียมความพร้อม รับการตรวจประเมินในพ้ืนที่ 
(Site visit) จัดเตรียมข้อมูล การรวบรวมหลักฐานเชิงประจักษ์
เพ่ือน าเสนอ ในกรณีที่ผ่านการคัดกรองใบสมัครฯ ในช่วงปลาย
เดือนมีนาคม ถึงต้นเดือนเมษายน 2565 

ปลัดจังหวัด/
นายอ าเภอ 

1.18 การบริหารงบประมาณ        1. การบริหารงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565 ขอก าชับให้ ส านัก/กอง ที่ท าการปกครองจังหวัดและ
อ าเภอให้เร่งรัดการเบิกจ่ายและใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไป
ตามเป้าหมาย 

ส านัก/กอง  
ที่ท าการ
ปกครอง

จังหวัด/อ าเภอ 
/ 2. การจัดท า ... 
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เรื่อง ข้อสั่งการ การมอบหมาย 
        2. การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2566 ขอให้ส านัก/กอง ปรับปรุงรายละเอียดค าขอ
งบประมาณให้ สอดคล้ องกับกรอบวง เ งินที่ ไ ด้ รั บ และ
เตรียมพร้อมส าหรับการชี้แจงงบประมาณในชั้นรัฐสภาตั้งแต่
เดือนพฤษภาคมเป็นต้นไป 

ส านัก/กอง 

1.19 การขับ เคลื่ อนการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสฯ (ITA) ของ
อ าเภอประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

       - ขอเน้นย้ า ให้นายอ า เภอ ให้ความส าคัญกับการ
ขับเคลื่อนการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสฯ ( ITA) ของ
อ าเภอตามแนวทางที่กรมการปกครองก าหนด พร้อมทั้งให้
ก ากับ ติดตาม การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสฯ ( ITA) 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่อ าเภอ 

นายอ าเภอ 

2. ข้อสั่งการ ร.อปค.ปท. 
(นายพิริยะ ฉันทดิลก) 
- การออกใบอนุญาตพาอาวุธปืน 

       
 
       - การออกใบอนุญาตพาอาวุธปืนของพนักงานฝ่ายปกครอง
ให้กับผู้มีส่วนเกี่ยวข้องกับการกระท าผิดหรือค้ายาเสพติด 
โดยที่การออกใบอนุญาตพาอาวุธปืนให้ออกให้กับพนักงานฝ่าย
ปกครอง เช่น ปลัดอ าเภอ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วยฯ แพทย์ฯ 
สารวัตรก านัน แต่บุคคลภายนอกที่ไม่ได้เป็นพนักงานฝ่าย
ปกครอง นายอ าเภอไม่มีอ านาจในการอนุญาต ส่วนประชาชน
ที่มีส่วนช่วยเหลือทางราชการต้องมีการจัดตั้งที่ เป็นระบบ  
มีค าสั่งให้ปฏิบัติหน้าที่ถูกต้องและใช้อาวุธปืนของทางราชการ 
เช่น ชรบ. อพป. อปพร. การจะอนุญาตหรือไม่อนุญาตต้องดู
ประวัติให้ละเอียดรอบคอบหากไม่อนุญาตต้องท าเป็นค าสั่ง 
ทางปกครองระบุเหตุผลที่ชัดเจน ให้ยึดหลักความถูกต้องพร้อม
ทั้งให้ค านึงถึงความรู้สึกของประชาชน การใช้อาวุธปืนที่เป็น
เหตุอุกฉกรรจ์หรือเป็นที่สนใจของสาธารณชน หรือก่อให้เกิดความ
เสียหายต่อสาธารณชน ให้นายอ าเภอพิจารณาเพิกถอน
ใบอนุญาตทันที โดยกรมการปกครองได้เตรียมพร้อมให้การ
ช่วยเหลือไว้แล้ว 

 
 

นายอ าเภอ 

3. ข้อสั่งการ ร.อปค.บห. 
(ร.ต.ท. ภพชนก ชลานุเคราะห์) 
- การบริหารงานบุคคล 

       
 
        - ขอให้นายอ าเภอตั้งใจปฏิบัติหน้าที่ให้ถูกต้องตาม
ระเบียบกฎหมาย โดยกรมการปกครองพร้อมให้การ
ช่วยเหลือ หากเกิดเหตุจากการปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าว  

 
 

นายอ าเภอ 

4. ข้อสั่งการ ร.อปค.บท. 
(นายสมยศ พุ่มน้อย) 
4.1 การปฏิบัติงานและการให้บริการ
ทะเบียนราษฎรด้วยระบบดิจิทัล 

 
 
        -.การปฏิบัติงานและการให้บริการทะเบียนราษฎรด้วย
ระบบดิจิทัลโดยน าเทคโนโลยีมาใช้ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพใน
การปฏิบัติงานและอ านวยความสะดวกให้ประชาชนได้มากข้ึน 
เงื่อนไขส าคัญ คือ บุคคลที่จะขอรับบริการการทะเบียนราษฎร 

 
 

นายทะเบียน
อ าเภอ/  

นายทะเบียน
ท้องถิ่น / 

/ ด้วยระบบ ... 
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เรื่อง ข้อสั่งการ การมอบหมาย 
 ด้วยระบบดิจิทัล จะต้องเป็นผู้ถือบัตรประจ าตัวประชาชน

อเนกประสงค์ (Smart.Card).และได้ลงทะเบียน เพ่ือพิสูจน์
ตัวตนด้วยระบบดิจิทัลกับส านักทะเบียนแล้ว ประเภทงาน
ทะเบียนราษฎรที่ให้บริการด้วยระบบดิจิทัลมี ดังนี้ 
       1..การแจ้งย้ายที่อยู่ ในส านักทะเบียนเดียวกันและการ
แจ้งย้ายที่อยู่ปลายทาง 
       2. การมอบหมาย หรือ มอบอ านาจ ให้แจ้งหรือยื่นค าร้อง
เพ่ือด าเนินการ ตาม พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร หรือระเบียบ
ส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร 
       3..การคัด หรือ คัดและรับรองรายการส าเนาทะเบียนบ้าน 
ทะเบียนประวัติ ทะเบียนคนเกิด เฉพาะกรณีรายการที่ผู้ขอเป็น
เจ้าของข้อมูล 
       ส านั กทะเบียนกลางได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติ ให้ 
นายทะเบียนอ าเภอ นายทะเบียนท้องถิ่น และนายทะเบียน
ผู้รับแจ้งของส านักทะเบียนทุกแห่งถือปฏิบัติ ทั้งนี้ ศูนย์บริหาร
การทะเบียนภาค สาขาจังหวัดและกรุงเทพมหานคร มีหน้าที่
รับผิดชอบให้ค าแนะน า แก้ไขปัญหากรณีเกิดเหตุขัดข้องใน
ระบบการให้บริการด้วยระบบดิจิทัล จึงขอให้ศึกษาท าความ
เข้าใจวิธีการ ขั้นตอนและสร้างการรับรู้กับประชาชน 
       หนังสือส านักทะเบียนกลาง ด่วนที่สุด ที่ มท 0309.1/ว 25 
ลงวันที่ 11 มีนาคม 2565 

นายทะเบียน
ผู้รับแจ้ง 

4.2.แนวทางจ าแนกกลุ่มบุคคลไม่มี
สถานะทางทะเบียนและการแก้ไขกลุ่ม
ในทะเบียนประวัติ 

       - เนื่องจากบุคคลที่นายทะเบียนได้จัดท าทะเบียนประวัติ
ตามมาตรา 19/2 และมาตรา 38 วรรค 2 เป็นบุคคลประเภท 
0 กลุ่ม 00 เป็นกลุ่มบุคคลที่มีสิทธิ ได้รับการก าหนดสถานะ
เป็นคนต่างด้าวเข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมาย (มีถิ่นที่อยู่ถาวร) 
และไม่มีสิทธิ ดังกล่าว รวมอยู่ด้วย เพ่ือให้การจ าแนกกลุ่ม
บุคคลมีความถูกต้องชัดเจน ซึ่งมีผลต่อการได้รับสิทธิต่างๆ ตาม
กฎหมายหรือนโยบายของรัฐบาล รวมทั้ง การปฏิบัติและบังคับ
ใช้กฎหมายเป็นไปแนวทางเดียวกัน ส านักทะเบียนกลาง  
ขอแจ้งขั้นตอนและแนวทางการปฏิบัติ สรุปได้ ดังนี้ 
       1. การขอแก้ไขเพ่ิมเติมกลุ่ม ในทะเบียนประวัติ ท.ร. 38 ก. 
       2..การแนะน าด้านการเตรียมเอกสารหลักฐานในการ
ติดต่อแก้ไขหรือเพ่ิมเติม กลุ่มในทะเบียนประวัติ ท.ร. 38 ก. 
       3..ขั้นตอนการตรวจเอกสาร หลักฐาน สอบสวน
ข้อเท็จจริง 
       4..แนวทางการแจ้งผู้ขอน าพยานมาบันทึกถ้อยค า  
ให้ออกใบนัดและก าหนดระยะเวลานัดหมาย ไม่ควรเกิน 30 วัน       

นายทะเบียน
อ าเภอ/  

นายทะเบียน
ท้องถิ่น 

 
 

/ 5. ขั้นตอน … 
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เรื่อง ข้อสั่งการ การมอบหมาย 
        5..ขั้นตอนการใช้กระบวนการรับรองสถานะภาพบุคคล 

โดยการประชาคมหมู่บ้าน 
       6..การให้ความเห็นชอบ กรณีมีคุณสมบัติครบ หากเชื่อว่า 
ผู้ขอไม่มีคุณสมบัติให้แจ้งผู้ขอโดยเร็ว เพ่ือใช้สิทธิโต้แย้งหรือ
อุทธรณ์ตามกฎหมาย 
       ทั้งนี้ส านักทะเบียนกลาง ได้ติดตั้งชุดค าสั่งหรือโปรแกรม
ปฏิบัติด้วยระบบคอมพิวเตอร์ และจัดท าคู่มือเพ่ือศึกษา ในการ
ปฏิบัติงานด้วยแล้ว พร้อมก าชับเจ้าหน้าที่ทุกคน ให้ปฏิบัติ
หน้ าที่ ด้ วยความโปร่ ง ใสอย่ า ให้ เกิดปัญหาการเรียกรับ
ผลประโยชน์เป็นอันขาด 
       หนังสือส านักทะเบียนกลาง ด่วนที่สุด ที่ มท 0309.8/ว 
29 ลงวันที่ 24 มีนาคม 2565 

 

4.3.การจัดสรรเงินกองทุนบริหาร
จั ดก ารทะ เบี ย นประวั ติ แ ละบั ต ร
ประจ าตัวแรงงานต่างด้าวในภารกิจของ 
กรมการปกครอง ครั้งที่ ๓ 

       -.กรมการปกครอง ได้โอนจัดสรรเงินกองทุนเพ่ือการ
บริหารจัดการโครงการจัดท าทะเบียนประวัติและบัตรประจ าตัว
แรงงานต่างด้าว เพ่ือเป็นค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค  
ที่จังหวัดก าหนดให้เป็นสถานที่จัดท าหรือปรับปรุง ทะเบียนประวัติ
และออกบัตรประจ าตัวฯ ขอให้จังหวัดด าเนินการในส่วนที่
เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
       1..ตรวจสอบยอดเงินที่รับโอน ว่าถูกต้องตรงตามบัญชี
การโอนหรือไม่  แล้วตอบยืนยันจ านวนเงินที่รับโอนเป็น
หลักฐานใบเสร็จรับเงินส่งให้  ส านักบริหารการทะเบียน 
กรมการปกครอง ภายในวันที่ 31 มีนาคม 2565 
       2..เมื่อด าเนินการเบิกจ่ายเสร็จสิ้น ให้รายงานผลการ
เบิกจ่ายตามแบบรายการการรับจ่ายเงินกองทุนและตามแบบ
ทะเบียนการรับจ่าย (แบบ 3.1 / 3.2) 
       หนังสือกรมการปกครอง ด่วนที่สุด ที่ มท 0309/ว 7036 
ลงวันที่ 21 มีนาคม 2565 

จังหวัด 

5. ข้อสั่งการ ร.อปค.คม. 
(นายสมศักดิ์ เจริญไพฑูรย์) 
5.1 การปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา 

 
 
       - ขอให้จั งหวัด/อ า เภอ ก ากับ ดูแล สอดส่องการ
ปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา ในเรื่องระเบียบวินัยและ
ระเบียบปฏิบัติประจ าวัน 

 
 

จังหวัด/อ าเภอ 

5.2 การควบคุม การใช้.และการเก็บ
รักษาอาวุธปืน 

       - ตามหนังสือ บก.อส. ที่ ว 16247 เมื่อวันที่ 1 กรกฎาคม 
2564 เรื่อง การควบคุม การใช้ และการเก็บรักษาอาวุธปืน 
ขอให้จังหวัดที่ยังไม่รายงาน เร่งรัดรายงานให้กรมการปกครอง
ทราบ เนื่องจากถึงก าหนดระยะเวลาการรายงานในวันที่ 1 
เมษายน 2565 

จังหวัด 

 
 

/ 6. เรื่องท่ี … 



- 8 - 
  

เรื่อง ข้อสั่งการ การมอบหมาย 
6. เรื่องที่ส านัก/กอง ขอความร่วมมือ
ด าเนินการ 
6.1..สน.อส. : การป้องกันและแก้ไข
ปัญหายาเสพติด 

 
 
       - ขอให้ ศอ.ปส.จ. เร่งรัดการน าเข้าข้อมูลของ ศอ.ปส.อ. 
ให้ครบถ้วนเพื่อใช้เป็นข้อมูลในการประเมินผลการด าเนินงานใน
ภาพรวมของกรมการปกครอง 

 
 

ศอ.ปส.จ. 

6.2.สน.ปท. : การขับเคลื่อน “โครงการ
เศรษฐกิจชุมชน” 

       - ขอให้ปลัดจังหวัด/นายอ าเภอ .ส ารวจจ านวนยอดเงิน
กองทุน ในบัญชีที่หมุนเวียนหรือที่ไม่มีการเคลื่อนไหวของ
เทศบาลต าบลและบัญชีขององค์การบริหารส่วนต าบลและ
รายงานผลให้กรมการปกครองทราบ 

ปลัดจังหวัด/
นายอ าเภอ 

6.3 สน.ปท. : โครงการ “รักษ์น้ า ฟ้ืนป่า 
ฉลอง  130 ปี  แห่ งการสถาปนา
กระทรวงมหาดไทย” 

       - ขอเชิญนายอ าเภอหรือผู้แทนเข้าร่วมฟังการให้ความรู้
การจัดท าฝายชะลอน้ าประเภทต่างๆ ผ่านระบบ..Zoom..ในวันที่  
8 เมษายน 2565 เวลา 09.00 - 12.00 น. 

นายอ าเภอหรือ
ผู้แทน 

6.4..ศปท.ปค. : การประเมินคุณธรรม
และความโปร่งใสในการด าเนินงานของ
หน่ ว ย ง านภ าครั ฐ  ( ITA).ประจ า ปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565   

       1..ขอให้ ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบแต่ละตัวชี้วัดจัดท า
ข้อมูลตามแผนขับเคลื่อนข้างต้นอย่างเคร่งครัดและส่งให้ศูนย์
ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กรมการปกครอง ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดเพื่อจะได้น าข้อมูลดังกล่าวไปตรวจสอบก่อน
การตรวจให้คะแนนจากคณะผู้ประเมินของส านักงาน ป.ป.ช. 
       2..ขอให้ปลัดจังหวัด เน้นย้ าผู้รับผิดชอบของที่ท าการ
ปกครองจังหวัดในการให้ความส าคัญกับการก ากับ ติดตาม  
การประเมิน  ITA ของอ าเภอ เพ่ือให้อ าเภอด าเนินการเป็นไป
ตามแผนขับเคลื่อนข้างต้นอย่างเคร่งครัด 
       3. ขอให้นายอ าเภอ เน้นย้ าผู้รับผิดชอบทั้งในส่วนของ  
ที่ท าการปกครองอ าเภอ และ ส่วนราชการประจ าอ าเภอ 
ให้ด า เนินการตามแผนขับเคลื่อนข้างต้นอย่างเคร่ งครัด 
โดยเฉพาะอย่างยิ่ง ในส่วนของการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์หลักของหน่วยงาน หรือ เว็บไซต์ Amphoe.com
เนื่องจากเป็นข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการประชาชนและ
เป็นส่วนที่อ าเภอสามารถควบคุมให้ผลคะแนนการประเมินเต็ม 
100 คะแนน 
       4. ขอให้นายอ าเภอให้ความส าคัญ ก ากับ และติดตาม 
การประเมิน ITA ของ อปท. ที่อยู่ภายใต้ก ากับดูแลตามอ านาจ
หน้าที่แบบเชิงรุก Active.Monitoring.ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์
และแนวทางที่ส านักงาน ป.ป.ช. ก าหนดอย่างเคร่งครัด
มอบหมายให้ ป.ต าบล ด าเนินการประสานงาน และติดตามการ
ประเมิน  ITA ของ อปท. ในเขตพ้ืนที่ต าบลที่ได้รับมอบหมาย 
ก ากับติดตามในการประชุมประจ าเดือนของหัวหน้าส่วน
ราชการ และผู้บริหาร อปท. และประชาสัมพันธ์ ผ่านกลไกและ
ช่องทางต่าง ๆ เพื่อให้ประชาชนได้รับทราบ 

ส านัก/กอง 
 
 
 
 

ปลัดจังหวัด 
 
 
 

นายอ าเภอ 
 
 
 
 
 
 
 

นายอ าเภอ 

 
/ มอบหมายให้ ... 
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เรื่อง ข้อสั่งการ การมอบหมาย 
6.5 ศปท.ปค. : การขับเคลื่อนอ าเภอ
คุณธรรม “ต้นแบบ” ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565 

       -.ขอให้อ าเภอด าเนินการตามตัวชี้วัด 9 ข้อ จึงขอให้ 
ที่ท าการปกครองจังหวัดและอ าเภอที่ยังไม่ได้รายงานผลการ
ด าเนินการ ครั้งที่ 1 หรือยังด าเนินการไม่ครบถ้วน เร่งรัด
รายงานผลการด าเนินการ และขอให้เตรียมความพร้อมในการ
ด าเนินการตามตัวชี้วัดข้อ 4 - 6 เพ่ือรายงานผลการด าเนินการ
ให้กรมการปกครองทราบภายในวันที่ 15 เมษายน 2565 

อ าเภอ 

6.6 วช. : การบริหารงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

       1..ขอให้ส านัก/กอง ด าเนินโครงการให้ เป็นไปตาม
แผนปฏิบัติ งานและแผนการใช้จ่ ายงบประมาณประจ า 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ไตรมาสที่ 3 โดยใช้จ่ายหรือก่อหนี้
ผูกพันให้แล้วเสร็จภายในไตรมาสที่ 3 
       2. ขอให้ส านัก/กอง ที่มีรายการส่งเงินจัดสรรในไตรมาสที่ 3 
ไปยั งส่วนภูมิภาค .ขอให้ส่ งข้อมูลการเบิกจ่าย/ ใช้จ่ าย
งบประมาณในไตรมาสที่ 1 - 2 จากระบบ e–fms.มาประกอบ 
การพิจารณาจัดสรรงบประมาณ ตามข้อสั่งการในการประชุม
เร่งรัดงบประมาณของกรมการปกครอง 
       3. ขอให้ส านัก/กองที่มีความจ าเป็นต้องขอรับอนุมัติเงิน
จัดสรรเกินกว่าแนวทางที่ สงป. ก าหนด ให้จัดท าแผนการใช้
จ่ายงบประมาณ โดยแสดงความพร้อมในการใช้จ่ายหรือก่อหนี้
ผูกพันภายในไตรมาสที่ 3 ส่งให้ วช. (สงปม.) ทั้งทางเอกสารและ
ทาง  E-Mail:budgetdopamoi@gmail.com..เ พ่ื อร วบรวม
เสนอค าขออนุมัติเงินจัดสรรเพิ่มเติม ต่อส านักงบประมาณต่อไป 

ส านัก/กอง 
 
 
 

ส านัก/กอง 
 
 
 
 

ส านัก/กอง 

6.7 วช. : กรอบวงเงินงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

- ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ มท 0305.2/ว738 ลงวันที่ 24 
มีนาคม 2565 ปค. ได้แจ้งกรอบวงเงินให้ทราบเป็นรายส านัก/
กอง และขอให้ส านัก/กอง ด าเนินการ ดังนี้ 
       1 .  จั ดท าค าชี้ แจ งงบประมาณรายจ่ ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566 ตามแบบที่ก าหนด 
       2 .  ส าหรั บรายการงบลงทุนทุกรายการให้ จั ดท า
รายละเอียดรายการ แผนการจัดซื้อจัดจ้างและ/หรือแผนการ
จัดสรรงบประมาณพร้อมทั้งประมาณการราคา (ปร.4 - 5) และ
รายละเอียดที่เก่ียวข้อง 
       ทั้งนี้ ก าหนดให้ส านัก/กอง จัดส่ง วช. (สงปม.) จ านวน  
3 ชุด พร้อมไฟล์เอกสารภายในวันจันทร์ที่ 18 เมษายน 2565 
เพ่ือรวบรวมจัดส่งให้ส านักงบประมาณ และเตรียมการชี้แจง
งบประมาณในชั้นรัฐสภาในห้วงเดือนพฤษภาคม - กันยายน 
2565 ตามปฏิทินงบประมาณ ต่อไป 

ส านัก/กอง 

6.8 ศบค.ปค. : สรุปข้อราชการส าคัญที่
เกี่ยวข้องกับการบริหารสถานการณ์การ
แพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 ในบทบาทของกรมการปกครอง 

       - การป้องกันและควบคุมการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ
ไวรัสโคโรนา 2019 ในช่วงเทศกาลสงกรานต์ ขอให้ปลัดจังหวัด
และนายอ าเภอใช้กลไกของฝ่ายปกครองร่วมกับทุกภาคส่วน
เตรียมความพร้อมในช่วงเทศกาลสงกรานต์ ดังนี้ 

ปลัดจังหวัด/
นายอ าเภอ 

 / 1. ก าหนด … 
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เรื่อง ข้อสั่งการ การมอบหมาย 
        1. ก าหนดมาตรการควบคุม ก ากับดูแลประชาชนที่เดินทาง

กลับภูมิล าเนาและเข้าร่วมงานเทศกาลสงกรานต์ 
       2. จัดงานสงกรานต์ตามแนวทาง “ร่วมสืบสานวัฒนธรรมไทย
สงกรานต์วิถีใหม่ รับผิดชอบต่อครอบครัวและสังคม โดยก าหนด
ช่องทาง เข้า - ออก จากงาน ควบคุมความหนาแน่นในพ้ืนที่จัดงาน 
ห้ามประแป้ง ปาร์ตี้โฟม ห้ามจ าหน่ายและบริโภคเครื่องดื่ม
แอลกอฮอล์ในพ้ืนที่จัดงาน สวมหน้ากากอนามัย พกเจลแอลกอฮอล์ 
และรักษาระยะห่าง 
       3. เร่งรัดกลุ่มผู้สูงอายุให้เข้ารับวัคซีนก่อนเทศกาล
สงกรานต์ เพ่ือกระตุ้นภูมิคุ้มกัน 

 

6.9 ผตปค. :..แนวทางแก้ไขปัญหาด้าน
การบังคับใช้กฎหมายและด าเนินคดี 
ค้ามนุษย์ ในหน้าที่ และอ านาจของ
กระทรวงมหาดไทย 

       1. ให้ปลัดจังหวัด นายอ าเภอ ก าชับชุดปฏิบัติการจังหวัด 
ชุดปฏิบัติการอ าเภอ เพ่ิมประสิทธิภาพการท างานด้านการข่าว 
การสืบสวนคดีค้ามนุษย์ในพ้ืนที่  รายงาน อปค. ส่งให้ชุด
ปฏิบัติการพิเศษกรมการปกครอง ร่วมกับ NGOs.ท าการ
สืบสวนและบูรณาการกับส านักงานต ารวจแห่งชาติ หรือ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ท าการสืบสวนจับกุมด าเนินคดีค้ามนุษย์ 
ให้ประเทศไทยมีผลงานเพ่ิมข้ึน 
       2..ให้ปลัดจังหวัด ตั้งชุดสืบสวนทางอิเล็กทรอนิกส์ และ
ประสานงานกับชุดปฏิบัติการพิเศษกรมการปกครอง เป็นที่
ปรึกษาและร่วมปฏิบัติการ 
       3..ให้ปลัดจังหวัด นายอ าเภอ จังหวัดชายแดน สกัดกั้น
ขบวนการแรงงานข้ามชาติ แรงงานต่างด้าวและคนไทยที่
ลักลอบออกนอกประเทศไปท างานผิดกฎหมาย โดยให้ก านัน 
ผู้ใหญ่บ้าน และ ชรบ. ตรวจตราสอดส่องบูรณาการหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

ปลัดจังหวัด/ 
นายอ าเภอ 

 
 
 
 

 
ปลัดจังหวัด 

 
 
ปลัดจังหวัด/ 
นายอ าเภอ 

จังหวัดชายแดน 

6.10 ผตปค. : แนวทางแก้ไขปัญหา
เรื่องการเพ่ิมประสิทธิภาพการคัดแยก
ผู้ เสียหายจากการค้ามนุษย์ในส่วนที่
เกี่ยวข้องกับกระทรวงมหาดไทย 

        1. ขอให้ปลัดจังหวัด นายอ าเภอ เตรียมความพร้อมในการ
บริหารจัดการภารกิจดังกล่าวอย่าให้เกิดเรื่องเสียหายในกองร้อย 
อส.จ. และภาพลักษณ์ของกระทรวงมหาดไทย โดยให้ด าเนินการ 
ดังนี้       
           (1) จัดสถานที่พักแยกชาย - หญิง 
           (2).จัดปลัดอ าเภอ/เจ้าพนักงานปกครองเป็นผู้บังคับบัญชา
ควบคุมการปฏิบัติงานของสมาชิก อส. โดยใกล้ชิด 
           (3) จัดปลัดอ าเภอ/เจ้าพนักงานปกครองหญิงและสมาชิก 
อส. หญิง ดูแลพ้ืนที่ชั้นในเป็นที่พักของแรงงานต่างด้าวหญิง 
           (4) จัดสมาชิก อส.ชาย ดูแลความปลอดภัยพ้ืนที่ที่พักของ
แรงงานต่างด้าวชายและพ้ืนที่รอบนอก 
           (5) ก าชับเข้มงวดกวดขันเรื่องระเบียบวินัยแก่สมาชิก อส.
ไม่กระท าการลุแก่อ านาจต่อแรงงานต่างด้าว 

ปลัดจังหวัด/ 
นายอ าเภอ 

 
/ (6) การปฏิบัติ ... 
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            (6) การปฏิบัติประจ าวันให้เป็นไปตาม SOP..หรือที่ทีม 

สหวิชาชีพก าหนด  
       2. ขอให้ สน.สก. สนับสนุนพนักงานเจ้าหน้าที่ช่วยเหลือ
จังหวัด 
       3. ขอให้ ผตปค. ตรวจติดตามการปฏิบัติงานของศูนย์คัดแยก
ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

 
 

สน.สก. 
 

ผตปค. 

 
 

งานการประชุม 
กลุ่มงานช่วยอ านวยการ 

ส านักงานเลขานุการกรม 
โทร. 0-2226-2810 


