

แบบ บพ. 1
[image: ]
คำสั่งอำเภอ.....................
ที่........./25..
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน
		ด้วย..............(ชื่อ).............. ตำแหน่ง1.................... หมู่ที่............. ตำบล............................ 
อำเภอ....................... จังหวัด.................................. มีกรณีอันมีมูลที่ควรกล่าวหาว่าบกพร่องในทาง
ความประพฤติ หรือความสามารถไม่พอแก่ตำแหน่ง/บกพร่องในหน้าที่ หรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่ง
ในเรื่อง.........................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
		อาศัยอำนาจ2ตามมาตรา 31 (4) ประกอบมาตรา 14 (7)/มาตรา 14 (7)/มาตรา 47 
ประกอบมาตรา 31 (4)/มาตรา 18 ประกอบมาตรา 14 (7) แห่งพระราชบัญญัติลักษณะปกครองท้องที่ 
พระพุทธศักราช 2457 แล้วกรณี จึงแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเพื่อสอบสวนผู้ถูกกล่าวหาในเรื่องดังกล่าวประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้
	..........................(ระบุชื่อและตำแหน่ง)........................		ประธานกรรมการ
	..........................(ระบุชื่อและตำแหน่ง)........................		กรรมการ
	                             ฯลฯ                                                    ฯลฯ
	..........................(ระบุชื่อและตำแหน่ง)........................		กรรมการและเลขานุการ
		ให้คณะกรรมการสอบสวนรีบดำเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว และเสนอผลการสอบสวน
เพื่อประกอบการพิจารณาต่อไป
                                          สั่ง ณ วันที่ ... เดือน..........................พ.ศ. 25..




				(ลงชื่อ)
						(.............ชื่อผู้สั่ง..............)
					    ................(นายอำเภอ8).....................





__________________
หมายเหตุ :
1. กรณีดำรงตำแหน่งกำนันและผู้ใหญ่บ้าน ให้ระบุว่าตำแหน่งกำนันตำบล..... และผู้ใหญ่บ้าน.....
2. - ถ้าตำแหน่งกำนันและผู้ใหญ่บ้าน ให้อาศัยอำนาจตามมาตรา 31 (4) ประกอบมาตรา 14 (7)
    - ถ้าตำแหน่งผู้ใหญ่บ้าน ให้อาศัยอำนาจตามมาตรา 14 (7) เท่านั้น
    - ถ้าตำแหน่งแพทย์ประจำตำบล ให้อาศัยอำนาจตามมาตรา 47 และมาตรา 31 (4) ประกอบมาตรา 14 (7)
    - ถ้าตำแหน่งผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน ให้อาศัยอำนาจตามมาตรา 18 ประกอบมาตรา 14 (7)
3. เป็นอำนาจของนายอำเภอในการแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน






























แบบ บพ. 2
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คำสั่งอำเภอ..................................
ที่........./25..
เรื่อง เปลี่ยนแปลงคณะกรรมการสอบสวน
		ตามคำสั่งอำเภอ.................................ที่......./25.. สั่ง ณ วันที่..............................................แต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบสวนกรณีอันมีมูลที่ควรกล่าวหาว่าบกพร่องในทางความประพฤติ หรือความสามารถไม่พอ
แก่ตำแหน่ง/บกพร่องในหน้าที่ หรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่ง..............(ชื่อ).............. ตำแหน่ง1.................... หมู่ที่............. ตำบล............................ อำเภอ....................... จังหวัด.................................. นั้น
		เนื่องจาก..........(เหตุแห่งการเปลี่ยนแปลงคำสั่ง2).......... จึงเห็นสมควรเปลี่ยนแปลงกรรมการสอบสวน เป็นดังนี้
	..........................(ระบุชื่อและตำแหน่ง)........................		ประธานกรรมการ
	..........................(ระบุชื่อและตำแหน่ง)........................		กรรมการ
	                             ฯลฯ                                                    ฯลฯ
	..........................(ระบุชื่อและตำแหน่ง)........................		กรรมการและเลขานุการ
สั่ง ณ วันที่ .. เดือน......................พ.ศ. 25..




			         (ลงชื่อ)
                                                          (............ชื่อผู้สั่ง............)
					 .............(นายอำเภอ)................

__________________
หมายเหตุ :
1. กรณีดำรงตำแหน่งกำนันและผู้ใหญ่บ้าน ให้ระบุว่าตำแหน่งกำนันตำบล..... และผู้ใหญ่บ้าน.....
2. ระบุเหตุแห่งการเปลี่ยนแปลงคำสั่ง เช่น เนื่องจากกรมการปกครองได้มีคำสั่งที่...../25.. ลงวันที่.......... ให้..........
    (ชื่อกรรมการ).......... ไปดำรงตำแหน่ง.......... สังกัด..........



แบบ บพ. 3
บันทึกถ้อยคำของพยาน
เรื่อง	การสอบสวน..................(ชื่อ).................................ซึ่งถูกกล่าวหาว่าบกพร่องในทางความประพฤติ 
หรือความสามารถไม่พอแก่ตำแหน่ง/บกพร่องในหน้าที่ หรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่ง
_____________________
สอบสวนที่.....................................
วันที่ ............................
		ข้าพเจ้า........................(ชื่อ).................... เลขประจำตัวประชาชน................................ อายุ........ปี
สัญชาติ.......................ศาสนา.....................อาชีพ.........................................อยู่บ้านเลขที่.........................ตรอก/ซอย
...........................................................ถนน...................................แขวง/ตำบล..........................................เขต/อำเภอ
.......................................................จังหวัด.........................................................................................ข้าพเจ้าได้ทราบ
แล้วว่าข้าพเจ้าเป็นพยานในกรณีที่......................(อำเภอ).................สั่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนกรณีอันมีมูล
ที่ควรกล่าวหาว่า.................(ชื่อ).....................บกพร่องในทางความประพฤติ หรือความสามารถไม่พอ
แก่ตำแหน่ง/บกพร่องในหน้าที่ หรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่งในเรื่อง…………………………………………………
และคณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบว่ากรรมการสอบสวนมีฐานะเป็นเจ้าพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญา การให้ถ้อยคำอันเป็นเท็จต่อกรรมการสอบสวนอาจเป็นความผิดตามกฎหมาย
		ข้าพเจ้าขอให้ถ้อยคำตามสัตย์จริงดังต่อไปนี้
		.........................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

........................ผู้ให้ถ้อยคำ
..................ผู้บันทึกถ้อยคำ
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....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................
		ข้าพเจ้าขอรับรองว่า คณะกรรมการสอบสวนมิได้กระทำการใด ๆ ซึ่งเป็นการให้คำมั่นสัญญา
ขู่เข็ญ หลอกลวง บังคับ หรือกระทำโดยมิชอบไม่ว่าด้วยประการใด เพื่อจูงใจข้าพเจ้าให้ถ้อยคำ และกรรมการสอบสวนได้อ่านให้ข้าพเจ้าฟัง/ข้าพเจ้าได้อ่านบันทึกถ้อยคำเองแล้ว ขอรับรองว่าเป็นบันทึกถ้อยคำที่ถูกต้อง
จึงลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้ากรรมการสอบสวน
						...................(ลายมือชื่อ).................	 พยาน
						(.....................................................)
						...................(ลายมือชื่อ).................	 ผู้บันทึกถ้อยคำ
						(.....................................................)
		ข้าพเจ้าขอรับรองว่า...............(ชื่อ).................ได้ให้ถ้อยคำและลงลายมือชื่อต่อหน้าข้าพเจ้า
						...................(ลายมือชื่อ).................	 ประธานกรรมการ
						(.....................................................)
						...................(ลายมือชื่อ).................	         กรรมการ
						(.....................................................)
			                                                  ฯลฯ                            ฯลฯ
                                                               ...................(ลายมือชื่อ).................	         กรรมการ
						(.....................................................)   และเลขานุการ









แบบ บพ. 4
บันทึกถ้อยคำของผู้ถูกกล่าวหา
เรื่อง	การสอบสวน..................(ชื่อ).................................ซึ่งถูกกล่าวหาว่าบกพร่องในทางความประพฤติ 
หรือความสามารถไม่พอแก่ตำแหน่ง/บกพร่องในหน้าที่ หรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่ง
_____________________
สอบสวนที่.....................................
วันที่ ............................
		ข้าพเจ้า.......................(ชื่อ).....................เลขประจำตัวประชาชน...............................อายุ............ปี
สัญชาติ......................ศาสนา.....................อาชีพ.........................................อยู่บ้านเลขที่..........................ตรอก/ซอย
...........................................................ถนน..........................................แขวง/ตำบล...................................เขต/อำเภอ
.......................................................จังหวัด.........................................................................................ข้าพเจ้าได้ทราบ
แล้วว่าข้าพเจ้าเป็นผู้ถูกกล่าวหาตามคำสั่ง...................................ที่......./25.. สั่ง ณ วันที่...........................................
ในเรื่อง.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
		ตามที่คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุน
ข้อกล่าวหาตามที่บันทึกลงวันที่ ............................................... ให้ข้าพเจ้ารับทราบแล้วนั้น
		ตามข้อกล่าวหาที่ว่า……………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………
		ข้าพเจ้าขอชี้แจงว่า…………………………………………………………………………………………….……………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
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		ข้าพเจ้าขอรับรองว่า คณะกรรมการสอบสวนมิได้กระทำการใด ๆ ซึ่งเป็นการให้คำมั่นสัญญา
ขู่เข็ญ หลอกลวง บังคับ หรือกระทำโดยมิชอบไม่ว่าด้วยประการใด เพื่อจูงใจข้าพเจ้าให้ถ้อยคำ และกรรมการสอบสวนได้อ่านให้ข้าพเจ้าฟัง /ข้าพเจ้าได้อ่านบันทึกถ้อยคำเองแล้ว ขอรับรองว่าเป็นบันทึกถ้อยคำที่ถูกต้อง
จึงลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้ากรรมการสอบสวน
						...................(ลายมือชื่อ).................	 ผู้ถูกกล่าวหา
						(.....................................................)
						...................(ลายมือชื่อ).................	 ผู้บันทึกถ้อยคำ
						(.....................................................)
		ข้าพเจ้าขอรับรองว่า...............(ชื่อ).................ได้ให้ถ้อยคำและลงลายมือชื่อต่อหน้าข้าพเจ้า
						...................(ลายมือชื่อ).................	 ประธานกรรมการ
						(.....................................................)
						...................(ลายมือชื่อ).................	         กรรมการ
						(.....................................................)
			                                                  ฯลฯ                            ฯลฯ
                                                               ...................(ลายมือชื่อ).................	         กรรมการ
						(.....................................................)   และเลขานุการ

















แบบ บพ. 5
บันทึกการแจ้งข้อกล่าวหา
และสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา ตามมาตรา 31 (4) ประกอบมาตรา 14 (7)/
มาตรา 14 (7)/มาตรา 47 และมาตรา 31 (4) ประกอบมาตรา 14 (7)/
มาตรา 18 ประกอบมาตรา 14 (7)
แห่งพระราชบัญญัติลักษณะปกครองท้องที่ พระพุทธศักราช 24571
เรื่อง การสอบสวน..................(ชื่อ).................................ซึ่งถูกกล่าวหาว่าบกพร่องในทางความประพฤติ 
หรือความสามารถไม่พอแก่ตำแหน่ง/บกพร่องในหน้าที่ หรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่ง
_____________________
สอบสวนที่.....................................
วันที่ ............................
		ตามคำสั่ง......................................ที่...../25.. สั่ง ณ วันที่ ....................................................แต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบสวน....................(ชื่อ).................คณะกรรมการสอบสวนได้ดำเนินการรวบรวพยานหลักฐาน
ที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่กล่าวหา.......................................................................................................................................
..................................................................................................................... นั้น
		บัดนี้ คณะกรรมการสอบสวนได้ดำเนินการรวบรวมข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย และพยานหลักฐาน
ที่เกี่ยวข้อง และได้ประชุมพิจารณา แล้วเห็นว่าเพียงพอที่จะรับฟังและดำเนินการต่อไปได้ โดยมีข้อกล่าวหา
และพยานหลักฐานโดยสรุป ดังนี้
		ข้อกล่าวหา2..…  ให้ระบุข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ว่าผู้กล่าวหาได้กระทำการใด เมื่อใด อย่างไร เป็นความผิด (บกพร่องในทางความประพฤติหรือความสามารถไม่พอแก่ตำแหน่ง/บกพร่องในหน้าที่ หรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่ง) (ตามมาตรา1)………………………………………………………………….…………..
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
		สรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา3
		.........................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

		ในการสอบสวนนี้ ผู้ถูกกล่าวหามีสิทธิที่จะให้ถ้อยคำหรือยื่นคำชี้แจงแก้ข้อกล่าวหาเป็นหนังสือและมีสิทธิที่จะแสดงพยานหลักฐานหรือจะอ้างพยานหลักฐานเพื่อขอให้เรียกพยานหลักฐานนั้นมาก็ได้
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		บันทึกนี้ทำขึ้นสองฉบับมีข้อความตรงกัน และคณะกรรมการสอบสวนได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน
						...................(ลายมือชื่อ).................	 ประธานกรรมการ
						(.....................................................)
						...................(ลายมือชื่อ).................	           กรรมการ
						(.....................................................)
                                                               ...................(ลายมือชื่อ).................	           กรรมการ
						(.....................................................)     และเลขานุการ
____________________
1. - ถ้าตำแหน่งกำนันและผู้ใหญ่บ้าน ให้อาศัยอำนาจตามมาตรา 31 (4) ประกอบมาตรา 14 (7)
    - ถ้าตำแหน่งผู้ใหญ่บ้าน ให้อาศัยอำนาจตามมาตรา 14 (7) เท่านั้น
    - ถ้าตำแหน่งแพทย์ประจำตำบล ให้อาศัยอำนาจตามมาตรา 47 และมาตรา 31 (4) ประกอบมาตรา 14 (7)
    - ถ้าตำแหน่งผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน ให้อาศัยอำนาจตามมาตรา 18 ประกอบมาตรา 14 (7)
2. ให้ระบุข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ว่าผู้ถูกกล่าวหาได้กระทำการใด เมื่อใด อย่างไร เป็นความผิดกรณีใด
3. การสรุปพยานหลักฐานจะระบุชื่อพยานหรือไม่ระบุชื่อก็ได้
** การประชุมพิจารณาวินิจฉัยต้องมีกรรมการสอบสวนมาประชุมไม่น้อยกว่าสามคนและไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของกรรมการ
    สอบสวนทั้งหมด

								สอบสวนที่.....................................
วันที่ ............................

		ข้าพเจ้า.........................(ชื่อ).........................ได้รับทราบและลงลายมือชื่อรับทราบข้อกล่าวหาและสรุป พยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา ตามบันทึกลงวันที่ .........................................ไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าคณะกรรมการสอบสวน และได้รับบันทึกนี้หนึ่งฉบับไว้แล้วในวันนี้
						...................(ลายมือชื่อ).................	       ผู้ถูกกล่าวหา
						(.....................................................)
						...................(ลายมือชื่อ).................	 ประธานกรรมการ
						(.....................................................)
						...................(ลายมือชื่อ).................	           กรรมการ
						(.....................................................)
			                                                  ฯลฯ                              ฯลฯ
						...................(ลายมือชื่อ).................	           กรรมการ
						(.....................................................)     และเลขานุการ


แบบ บพ. 6
รายงานการสอบสวน
สอบสวนที่.....................................
วันที่ ............................
เรื่อง	การสอบสวน...............(ชื่อ)....................ซึ่งถูกกล่าวหาว่าบกพร่องในทางความประพฤติ 
หรือความสามารถไม่พอแก่ตำแหน่ง/บกพร่องในหน้าที่ หรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่ง
เรียน	.............................................
		ตามคำสั่ง.........................................ที่.........../25.. สั่ง ณ วันที่ ...........................................แต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบสวน....................(ชื่อ).................ในเรื่อง........................................................................................
.......................................................................................................... นั้น
		ประธานกรรมการได้รับสำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนพร้อมทั้งเอกสารหลักฐาน
ที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่กล่าวหาตั้งแต่วันที่ ........................................ และได้ประชุมคณะกรรมการสอบสวน
ครั้งแรกเมื่อวันที่ ...............................................
		บัดนี้ คณะกรรมการสอบสวนได้ดำเนินการสอบสวนและได้ประชุมพิจารณามีความเห็น
ในเรื่องที่สอบสวนนี้แล้ว จึงขอรายงานการสอบสวนโดยมีข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย และความเห็นดังต่อไปนี้
		1. มูลกรณีเรื่องนี้ปรากฏขึ้นเนื่องจาก…………………………………….……………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………
.....................................................................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………
.....................................................................................................................................................................................
		2. การสืบสวนหรือพิจารณาในเบื้องต้น………………………………….……………………………………………..
.....................................................................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
		3. นายอำเภอ พิจารณาเห็นว่า กรณีมีมูลที่ควรกล่าวหาว่า.....................(ชื่อ)..................
มีกรณีอันมีมูลที่ควรกล่าวหาว่าบกพร่องในทางความประพฤติ หรือความสามารถไม่พอแก่ตำแหน่ง/บกพร่องในหน้าที่ หรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่ง จึงมีคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน
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		4. คณะกรรมการสอบสวนได้ประชุมพิจารณาวางแนวทางการสอบสวน และได้ดำเนินการรวบรวมข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย และพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง และได้ประชุมพิจารณาแล้วเห็นว่า พยานหลักฐานเพียงพอ ที่จะรับฟังได้ว่า...............(ชื่อ)...............ผู้ถูกกล่าวหาบกพร่องในทางความประพฤติ หรือความสามารถไม่พอแก่ตำแหน่ง/บกพร่องในหน้าที่ หรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่งในเรื่องนี้ โดยมีข้อเท็จจริงในเบื้องต้น
ข้อกล่าวหาและพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา โดยสรุปดังนี้
		ข้อเท็จจริงได้ความในเบื้องต้นว่า…………………………………………………………….…………………………….
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
		ข้อกล่าวหา………………………………………………………………………………………………………………………..
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
		พยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา………………….……………………………………………………………….
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
		5. คณะกรรมการสอบสวนได้เรียก...............(ชื่อ).................ผู้ถูกกล่าวหามาแจ้งและอธิบาย
ข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบแล้ว ผู้ถูกกล่าวหาได้ลงลายมือชื่อรับทราบและได้รับมอบบันทึกการแจ้งดังกล่าว ลงวันที่....................................ไปจำนวนหนึ่งฉบับแล้วด้วย
		6. ...............(ชื่อ).................ผู้ถูกกล่าวหาได้ชี้แจงและนำสืบแก้ข้อกล่าวหา ดังนี้
		คำชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา……………………………………………………………………………………….……………….
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
		พยานหลักฐานที่หักล้างข้อกล่าวหา
		.........................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
		7. คณะกรรมการสอบสวนได้ประชุมพิจารณา ข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย และพยานหลักฐานต่าง ๆ 
และมีความเห็น ดังนี้
		ข้อเท็จจริงเบื้องต้น……………………………………………………………………………….…………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………
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		ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง…………………………………………………………….………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………
.....................................................................................................................................................................................
		ประเด็นที่ต้องพิจารณา……………………………………………………………………………………………………….
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
		ความเห็นของคณะกรรมการสอบสวน…………………………………………………………………………………..
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และพร้อมนี้ได้เสนอสำนวนการสอบสวนมาด้วยแล้ว
						...................(ลายมือชื่อ).................	 ประธานกรรมการ
						(.....................................................)
						...................(ลายมือชื่อ).................	           กรรมการ
						(.....................................................)
			                                                  ฯลฯ                              ฯลฯ
                                                               ...................(ลายมือชื่อ).................	           กรรมการ
						(.....................................................)     และเลขานุการ




____________________
  1 ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนไม่สอบสวนพยานใด หรืองดสอบสวนพยานใด ให้ระบุพยานที่ไม่สอบสวน
     หรือพยานหลักฐานที่งดสอบสวนนั้น พร้อมทั้งเหตุผลไว้ด้วย
  2 ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาไม่มาพบตามที่คณะกรรมการสอบสวนเรียก ให้ส่งบันทึกดังกล่าว จำนวน 1 ฉบับ ทางไปรษณีย์
    ลงทะเบียนตอบรับ ณ ที่ยู่ปรากฏตามหลักฐานราชการ
  3 การประชุมพิจารณาวินิจฉัย ต้องมีกรรมการสอบสวนมาประชุมไม่น้อยกว่าสามคนและไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของกรรมการ
    สอบสวนทั้งหมด
  4 ให้ระบุว่าผู้ถูกกล่าวหามีพฤติการณ์บกพร่องในทางความประพฤติ หรือความสามารถไม่พอแก่ตำแหน่ง/บกพร่องในหน้าที่ 
    หรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่งอย่างไร หรือไม่ ถ้าผิด เป็นความผิดกรณีใด ตามมาตราใด
  5 ในกรณีที่กรรมการสอบสวนคนใดมีความเห็นแย้ง ให้บันทึกรายละเอียดความเห็นแย้งด้วย
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