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1. การเข้าสู่ระบบ 

1.1. เข้าสู่ระบบด้วยรหัสผ่าน 

1) เป�ดเว็บไซต์ห้องสมุด 

2) เข้าเมนู “เข้าสู่ระบบ” ที่มุมด้านบนขวาสุดของเว็บไซต์ 

3) ระบบแสดงหน้าจอการเข้าสู่ระบบ  

4) ผู้ใช้กรอกข้อมูลบัญชีด้วย “อีเมล (E-mail) หรือช่ือผู้ใช้งาน (Username)” และ “รหัสผ่าน 

(Password)” 

5) กด “Sign in” (ถ้าต้องการให้ระบบจำรหัสผ่านสำหรับการเข้าสู่ระบบในครั้งถัดไป ต๊ิก

เครื่องหมายถูกที่ “จำฉันไว้ในระบบ” กรณีลืมรหัสผ่านให้เลือก “ลืมรหัสผ่าน?”) 
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1.2. เข้าสู่ระบบด้วย Thai ID 

1) เลือก “Login with Thai ID” 

 

2) ทำการสแกนคิวอาร์โค้ด 
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1.3. กรณีลืมรหสัผา่นในการเข้าสู่ระบบ 

1) เลือก “ลืมรหัสผ่าน” 

 

2) ระบบแสดงหน้าจอ Reset password 

3) ผู้ใช้กรอกอีเมล (email) แล้วกด “Send Password Reset Link” 

4) ตรวจสอบอีเมลแจ้งเตือน 
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2. หน้าแรก (Homepage) 
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หน้าแรกของเว็บไซต์จะมี 8 ส่วนหลักๆ ดังน้ี 

(1) เมนูของระบบ 

(2) รูปแบนเนอร ์

(3) ช่องค้นหา (Broaden your knowledge) 

(4) รายการแนะนำโดยบรรณารักษ์ (Librarian’s Chioce) 

(5) รายการใหม่ (New Arrivals) 

(6) รายการยอดนิยม (Most Popular) 

(7) ข่าวสาร (News & Articles) 

(8) แถบข้อมูลด้านล่างของเว็บไซต์ 
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3. การค้นหาทรัพยากร 

1) กรอกคำค้นหาลงในช่องค้นหา แล้วกด “ไอคอนแว่นขยาย” หรือกด “ค้นหา” หรือกด “Enter” 

 

2) ระบบจะพาเข้ามาสู่หน้าการค้นหาขั้นสูง 
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3) สามารถใช้เครื่องมือในการค้นหาที่เฉพาะเจาะจงมากยิ่งขึ้นได้ 
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4. รายการแนะนำโดยบรรณารกัษ์ 

 

ส่วนแสดงรายการแนะนำ จะแสดงทีละ 3 ปก สามารถเลื่อนแสดงซ้ายขวาได้ ถ้าผู้ใช้งานต้องการดู

รายละเอียดหนังสือสามารถคลิกเข้าไปยังปกน้ัน ๆ ได้ 

5. รายการใหม่ 

 

ส่วนแสดงรายการใหม่ แบ่งทรัพยากรออกตามหมวดได้ดังน้ี หนังสือ (Book), แมกกาซีน (Magazine),  

อี บุ๊ ค  (E-book), อีแมกกาซีน  (E-magazine), หนังสือ เสียง (Audio Book), มัล ติมี เดีย  (Multimedia), 

เทศาภิบาล, วารสารปกครอง (Jornal Resources) และคู่มือการปฏิบัติงาน (Manual Resources) จะแสดง 

ทีละ 8 ปก สามารถเลือกดูทั้งหมดได้ โดยเลือก “See All” 
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6. รายการยอดนิยม 

 

 

ส่วนแสดงรายการยอดนิยม จะแสดงทั้งหมด 10 ลำดับเรียงตามความนิยม สามารถเลื่อนแสดงได้ทีละ 

4 ปก ถ้าผู้ใช้งานต้องการดูรายละเอียดหนังสือสามารถคลิกเข้าไปยังปกน้ัน ๆ ได้ 
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7. ข่าวสารและบทความ 

 
ส่วนแสดงรายการข่าวสารและบทความต่าง ๆ จะแสดงเพียง 4 รายการ ถ้าผู้ใช้งานต้องการดู

รายละเอียดเพ่ิมเติมสามารถคลิกเข้าไปยังปกน้ัน ๆ ได้  

ถ้าต้องการดูข่าวสารอ่ืน ๆ กดที่ “ดูทั้งหมด” หรือกดบนเมนูด้านบนของเว็บไซต์ก็ได้ 

  



 
 

~ 11 ~ 

เมื่อเข้าสู่หน้ารายการข่าวสารทั้งหมด สามารถคลิกที่ปกของข่าวที่สนใจ เพ่ือเข้าไปดูรายละเอียดข่าว 
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เมื่อเข้าสู่หน้ารายละเอียดข่าวสาร สามารถอ่านคลิกไปยังลิงก์หรือดาวน์โหลดไฟล์แนบที่แอดมินใส่ไว้

ในข่าวสารได้ สามารถแชร์ แสดงความคิดเห็น และกดไลค์ให้ข่าวน้ีได้ สว่นทางด้านขวาของเว็บไซต์จะมีส่วน

แสดงข่าวสารยอดนิยมเรียงกันอยู่ 5 รายการสามารถเลือกชมข่าวสารบทความถัดไปได้ 
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8. การเป�ดทรัพยากรดิจิทัล 

 

 สามารถเลือกดูตามหมวดทรัพยากรต่าง ๆ ได้จากเมนูด้านบน หรือในหน้าแรกแล้วกดดูทั้งหมดก็ได้ 

และถ้าต้องการทำรายการยืมให้กดเข้าไปยังปกของเล่มที่ต้องการได้เลย 

 หน้าแสดงรายการทั้งหมด จะแสดงดังรูปด้านล่างน้ี 
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 หน้าแสดงรายการทั้งหมด สามารถเลือกแสดงแบบช้ันหนังสือและแบบแสดงรายการได้ สามารถเลือก

ดูรายการได้ 2 รูปแบบดังน้ี 

1) แบบช้ันหนังสือ จะแสดงเรียงแถวละ 4 รายการ 

 
 

2) แบบแสดงรายการ จะแสดงเรียงทีละเล่มและมีรายละเอียดของหนังสือให้ด้วย 
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8.1. หนังสือ, แมกกาซีน 

8.1.1. การยืมหนังสอื, แมกกาซีน 

1) กดเข้าไปยังรายการเล่มที่ต้องการยืม 

2) กดปุ่ม “จอง” 
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3) กด “Confirm” 

 

4) ปุ่มจองจะเปลี่ยนเป�น “ไปยังช้ันวาง” สามารถเข้าไปยังช้ันวางเพ่ือดูรายละเอียดการจองได้ 

 

5) หน้าช้ันวาง เมื่อถึงคิวที่ผู้ใช้จะได้รับหนังสือระบบจะแจ้งไปยังอีเมลของท่านให้เข้าไปรับหนังสือ

ที่ห้องสมุดได้ และผู้ใช้สามารถทำการยกเลิกการจองก่อนถึงคิวรับหนังสือได้ด้วยตนเองกดที่ 

“ยกเลิกการจอง” 
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8.2. อีบุ๊ค, อีแมกกาซีน, เทศาภิบาล, วารสารปกครอง, คู่มือการปฏิบัติงาน 

8.2.1. การยืมอีบุ๊ค, อีแมกกาซีน, เทศาภิบาล, วารสารปกครอง, คู่มือการปฏิบัติงาน 

1) กดเข้าไปยังรายการที่ต้องการยืม 

2) กด “เพ่ิมลงช้ันวาง” 

 

3) กด “Confirm” 

 

4) กด “ไปยังช้ันวาง” 
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5) รายการที่ยืมจะอยู่บนช้ันวางหนังสือ ผู้ใช้สามารถดูกำหนดคืนของหนังสือที่ยืมได้ หากต้องการ

อ่านหนังสือให้กดที่ไอคอนรูปหนังสือเพ่ือเป�ดอ่าน 
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8.2.2. การจองอีบุ๊ค, อีแมกกาซีน 

1) เข้าไปยังรายการอีบุ๊ค, อีแมกกาซีนที่ต้องการจอง แล้วกด “จอง” 

 
 

2) กด “Confirm” เพ่ือยืนยันการจอง 

 
 

3) รายการจองจะเข้าไปอยู่ยังช้ันวาง สามารถดูรายละเอียดการจองโดยกด “ไปยังช้ันวาง” 
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4) บนช้ันวางหนังสือ ผู้ใช้สามารถดูลำดับคิวที่จอง และสามารถยกเลิกการจองได้ โดยกด “ยกเลิก

การจอง” 

 
 

8.3. หนังสือเสียง 

1) กดเลือกหนังสือเสียงที่ต้องการเป�ด แล้วกด “เพ่ิมลงช้ันวาง” 

 

2) กด “Confirm” 
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3) รายการยืมจะเข้าไปอยู่ยังช้ันวาง กด “ไปยังช้ันวาง”  

4) กดที่ไอคอนเป�ดหนังสือเสียง 

 

5) กดเครื่องมือเป�ดฟ�งหนังสือเสียง และสามารถเลือกฟ�งบทถัดไปได้ 
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8.4. มัลติมีเดีย 

สามารถรับชมมัลติมีเดียได้ทันที จะกดเล่นหรือขยายให้เต็มหน้าจอได้เหมือนการเล่นบน Youtube 

 

 การเล่นเต็มจอดังรูปด้านล่างนี ้
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9. แถบเมนูของเว็บไซต ์

 

1) กดที่ Logo หรือเมนู “หน้าหลัก” เพ่ือกลับมายังหน้าแรกของเว็บไซต์ 

2) เมนู “ทรัพยากร” (หนังสือ, แมกกาซีน, อีบุ๊ค, อีแมกกาซีน, หนังสือเสียง, มัลติมีเดีย, เทศาภิบาล, 

วารสารปกครอง, คู่มือการปฏิบัติงาน) 

3) เมนู “ข่าวสาร/บทความ” 

4) ไอคอน “ค้นหา” 

5) ช่ือผู้ใช้และรูปโปรไฟล ์

6) ไอคอน “กระด่ิง” การแจ้งเตือน 

7) ไอคอนเปลี่ยนภาษา (EN/TH) 

 

10. เมนูส่วนตัวของผู้ใช ้

 
เมนูส่วนตัวของผู้ใช้จะอธิบายต่อในหัวข้อย่อยต่อหัวข้อที่ 10.1-10.2 ส่วนปุ่มล่างสุด “ออกจากระบบ” 

เป�นการป�ดใช้งานรหัสผ่านน้ีทันที  
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10.1. ชั้นวางหนังสอืส่วนตัว 

1) กดที่รูปโปรไฟล์ของตนเอง แล้วกด “ช้ันวางหนังสือ” 

2) หน้าช้ันวางหนังสือของฉัน จะแสดงรายการที่ยืม รายการที่จอง และประวัติการยืมจอง 

 

3) หากหนังสือใกล้ถึงวันคืน สามารถต่ออายุได้ กด “Renew” 
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10.2. ข้อมูลส่วนตัว 

1) กดที่รูปโปรไฟล์ของตนเอง แล้วกด “ข้อมูลผู้ใช้งาน” 

2) หน้าข้อมูลส่วนตัว หากมีการแก้ไขข้อมูล ให้กด “บันทึกข้อมูล” ด้วยทุกครั้ง 
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11. การใช้งานบนแอปพลิเคชัน 

11.1. การเขา้สูร่ะบบบนแอปพลเิคชัน 

แอปพลิ เค ชัน  DOPA Digital Library รองรับ ระบบปฏิ บั ติการ iOS และ Android สำหรับ

ระบบปฏิบัติการ iOS สามารถดาวน์โหลดแอปพลิเคชันได้ที่ App Store สำหรับระบบปฏิบัติการ Android 

สามารถดาวน์โหลดแอปพลิเคชันได้ที่ Google Play Store 

 

 จากรูปเมื่อผู้ใช้งานดาวน์โหลดแอปพลิเคชันมาแล้ว ให้กรอกอีเมลและรหัสผ่านแล้วกด “เข้าสู่ระบบ 

(Sign in)” 
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11.2. หน้าแรกบนแอปพลเิคชัน 

    

 เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าแรก โดยมีหนังสือแนะนำโดยบรรณารักษ์, รายการ

ใหม่ และหมวดหมู่ของทรัพยากรประเภทต่างๆ  
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11.3. การค้นหาบนแอปพลเิคชนั 

 

 

    

 จากรูปผู้ใช้งานสามารถค้นหาหนังสือที่ต้องการได้ โดยเลือกที่ไอคอนแว่นขยายในหน้าแรก(1) จากน้ัน

พิมพ์ช่ือหนังสือหรือคำจำกัดความลงในช่อง Search(2) 

  

1 

2 
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สามารถสแกนค้นหารายการผ่านเลขบราโค้ดได้ด้วย 
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11.4. การยืมหนังสอืบนแอปพลเิคชัน 

    

เมื่อผู้ใช้งานสนใจยืมหนังสือให้เข้าสู่ปกน้ัน แล้วระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดหนังสือต่าง ๆ เช่น ช่ือ

เรื่อง ช่ือผู้แต่ง คำอธิบาย ตัวอย่างหนังสือ และเมื่อผู้ใช้งานต้องการยืมให้เลือกที่ “เพ่ิมลงช้ันวาง (Add to my 

shelf)” 
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11.5. ชั้นหนังสือส่วนตัว My Shelf บนแอปพลเิคชนั 

    

 เมื่อผู้ใช้กดเพ่ิมหนังสือเข้าช้ันเรียบร้อยแล้ว ให้เข้าสู่เมนู “ช้ันหนังสือ (My Shelf)” ถ้าต้องการอ่าน

เล่มไหนให้เลือกที่หนังสือเล่มน้ัน ถ้าต้องการลบหนังสือ ให้เลือกไอคอนถังขยะด้านบนเพ่ือลบหนังสือ 

เล่มน้ันออกจากช้ันวางหนังสือ 

 เมื่อดาวน์โหลดหนังสือบนแอปพลิเคชันไว้แล้ว จะสามารถอ่านแบบออฟไลน์ได้ 
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11.6. การอ่านหนังสอืบนแอปพลิเคชัน 

 

จากรูปเมื่อผู้ใช้งานเลือกหนังสือและดาวน์โหลดหนังสือจนเสร็จ จะสามารถเป�ดอ่านหนังสือเล่มน้ันได้

ทันที แถบไอคอนแว่นขยายไว้หาคำศัพท์ภายในเล่ม 
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11.7. เมนสู่วนตัวบนแอปพลิเคชนั 

    

จากรูปเมื่อผู้ใช้งานต้องการจะป�ดการใช้งานรหัสผ่านน้ี เลือก “ออกจากระบบ” เมนูส่วนตัวต่าง ๆ 

ของผู้ใช้งานจะมี ข้อมูลผู้ใช้ (My Profile), ประวัติการจอง ยืม คืน (Reserving, Borrowing, Returned List), 

นโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล (Privacy Policy), ข้อกำหนดและเง่ือนไข (Terms and Conditions) 

และเปลี่ยนภาษา (ไทย/EN) 
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